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SEZNAM ZKRATEK

CZK Ceské koruna

D?norské Norsko, Island, Lichtenstejnsko

staty

ECB Evropska centralni banka

EHP Evropsky hospodaisky prostor

EU Evropska unie

FM 2 Finan¢ni mechanismy 2009-2014 (EHP a Norské fondy 2009-14)
HK Hodnotici komise

Informacni systém CEDR MF-EHP a Norské fondy — informac¢ni systém Ministerstva financi
jako Zprostiedkovatele vybranych programti EHP a Norskych fonda. Systém slouzi k

IS CEDR predkladani zadosti (v ramci otevienych vyzev a pfedem definovanych projekti)
v jednotlivych programech a jejich naslednou administraci (vybér projektli, monitoring,
platby) az po ukonceni jejich realizace.

KFM Kancelar Finanénich Mechanismt (Financial Mechanism Office)

KP Konec¢ny ptijemce

MF Ministerstvo financi

MZVN Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska

MZP Ministerstvo zivotniho prostfedi

Natizeni Nafizeni 0 implerpentaci Finanéniho mechanismu EHP 2009-2014 — obecna pravidla pro
Finanéni mechanismus EHP 2009-2014

NKM Nérodni kontaktni misto (MF)

NNO Nestatni neziskové organizace

PP Partner Programu (Ministerstvo zivotniho prostiedi)

VFM Vybor pro Finan¢ni mechanismus EHP

Vyzva Vyzva k piedkladani Zadosti o grant vyhlasena ZP ve spolupraci s PP

VZMR Vetejna zakazka malého rozsahu

p Zprostiedkovatel programu

Zadatel predkladatel zadosti o grant v ramci oteviené vyzvy



I. UvoD

Pokyny pro Zzadatele (ddle jen Pokyny) jsou urCeny vSem subjektim - potencialnim
Zadatelim, kteti budou zpracovavat a predkladat zadost o grant z EHP fondi 2009 - 2014 v IS
CEDR v ramci oteviené vyzvy programu CZ02.

Pti zpracovavani zadosti se zadatelé tidi vyhlaSenou vyzvou programu, Pokyny a daile
instrukcemi v IS CEDR, které jim poskytuji zdkladni soubor informaci a v pfipadé potieby
se dale odkazuji na jiné dokumenty, které jsou pfistupné pro vSechny potencidlni zadatele
(napt. Pokyn NKM k vefejnym zakazkdm malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych
fondti 2009-14) s vyhlasenim vyzvy.

II. DOPLNUJICIi INFORMACE K VYZVE

OPRAVNENI ZADATELE

* Gzemni samospravné celky (kraje a obce)
= svazky obci

* nestatni neziskové organizace

= piispévkové organizace

» organizani slozky statu

= védecké vyzkumné instituce

» statni organizace a statni podniky

*  musi byt pravnické osoby;

= Predkladatel 7adosti (zadatel) musi spliiovat vSechny podminky uvedené v Cestném
prohlaSeni Zadatele, které je povinnou pifilohou zadosti, tj.:

neni v upadku nebo v likvidaci, nebyla na n¢j uvalena nucena sprava, neuzaviel
dohodu o vyrovnani s véftiteli, nebyl mu uloZen zdkaz ¢innosti nebo se nenachazi
v podobné situaci vyplyvajici z piisluinych pravnich predpisti Ceské republiky;

na jeho majetek nebyl prohldsen konkurz, neni pfedmétem jednani vedoucich ke
vstupu do likvidace, k uvaleni nucené spravy, nebyl podan ndvrh na vyrovnani
s véfiteli, nebo se nenachazi v podobné situaci vyplyvajici z ptislusnych pravnich
predpist Ceské republiky;

proti jeho statutdrnimu zastupci (statutdrnim zastupcim, pokud z ptislusného
zakona, statutd organizace apod. vyplyva, ze statutarnich zastupci je vice nez
jeden) neni zahédjeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro
trestny ¢in, jehoz skutkovd podstata souvisela s pfedmétem cCinnosti organizace
nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny €in proti majetku;

plni povinnosti souvisejici s platbami socidlniho a zdravotniho pojisténi, dafiové
povinnosti a dal$i povinnosti vyplyvajici z pfislusnych ustanoveni pravnich norem
Ceské republiky;

nedopustil se jednani, které zdvaznym zptisobem odporuje profesni etice, které mu
jiny poskytovatel dotace jakymikoli opravnénymi prostfedky prokazal;

nedopustil se zavazného zkresleni informaci piedlozenych poskytovateli dotace,
které byly podminkou ucasti v kole vyzvy;



- nedoslo v poslednich 5 letech k situaci, ze by jiny poskytovatel dotace/grantu
odstoupil od smlouvy s zadatelem z divodu zavazného neplnéni zavazki
vyplyvajicich z jiné smlouvy;

- nepokusil se v minulosti ziskat divérné informace nebo ovlivnit poskytovatele
dotace;

- nezamlcel zadné informace, které by mohly ovlivnit udéleni/ neudéleni dotace;

- vratil, a tudiz jiz nemé k dispozici Zadnou podporu, ktera byla zrozhodnuti
jakéhokoli poskytovatele (véetné Evropské komise) nebo nésledné i Finanéniho
ufadu prohlaSena za protipravni/ neopravnénou a bylo pozadovano jeji navraceni;

- pti realizaci projektu bude respektovat vefejny zijem, tj. jednat v souladu
s platnymi zakony a nafizenimi.

OPRAVNENE AKTIVITY

Nasledujici tabulka uvadi vazbu aktivit projektu a vysledkti projektu na celkovy cil projektu.

Vysledek

programu Indikator Vystup programu Popis aktivit

(Celkovy cil (Vysledek projektu)

projektu)
Implementovat Potizeni dat ziskanych Monitoring druhil a stanovist’ lokalit
managementové monitoringem druhi a Natura 2000 na narodni a regionalni
plany lokalit stanovist’ lokalit soustavy | Urovni.
soustavy Natura Natura 2000

Zvy3eni kapacity 2000, zahrnujicich

pro efektivni fizeni
a monitorovani

jak opatieni pro
management, tak pro

lokalit soustavy monitoring
Natura 2000" Realizace opatfeni managementovych
Posileni realizace opatfeni | plant (zachovani a obnova stanovist,
managementovych plant podpora stability druhil, osvétova ¢innost,
lokalit soustavy Natura atd.)
2000
Vytvorit a/nebo Vytvoreni a/nebo realizace | Programy a aktivity (bilateralni

ZvySeni povédomi
a vzdélavani v
oblasti
biodiverzity a
ekosystémovych
sluzeb, véetné
povédomi a
vzdélavani ve
spojeni s
biodiverzitou a
zménou klimatu a
s ekonomickym
hodnocenim
ekosystémul

realizovat opatieni
ke zvyseni
informovanosti a
vzdélavani vetejnosti
v oblasti biodiverzity
a ekosystémovych
sluzeb, vyuziti
ekoinovativnich
opatfeni

novych environmentalnich
vzdélavacich programi a
kampani

spoluprace a vymeéna zkusenosti dobré
praxe), konference, publikace (vcetné on-
line informaci) zamétené na vyklad
dalezitosti biodiverzity pro zivot, spojeni
biodiverzity, geodiverzity, kulturni
pestrosti a klimatické zmény, funkce
ekosystémovych sluzeb. Projekty na
narodni a regionalni Grovni.

Vytvoteni nové
interpretativni
infrastruktury

1
Managementové plany = plany péce, souhrny doporuc¢enych opatieni

Pfiprava pland a strategii, vytvoreni
naucnych stezek a informacnich paneld,
rozvoj navstévnickych center, vyuziti
novych technologickych néstrojt
(beetagy). Aktivity ekoturismu a eko
produktt, poradani exkurzi, tvorba
ekoturistickych map, atd.




Implementovat
opatfeni uvedena v
narodnich strategiich
ochrany pfirody a

Posileni realizace
(implementace)

zachrannych programi a
programt péce pro zvlasté

Realizace zachrannych programi a
programt péce piijatych na narodni
Girovni (schvalenych MZP). Tyto plany
obsahuji opatfeni, které je mozné rozd¢lit

biodiverzity do chranéné druhy do péti kategorii: management biotopt,
ostatnich strategii, management druhli, monitoring,
ZlepSeni integrace | vyuziti vzdélavani (osvéta) a dalsi opatieni.
kritérii ochrany ekoinovativnich
biodiverzity do opatieni
sektorovych Implementace narodnich Realizace mistnich a regionalnich strategii
politik a pravnich strategii ochrany pfirody a | ve spolupraci s vetejnosti a neziskovym
predpist biodiverzity v uzké sektorem; sbér dat o biodiverzité¢ v dané
spolupraci s mistnimi a lokalité; tvorba Cervenych seznami
regiondlnimi institucemi, ohrozenych druhi a dal$ich odbornych
vefejnosti a neziskovym dokumentii potfebnych pro rozhodovani a
sektorem systematicky pristup pfi ochran¢
biodiverzity a Zivotniho prostiedi jako
celku.
Implementovat Analyza a monitoring Prizkumy, analyzy a studie o stavu
opatfeni snizujici stavu ekosystémi krajiny a ekosystému (stanovist’), mife
fragmentaci jejich odolnosti a stability, stupni
ekosystému, vyuziti fragmentace a pri¢inach ohrozeni
ekoinovativnich (Gmrtnost na silnicich nebo elektrickém
Zabranéni opatfeni vedeni a jeji dopady atp.), véetné navrht
(ptedchézeni) feSeni (eliminace migra¢nich bariér aj.).
fragmentace Tvorba, obnova a upravy Realizace opatieni, které povedou ke
ekosystému (podpora, zlepSeni stavu) zvyseni stability a odolnosti ekosystémti
stanovist’ a ekosystémut a stanovi$t. Revitalizace a zlepSeni stavu
uzemi, které je druhove bohaté, piipadné
kde se nalézaji vzacné druhy rostlin a
zivoc€ichu a/nebo tvofi ,,ostrovy* ¢i
koridory v intenzivné vyuzivané krajing.
Vytvotit a/nebo Posileni realizace Environmentalni monitorovaci systémy
realizovat opatfeni environmentalnich uréené k zajisténi, sbéru, kalkulaci a
vedouci k monitorovacich programli | prezentovani dat o Zivotnim prostredi a
otevienému piistupu hodnoceni poskytovanych
k informacim ze ekosystémovych sluzbach. Aktualizace a
strany vefejnosti a roz$ifeni existujicich informacnich
neziskového sektoru, systémi a zpfistupnéni udaji o Zivotnim
vyuziti prostiedi vefejnosti.
ekoinovativnich
ZlepSeni opatfeni

informovanosti o
zivotnim prostiedi
o vlivu, stavu a
trendech

Posileni
environmentalniho

monitoringu v geoparcich

Monitoring geologické diverzity za
ucelem zvyseni védomosti a realizaci
aktivit k posileni biodiverzity —
geologické a biologické mapovani a
analyzy.

Monitoring k posileni biodiverzity ve
starych lomech a porovnani procesu
pfirozené sukcese a umélé
rekultivace/revitalizace na uzemi
geoparkl.

Monitoring k posileni biodiverzity na
uzemi geoparkd ovlivnéném
zemédélstvim.




Rozvoj systémil
pro vyménu
informaci
zamétenych na
adaptaci na zménu
klimatu

Vytvotit a/nebo
realizovat systémy
pro vyménu
informaci o rizicich,
zranitelnostech a
dopadech zmény
klimatu a
adaptacnich
opatfenich

Navrzeni novych systému
pro vyménu informaci o
rizicich, zranitelnostech a
dopadech zmény klimatu a
adaptacnich opatfenich

Internetova databaze zranitelnosti, rizik,
dopadt a adaptacnich opatfeni ve spojeni
s problematikou ochrany klimatu
vytvorend na narodni, regiondlni a lokalni
urovni.

Informacni kampan zamétena na
zranitelnost, rizika, dopady a adaptaéni
opatfeni ve spojeni s problematikou
ochrany klimatu, v¢etné prizkumni,
workshopti, konferenci a soutézi navrzena
na narodni, regionalni a lokalni urovni.
Monitorovaci a vystrazné informacni
systémy (napf. informace tykajici se
problematiky povodni/sucha)

Realizace novych systémut
pro vyménu informaci o
rizicich, zranitelnostech a
dopadech zmény klimatu a
adaptacnich opatfenich

Internetova databaze zranitelnosti, rizik,
dopadt a adaptacnich opatfeni ve spojeni
s problematikou ochrany klimatu
implementovana na narodni, regionalni a
lokalni urovni.

Informacni kampan zaméfena na
zranitelnost, rizika, dopady a adaptacni
opatfeni ve spojeni s problematikou
ochrany klimatu, véetné prizkumt,
workshopti, konferenci a soutézi
implementovana na narodni, regionalni a
lokalni arovni.

Monitorovaci a vystrazné informacni
systémy (napf. informace tykajici se
problematiky povodni/sucha)

Rozvoj strategii a
opatteni pro
adaptaci na zménu
klimatu

Vytvoftit a/nebo
realizovat adaptaéni
opatfeni a strategie

Navrzeni novych
adaptacnich opatfeni a
strategii souvisejicich s
problematikou zmény
klimatu

Dopadové studie (informace o
zranitelnosti, rizicich, dopadech a
moznych adaptacnich opatfeni na zménu
klimatu) a analyzy nakladd a vynost
(implementace adaptacnich opatfeni vs.
necinnost) zpracované na narodni,
regionalni a lokalni tirovni.

Tyto dopadové studie a analyzy budou
podkladem pro piipravu regiondlnich a
lokalnich adaptacnich strategii a
konkrétnich adaptacnich opatieni (napf.
management vody v krajin€, ochrany
ptirody a krajiny (biodiverzity) apod.)

Realizace novych
adaptacnich opatfeni a
strategii souvisejicich s
problematikou zmény
klimatu

Dopadové studie (informace o
zranitelnosti, rizicich, dopadech a
moznych adaptacnich opatfeni na zménu
klimatu) a analyzy nakladd a vynost
(implementace adaptacnich opatfeni vs.
necinnost) vyhodnocené na narodni,
regionalni a lokalni tirovni.

Tyto dopadové studie a analyzy budou
podkladem pro implementaci regionalnich
a lokalnich adaptacnich strategii a
konkrétnich adapta¢nich opatieni (napft.
management vody v krajing, a ochrany
ptirody a krajiny (biodiverzity) apod.)

Projekty mohou byt realizovany pouze na tzemi CR. V ptipadé projektii implementovanych v
partnerstvi s institucemi z donorskych statli mohou byt jasné definované aktivity realizovany i
na uzemi relevantniho donorského statu (Norsko, Island ¢1 Lichtenstejnsko).




VYSE GRANTU

Vyse grantu muze ¢init maximalng:
= 60% celkovych opravnénych vydajt projektu;
= 80% celkovych opravnénych vydaji projektu, pokud se jednd o projekty realizované
vetejnymi subjekty;
= 90% celkovych opravnénych vydaji projektu, pokud se jedna o projekty realizované
nestatnimi neziskovymi organizacemi.
Podrobna kategorizace opravnénych zadateld — viz kapitola VII — Prdvni forma Zadateli a
maximalni vyse grantu.

POSKYTOVANIi ZALOHY

Zadatel miize zadat o zalohovou platbu az do vyse 20 % celkové &astky pridélené¢ho grantu
z EHP fondt 2009 - 2014 — maximalné€ do vyse 2 mil. K¢.

Zalohova platba bude poskytnuta Kone¢nému piijemci schvaleného projektu na zakladé jeho
zadosti o zalohovou platbu, poté co mu bude vydan Zprostfedkovatelem ptislusny pravni akt
o pridéleni finan¢nich prostfedkili na realizaci projektu. Pozadavek na poskytnuti zalohy musi
byt vzdy uveden a zdivodnén v Zadosti o grant.

Celkova vyse zalohy bude odectena nejpozdéji pti vy€erpani 80 % z celkové udélené dotace.

VEREJNA PODPORA

Otazka vetejné podpory bude posuzovana ad hoc u jednotlivych piedlozenych zadosti o grant.
Zadatel v zadosti (v zaloZce Vefejna podpora — viz nize - informace ke zpracovani a
piedlozeni zadosti v IS CEDR) uvede, zda je zadost/projekt a vysSe pozadovaného grantu
v souladu s pravidly vetejné podpory.

Vetejnd podpora bude posouzena pii hodnoceni a verifikaci zadosti, nesoulad zadosti
s pravidly vefejné podpory miize vést k omezeni vyse grantu, ptipadné i neudéleni grantu.

DULEZITA UPOZORNENI PRO ZADATELE

Driive nez za¢ne Zadatel zpracovavat zadost a jeji prilohy, dukladné prostuduje cely text
vyzvy a Pokyny pro Zadatele. Tyto dokumenty spolecné s instrukcemi obsazenymi
v systému IS CEDR (popisky, napovédy) poskytuji potfebné informace k vyplnéni a
predlozeni zadosti.

Pri zpracovani Zadosti je potieba, aby Zadatel vénoval pozornost zejména
nasledujicimu:

= Ujistil se, ze spliiuje veskera kritéria opravnénosti zadatele pro danou vyzvu.

= Ujistil se, ze aktivity projektu jsou opravnéné.

= Ujistil se, Ze projekt piispiva ke stanovenému cili (zastaveni ztraty biodiverzity).

* Srozumitelnosti informaci v jednotlivych ¢astech zadosti, v€etné jejich vzajemné
provazanosti, predev§im pak provazanosti s rozpoctem projektu a logickym ramcem.




»= Nutnosti zpracovat informace struéné¢ a vystizné, scilem vyhnout se slozitym
technickym formulacim a zdlouhavym obecnym popisim.

= Readlnosti kalkulace rozpoctu, vcetné jednotkovych nakladii vychazejicich z trznich
cen s piihlédnutim k budoucimu ekonomickému vyvoji. Veskeré polozky rozpoctu
musi byt zaokrouhleny na celé koruny.

* Provéazanosti popisu aktivit srozpoftem projektu (jasny popis aktivit v zadosti,
doplnéni podrobnymi informacemi v ptiloze k zZadosti ,,Detailni popis odbornych
casti aktivit projektu®).

= Pfi stanoveni data zahajeni projektu je tfeba, aby zadatel zohlednil dobu potiebnou
pro hodnoceni Zadosti a verifikaci. Doporuc¢ujme pocitat minimalné s 6 mésici od
terminu ukonceni vyzvy.

= Ujistil se, Ze vSechny pouzité zkratky jsou rozepsany, a pokud je to vhodné,
vysvétleny.

III. INFORMACE KE ZPRACOVANI A PREDLOZENiI ZADOSTI
V INFORMACNIM SYSTEMU CEDR

IS CEDR

= Zadosti o grant vramci otevienych vyzev budou piedkladdny vyhradné
prostiednictvim informacniho systému CEDR (IS CEDR).

* Jedna se o roz$ifeni informaéniho syst¢tmu CEDR-MF o internetovy modul EHP a
Norské fondy.

* IS CEDR bude podporovat administraci jednotlivych programli v celém jejich
zivotnim cyklu, tj. od vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti, ptes jejich vyhodnoceni,
vydani pravniho aktu o ptidé€leni prostfedkid (napi. rozhodnuti o poskytnuti dotace),
monitorovani realizace az po ukonceni jednotlivych projektt a programd.

» Na ziklad¢ vytvoreného internetového modulu budou moci zadatelé predkladat
zadosti s pfilohami a dopliovat pozadované informace vyplnénim pfislusnych
formuldiit pfimo ze svého pracoviste nebo z domova, a to elektronickou formou.
Uzivatelé¢ zde naleznou veskeré informace, které v souvislosti s podanim zadosti o
grant a naslednou realizaci projektu budou potfebovat. IS CEDR jim zaroven umozni
prabézné sledovat proces administrace a aktualni stav hodnoceni zadosti.

» Zékladni informace pro Zadatele ohledné prace se syst¢émem IS CEDR jsou uvedeny
na jeho vstupni obrazovce. Pii vypliiovani zaddosti ma Zadatel k dispozici instrukce
(popisky, ndpovédy), které se zobrazuji pii najeti na dané pole, pfipadné text
vysvétlujici, jaké informace a jak ma v pfisluSnych polich vyplnit, a také napovedu.
Dalsi informace jsou obsazeny ve vyzveé a v Pokynech pro Zadatele.

» 'V pfipadé potizi s vyplnénim zadosti je zadateli k dispozici telefonni linka ,,hot line™ —
kontakt je uveden na uvodni strance aplikace a na strance ,,Kontakty*. Dale je na této
strance uveden kontakt na pracovnika Ministerstva financi, ktery poskytuje
metodickou podporu Zadatelim o granty. V pfipad€ dotazl tykajicich se vlastniho
obsahu vyzvy, jejich podminek, apod., se zadatel obraci na kontaktni osoby uvedené
v textu vyhlasené vyzvy daného programu.
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NEZBYTNE PODMINKY PRO PRACI S APLIKACI IS CEDR:

= pocita¢ (PC, notebook nebo obdobné zatizeni)
- technické parametry
» procesor 1 GHz a vyssi, RAM 1 GB a vice
> 200 MB volného mista na disku
> doporucené rozliseni monitoru SVGA 1280x800
- nainstalované programové vybaveni
> operacni syst¢ém MS Windows Vista, MS Windows 7, MS Windows 8
> internetovy prohlize¢ MS Internet Explorer 9.0 a 10.0 MozillaFirefox
21 nebo Google Chrome 27
> Java Runtime Environment 1.7 a vyssi (ke stazeni elektronicky)
> Adobe Acrobat Reader (ke stazeni elektronicky)
> Microsoft Word (2000, 2003, 2007, 2010)
»  kvalifikovany elektronicky certifikat (musi obsahovat IC organizace)

Pro komunikaci s organy vefejné spravy (tedy i s Ministerstvem financi) s vyuzitim
elektronického podpisu si musi obCan poftidit tzv. kvalifikovany certifikat. (Pokud zadatel
tento certifikat od jednoho z nize uvedenych subjektl jiz vlastni, nemusi si potfizovat novy.)

V soucasné dobé jsou v CR akreditovany tii subjekty (poskytovatelé certifikadnich sluzeb),
které jsou opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

1. Prvni certifikacni 2. Ceska posta, s. p. 3. eldentity a. s.

autorita, a. s. IC: 47 11 49 83 IC: 27 11 24 89

I1C: 26 43 93 95 Olsanska 38/9 Vinohradska 184/2396
Podvinny mlyn 2178/6 225 99 Praha 3 130 00 Praha 3

190 00 Praha 9 http://www.postsignum.cz https://www.eidentity.cz/a
http://www.ica.cz/ /index.php pp

Existuje vice druhii kvalifikovanych certifikatt.

Pokud je zadatel zaméstnancem (zastupcem) pravnické osoby, pozaduje se, aby si pofidil
kvalifikovany certifikat pro zaméstnance (certifikat s vyznacenim vazby na organizaci).

* Co by mél kvalifikovany certifikat obsahovat?
V ptipad¢ zaméstnance (zastupce) pravnické osoby - jméno, jeho funkci v organizaci, nazev a
IC organizace, za kterou podepisujici osoba jedna.

= Jak dlouho trva ziskani certifikatu?
Po doruceni objednavky (Zadosti) na kontaktni pracovisté¢ poskytovatele je kvalifikovany
certifikdt vystavovan na pockani. Podrobné informace o procedufe ziskani kvalifikovaného
certifikatu Ize zjistit na webovych strankach akreditovanych poskytovatela.

* Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?

Kvalifikovany certifikat se vydava na dobu 12 meésicii, poté se musi u poskytovatele obnovit,
nebo vystavit novy.
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= Jaké jsou technické naroky na pouzivani elektronického podpisu?
Pozadavky kladené aplikaci IS CEDR (viz. vySe) spliuji i pozadavky kladené na vytvareni
elektronickych podpisii.

Doporucujeme Zadateli, aby zajistil sviij pocita¢ proti virim a vnéjSim utoktm!

= DalSi doporudeni na vyuZivani specialniho hardware
Z divodu bezpecného uchovani kvalifikovaného certifikatu je doporuceno vyuzivat k tomu
urcena specialni zatizeni (USB tokeny, nebo ¢ipové karty).

» Kolik zajisténi elektronického podpisu stoji?
Néklady na potizeni kvalifikovaného certifikatu se pohybuji v rozmezi od 400,- do 500,- K¢ v
zavislosti na poskytovateli, pocet provedenych elektronickych podpisti nasledné neni omezen.

= Jaka jsou pravni omezeni pouZivani elektronického podpisu?
Ve vétsiné pripadi ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnorucni podpis.
Nékdy ovsem zékon k platnosti pravniho tkonu pozaduje Gfedni ovéteni podpisu. V takovém
pripad¢ nelze vlastnoruc¢ni podpis nahradit podpisem elektronickym. Informace o pouzivani
zaruCeného elektronického podpisu, znéni zdkona a souvisejicich vyhldsek najdete na
webovych strankach Ministerstva vnitra CR (http://www.mvecr.cz/clanek/epodpis.aspx).

Datova schranka pro komunikaci se Zprostiedkovatelem programu (Ministerstvem
financi)

*» Pro komunikaci zadatele se Zprostiedkovatelem (MF — NKM) je nezbytné mit
vytvoienou_datovou_schranku u Ministerstva vnitra Ceské republiky (v pribéhu
registrace je nutné uvést ID datové schranky a nasledné je datova schranka vyuzivana
k zasilani dokumentt ze strany poskytovatele grantu).

REGISTRACE ZADATELE V IS CEDR A ZALOZENI ZADOSTI V IS CEDR

Registrace Zadatele:

A. Vstup na tvodni stranku IS CEDR a Registraci zadatele je mozno provést na webovych
strankach EHP a Norskych fondi — www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz,
prostiednictvim tlacitka CEDR na Givodni strance,

B. Zadatel se dostava na tvodni stranku IS CEDR — EHP a Norské fondy, kde provede svou
registraci — odkaz v pravém hornim rohu ,,registrace Zadatele*.

C. Provedeni registrace probihd v Sesti krocich, ve kterych zadatel po pfecteni jednotlivych
podminek a jejich odsouhlaseni zaskrtnutim poli¢ka ,,Souhlas s podminkami pro
zaloZeni uctu“ provede postupné vsechny potifebné kroky k registraci zadatele.

D. ZalozZeni Zadosti:

a. Pouze registrovany Zadatel miZe zaloZit novy projekt (Zadost o grant).

b. Zadost o grant zalozi v Hlavnim menu — Projekty, tlacitkem ,,zaloZeni nového
projektu a nasledné vybérem vyhlaSené vyzvy piislusného programu oznaceného
kédem programoveé struktury.

ZPRACOVANI ZADOSTI — INFORMACE PRO VYPLNENI ZADOSTI V CEDR

Nasledujici instrukce jsou ¢lenény dle pozadavkl jednotlivych zélozek na hlavni strance
formulafe Zzadosti obsazené v IS CEDR MF — EHP a Norské fondy 2009-2014. Mnohé
informace pro Zadatele jsou uvedeny ve vyzvé a déle v instrukcich (popisky, ndpovéda) IS
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CEDR. Informace v Pokynech pro zadatele se omezuji pouze na dodatecné informace, které
Zprostfedkovatel programu (Ministerstvo financi) a Partner programu (Ministerstvo
zivotniho prostifedi) povazuji za nezbytné k tomu, aby zadatel ziskal dostatecné penzum
informaci potfebnych k vyplnéni a pfedloZeni zadosti.

Nasledujici informace jsou ¢lenény dle jednotlivych zilozek na hlavni
strance formulare Zadosti obsazené v IS CEDR MF — EHP a Norské fondy.

Obecné informace k jednotlivym zalozkam formulare Zadosti:

Sedé podbarvend pole jsou vypliiovana automaticky IS CEDR na zékladé naéteni
informaci vlozenych Zadatelem, pfipadné informaci z registrti ekonomickych subjekti,
atd.
Zluté podbarvend pole oznadend hvézdickou jsou povinna a vypliuje je zadatel
v jednotlivych zalozkach zadosti.
Pfi vyplnovani zadosti postupuje Zadatel po jednotlivych zédlozkéach zleva doprava,
nejprve vyplni zalozky ve spodni fad¢ a nésledné vyplni horni fadu.
Tento postup je nutno dodrZet s ohledem na to, Ze informace z nékterych ziloZek
se v IS CEDR automaticky nacitaji do ostatnich.
K postupnému automatickému nacitani dochazi u nasledujicich zalozek:

0 Partnefi - DPH - Podrobny rozpocet — Rozpocet — Financovani
Na kazdé strance zadosti jsou v zahlavi a zépati tlacitka:

- Ulozit — Umozni ulozit zapsané nebo zménéné udaje zadosti. Doporucujeme
pouzivat ukladani pri prechodu na novou zalozku Zadosti, aby nedoslo k
nezadouci ztraté uvedenych udaju. Pii pfechodu na jinou cast aplikace
budete systémem upozornéni, pokud nejsou aktualné uvedené tidaje v zadosti
uloZeny.

- Ovérit — Umozni ovéfit kompletnost vyplnéni zaddosti véetné povinnych ptiloh
a udajii o bankovnim uctu. Aktudln¢ zjisténé nedostatky systém zobrazi
zadateli k opravé a doplnéni.

- Odstranit — Zadatel miize odstranit rozpracovanou zadost, a to do doby, nez
vygeneruje prvni dokument zadosti, ktery pridéli zadosti registracni ¢islo, pod
kterou bude v IS CEDR zaevidovana.

- Generovat zadost — Umozni vytvorit (tzv. vygenerovat) findlni dokument
zadosti, do kterého systém vlozi aktualné uvedené udaje v zadosti o grant. Pti
opakovaném generovani jsou puvodni udaje formuldfe piepsany novymi
(aktualnimi). Dokument Zadost o grant je moZno generovat v jakémkoli stadiu
rozpracovanosti, coz umoziuje zadateli prubéznou kontrolu rozpracovaného
stavu zadosti ve formulati zadosti.

- Podani zadosti — Umozni podat kompletné vyplnénou zadost ke kontrole a
hodnoceni, tzn. po odkliknuti ,,Podani zadosti“ je Zadost oficialné piredloZena
a nelze ji dale upravovat.

Vygenerovana zadost jako dokument PDF je predkladana jako jedna z priloh pri

Podani zadosti.
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ZALOZKA - ZAKLADNI INFORMACE

Program
Na zaklad¢ zalozeni projektu je automaticky vyplnéno systémem IS CEDR v Sedém poli Cislo
programu a vyzvy

Nazev
Zadatel uvede struény a vystizny nazev projektu v ¢eském a anglickém jazyce (pieklad
ceského ndzvu). Nazev projektu musi byt shodny ve vSech oddilech a ptilohach zadosti.

Programova oblast, Vysledek programu, Vystup programu

Zadatel vybere ze seznamu programovou oblast a k ni relevantni vysledek programu (=
celkovy cil predkladan¢ho projektu). Vysledek/vysledky predkladaného projektu musi
prispét/tvorit vysledek programu. Projekt mize mit jeden nebo vice vysledkii.

Vysledky programu a vystupy programu jsou uvedeny v textu vyzvy nebo Pokynu pro
7adatele v kapitole Opravnéné aktivity. Zadatel musi vybrat pouze jeden vysledek programu
(celkovy cil projektu) a jeden nebo vice vystupt programu (vysledek/vysledky projektu), ke
kterym realizace projektu prispéje.

Pozn. Vysledek programu a vysledky projektu prenese IS CEDR automaticky ze zalozky
Zakladni informace do zalozky Logicky ramec!

Shrnuti
Zadatel v tomto oddile uvede jasny a vystizny souhrnny popis projektu (max. 4000 znaki).

Vystupy projektu (jejich umisténi) — Statisticky udaj
Zadatel vybere ze seznamu v IS CEDR. Jedna se o geografickou oblast dle statistického
¢lenéni NUTS. Zadatel vybere geografickou oblast, ve které se realizuji vystupy projektu.

Zaméreni projektu — Statisticky udaj

Zadatel vybere ze seznamu v IS CEDR.

Hlavni zaméteni — zadatel vybere max. jedno

Sekundarni zaméfeni — Zadatel vybere max. dvé

Sektorovy kod — jedna se o statisticky tidaj pro sledovani vydaji ve vazbé na uvedené sektory.
Urceni sektorového kodu je odpovédi na otazku ,.kterou specifickou oblast projekt posiluje*

Dopliujici informace k vypliiovani statistickych idaji jsou obsazeny dokumentu ,,Dopliujici
informace k vypliovani statistickych udajia v IS CEDR MF-EHP a Norské fondy*, ktery je
dostupny na stejné adrese jako vyzva.

Plinovana doba implementace projektu

Zadatel uvede predpokladany termin zahajeni a ukonéeni projektu. Indikovana doba realizace
se automaticky spocita v IS CEDR. Pfi stanoveni data zahajeni projektu je tieba, aby zadatel
zohlednil dobu potifebnou pro hodnoceni Zzadosti a verifikaci. Doporucujeme pocitat
minimalné s 6 mésici od terminu ukonceni vyzvy.

Dobu realizace projektu je nutné nastavit tak, aby byla v souladu skone¢nym datem
zpusobilosti vydaji, tj. 30. 4. 2016.
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ZALOZKA - ZADATEL

IS CEDR komunikuje se zakladnimi registry a z nich prenasi prisluSna data. Ve
vyjimecnych pripadech, kdyZ neexistuji data o Zadateli v zakladnich registrech, musi
prislusna pole Zadatel vyplnit sam.

Nazev a kontaktni udaje Zadatele
Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR.

Statutarni zastupci
Zadatel postupuje podle napoveédy v IS CEDR.

Adresa a sidlo Zadatele
Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR.

Kontaktni osoby

Zadatel doplni tdaje o kontaktni osobé Zadatele, zodpovédné za kontakt mezi Zadatelem a
zprostiredkovatelem ohledné informaci v zadosti. Kontaktni osoba se nemusi shodovat se
statutarnim zastupcem Zzadatele, ktery piedkladanou zadost podepisuje. V piipadé, ze
statutarni zastupce zadatele povéii k podpisu a piedlozeni zZadosti jinou osobu, vybere zadatel
v pozici projektu ,,Zmocnéna osoba“ a doplni pozadované udaje o této zmocnéné osobé.

Popis Zadatele
Stru¢néd charakteristika Zadatele. Popis hlavnich Cinnosti Zadatele / ptipadné organizacni
struktura a dal$i informace, kter¢ jsou relevantni k ptedkladané zadosti.
» Pozn. Dalsi informace o zadateli budou uvedeny v priloze , Doklad o pravni
subjektivite zadatele “ viz. Kapitola VI. Dalsi informace k priloham Zadosti.

Zkusenosti Zadatele s Fizenim projektu

Zde budou uvedeny relevantni zkuSenosti zadatele, které ma s pfipravou a realizaci
obdobnych projektti. Dopliite stru¢ny seznam projektl a zdkladni udaje o téchto projektech.

V ptipadé, ze tizeni projektu bude zajistovano externe, uved'te, kdo jej bude zajistovat a jeho
pripadné reference s fizenim obdobnych projekta.

ZALOZKA - PARTNERI

= Zadatelé mohou piedlozit zadost o grant bud’to samostatné, nebo v partnerstvi.

= Vtéto zalozce vyplni Zadatel udaje o partnerovi/partnerech projektu, a to jak
partnerech zahrani¢nich (z donorskych zemi, tj. Norsko, Island, Lichtenstejnsko, piip.
v ramci mezivladnich organizaci), tak partnerech z CR. Pravni formu vybira u éeskych
partneri ze seznamu (povinnd polozka), u zahrani¢nich partnerti vypliluje zadatel
manudlné do zadosti.

» Partnerstvi s partnerem z donorského statu je vyhodou, ale neni rozhodujici
podminkou pro schvaleni Zadosti o grant, rozhoduje pfedevsim kvalita predkladané
Zadosti.

Za realizaci projektu a dosaZeni jeho stanovenvych cili zodpovida vzdy Zadatel.

| Partnerstvi v projektu nesmi byt zaloZeno na dodavatelsko - odbératelskych vztazich. |
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Partnerstvi musi byt zaloZeno na nekomerénim principu a podloZeno Partnerskou
smlouvou/ Dohodou o partnerstvi.

Obsah Partnerské smlouvy
Zéavazny format pro formu a obsah partnerské smlouvy neni stanoven.

Doklady k partnerstvi v projektu
Ve vSech piipadech, kdy se na implementaci projektu bude podilet partner/partnefi, musi
zadatel predlozit:
* ProhlaSeni o partnerstvi - povinna piiloha zadosti.
* Dohodu o partnerstvi/ Smlouvu o partnerstvi — nutno piedlozit nejpozdéji pred
vydanim pravniho aktu o pridéleni prostiedku na realizaci projektu.

Bilateralni partnerstvi

Zadatelé mohou piedlozit zadost o grant spoleéné s partnery z donorskych statll. Partnefi
projektu maji moznost podilet se na spolufinancovani projektu, ucastnit se ptipravy zadosti a
fizeni projektu, ale nesmi z tohoto projektu financovat béZnou ¢innost své organizace.

Partnerstvi uzaviend s institucemi z donorskych stath (Norsko, Island a Lichtenstejnsko) by
méla prispivat k posilovani bilateralnich vztahti mezi Ceskou republikou a t€émito zemémi
v dané programové oblasti.

Bilateralni indikatory

Bilateralni indikatory jsou métitkem dosazeni cild konkrétnich bilateralnich aktivit v ramci projektu.
V ptipad€ bilaterdlnich partnerstvi Zadatel vyplni minimalné jeden z piednastavenych
bilateralnich indikatorti ze seznamu, uvede vychozi a cilovou hodnotu vybraného indikatoru a
popiSe zvoleny bilaterdlni indikator ve vztahu na konkrétni bilaterdlni aktivity v ramci
projektu.

ZALOZKA - POPIS

Vychozi stav a zdiivodnéni navrhu, Celkovy cil a o¢ekavany prinos projektu, Strategické
a relevantni dokumenty, Aktivity projektu
Zadatel vyplni dle instrukci v IS CEDR.
= Popis aktivit je v systému IS CEDR propojen s Logickym ramcem a jednotlivé nazvy
aktivit se do né&j prenaseji automaticky prostfednictvim IS CEDR.
* Po vyplnéni aktivit vytvoti IS CEDR automaticky ¢asovy harmonogram projektu na
zaklad¢ vyplnénych udaji Zadatelem.
Prikladem aktivit jsou napr.: rekonstrukce objektu, vybaveni objektu, publicita projektu.

Popis jednotlivych aktivit musi byt vystiZzny a musi byt provazan s rozpoctem tak, aby
jednotlivé poloZKky rozpoctu byly popisem prislu$nych aktivit jasné zdivodnény.

U popisu jednotlivych aktivit uved’te, které aktivity budou realizovany partnerem
projektu (v€. partneri z donorskych statii), nebo na realizaci kterych aktivit se partner
podili a jak.

Management projektu, pokud by mél byt financovan v ramci v projektu, bude popsan
jako samostatna aktivita projektu (vychazi z popisu managementu projektu v zaloZce
Management).
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Cilové skupiny projektu — Statisticky udaj
Zadatel vybere ze seznamu v IS CEDR

Cilovéa skupina je skupina, ktera ma prospéch z realizace projektu v delSim ¢asovém
horizontu. Pro statistické ucely miize mit projekt 1-2 cilové skupiny. Pokud zadna
zuvedenych cilovych skupin neni pro projekt relevantni, zvolte ,,ostatni* a popiste
cilovou skupinu v poli Popis.

Uved'te, jaky bude pfinos z realizace projektu pro tyto skupiny a jak bude mozné tento
piinos ovéfit. Zadatel uvede, zda a jak spolupracuje s cilovymi skupinami b&hem
realizace projektu. Zadatel uvede, zda stupeii zapojeni cilovych skupin b&hem
realizace projektu — ptimy/neptimy; aktivni/pasivni.

Pokud projekt nema sekundarni cilovou skupinu, oznaéte volbu "Neni sekundarni
cilova skupina".

Rizika projektu
Predpoklady pro realizaci projektu

V ptipadé€, Ze pro realizaci a Gspé$né dokonceni predlozené zadosti/projektu o grant
z EHP fondt je nutnym ptredpokladem realizace jiného projektu/ aktivit, které¢ jsou
financovany z jinych zdroji (nérodni zdroje, strukturalni fondy, apod.), zadatel uvede
a popise, o jaky projekt ¢i jakou aktivitu se jedna, jak je zajisténo financovani, asovy
harmonogram realizace (napf. v pfipad¢ investicniho projektu se miize jednat o
nezbytnou investici, bez niz neni mozno projekt predlozeny vramci EHP fondi
realizovat; v pfipad¢ tzv. mékkych projekt muiZe jit napt. o schvaleni zakona, ktery
vytvaii legislativni ramec pro realizaci aktivit pfedkladaného projektu).

Podminky pro realizaci projektu predstavuji rizika, kterd musi byt uvedena vcetné
zpisobu jejich eliminace v ¢asti Identifikace Rizik

Identifikace Rizika

Zadatel identifikuje rizika, kterd se poji s realizaci projektu, jako napf. rozpodet
projektu, aktivity projektu apod., a popiSe zpisob eliminace identifikovanych rizik.

Za riziko neni moZné povazovat neziskani grantu a nemoznost zajistit spolufinancovani
projektu.

Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost vysledkl projektu je sledovana na urovni uchovani dosazenych vysledka
projektu a plnéni celkového cile projektu.

Lhata udrzitelnosti projektu je stanovena v pravnim aktu o pfidéleni financnich
prostiedkd a jeji vySe je obecné stanovena na 5 let po schvéleni zavére¢né zpravy
projektu ze strany ZP, a to zejména v pfipad¢, kdy je v ramci projektu pofizovana
investice a/nebo zatizeni.

Pozn. Konecny prijemce odpovida za zajisténi udrzitelnosti projektu.

ZA1LOZKA - MANAGEMENT

Management
Zadatel vyplni dle instrukci v IS CEDR.

ZALOZKA - PODROBNY ROZPOCET
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Piedtim, neZ Zadatel za¢ne vypliiovat podrobny rozpocet, musi vyplnit idaje v ziloZce
DPH. Pokud je projekt realizovan v partnerstvi, musi Zadatel pred zahajenim
vypliiovani zialoZky Podrobny rozpocet vyplnit poZadované tidaje v zdloZce Partnefi.

Podrobny rozpocet

V zélozce Podrobny rozpocet vyplituje zadatel pouze zpusobilé vydaje, které budou
hrazeny z grantu a spolufinancovany zadatelem. Nezpisobilé vydaje vyplni zadatel
v zalozce Rozpocet, fadek Celkové nezplsobilé vydaje projektu a déale je popise a
zdivodni v textovém poli Zdivodnéni k nezptisobilym vydajim.

Podrobny rozpocet obsahuje nasledujici kategorie:

- Kapitola

- Podkapitola

- Polozka

Zadatel s pouzitim zeleného tlagitka PLUS vypliluje jednotlivé kategorie rozpoétu a
s nimi souvisejici vydaje, v€etné sazby DPH, pokud je tato zptsobilym vydajem.

Definice kapitol rozpoctu

Management — tato kapitola rozpoctu zahrnuje:

Vydaje na fizeni projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci kone¢ného piijemce nebo
externi spole¢nosti vybranou na zéklad¢ fadné provedené vetejné zakazky.
Takovymi vydaji jsou:
- Mzdy a vydaje s tim souvisejici (povinné odvody atd.)
- Cestovné
- Dodavka sluzeb
Vvdaje v této kapitole nesmi presiahnout 10% celkovych zpisobilych vydaju

projektu.

Sluzby — tato kapitola rozpoctu zahrnuje:

Zpusobilé vydaje, které vznikly na zakladé vetejné zakazky realizované na zaklade
smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz
pfedmétem je Uplatné poskytnuti sluzeb. Vefejnou zakézkou na sluzby je vetejna
zakazka, kterd neni vefejnou zakazkou na dodavky nebo vefejnou zakdzkou na
stavebni prace. Vefejnou zakidzkou na sluzby je téz vefejnd zakazka, jejimz
predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz:

a) poskytnuti dodavky podle § 8, zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
pokud piedpokladand hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez predpokladana
hodnota poskytované dodavky, nebo

b) provedeni stavebnich praci podle § 9, zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakéazkach, pokud tyto stavebni prace nejsou zdkladnim ucelem vetejné zakazky,
avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na sluzby.

Vefejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy, nebo na
zakladé pisemné objednavky dle Pokynu NKM k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu,
financovanym z EHP a Norskych fondt 2009-2014 (napt. externi fizeni vefejnych
zakazek, externi finan¢ni audit, pravni poradenstvi, autorsky dozor). Nejedna se o
sluzby tykajici se fizeni projektu — tyto musi byt vyplnény v kapitole Management.
Zpusobilé vydaje na osobni vydaje, cestovné a ostatni vydaje, které¢ se netykaji ani
fizeni projektu ani publicity a jsou zajisténé zaméstnanci kone¢ného piijemce (napft.
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zpracovani metodik/analyz vlastnimi zaméstnanci, technicky dozor investora stavby,
BOZP atd.).

Dodavky — tato kapitola rozpoctu zahrnuje:

Zpusobilé vydaje, které vznikly na zaklad¢ vetejné zakazky realizované na zakladé
smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz
predmétem je uplatné poskytnuti dodavek. Vetejnou zakdzkou na dodavky je rovnéz
vefejna zakazka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zboZzi rovnéz poskytnuti sluzeb
nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi, montéazi ¢i uvedeni takového zbozi do
provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim
ucelem veiejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na dodavky.
Veftejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy, nebo na
zakladé pisemné objednavky dle Pokynu NKM k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu,
financovanym z EHP a Norskych fonda 2009-2014.

Stavebni prace — tato kapitola rozpoctu zahrnuje:

Zpusobilé vydaje, které vznikly na zakladé vetejné zakazky realizované na zaklade
smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz
pfedmétem je uplatné poskytnuti stavebnich praci. Vefejnou zakazkou na stavebni
prace je téz verejnd zakazka, jejimz pfedmétem je kromé plnéni dle § 9, odstavce 1,
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach rovnéz poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb
nezbytnych k provedeni predmétu vetejné zakdzky dodavatelem. Vefejnd zakazka,
kterou je zadavatel povinen zadat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, musi byt realizovana na zdklad¢ pisemné smlouvy, nebo na zakladé¢
pisemné objednavky dle Pokynu NKM k vefejnym zakazkdm malého rozsahu,
financovanym z EHP a Norskych fonda 2009-2014.

Publicita — tato kapitola rozpo¢tu zahrnuje:

Vydaje na publicitu projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci kone¢ného ptijemce
nebo externi spole¢nosti vybranou na zakladé fadné provedené verejné zakazky.

Pozn. Udaje v Zdlozce Publicita a zpiisobilé vydaje v kapitole rozpoctu Publicita musi byt
v souladu. V rozpoctu budou uvedeny pouze polozky, na které Zadatel zZada grant. Publicita,
ktera neni hrazena z grantu a je hrazena z vlastnich zdrojii Zadatele, pripadné jinych zdroji a
na jejiz pokryti zZadatel nezada grant, bude popsana v zalozce Publicita. Jeji odhadované
vydaje budou uvedeny rovneéz v zalozce Rozpocet v poli nezpusobilé vydaje a popsany v poli

Zdiivodneni k nezpiisobilym vydajiim.

Priklad vyplnéného rozpoctu:

Kapitola Stavebni prace Dodavky Sluzby Odpisy Management | Publicita
majetku

Podkapitola | viz tabulka Vybaveni Administrace | Odpisy Rizeni Konference
Jednotlivych konferen¢ni projektu vybaveni projektu
podkapitol nize | mistnosti

Polozka 1 Jednotlivy Dataprojektor | Externi audit | Notebook | Administrator | Zahajovaci
stavebni objekt vlastni projektu — konference
nebo stavebni vyuzity asistent projektu v¢.
dil (v pripade, pro projekt | proj.man. tiskoveé
Ze je ve —viz (0,35 tvazku) | konference
stavebnim kalkulace v¢. odvodi (obcerstveni,
rozpoctu méné k rozpo¢tu | na soc. a tlumocenti)
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nez 2 stavebni zdrav.poj.
objekty)

Polozka 2 Jjednotlivy Konferencni Poradenstvi | tiskarna Projektovy Zaveérecna
stavebni objekt | stll pri vlastni manazer (1,0 | konference
nebo stavebni vybérovych | vyuzita uvazku) v¢. projektu v¢.
dil (v pripade, fizenich pro projekt | odvodii na tiskové
Ze je ve —viz soc. a konference
stavebnim kalkulace | zdrav.poj. (ngjem,
rozpoctu meéné k rozpoctu projekéni
nez 2 stavebni technika,
objekty) obcerstveni,

tlumoceni)

Podkapitoly stavebnich praci

HSV Hlavni stavebni vyroba celkem (hruba stavba, inzenyrské sité atd.)

PSV Pomocna (pfidruzend) stavebni vyroba celkem (femesla, instalace, kompletace, atd.)
Montaze Montéze na stavebnich objektech a souborech celkem (dle cenikti fady M)

HZS Hodinové zactovaci sazby za prace bez rozpoctovych polozek, revize, nezméfitelné prace atd.
VRN vedlejsi rozpoctové naklady — naklady souvisejici s realizaci stavby, které nelze vztahnout

k jednotlivym konstrukcim a pracim, nebo které plynou z umisténi stavby

Pokud jsou vetejné zakdzky slozeny z vice druhil vefejné zakazky (stavebni prace, dodavky,
sluzby), tidi se vybér kapitoly rozpoctu tim druhem, ktery pievazuje svou hodnotou. Napf.
pokud soucasti vetejné zakazky na stavebni prace jsou i dodavky nebo sluzby, budou tyto
dodavky 1 sluzby soucasti kapitoly stavebni prace, tzn., Ze se hodnota zakazky bere jako celek
v kapitole stavebni prace. Obdobné se postupuje i v ptipadé¢ dodavek ¢i sluzeb. Kapitoly
rozpoCtu se tedy fidi zakonem 137/2006 Sb. o veiejnych zakdzkach ve znéni pozdé¢jsich

predpisi.

Vydaj podrobného indikativniho rozpoctu Zadatele / partnera

Zadatel pii vypliiovani nového vydaje nejprve vybira, zda vydaj, ktery bude
vyplnovat v rozpoctu, je vydaj zadatele, nebo vydaj partnera. V ptipadé, ze projekt
ma vice partnerti, oznaci zadatel partnera, jemuz bude dany vydaj uhrazen.

Zadatel vdruhém kroku vybird zpreddefinovanych rozpoétovych polozek
v kategorii Kapitola.

Na kategorii Kapitoly navazuje zadatel ve druhém kroku vyplnénim jim
definované podpolozky rozpoctu v kategorii Podkapitola.

Na kategorii Podkapitoly navazuje zadatel ve tifetim kroku vyplnénim jim
definované konkrétni polozky v kategorii Polozka.

Zadatel v dalich krocich vyplni jednotky, poéty jednotek a jednotkové vydaje
v K¢ bez DPH.

Zadatel vyplni sazbu DPH, pokud je DPH zptisobilym vydajem, a IS CEDR po
stisknuti tlacitka ,,Pfepocitat® poté dopocita cenu celkem s DPH a zpusobilé
vydaje.

Jednotlivé kategorie podrobného rozpoctu jsou automaticky IS CEDR nacitany vcetné
uvadénych vydaji do zalozek Financovani a Rozpodet.
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ZALOZKA - ROZPOCET

Indikativni rozpocet podle rozpocétovych kapitol

Zpusobilé vydaje rozpoCtu se automaticky agreguji a prenasi ze zalozky podrobny rozpocet.
Proto zadatel vypliuje nejdiive zdlozku Podrobny rozpocet. Do zalozky rozpocet vyplni
pouze celkové nezptsobilé vydaje projektu, pokud jsou relevantni.

Zdivodnéni nakoupeného vybaveni

Pfi ndkupu vybaveni z projektu je konec¢ny piijemce projektu povinen dodrzovat nasledujici
podminky:

)]

2)

3)

Konec¢ny piijemce projektu zajisti uchovani vlastnictvi k potizenému majetku po dobu
nejméné 5 let po ukonceni projektu. Majetek bude po dobu nejméné 5 let po ukonceni
projektu vyuzivan v souladu s ucelem projektu.

Kone¢ny piijemce projektu zajisti pojiSténi majetku proti Skoddm zplsobenym
pozarem, kradezi a dal§imi obvyklymi druhy pojistného nebezpeci po dobu minimalné
5 let po ukonceni projektu.

Konec¢ny piijemce projektu zajisti fadnou udrzbu potizeného majetku, na kterou ro¢né
vyCleni ptislusnou ¢astku.

Dale zadatel postupuje podle ndpoveédy v IS CEDR.

Kalkulace reZijnich vydaji
Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR a v souladu s timto Pokynem.

Zdivodnéni odpisi majetku

Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR a v souladu s timto Pokynem.

V piipadé uplatnéni odpisi majetku Zadatel doplni piilohu Cestné prohlaseni o vlastnictvi
odpisované¢ho majetku.

Zdivodnéni k nezpusobilym vydajim
Nezptisobilé vydaje — vycet nezpisobilych vydajt, viz tento Pokyn.

ZALOZKA - FINANCOVANI

Financovani

Zadatel zodpovida za zajisténi stanovené miry spolufinancovani projektu (min %
z celkovych zpiisobilych vydaji projektu vychézejici z pravniho aktu o pridéleni
finan¢nich prosttedkil) v celé jeji vysi, tj. po celou dobu realizace projektu.

V ptilozeném cestném prohlaSeni o financovani se zadatel zavazuje, ze prostredky
spolufinancovani budou zajistény v minimalni potiebné vysi.

Soucasn¢ se zavazuje, Ze je schopen zajistit financovani projektu na pociatku a
v prubéhu jeho realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou pribézné k dispozici, kryly
postupné nabihajici vydaje projektu pfedtim, nez obdrzi jednotlivé platby z EHP
fondd, a aby nedoslo k deficitu finan¢nich zdroju.

Zadatel se také zavazuje k financovani viech nezpuisobilych vydaji (pokud vzniknou)
a vicendkladl nad ramec schvaleného rozpoctu projektu.

Financovani projektu
Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR.
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Zalohova platba
= zalohovou platbu Ize pozadat do vySe max. 20% dotace projektu a soucasné¢ max. 2
mil. K¢.
= Zadatel uvede, zda bude Zadat o zalohovou platbu, jeji vysi zdtivodni a vysvétli, pro¢
o ni zada.

Organizacni slozKky statu a jejich prispévkové organizace nemohou zZadat o poskytnuti
zalohy.

Piijmy generované projektem
e Prostfednictvim EHP fondi jsou podporovany projekty ve vefejném zajmu, které
negeneruji zisk.
e Vpiipadé, Ze projekt generuje pfijmy, oznaci zadatel pftislusné policko a dalsi
podrobné informace ohledné zdroje, vySe pifijmu a jejich vyuziti doplni do
souvisejiciho pole ,,Popis* v IS CEDR.

e V pripadé, Ze projekt generuje prijmy v priubéhu projektu nebo v dobé jeho
udrzitelnosti, budou tyto prijmy vyuzity v souladu s ucelem projektu!

ZA1LOZKA - PUBLICITA

* Publicitu na Urovni projektl vradmci programi zajiStuji konecni piijemci dotace.
Dodrzovani pravidel pro publicitu kontroluji ptisluSni pracovnici Zprostiedkovatele
programu

= Konecni pfijemci jsou povinni doklddat dodrzovéani pravidel pro publicitu
v pribéznych a zavérecnych zpravach o realizaci projektu.

Zadatel v IS CEDR uvede a popiSe zejména:
= cile a cilové skupiny publicity projektu
= zpusob poskytovani informaci aprezentaci informa¢nich materidli vcetné
harmonogramu;

Mezi povinné nastroje publicity patii:

= alesponl tfi informacéni aktivity (napi. seminaf pro zainteresované ucastniky nebo
zahajovaci/zavérecnd/tiskova konference) o postupech, uspésich a vysledcich
realizace projektl (v pfipadé grantl nizSich nez € 500.000 postaci tyto aktivity dvé);
v ramci informacnich aktivit bude explicitné a viditeln€ uvedena podpora z EHP
fondt 2009-2014;

* internetové stranky o projektu v Ceském a anglickém jazyce pro poskytovani
informaci o obsahu, postupu a vysledcich projektu, spolu s informacemi o bilateralni
spolupraci a kontakty;

= v ptipad¢ stavebnich praci s dotaci z EHP fondu piesahujicich € 50.000: billboard
umistény s ohledem na charakter stavby informujici o financovéani projektu z EHP
fonda 2009 — 2014 a po ukonceni téchto aktivit nahrazeni billboardu pamétni
deskou

» v ptipad¢ dodavek zafizeni: pamétni deska nebo nalepka na nakoupeném vybaveni po
realizaci dodavky.
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Kone¢ny pfijemce ma povinnost v ramci implementace projektu poskytovat informace o

-----

urovni a v piipad¢ jakékoliv prezentace vysledkli projektu musi vzdy informovat o podpote
z EHP fondt 2009 — 2014.

ZALOZKA - ZADAVACI RIZENI

V této zalozce zadatel vyplni plan zaddvacich fizeni v projektu.

e V piipadé, ze zadatel jiz vyuziva ve své organizaci platn€¢ uzavienou ramcovou nebo
jinou existujici smlouvu, a kdy navrhuje tuto smlouvu pouzit i pro piislusné plnéni
vramci pfedlozen¢ho projektu, zaSkrtne pole ,,Ramcova smlouva/jind existujici
smlouva® a doplni zdiitvodnéni pouziti této smlouvy v projektu.

e Ramcova smlouva nebo jind jiz uzaviend smlouva na plnéni, které bude pouzito na
prislusné plnéni v ramci projektu, musi spliiovat pozadavky zadani vetejné zakazky a
uzavieni smlouvy dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, piipadné
Pokynu NKM k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu financovanym z EHP a
Norskych fond 2009 — 2014.

ZALOZKA - HORIZONTALNI TEMATA

» Horizontalni témata se tykaji riznych hodnot/aspektli projektd vramci vSech
prioritnich oblasti. Zadatel v zaddosti uvede informace, které jsou relevantni pro dany
projekt.

Radna sprava
Zadatel struéné popiSe specifickd opatteni, kterd zajisti, Ze zisady tadné spravy budou
zahrnuty do planovani a implementace projektu.

Uved’te, zda a jak zadatel uplatiuje ve své organizaci zasady fadné spravy (transparentnost
aktivit organizace, transparentni a efektivni hospodafeni vcetné nepiedluzeni organizace,
nulovou toleranci ke korupci).

Zasady udrzitelného rozvoje

Zadatel popiSe zasady udrzitelného rozvoje ve vazb& na udrzitelnost Zivotniho prostiedni,
ekonomickou a socialni udrzitelnost se specialnim ohledem na minoritni skupiny, predevsim
Romy.

Rovnost Zen a muzi (statisticky tdaj)
Zadatel stru¢né popiSe danou oblast, a to ve vztahu na relevantnost k jeho projektu.
= Zadatel vybere v IS CEDR jednu z moZnosti.

Protikorupéni opatreni (statisticky udaj)
V ptipad¢, ze projekt je zaméfen/ovlivni oblast boje proti korupci, popiste, co a jak projekt
pozitivné ovlivni.

= Zadatel vybere v IS CEDR jednu z moZnosti.

Dalsi horizontalni témata (statisticky udaj)
Pokud IS CEDR pozaduje vyplnéni dalSich informaci, tykajicich se vztahu k projektu
k dalSim horizontalnim tématim, zadatel postupuje obdobné jako v ostatnich
pripadech a vybere v IS CEDR jednu z moznosti.
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ZALOZKA - VEREJNA PODPORA

» Pokud ptedlozeny projekt mulze zakladat vefejnou podporu, vyplni Zzadatel
pozadované udaje k poskytnuté vetejné podpote a zapiSe komentar ke vztahu projektu
k vetejné podpote. Jedna se zejména o uvedeni nasledujicich informaci:
" zda Ize projekt povazovat za slucitelny s vnitinim trhem EU
" jak je u daného projektu zabezpecena jeho slucitelnost s vnitinim trhem EU
" na zdkladé ceho je mozné podporu povazZovat za slucitelnou s vnitinim trhem
EU.

ZALOZKA - LOGICKY RAMEC PROJEKTU

Piiklad vypInéni Logického ramce projektu je uveden v kapitole VI. Dalsi informace k priloham Zadosti a
priklad logického ramce.

ZALOZKA — ZPRACOVATEL
Zadatel uvede informace o zpracovateli.
Zadatel postupuje pii vyplinovani informace podle Napoveédy obsazené v IS CEDR.

Dopliiujici poznamky a informace Zadatele
Zde budou uvedeny dalsi dopliujici informace dle zvazeni Zadatele.

GENEROVANI ZADOSTI A JEJi PREDLOZENIi V IS CEDR
* Generovani Zadosti o grant - po vyplnéni udaji v jednotlivych zélozkach Zadosti,
udaji o bankovnim u¢tu a vlozeni piiloh zadosti o grant musi zadatel provést
vygenerovani dokumentu zadosti o grant a ten elektronicky podepsat. Vygenerovany
dokument zadosti o grant se ulozi do seznamu piiloh — menu projektu ,,Ptilohy*.
Generovani dokumentu Zzadosti o grant se provadi v detailu zadosti kliknutim na
funk¢ni tlacitko ,,Generovat zadost™ v toolbaru, ktery se nachazi v horni i dolni ¢ésti
obrazovky. Vygenerovany dokument je ve formatu PDF. Pokud nasledné zadatel
provede zménu udaji v zadosti, je nutné pred podanim Zzadosti provést znovu
generovani zadosti a elektronicky dokument podepsat. V pfipadé zmén v Piilohach

zadosti €1 bankovniho uctu je tfeba postupovat analogicky.

» Podani zadosti o grant - pokud ma zadatel o grant vyplnény vSechny udaje, vloZzeny
potiebné piilohy Zadosti a vygenerovan dokument zadosti o grant s elektronickym
podpisem, mtize zadatel provést podani zadosti. Podani zadosti o grant se provadi v
detailu z&dosti kliknutim na funkéni tlacitko ,,Podani zadosti* v toolbaru, ktery se
nachazi v horni 1 dolni casti obrazovky. IS CEDR-MF — EHP a Norské fondy
kontroluje uplnost vlozenych udajii a ptiloh. V pifipad¢ zjisténi chyby se Zadateli
zobrazi v zahlavi detailu zadosti informace o zjiSténych chybach a je mozné tyto
chyby opravit.

PRILOHY ZADOSTI
Seznam priloh Zadosti
= Za nedilnou soucast zadosti jsou povazovany piilohy, které se doplnuji v seznamu
piiloh, ktery je moZné zobrazit volbou v menu projektu ,,Piilohy”. Zadatel vypliiuje
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vSechny povinné a povinné dopliujici ptilohy, které jsou pro jeho projekt relevantni.
Nékteré prilohy jsou standardizované pro vSechny zadatele a formulare jsou ke stazeni
v odkazech na webové strance, kterd je uvedena v relevantni vyzvé a v IS CEDR,
konkrétn¢ v seznamu vyzev pii zakladdni nového projektu ve sloupci ,,Detailni
informace* a rovnéz na zalozce ,,Zakladni informace® v detailu zadosti s odkazem na
webové stranky (kde je uveden Uplny text vyzvy) v udaji ,,Detailni informace o
vyzve®.

Povinné prilohy:
= Dokument ?idosti o grant (tj. vygenerovana Zidost o grant v IS CEDR) spolu
s elektronickym podpisem
* ProhlaSeni o financovani projektu — standardizovana priloha
= Cestné prohlaseni zadatele — standardizovand piiloha
* Doklad o pravni subjektivité Zadatele
» Podklady pro ovéteni finan¢niho zdravi zadatele
* Detailni popis odbornych ¢&asti aktivit projektu (metodiky, postupy praci atd.)

Povinné dopliujici pFrilohy:

Pokud neni néktera z nize pozadovanych priloh relevantni pro Zadatelem predkladany projekt,
zadatel viozi do IS CEDR podepsanou prazdnou prilohu, kde uvede popis ,,neni relevantni
pro tento projekt“ a kratce zdiivodni, proc tato priloha neni relevantni.

= Cestné prohlaseni o vlastnictvi/jiném pravu — standardizovand priloha

= (Cestné prohlaseni o vlastnictvi odpisovaného majetku — standardizovand priloha

* Prohldseni o partnerstvi — standardizovana priloha
Pro kazdého jednotlivého partnera se piikladd samostatné prohldseni. V ptipade
zahrani¢nich partnert je prohldseni predkladano rovnéz v anglickém jazyce.

(Pozn. Detailni popis role partnerit v projektu, zpusob jejich zapojeni do
realizace, financni vyporadani, apod. bude popsano v Dohodé o partnerstvi,
ktera bude Zprostredkovateli programu predlozena nejpozdeéji pred vydanim
pravniho aktu o pridéleni financnich prostiedku na realizaci projektu).

* Podrobny rozpocet kapitoly stavebni prace — zpusobilé vydaje, na které zadatel zada o
grant; rozpocet piikladd zadatel ve formatu Excel. Pokud zadatel vyplni vydaje v
rozpoctu ke kapitole "Stavebni prace", IS CEDR poZaduje vloZeni této pfilohy jako
povinné.

» Technickd dokumentace k posouzeni zadosti (dale viz kapitola VI.)

»  Zmocnéni osoby k podpisu zadosti

Vsechny pozadované prilohy zadatel vytvoti/shromazdi, vyplni, podepiSe a nahraje/vlozi do
IS CEDR jako ptilohu. Standardizované ptilohy Zadatel stahne z ptisluSné webové stranky,
vyplni, nahraje/vlozi zpét do IS CEDR jako ptilohu a podepise.

Findlni dokument Zadosti o grant musi byt v IS CEDR elektronicky podepsan statutarnim
zastupcem Zzadatele, pfipadné jim poveéfenym zastupcem Zadatele zmocnénym k podpisu
zadosti.

V ptipadé, kde je to relevantni, ptedlozi Zadatel doklad o zmocnéni osoby k podpisu zadosti,
tzn. prohlaseni s potvrzenim pravomoci opraviujicich zastupce zadatele k podpisu, prip.
ovéienou plnou moc osobé€ zastupujici statutarniho zastupce.
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Pokud je zmocnéni k podpisu podminéno rozhodnutim fidiciho vyboru, dozor¢i/spravni rady
nebo podobného orgéanu, ptiloZte toto rozhodnuti podepsané ¢leny vyboru nebo rady (dopis
zmociujici osobu k podpisu zadosti).

Piilohy nepovinné:
= Zadatel mize uvést struéné dopliujici informace k zadosti v zalozce Zpracovatel,
Dopliujici informace a poznamky zadatele a déale rovnéz prilozit dle svého uvazeni
ptilohu v rozsahu do 10 stran A4.

Pozndamka k elektronickym podpisiim u piiloh:

1. Prilohy vytvarené v elektronické podobé staci podepsat elektronicky v
systéemu CEDR.

2. Prilohy, které obsahuji potiebné podpisy pouze v listinné podobé, se viozi do
IS CEDR po jejich prevedeni do elektronické podoby (ve formatu PDF, PNG nebo
JPG) a je-li zapotiebi potvrdit platnost tohoto elektronického dokumentu (dano
pozadavky programu), zajisti jeho podpis kvalifikovanym certifikatem odpovedna
osoba.
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IV.

ZPUSOBILE VYDAJE

ZAKLADNI PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI VYDAJU

Vydaje jsou zptsobilé k proplaceni v projektu, jestlize spliuji nasledujici podminky:

Zahrnuti vydaje v rozpoctu

Vydaj je zplsobily, pokud byl zahrnut a schvalen v rozpoc¢tu zadosti o grant. Vydaje,
které nejsou uvedené v rozpoctu zadosti o grant — nejsou zpusobilé, a to ani v ptipade,
ze by podle tohoto Pokynu spliiovaly v§echny dalsi znaky zpusobilosti vydaje.

Utel vydaje

Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu, musi bezprostfedn¢ souviset
s realizaci aktivit projektu a sméfovat ke splnéni cil projektu (tj. musi byt vynalozen
na polozky uvedené ve schvalené Zadosti o grant).

Datum uskutecnéni vydaje

Vydaj je casové zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen ve stanoveném casovém
rozmezi pro realizaci projektu uvedeném v pravnim aktu o ptidéleni prostredki.
Zpusobilost vzdy zacind schvalenim zadosti o grant a je ukonéena konecnym datem
pro zpiisobilost vydaju projektu;

V ptipadé odpisi a nepiimych vydaji je datem uskuteCnéni vydaje datum jejich
zaneseni do Ucetnictvi.

Vyjimecéné prodlouZeni proplaceni zpitsobilych vydajii:

Ve vyjimecnych a zditvodnénych pripadech a po schvaleni poskytovatele prostredkii miize byt
uhrada vydaje projektu provedena do max. 30 dnii po datu zpiisobilosti vydaju stanoveném
v pravnim aktu o pridéleni prostredkii. Hrazeny vydaj se vSak musi tykat aktivity realizované
pred datem, ke kterému musi byt dosazeno ucelu projektu (lhiita pro realizace aktivit projektu
je stanovena v pravnim aktu o pridéleni prostredkii).

Evidence a prokazovani uskute¢néného vydaje

Vydaj musi byt uskute¢nén, zaznamenan na bankovnich uctech nebo musi byt dolozen
vydajovymi pokladnimi doklady pfijemce prostiedkl, byt identifikovatelny a
kontrolovatelny a musi byt dolozeny uUcetnimi doklady ve smyslu § 11 zdkona o
ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist, resp. originaly jinych
dokladt ekvivalentni pritkazni hodnoty.

Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni tvoii odpisy, staci pouze zaneseni do
ucetnictvi piijemce prostiedkd. Toto zaneseni musi byt dolozitelné, prikazné
a kontrolovatelné.

Vyjimku z podminky dolozitelnosti Ucetnimi doklady ptedstavuji nepiimé/rezijni
vydaje neboli veskeré zpisobilé vydaje, které piijemce prostiedkti nemlze piimo
identifikovat a odlivodnit v jejich ucetnim systému jako vydaje, které vznikly v pfimé
souvislosti se zpusobilymi pfimymi vydaji projektu. Nepiimé vydaje projektu
predstavuji pfiméfeny podil veskerych neptimych vydaji piijemce prosttedkd. Jejich
vysi l1ze uréit pomoci zvolené metody, kterd je popsana nize v téchto Pokynech a
v Pokynu NKM pro zptisobilé vydaje.
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Hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje

Vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté obvyklym) a musi

byt vynaloZen v souladu s nasledujicimi principy:

» hospodarnosti — minimalizace vydaji pii respektovani cilti projektu nezbytnych
pro realizaci projektu

» ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu

» efektivnosti — maximalizace v poméru mezi vystupy a vstupy projektu

Vedeni ucetnictvi

Piijemci prostiedki jsou povinni vést Ucetnictvi nebo daniovou evidenci v souladu
s pravnimi piedpisy CR. P¥ijemci prostiedkil, ktefi vedou uéetnictvi podle zakona &.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, jsou povinni vést bud’ oddéleny ucetni systém, nebo uvadet
jednoznacény kod pro vSechny transakce souvisejici s projektem.

Ptijemci prostiedkii, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, jsou povinni vést, v ptipad¢ piijmu prostiedkl z rozpoctu FM 2, dafiovou
evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, rozsifenou o nize uvedené
pozadavky, které budou zminény v pravnim aktu o ptidéleni prostredkd, a to, Ze:

1. ptisluSny doklad musi spliiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu §
11 zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (s vyjimkou pismena f);

2. ptedmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné a prubézné
chronologicky vedené zptisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pti kontrole poskytne pfijemce prostfedkt na vyzadani kontrolnimu organu danovou
evidenci v plném rozsahu;

4. uskute¢néné piijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k piislusnému
projektu, ke kterému se vazou.

Ptijemci prostfedki musi byt schopni prukazné vSechny operace dokladovat pfi
naslednych kontrolach a auditech.

Pozn. Obecné formulované doklady napr. se znénim ,,fakturuji za stavebni prace* atd.
Jjsou nedostatecné. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vidy ucel/specifikace
vydaje ve vztahu k prislusnym polozkam projektu, jejichz podrobny popis je uveden
v priloze faktury.

Zalohové platby dodavatelim
Zalohové faktury piijat¢é od dodavatelii jsou povoleny, ale nejsou zpusobilym
vydajem. Jako zptisobily vydaj Ize uplatiiovat pouze vyuctovani zalohovych plateb.

Zpusobilost vydaji partneri na urovni programu/projektu

» Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem jsou zptisobilé podle stejnych podminek jako
vydaje vzniklé a uhrazené KP.

» KP ma povinnost archivovat kopie ucetnich dokladt partnera a doklady
prokazujici thradu vydaji ze strany partnera po dobu 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zavére¢na zprava o programu ze strany
VFM/MZVN prostfednictvim KFM.
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» KP nese celkovou odpovédnost za spravné a efektivni vyuzivani poskytnutych
finan¢nich prostiedki a ma také pravni a finanéni odpovédnost vici poskytovateli
prostiedki, a to na zakladé pravniho aktu o ptidéleni prostredk.

» Dodavatelsko-odbératelsky vztah neni povazovan za partnerstvi a neni mozno
timto zpisobem obchézet pozadavky na zadavani vetejnych zakazek v souladu se
zédkonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi a
Pokynem NKM k vefejnym zakazkam malého rozsahu. Vztah mezi KP a jeho
partnerem musi byt zaloZzen na nekomerénim principu, a musi byt podlozen
Partnerskou smlouvou/Dohodou o partnerstvi. Tato Dohoda/ Smlouva stanovuje
podrobny rozpocet predpoklddanych vydaji partnera a upravuje, mimo jiné
finan¢ni toky mezi KP a partnerem, tj. zptisob refundace vydaji partnera, postup
kontroly vydaji narokovanych partnerem, zaleZitosti tykajici se pouzivani mén a
souvisejicich kurzovych rozdili (zda je ponese KP ¢i partner), odpovédnost za
Skody, archivaci ucetnich dokladt prokazujici uhradu vydaja ze strany partnera.

» Partnerskd smlouva nevyvazuje KP z povinnosti stanovenych pravnim aktem,
jimZ jsou prostiedky KP poskytnuty.

» Za zpusobilé vydaje partnera jsou povazovany pouze skute¢n¢ uhrazené vydaje, tj.
vydaje partnera uhrazené dodavatelim i vydaje partnera uhrazené expertiim
partnera za odvedené pracovni dny (tzv. osobodny).

» Prokazovani vydaji u zahrani¢nich partnertt z donorskych stéltfl2 bude mozné
provést rovnéz prostiednictvim certifikovanych auditnich zprav, které jsou
vydavany na zékladé auditti a kontrol provedenych nezavislymi certifikovanymi
auditory. Auditni zprava musi prokazat, Zze vydaje jsou v souladu s Nafizenim a s
narodni legislativou a ucetni praxi pfislusné donorské zemé (pfip. zahrani¢ni
zemg).

» Zaloha poskytnutd KP partnerovi je povolena, neni vSak zptsobilym vydajem.
Uplatnit lze pouze jeji vyucltovani. VySe zalohy, zpisob jejiho poskytnuti a
vypofadani musi byt oSetfeny v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi.
Vyuctovani zalohy mezi ZP/KP a partnerem musi byt popsano ve vyse zminéné
Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi a musi se promitnout v ucetnictvi KP.

Zpisoby refundace vydajl partnera:

a) Partner ucini a prokaze vydaj a KP ho zkontroluje, ovéfi jeho zptsobilost a
nasledné jej zahrne mezi zpisobilé vydaje do soupisu dokladii/zadosti o platbu v¢.
potvrzené kopie ucetniho dokladu. Protoze je zadost o platbu vystavovana v ¢eské
narodni méné, prepocet zahranicni mény do CZK se provede mésicnim kurzem
EU/ECB platnym v den uskuteénéni vydaje. Poté, co dojde k proplaceni
zpusobilych vydajii ze strany poskytovatele prostiedkli na bankovni ucet KP, je KP
povinen transferovat uplatnéné zplisobilé vydaje partnera na jim stanoveny
bankovni et ve stanovené lhité, pfipadné je poveéfenému zéastupci partnera
vyplatit v hotovosti (jak stanovi Partnerskd smlouva/Dohoda o partnerstvi).

b) Partner ucini vydaj, ktery mu je na zékladé kontroly pozadovanych dokladl a
ovéteni jeho zptsobilosti pfimo/ihned refundovan KP. Tento vydaj pak KP zahrne
do ptislusného soupisu dokladii/zadosti o platbu v¢. potvrzené kopie ucetniho
dokladu (doklad o zaplaceni KP). Piepocet zahrani¢ni mény do CZK se provede
mésicnim kurzem EU/ECB platnym v den uskutecnéni vydaje. Po proplaceni

2
Za zahranicni partnery z donorskych statl jsou povazovany i zahranicni instituce uvedené v Dohod¢ o programu nebo Rada
Evropy
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zpusobilych vydaji ze strany poskytovatele prostfedku jiz KP partnerovi financni
prostiedky nezasila.

c) KP ptevede finan¢ni prostiedky partnerovi formou zalohové platby dle podminek
uvedenych v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi, ktera definuje mj. vysi
zélohové platby a terminy jejiho prevedeni. KP a partner nasledné uplatni postup
uvedeny v odstavci a).

d) Pokud je partnerem piispévkova organizace financovand pouze z prispévki
ziizovatele (v tomto piipadé KP), zfizovatel (KP) navysi ptispévkové organizaci
(partner) ptispévek, ktery pouzije na financovani zpusobilych vydaja projektu a
nasledné ztizovatel (KP) tyto vydaje zahrne do soupisu dokladii/zadosti o platbu.

V ptipadég, Ze se jedna o bézné vydaje (napt. letenky pro experty), mize je uhradit pfimo KP.
Pokud ma KP uzavienou smlouvu s partnerem v mén¢ CZK, ptedejde tim vzniku kurzovych
rozdila.

e Zadavani vefejnych zakazek
Pti nakupu sluzeb, dodavek a/nebo stavebnich praci se vzdy postupuje podle zdkona o
veiejnych zakéazkach €. 137/2006 Sb., v souladu s obecnymi zdsadami Smlouvy o
fungovani EU a v souladu s dal§imi specifickymi pravidly FM 2 pro zaddvani
veiejnych zakazek, které jsou uvedeny v pravnim aktu o ptidéleni prostiedkt a dalSich
implementacnich dokumentech, napt. dle Pokynu NKM k vefejnym zakédzkdm malého
rozsahu.

Je mozné zahdjit a realizovat zadavaci Fizeni pred schvdlenim grantu, avsak k realizaci
predmétu smlouvy a k proplaceni faktur souvisejicich s plnénim predmétu verejné zakazky
musi dojit az po vydani prislusného pravniho aktu o prideleni financnich prostiedki. To
znamend, lze podepsat smlouvu s viteznym dodavatelem, ale je nutné do smlouvy
zakomponovat odkladaci podminku, Ze k realizaci predmétu smlouvy dojde pouze v pripadé
schvaleni grantu a nasledného vydani pravniho aktu o pridélent financnich prostiredkii.

Pfijemce prostiedkd, ktery obdrzi vice nez 50% prostiedkd ze zpusobilych vydaji
projektu jako dotaci EHP fondl postupuje pii zaddvani zakézek v rdmci projektu dle
ustanoveni zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, platnych pro vetejného
zadavatele (s vyjimkou casti tykajici se ochrany proti nespravnému postupu
zadavatele). Tato povinnost se vztahuje také na partnery projektu a to v souladu se
schvélenym projektem.

ZARIZENI, VYBAVENI, STAVEBNIi PRACE

Podminky uchovani majetku

Vybaveni, zatizeni a dlouhodoby majetek musi, do ukonceni doby povinné udrzitelnosti
projektu (a ptipadné po stanovenou dobu od ukonceni projektu uvedenou v pravnim aktu o
ptidéleni prostfedkil), zlstat v majetkové evidenci piijemce prostiedkli a zdroven nesmi byt
zatizen pravy tfetich osob. Majetek musi byt vyuzivan v souladu se stanovenym ucelem
projektu.

Pokud neni v ptislusném pravnim aktu o ptidéleni prostiedkl stanoveno jinak, nesmi piijemce
prostfedkii majetek pofizeny vramci projektu v prubéhu jeho realizace ani po dobu
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stanovenou v pravnim aktu o ptidéleni prostfedkii prodat ani jinak postoupit Ci zatizit pravy
tieti osoby bez predchoziho pisemného souhlasu poskytovatele prostiedk.

Porizeni movitého majetku

Zpusobilé¢ vydaje predstavuji vydaje na pofizeni nového ¢i pouzitého zafizeni, které je
pouzivano piimo v souvislosti se schvalenym projektem. Tento majetek musi byt zafazen do
ucetni evidence a do evidence majetku pfijemce prostfedkil v souladu s ucetnimi principy.

Pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zptisobilé
vydaje se budou vazat pouze k pomérné casti téchto vydaji. Metodika vypoctu této ¢asti musi
byt zachovana po celou dobu projektu (v€. zavérecného vylctovani a ptipadného auditu a
prijemce prostedkt ji musi byt schopen v pribéhu i po skonéeni projektu dolozit).

Vydaje na opravu a udrzbu potizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl
zatazen jako zpUsobily vydaj projektu) jsou zpiisobilé, a to pfi respektovani hospodarnosti, tj.
musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym.

Néakup dopravnich prosttedki je zptisobilym vydajem pouze ve vyjimecnych a tadné
zdivodnénych piipadech. Néakup dopravnich prostiedkii urcenych pro individudlni a
hromadnou piepravu osob neni zptisobilym vydajem.

Porizeni nemovitého majetku, stavebni prace

Naékup nemovitosti a pozemkll neni zplsobilym vydajem. Stavebni prace jsou zplsobilym
vydajem projektu maximalné¢ do vySe 20 % celkovych zptsobilych vydaji projektu — toto
plati pro vSechny vysledky Programu s vyjimkou vysledku €. 4 ,,Zabranéni (ptfedchazeni)
fragmentace ekosystému“, kde stavebni prace jsou omezeny do vyse 80% celkovych
zpisobilych vydajh projektu.

Dlouhodoby majetek (hmotny a nehmotny) — odpisovany

Zpusobilym vydajem projektu je celkové potizovaci cena majetku ale jen za piedpokladu, ze
se jednd o majetek souvisejici se schvalenym projektem potizeny za doby trvani projektu
v souladu s pravidly EHP fondt 2009 - 2014, a za nasledujicich podminek.
1) KP zajisti uchovani vlastnictvi k potizenému majetku po dobu nejméné 5 let po ukonceni
projektu. Majetek bude po dobu nejméné 5 let po ukonceni projektu vyuzivan v souladu
s ucelem projektu.
2) KP zajisti pojisténi majetku proti Skoddm zpisobenym pozdrem, kraddezi a dalSimi
obvyklymi druhy pojistného nebezpedi’ po dobu minimalné 5 let po ukon&eni projektu.
3) KP zajisti fadnou udrzbu potizeného majetku, na kterou rocné vycleni piisluSnou ¢astku.

Pokud se jedna o dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny majetek (majetek, jez je odepisovan), tak
zpusobilymi vydaji mohou byt pouze danové odpisy. Vstupni cena, kterd je zdkladem pro

3 ~
Skoda na majetku je dle zakona o pojistovnictvi ¢. 363/1999 Sb., ptilohy ¢. 1 zpisobena — pozarem, vybuchem, vichfici, pfirodnimi zivly
jinymi nez vichfici (napf. blesk, povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem pudy, jinymi pficinami
(napt. loupezi, kradezi nebo $kody zptisobené lesni zvéti).
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vypocet danovych odpisti, musi byt pro ucely zpiisobilosti upravena tak, aby obsahovala
pouze polozky zptsobilych vydaji.

Vymezeni pojmu hmotny a nehmotny majetek a jeho ocenéni pro ucely zakona o danich z
piijmu a stanoveni danovych odpisii je upraveno prostiednictvim § 26 a § 32a zakona o dani z
piijmu €. 586/1992 Sb.

U hmotného majetku ma dana ucetni jednotka moznost zvolit si rovhomérny odpis (§31) nebo
zrychleny odpis (§32) v souladu s platnou legislativou. Doba odpisovani pro hmotny majetek
je stanovena prostiednictvim § 30 a pfilohy €. 1 k zdkonu €. 586/1992 Sb., v platném znéni. U
nehmotného majetku jsou doba a zplisob odpisovani pro jednotlivé druhy majetku stanoveny
prostiednictvim § 32a zdkona ¢. 586/1992 Sb., v platném znéni. Pfijemce prostiedkd neni
opravnén meénit zvolenou metodu vypoctu danovych odpisti v pritbéhu odpisovani. Pro ucely
zpusobilosti aplikuje piijemce zvolenou metodu vypoctu danovych odpisi na vstupni cenu
majetku obsahujici pouze zptsobilé vydaje.

Odpisy jsou zpusobilé pouze za predpokladu splnéni nasledujicich podminek:

e odpisy se vztahuji pouze na obdobi realizace programu/projektu, resp. na obdobi,
v némz je dany majetek vyuZzivan pro ucely programu/projektu;

e odpisy se vztahuji pouze na pomérnou ¢ast majetku, ktera je pro program/projekt
vyuzivana (napt. 50%);

e pro zpusobilost odpisti musi pfijemce prostfedki dolozit i¢etnim dokladem potizovaci
cenu majetku, ktery bude odpisovat;

e za zpusobily vydaj je povazovan odpis maximalné¢ do vySe pomérné Casti rocnich
odpisti stanoveny s pifesnosti na mésice ¢i dny piipadajici na dobu realizace
programu/projektu ¢i obdobi vyuzivani majetku pro ucely programu/projektu.

V ptipad¢ neziskovych subjektii/organizaci, které¢ si v ramci programu/projektu narokuji
odpisy z dlouhodobého investicniho majetku jako zptsobilé vydaje a tento dlouhodoby
investi¢ni majetek byl pofizen s ptispénim financnich prostfedkii z urcitych vetfejnych zdroju,
se vstupni cena dlouhodobého investicniho majetku sniZuje o dfive poskytnuté dotace:

ze statniho rozpoctu,

z rozpocti obci a kraju,

ze statnich fondu,

regionalni rady regionu soudrznosti,

poskytnuté prostiedky (granty) podle zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje,
poskytnuté granty EU,

poskytnuté dotace, prispévky a podpory z vefejnych rozpoctl a jinych penéznich
fondi ciziho statu

Vstupni cena se o tyto prostiedky z vefejnych zdroji snizuje nejenom u potizené¢ho
dlouhodobého investicniho majetku, ale i u jeho technického zhodnoceni a i v ptipadé, ze je
majetek vytvoren vlastni ¢innosti. Timto zpiisobem je zamezeno duplicitnimu financovani
investicniho majetku. Jestlize porizeni hmotného majetku bude v plné vysi financovano
nékterym z uvedenych verejnych zdroji, tak odpisy jakozto zpusobily vydaj nebudou
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uplatnény vibec, protoze vstupni cena bude nulova. V tom pfipadé je pak samoziejmé
zbytecné zkoumat, k jakému ucelu a k jaké Cinnosti je majetek vyuzivan.

Z odpisovani je rovnéz vyloueny hmotny majetek, jehoz bezuplatné nabyti bylo pfedmétem
dan¢ darovaci a bylo v dob¢ nabyti od dan¢ darovaci osvobozeno. Znamena to tedy, ze pokud
bude neziskovy subjekt pfi pfijeti daru v nepenézité podobe osvobozen od dané darovaci,
nemuze si uplatnit odpisy vypoctené vyse uvedenym zpusobem jakoZzto zpusobilé vydaje, i
kdyby byly ostatni podminky pro uplatnéni odpisii — zplisobilych vydajii — splnény.

Vyse uvedené podminky budou rovnéz stanoveny (a blize specifikovany) v pravaim aktu,
kterym ZP poskytuje prostiedky KP k realizaci projektu.

Kratkodoby majetek — neodpisovany

Vydaje za pofizeni vybaveni a zafizeni, jez nespada do skupiny odpisovaného majetku, a
vydaje souvisejici s jeho pofizenim, jsou plné zahrnuty do spotieby, jsou tedy zptisobilé v celé
vyS$i, ale jen za predpokladu, Ze se jedna o majetek souvisejici se schvalenym projektem.
Spotiebni zboZi a provozni material

Jedna se o zpiisobilé vydaje za kancelarské potiteby, provozni materidl, postovné a jiné
vydaje, u kterych miize ptijemce prostiedkli prokazat, ze jsou pro ucelné uskute¢néni projektu

nezbytné, a které je mozné jednoznacné dolozit ptislusnymi t€etnimi doklady.

NEPRIME VYDAJE — REZIJNI VYDAJE

Ptedstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci projektu, nicméné nemohou byt pfimo spojené
s konkrétni aktivitou daného projektu. Jedna se zejména o najem kancelaie, nakup vody,
paliv, energie, uklid, idrzbu, pfipojeni na internet, poplatky za telefon, fax, provoz sluzebniho
vozidla.

Metoda vypoctu neprimych vydajii:

a) na zékladé podkladi z analytického ucetniho systému, tj. zdkladem jsou skutecné vydaje
pfimo souvisejici s realizaci projektu, jez jsou ureny v poméru k dané Cinnosti projektu.
Musi byt prokazatelné dolozeny za pomoci nestranné a opravnéné metodiky piijemce
prostfedkdi (napt. rozpocet spotiebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelari
vyuzivanych pro ucely projektu ¢i podle vySe tvazkli pracovnikli pracujicich pro ucely
projektu apod.). Metodika vypoctu je transparentnim vyuctovanim archivovanym v ucetnictvi
k projektu a slouzi jako podplrny ucetni doklad. Z vypoctu ¢astky za ndjemné (obdobné se
tykd vSech druhli nepfimych vydaji) by méla byt ziejma skutecnd ro¢ni vysSe najemného
ptijemce prostiedkil, dale doba, po kterou je kanceléai/cast budovy pro projekt vyuzivana a
vysledné zptisobilé vydaje na ndjemné;

b) v pripadech, kdy nelze se 100 % urcitosti identifikovat skute¢né nepiimé vydaje projektu
mohou zplsobilé nepiimé vydaje piijemce prostiedkit dosahovat vyse az 20% celkovych
Cistych prfimych zpisobilych vydaji na fizeni projektu, tj. hodnoty zpisobilych vydaji na
fizeni projektu po odecteni vydaji poskytovanych externé (na zaklad¢ smlouvy/objednavky);
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Pokud je zvolena metoda neptimych vydaji dle pismena b), pak pfijemce prostiedki neni
povinen pro prokazani zpusobilych neptimych vydaji dokladat patiicné ucetni doklady.

Zvolend metoda a metodika vypoctu nepfimych vydaji vSak musi byt zachycena v pravnim
aktu o ptidé€leni prostfedkl a v ptipade, ze se nepiimé vydaje tykaji i partnerti, pak metoda a
metodika vypoctu nepiimych vydaji musi byt zachycena i v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o
partnerstvi.

Metodologie, kterou Zadatel popiSe v Zadosti, bude zaloZena na nasledujicim pfistupu:

e Zjednoduseny pfistup ke kalkulaci rezijnich vydaji je pohled z hlediska porovnani
téchto vydaji s celkovym rozpo€tem organizace zadatele. Jestlize rezijni vydaje jsou
15% z celkového rozpoctu organizace (celkovy rozpocet minus reZijni vydaje), méla
by byt k rozpoctu kazdého oddéleni ptidana rozpoctova polozka stejné vySe rezijnich
vydaji. (Celkové rezijni vydaje déleny poctem oddéleni).

e Alokace rezijnich vydajii miize byt rovnéz zaloZena na historickych datech. Zadatel
muze rovnéz odvodit pfiméfenou sazbu pii zohlednéni skutecnych dat o rezijnich
vydajich z dat minulych let.

NAKUP SLUZEB

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zplisobilé za splnéni podminky, ze dodani sluzby bude
pfispivat k realizaci projektu a vytvaret pfidanou hodnotu.

Vydaje na rizeni projektu zajiStované dodavatelsky
V ramci vydaji na fizeni projektu zajiStovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat napf.
nasledujici druhy sluzeb:

e externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici sfizenim a administraci projektu
zajistované externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavani vetejnych zakazek)
najatymi piijemci prostiedki;

e vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci projektu a s
informacnimi aktivitami (v souladu s planem publicity) jinymi nez provadénymi
zaméstnanci piijemce prostiedku;

e pravni poradenstvi

externi finanéni audity — vydaje na externi financni audity projekti (provadéné
najatou auditni spolec¢nosti).

e technicky dozor investora
e koordinator BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pfi préci)
e autorsky dozor
e externi Fizeni vefejnych zakazek - sluzby souvisejici sfizenim a administraci
vefejnych zakazek vramci projektu zajiStované externimi firmami (v souladu
s pravidly pro zadavani vefejnych zakazek) najatymi piijemci prostiedk;
Ostatni vydaje

Ostatnimi vydaji na sluzby jsou piedevsim:

34



e pojisténi majetku, ktery pfimo souvisi s projektem a pouze za obdobi realizace
projektu;

e vydaje souvisejici spofaddnim Skoleni, seminafii, monitorovacich vybord,
kazdoro€nich setkédni, jednani a konferenci (napf. obclerstveni, prondjem, odmény
lektoriim, tlumoceni);

e vydaje souvisejici s realizaci aktivit projektu, které piijemce prostiedkl neni schopen
zcela ¢i Casteéné zajistit sdm (napf. vytvofeni a realizace kurzi/Skoleni, vytvoreni
metodik, manuall, pteklady, projektova dokumentace, technicky dozor investora
apod.).

e finan¢ni sluzby bank schvalené v rozpoctu zadosti o grant.

OSOBNIi VYDAJE

Osobni vydaje na realizaci projektu:

e vydaje na zamé&stnance piijemce prostiedkil, ktery vykonava specifickou odbornou
¢innost, kterd je nezbytna pro dosazeni cili projektu, tj. ¢innost v souvislosti s
,»obsahovou* naplni realizace projektu.

e vydaje na zaméstnance prijemce prostfedka, ktery vykonava cinnosti souvisejici
s fizenim projektu ¢i finanénim fizenim (koordinator, manaZer, finanni manaZzer
apod.).

Nize jsou definovany zékladni pojmy, které souvisi s timto Pokynem:

e osobni vydaje — na zaméstnance (schvalené v rdmci projektu): vydaje na zaméstnance
piijemce prostredkll (véetné zaméstnanct pracujicich na zakladé¢ dohod o pracovni
¢innosti a/nebo dohod o provedeni prace) ve vysi nomindlnich mezd/platii, zdkonnych
odvodu na socialni a zdravotni pojisténi hrazenych zaméstnavatelem, ptipadné véetné
dalsich odvodi, které je zaméstnavatel povinen hradit na zdkladé platnych pravnich
predpisi, a to vpoméru pracovniho cCasu, vjakém se zaméstnanec podili na
implementaci projektu, odmény poskytované pouze za praci v ramci projektu jsou
zpusobilé v plné vysi;

e nomindlni mzda/plat: je hrubd mzda nebo plat, ktery zahrnuje zakladni mzdu/plat,
ptiplatky a doplatky ke mzd¢ nebo platu, nahrady mzdy/platu, oprosténé od piijmu,
které s danym projektem piimo nesouviseji.

Prace zaméstnancu prijemce prostiedkii pri implementaci

Prace zaméstnancli i externich expertll v rdmci implementace projektdi musi byt v souladu
s pravnimi predpisy CR, zejména se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace a zdkonem ¢.
513/1991 Sb., obchodni zdkonik.

Pravni predpoklady zpiisobilosti osobnich vydaji

Osobni vydaje za praci zaméstnancli ptijemce prostfedkd pfi implementaci projektd jsou
zpisobilé za podminek popsanych nize a za pfedpokladu, ze vztahy mezi zaméstnancem a
zaméstnavatelem jsou upraveny na zakladé pisemné uzavieného pracovné - pravniho vztahu
v souladu s platnou legislativou daného statu.

Pfislusné smlouvy pracovné - pradvniho vztahu musi byt mezi zaméstnancem a instituci

prijemce prostiedkl uzavieny vzdy pted vznikem piislusného osobniho vydaje.
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Piijemci prostfedkl jsou povinni origindly smluv a popisti funkéniho mista zaméstnance
uchovat v souladu s pozadavky na uchovéani dokumentii uvedenych v platném pravnim aktu o
ptidéleni prostiedk.

Pred vydanim pfislusného pravniho aktu o ptidéleni prostiedkt ptedlozi KP podrobnou
specifikaci po¢tu zaméstnancti/expertii, jejich Casovych tuvazk( vramci implementace
projektu (osobo - dny, osobo - mésice), vysi jednotkovych mezd/odmén a celkovou vysi
osobnich vydajii na zaméstnance i externi experty v rdmci projektu.

Pravni predpoklady zpisobilosti osobnich vydaji na zaméstnance

Pravni predpoklady zptsobilosti osobnich vydajii na zaméstnance souvisi s upravou ¢innosti
zaméstnance pii implementaci projektu ve smlouvach nebo dohodach, ptipadné jinych
dokumentech upravujicich pracovné - pravni vztah zaméstnance vici zaméstnavateli —
ptijemci prostiedk.

Hlavnim ptfedpokladem zpiisobilosti osobnich vydaji za praci zaméstnanci piijemce
prostiedkt je pfimy podil zaméstnance na zajisténi implementace projektu.

Jednotlivci pracujici na implementaci projektu jako zaméstnanci piijemce prostiedkli mohou byt
zaméstnani na zaklad€ nasledujicich pracovné - pravnich vztaht:

e dohoda o pracovni ¢innosti;

e dohoda o provedeni prace;

e pracovni pomér, piip. dodatek k piivodni pracovni smlouvé
Vykazovéani prace piesCas zaméstnanci piijemce prostiedki jako prace na implementaci
projektu neni povolena a neni tudiz povazovana za zpusobily osobni vydaj.

V ptipadé najiméani dodateCnych zaméstnancli na zajisténi implementace projektu nebo pii
praci stavajicich zaméstnanci na zdkladé¢ dohody o pracovni cinnosti, nebo dohody o
provedeni prace musi takovato dohoda mimo jiné obsahovat:
e druh a popis provadéné ¢innosti pii implementaci proj ektu4;
e vySe odmény, kterda musi odpovidat obvyklé vySi vydaji za obdobnou cinnost
odpovidajici odbornosti a naro¢nosti vykonavané prace v misté realizace.

Dohoda o pracovni ¢innosti/dohoda o provedeni prace musi byt uzaviena pouze na prace
zaméstnance v ramci implementace konkrétniho projektu a nemiize obsahovat zadné dalsi
¢innosti nesouvisejici s projektem.

Cinnosti stavajiciho zaméstnance pii implementaci projektu na zakladé pivodni pracovni
smlouvy, pfip. jejiho dodatku, je mozné vyuzivat pouze po piedchozim schvaleni
poskytovatele prostiedkil.

V ptipadé, ze Cinnosti stavajicich zaméstnancii jsou schvaleny pfedem piimo v Zzadosti o
projekt, poskytovatel prostiedktl je jiz znovu neschvaluje.

4
Druh a popis provadéné ¢innosti pii implementaci projektu v piipad€ najimani stavajicich zaméstnancti musi byt formulovéan s ohledem na
§34 odst. 2 zakoniku prace, ktery stanovi, ze zaméstnanec v dal§im zakladnim pracovné - pravnim vztahu u téhoz zaméstnavatele nesmi
vykonavat prace, které jsou stejné druhové vymezeny. Druh prace v dal§im pracovnim vztahu musi byt jinak definovan nez ve stavajici
pracovni smlouvé.
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V takovém piipadé€ je organizace KP (nebo jeho partnera) povinna upravit popis funkéniho
mista zaméstnance tak, aby z n¢j jednoznacné vyplyvala:
e povinnost zaméstnance realizovat pfesné¢ vyjmenované cinnosti Vv souvislosti
s implementaci projektu;
e podil pracovniho Casu vynalozeného na tyto ¢innosti na celkové pracovni naplni
stavajiciho zaméstnance.

Uprava popisu funkéniho mista zaméstnance se muze promitnout do Upravy pracovni
smlouvy, formou dodatku k ptvodni pracovni smlouvé.

Pfi praci stavajiciho zaméstnance na zakladé¢ dohody o pracovni Cinnosti nebo dohody o
provedeni prace v organizaci KP v ramci implementace projektu neni mozné, aby tento
zaméstnanec ve stejném case vykondval jak své bézné pracovni povinnosti (v ramci
pracovniho poméru), tak se podilel na implementaci projektu, tj. jednotlivé pracovni uvazky
se nemohou piekryvat, mohou se pouze dopliiovat, maximaln€¢ mohou v souctu ¢init 1,5
pracovniho uvazku.

Ekonomické a finanéni predpoklady zpusobilosti osobnich vydaji

Ekonomické a finan¢ni ptedpoklady zptisobilosti osobnich vydaji souvisi s uznatelnosti
naroku na praci zaméstnancii piijemce prostiedkll v rameci projektu a svysi odmény
vyplacené zaméstnanciim ptijemce prostfedkil za praci pii implementaci projektu.

Pozadavek na thradu osobnich vydajii zaméstnanci KP v souvislosti s implementaci projektu
musi byt vzdy uveden jiz v Zadosti o grant, véetné uvedeni poctu zaméstnanct/expertl, jejich
predpokladaného casového zapojeni do implementace projektu a odhadu jednotkovych
mezd/odmén.

Ptipadné zmény ve struktuie a vysi osobnich vydaji jsou mozné pouze v souladu s pravidly
pro zmény a v souladu s pravnim aktem o pridéleni prostiedku.

Zpusobilé osobni vydaje zaméstnancii nesmi byt vyssi nez obvyklé vydaje odpovidajici
odbornosti a narocnosti vykondavané prdce v misté a case realizace. Urceni konkrétni castky a
Jjeji zdiivodneéni je v odpovédnosti prislusného prijemce prostiedkii.

Ve vyjimecném piipad¢ zapojeni stavajicich zaméstnancti do implementace projektu musi byt
mzda/plat takového zaméstnance vzdy v souladu s platovou politikou organizace ptijemce
prostiedki, kterd je v souladu s platnou legislativou CR.

V ptipadé, Ze se zaméstnanec podili na implementaci projektu pouze ¢asti svého pracovniho
uvazku, jsou zpiisobilymi osobnimi vydaji pouze vydaje, které odpovidaji pfislusnému podilu
pracovniho Casu zaméstnance na implementaci projektu na celkovém uvazku zaméstnance,
ktery je uveden v upraveném popisu funkéniho mista zaméstnance.

Pozn.: Zpusobilé osobni vydaje se vypocitaji vyndasobenim castky ,,osobnich vydajii* a
,,podilu pracovniho ¢asu na implementaci projektu“ v daném mésici.
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Vykazovani osobnich vydaji

V ramci vykazovani osobnich vydajii ve zpravach o projektu je nutné sledovat evidenci
odvedené prace v pripade prace zaméstnancii KP (nebo jejich partnert).

Poskytovatel prostfedkli navrhne pfislusné formulédfe/nastroje sledovani a vykazovani
osobnich vydaju projektu predkladanych ve zpravach o projektu.

CESTOVNI NAHRADY

Cestovnimi ndhradami se v ramci tohoto Pokynu rozumi

e jizdni vydaje — tj. vydaje na cestu, které v ptipad¢ zahrani¢ni cesty zahrnuji vydaje na
dopravu v zemi pobytu a nutné vedlejsi vydaje, za které se povazuji poplatky za vstup na
letisté, vizové poplatky, pojistné za pojisténi 1écebnych vyloh a dalsi;

e vydaje za ubytovani;

e stravné (zahrnujici kapesné);

e ostatni vydaje.

Cestovni nahrady pri cesté Ceskych pracovnikii do zahranici a po Ceské republice

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl piijemce prostiedki pti
cestach v souvislosti s realizaci projektu. Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu
zaméstnance na cestu k vykonu pradce mimo sjednané misto vykonu prace, véetné vykonu
prace v tomto misté, do navratu zaméstnance z této cesty.

Zaméstnancem se rozumi také osoba, ktera ma s pfijemcem prostiedkli uzavienou dohodu o
provedeni préace ¢i o pracovni ¢innosti, pokud je moZznost vysldni na pracovni cestu v dohodé
stanovena.

U sluzebnich cest realizovanych v ramci projektu musi byt ptijemce prostfedki schopen na
pozadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis
ze sluzebni cesty.

Cestovni nahrady pfi cesté ¢eskych pracovnikl se fidi zdkonikem prace ¢. 262/2006 Sb. v
platném znéni a vyhlaskami MPSV a MF, které stanovi vysi cestovnich nadhrad pro dany rok.

A) jizdné

Zptsobilymi vydaji za jizdné jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté po CR/do
zahrani€i, jmenovité:

e vydaje za jizdenky vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lizka - zpisobilymi vydaji je
jizdné za cestu autobusem a za cestu vlakem v zakladni vozové tfidé — pfi cestach nad 300 km
je mozno vykazat jizdné ve vyssi nez zdkladni vozové tridé — véetné ceny mistenky. Pouziti
vlaku SuperCity je ptipustné pouze z divodi ¢asovych, kdy neni k dispozici alternativni spoj,
a to pouze v II. vozové tfid¢;

e Letenky - jsou zpUsobilym vydajem pii vzdalenosti nad 200 km, zplsobilym vydajem pfi
pouziti letadla je letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napt. letistni) pii
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letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost nez 500 km (ale vétsi nez
200 km), je tfeba dolozit, ze vydaje za letenku jsou vyhodnéjsi, nez vydaje odpovidajici cené
jizdenky v I. tfid¢ vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, apod.);

e pouiti taxi - taxisluzby lze pouZit jen ve zcela vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech, kdy
nelze prepravu zajistit sluzebnim vozidlem, vlastnim vozidlem zaméstnance ani vefejnym
hromadnym dopravnim prostfedkem;

e jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla
(ndhrada vyjadiujici odhad miry opotiebeni vozidla a ndhrada za spotiebované pohonné
hmoty) ¢i sluzebniho vozidla (ndhrada za spotfebované pohonné hmoty) - vyse a narok na tyto
nahrady jsou limitovany zdkonikem prace ¢. 262/2006 Sb. a vyhlaSkami MPSV, které stanovi
vysi cestovnich nahrad pro dany rok.

Jizdni vydaje jsou hrazeny v prokazané vysi, a to pfi respektovani hospodarnosti.
B) stravné a kapesné

Vydaje za stravné jsou poskytovany v piipadé, Zze jidlo neni zahrnuto v cené¢ ubytovani ¢i
poskytnuto vradmci programu navstivené akce. V opacném piipadé je castka stravného
piiméfené snizena.

Zpusobilym vydajem mitize byt i kapesné, které muze piijemce prostfedki poskytnout
zaméstnancim pii zahrani¢ni pracovni cesté¢ v cizi méné do vySe 40 % stravného (vySe a
narok na kapesné je limitovana zakonikem prace €. 262/2006 Sb.).

C) ubytovani

Vydaje za ubytovani jsou hrazeny v prokdzané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti, tj.
musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym.

D) ostatni vydaje

Zpusobilymi vydaji vramci cestovnich ndhrad jsou také dal$i thrady vydaji piimo
souvisejicich s pracovni cestou. Mlze jit napi. o poplatky za parkovné, dalnicni poplatek (v
primétené vysi vzhledem k délce pracovni cesty), poplatky za uschovu zavazadel, v ptipadé
zahraniCnich cest vydaje na cestovni ptipojisténi apod.

Cestovni nahrady pri cesté zahrani¢nich pracovnikii/expertii v projektu

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zahrani¢nich zaméstnanci/experta
piijemce prostfedkii pfi cestach v souvislosti s realizaci projektu. Pracovni cestou se rozumi
doba od nastupu zaméstnance/experta na cestu k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu
prace, vcetné vykonu prace v tomto misté, do ndvratu zaméstnance z této cesty.

U sluzebnich cest realizovanych v ramci projektu musi byt ptijemce prostfedkt schopen na

pozadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis
ze sluzebni cesty.
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A. Jizdné

Jizdné do CR a zpét a dale jizdné po CR je zptisobilé v prokazané vysi, a to pii respektovani
hospodérnosti.

Jizdné v zemi sidla zahrani¢niho pracovnika/experta v projektu se fidi platnou legislativou
zem¢ sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu hospodarnosti.

Jizdné do/v zahrani¢i (mimo CR) zahrani¢niho pracovnika/experta v /projektu se fidi platnou
legislativou zemé sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu

hospodarnosti.

B. Cestovni nahrady

. b4 I . r 4 r r rocr r 5 hd
Cestovni nahrady, tzv. ,,per diem* kryji vydaje na ubytovani, stravné a mistni jizdné v CR a
v zahrani¢i. ,,Per diem* pro zahrani¢ni pracovniky/experty v projektu se stanovuje podle
sazeb EU publikovanych v posledni aktualizaci na strance:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/.

Per diem jsou zahrani¢nim pracovnikiim/expertim v projektu vyplacena pii respektovani
principu hospodarnosti.

Cestovni nahrady pii cest€¢ po zemi sidla zaméstnavatele zahrani¢niho pracovnika/experta se

tidi platnou legislativou dané zemé sidla zaméstnavatele.
Zpusobilymi vydaji jsou i vydaje na cestovni pfipojisténi.

DAN Z PRIDANE HODNOTY (DPH)

Dan z pridané hodnoty (DPH) je zptisobily vydaj pouze v pripad¢, kdy platce nemuize uplatnit
narok na odpocet dan¢ na vstupu.

Informace o tom, zda Zadatel — Kone&ny piijemce je/neni platcem DPH musi byt vzdy
uvedena v predkladané zadosti.

NEZPUSOBILE VYDAJE

Nezpusobilé vydaje, jsou vydaje, které:

e nebyly uvedeny a schvaleny v navrhu zadosti o grant;

e nebyly vynalozeny v souladu s ucelem projektu;

e nevznikly v ¢asovém rozmezi pro realizaci projektu;

e nebyly uhrazeny vdobé zpilisobilosti vydaji projektu a nejsou dokladovany
ptislusnymi tcetnimi doklady, neni-li uvedeno jinak;

e nebyly zaznamenany na bankovnich uctech piijemce prosttedkti nebo nejsou dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady;

5
mistni doprava v cili pracovni cesty
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jsou v jinych ohledech v rozporu s pravidly uvedenymi v tomto Pokynu.

Zpusobilymi vydaji nejsou:

uroky z aveért;

debetni uroky;

pokuty, penale, finan¢ni tresty;

kurzové ztraty;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

nedobytné pohledavky;

nakup dopravnich prosttedkli uréenych pro individuédlni a hromadou pfepravu osob;

nakup nemovitosti a pozemkii;

spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku apod.);
jiné vydaje cisté finan¢niho razu napt. poplatky za bankovni sluzby, poplatek za
ziizeni uctu, poplatek za vedeni G¢tu (pokud neni povinnost zfidit a vést ucet
stanovena prisluSnymi pravnimi piedpisy), poplatek za bankovni pfevody (vyjma téch,
jez jsou schvaleny v programu/zadosti grant);

dai z ptidané hodnoty pfi ndroku na odpocet dan¢;

vydaje na pravni spory;

dang (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, apod.);

ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni ptipojisténi, Zivotni pojisténi, dary
k zivotnim jubileim, prispévky na rekreaci apod.);

vydaje, které byly nebo budou narokovéany jako zpiisobilé v ramci jinych dotacnich
programt.
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V. POSUZOVANiI A HODNOCENI ZADOSTI

Posouzeni zadosti a jejich hodnoceni zajistuje PP v nésledujicich fazich:
L posouzeni formalnich naleZitosti a posouzeni opravnénosti
II. hodnoceni kvality

POSOUZENI FORMALNICH NALEZITOSTI A OPRAVNENOSTI

PP po ukonceni vyzvy zahdji kontrolu formalnich nalezitosti a opravnénosti v elektronickém systému
IS CEDR.

PP pfi kontrole formalnich nalezitosti zkontroluje, zda zadost obsahuje pozadované relevantni piilohy
vyznacené v seznamu priloh Zadosti. Za relevantni pfilohy jsou povaZzovany ty, které jsou uvedeny
v téchto Pokynech. V této fazi procesu hodnoceni neni mozné zadost z&dnym zptisobem dopliiovat a
seznamovat se s ni, ¢i informovat o ni jakékoliv jiné osoby, které k tomu nejsou opravnény.

PP se pfti kontrole ptiloh zadosti zaméfi na skutecnosti, zda jsou v systému IS CEDR pfilohy vSechny,
zda jsou relevantni, Gplné a Citelné. V ptipad€, Ze tomu tak neni, informuje PP Zadatele o téchto
skute¢nostech a vyzve jej k provedeni uprav piiloh zadosti prostiednictvim systému IS CEDR. Zadatel
je povinen doplnit piilohy Zadosti do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy jej PP vyzval k upravé. Zadatel
do systému IS CEDR doplni/nahraje upravené ptilohy zadosti.

PP po posouzeni formalnich naleZitosti pfistoupi k posouzeni pozadavkili opravnénosti.

Nejdéle do 10 pracovnich dnii od ukonéeni posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti
zadosti, musi ZP informovat zadatele prostfednictvim datové schranky a prostfednictvim
systému IS CEDR o vysledku posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. ZP informuje
zadatele o vysledku na zakladé podkladt od PP.
= Zadost, ktera splni kritéria formalnich naleZitosti a kritéria opravnénosti,
postoupi do dal$i faze procesu hodnoceni.
= Zadost, ktera nesplni viechna kritéria formalnich naleZitosti a kritéria
opravnénosti, bude z dalsiho hodnoceni vytazena.

Odvolani Zadatele proti vyiazeni z diivodu nesplnéni formalnich naleZitosti a opravnénosti

- Zadatel ma moznost se proti rozhodnuti o vyfazeni z procesu dalsiho hodnoceni z divodi
nesplnéni formalnich podminek a opravnénosti odvolat nejdéle do 5 pracovnich dnli od obdrzeni
této informace v systému IS CEDR.

- A) V pripadé¢, ze zadatel lhlitu ve stanoveném terminu nevyuzije, je jeho Zadost zamitnuta.

B) V ptipadé, ze zadatel ve stanoveném terminu vyuzije moznost odvolani (odvolani je mozné pouze
vsystému IS CEDR), odvolaci organ MF posoudi a vypofadd odvolani Zadatele nejdéle do 5
pracovnich dnii ode dne jeho odeslani zadatelem. ZP informuje o vysledku posouzeni odvolani
zadatele a PP do nasledujicich 3 pracovnich dni, a to prostiednictvim datové schranky a zaroven
informaci v IS CEDR.
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HODNOCENI KVALITY

Hodnoceni kvality Zzadosti zajistuje PP. Ugelem hodnoceni kvality doporuéenych zadosti je provéfit
relevantnost, U¢innost, efektivnost a pfinosy navrhti individualnich projekti pro danou oblast a
posouzeni hospodarnosti a udrzitelnosti pfedpokladanych vysledkd projektd, véetné zplsobu zajisténi
vlastni realizace projektu (organizacni, technické a administrativni pfedpoklady Zzadatele, jeho
schopnosti a kapacity nezbytné pro fadnou administraci projektu).

Postup pro hodnoceni kvality Zadosti externimi hodnotiteli

1.
2.

Kazda zadost musi byt hodnocena dvéma externimi hodnotiteli v IS CEDR.

Externi hodnotitelé piidéli kazdému sub-kritériu bodové hodnoceni, vCetné pisemného
zdivodnéni hodnoceni.

Externi hodnotitelé rovnéz shrnou slabé a silné stranky zadosti v zavéru svého hodnoceni.

Externi hodnotitel bude rovnéz mit moznost navrhnout kraceni zptsobilych vydajt, a to
v ptipad¢ nedodrzeni ticelnosti, hospodarnosti a efektivity vydaja.
Vysledné bodové hodnoceni kvality zadosti bude aritmetickym primérem bodového

hodnoceni obou hodnotitelii. Maximalni pocet bodu pfidélenych externim hodnotitelem jedné
zadosti bude 100 bodt.

V piipadé, Ze rozdil bodového hodnoceni zadosti mezi dvéma hodnotiteli bude vyssi nez 30 %
bodové hodnoty hodnotitele s vy$§im hodnocenim, bude provedeno hodnoceni zadosti tfetim
externim hodnotitelem. V pfipad¢ hodnoceni tfetim hodnotitelem, bude konecné bodové
hodnoceni zadosti aritmetickym primérem dvou bodovych hodnoceni hodnotiteld, ktera jsou
si bodovou hodnotou pfidélenou hodnotiteli nejblize.

Kazdy hodnotitel, u néhoz hrozi stfet zajmua v dusledku jakékoliv vazby na Zadatele, musi tuto
skutecnost oznamit a okamzit¢ odstoupit z procesu hodnoceni ptislusné zadosti.

Hodnoceni probihd vyhradné na zakladé informaci uvedenych v zadosti o grant a jejich
ptilohach.

IS CEDR po ukonceni externiho hodnoceni vygeneruje podkladové materialy, které budou
nasledné ze strany ZP zptistupnény v IS CEDR hodnotici komisi.

HobNoOTiCci KOMISE (HK)

Jednani hodnotici komise a prredloZeni doporuceni HK Zprostiedkovateli k verifikaci

1.

Vsichni hlasujici ¢lenové hodnotici komise se seznami, na zakladé jim zpfistupnénych
podkladovych materiald v IS CEDR, sobsahem jednotlivych Zzadosti a jejich externim
hodnocenim.

Hodnotici komise posuzuje pii projednavani jednotlivych zadosti rovnéz navaznost a
provazanost aktivit individudlniho projektu s rozpoctem a miize navrhnout Upravy rozpoctu.
Takovy navrh musi byt hodnotici komisi fadné zdiivodnén v zapisu z jednani HK.

Hodnotici komise musi hlasovat o kazdém jednotlivém projektu, a to az do vyse celkové
alokace vyzvy pro danou programovou oblast, véetn¢ rezervy na nahradni projekty. V zapise
z jednani HK musi byt jmenovité uvedeny vSechny doporucené a ndhradni projekty.

U zbylych projektt doporuc¢enych HK, mtize HK pfijmout hodnoceni externich hodnotitelii pii
jednom spole¢ném hlasovani o vSech zbyvajicich projektech.

Hodnotici komise vychazi z bodového hodnoceni Zadosti stanového na zaklad¢é externiho
hodnoceni a ptedkladd ZP poradi doporucenych zadosti, véetné projektu rezervnich. Hodnotici
komise mize zménit potadi projektl vzeslé z hodnoceni externich hodnotitelll, pficemz tato
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modifikace musi byt fadné zdiivodnéna. Hodnotici komise mize rovnéz doporucit kraceni
zpusobilych vydaji projektu, a to zejména v ptipad¢ nedodrZeni ucelnosti, hospodarnosti a
efektivity vydaju.

6. Nejdéle do 5 pracovnich dni od piedloZeni zapisu z jednani HK v systému IS CEDR, musi
ZP informovat zadatele prostiednictvim datové schranky a prostiednictvim systému IS CEDR,
o tom, zda jeho Zadost byla doporuc¢ena k verifikaci. Zadatel je o vysledku informovan ZP na
zéklad¢ podkladt obdrzenych od PP. V piipadé nedoporuceni zadosti je Zadatel informovan o
hlavnich divodech jejiho nedoporuceni.

V pripadé nedocerpani finan¢ni alokace urcené pro konkrétni vysledek Programu muze byt
hodnotici komisi rozhodnuto o tom, Ze nevycerpana alokace daného vysledku bude prevedena
do_jednoho nebo vice dalSich vysledkii, a to na zakladé poctu a kvality doporuéenych Zadosti
v daném vysledku Programu. ZP a PP pfipravi v tomto smyslu navrh pi‘ed jednanim HK.

VERIFIKACE

ZP na zéklad¢ predlozenych dokumentd verifikuje proces vybéru projektu a doporuceni Hodnotici
komise. Béhem verifikace zadosti muze ZP pozidat zadatele o zduvodnéni informaci uvedenych
v zadosti a pfilohdch, véetné dodateénych informaci zjis§ténvch z zddosti a ovéfeni na misté. Béhem
verifikace vezme ZP v potaz zavéry a doporuceni hodnotici komise, které se vztahuji k dané zadosti.

Proces verifikace bude trvat maximalné 3 mésice.

Pochybeni v procesu hodnoceni

V piipade, ze ZP zjisti zavazna pochybeni v zajiSténi transparentnosti celého procesu vybéru
doporucenych zadosti /projektd, posoudi zavaznost dané situace a vyvodi z toho piislusné kroky, které
mohou vést:

= ke zruSeni celého hodnoticiho procesu zadosti dané vyzvy a jeho opakovani;
= vyfazeni ptislusné zadosti/ prislusnych zadosti a neudéleni grantu.

Kone¢né rozhodnuti o poskytnuti grantu

1. ZP rozhodne o udéleni/neudéleni grantu a informuje Zadatele o dalSim postupu do 10
pracovnich dni od rozhodnuti ZP, a to dopisem ZP prostiednictvim datové schranky a
informaci v IS CEDR.

2. Zadatel, kterému bylo odeslano oznimeni o udéleni grantu, bude v dopise ZP vyzvan k
potvrzeni pfijeti podminek grantu nejpozdéji do 15 dni od data ozniameni o udéleni grantu.

3. Zadatelé, kterym nebyl udélen grant, budou informovani dopisem ZP prosttednictvim datové
schranky a informaci v IS CEDR, spolu se zdivodnénim neud¢leni grantu.

Na zakladé ud€leni grantu a pfijeti podminek grantu zadatelem vyda MF pfislusny pravni akt o
pridéleni prostiedkd zadateli, a to v souladu s platnou Metodikou financnich toki, kontroly a
certifikace programii financovanych 7 Financnich mechanismi EHP a Norska v programovém
obdobi 2009-14.

PrisluSny pravni akt o pridéleni prostiedkii Zadateli vydany MF je piedan Zadateli prostiednictvim
datové schranky.
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V1. DALSI INFORMACE K PRILOHAM ZADOSTI A PRIKLAD

VYPLNENI LOGICKEHO RAMCE

> Standardizované pfilohy — jsou ke staZzeni na internetové adrese uvedené ve vyzve:

Prohlaseni o financovani projektu

Cestné prohlaseni zadatele

Cestné prohlaseni o vlastnictvi / jiném pravu — nemovity majetek
Cestné prohlaseni o vlastnictvi / jiném pravu — movity majetek
Cestné prohlaseni o vlastnictvi odpisovaného majetku
ProhlaSeni o partnerstvi

Partnership Statement

» Informace k pozadavkum na doklad o pravni subjektivité

» Prakticky priklad vyplnéni logického ramce

> Ostatni nestandardizované ptilohy:

Podklady pro ovéteni financniho zdravi zadatele:

» obec, kraj — doklad o dluhové sluzbg;

» organizacni slozky statu, organizace ziizované statni spravou - zadatel

tuto ptilohu nedoklada;

= svazek obci, organizace zalozena obci ¢i krajem a zadatel, ktery vede
(podvojné) ucetnictvi - danova ptiznani véetné vSech pftiloh (tj. ucetni
zavérka - rozvaha a VZZ, v¢etné piilohy k Gcetni zavérce) za posledni

3leté uplynulé obdobi

= 7zadatel, ktery vede daniovou evidenci (jednoduché ucetnictvi) - danova

pfiznani za posledni 3leté uplynulé obdobi

* nestatni neziskovd organizace dolozi danova pfiznani vcetné vSech
priloh (tj. ucetni zavérka - rozvaha a VZZ, vcetné prilohy k ucetni

zaveérce) za posledni 3leté uplynulé obdobi, dile uvede rovnéz 3
z hlediska finan¢niho objemu nejvétsi zdroje financovani a 3 z hlediska

financniho objemu nejvétsi vydaje; vydaje na fizeni organizace (nikoli

projektu) v poméru k celkovym rocnim vydajim; zakladajici listinu;
aktualni seznam c¢lend; organizacni strukturu; charakteristiku 2

nejvetsSich dokoncenych projektd a ptilozi vyro€ni zpravu za posledni

rok

* pokud zadatel provozuje svoji ¢innost méné nez 3 roky, predlozi vyse

uvedené doklady za celé obdobi své historie.

Technicka dokumentace k posouzeni zadosti:
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U staveb zadatel predkladd jako pfilohu podklady z technické
dokumentace vyzadované pro podani Zadosti o stavebni povoleni/
ohlaSeni stavby vramci relevantniho stavebniho fizeni, apod. dle
stavebniho zékona. V takovém pfipadé posta¢i dokumentace, ktera
zahrnuje podklady umoziujici posouzeni projektu a jeho rozpoctu:
souhrnnou zpravu, celkovou situaci stavby — zastavovaci plan, stavebni
vykresy pozemnich a inzenyrskych staveb, navrh Gprav okoli stavby
v¢. ochrany zelen€, rozpocet.

V ptipadé, kdy jesté nema zadatel vysSe uvedenou dokumentaci
k dispozici, pfikladd takovou informaci (nécrtek/slovni popis
jednotlivych stavebnich polozek), kterd poskytuje dostatecné informace
pro posouzeni nezbytnosti a vyse jednotlivych polozek ptilohy zadosti
,Podrobny rozpocet kapitoly stavebni prace*

PredloZzena dokumentace musi zahrnovat zasadni informace o
technickém FeSeni projektu, jeho ¢astech a musi byt provazana se
detailnim rozpoc¢tem (priloha Zadosti ,,Detailni rozpocet kapitoly
stavebni prace®).

Piedlozit stavebni povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci,
pripadné v souladu se stavebnim zikonem jinak prokazat, Ze
stavba miiZe byt realizovina, musi Zadatel prostfednictvim IS
CEDR nejpozdéji do 15 pracovnich dni po obdrzeni informace, Ze
jeho Zadost byla doporucena k verifikaci.

46



PROHLASENI O FINANCOVANI PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU <.....NAZEV PROJEKTU......>

Zadatel <........... nazev zadatele... ... ......> Cestné prohlasuje, Ze zajisti:

- spolufinancovani projektu, ve vys$i minimalné¢ < %>< %> zplsobilych vydaji, bude
zajisténo po celou dobu realizace projektu, tj. celkem ve vysi cca < mil. CZK>;

- financovani nezpusobilych vydaji projektu, pokud takové vydaje vzniknou;

- prubézné financovani realizace projektu tak, aby realizace projektu probihala podle
casového a vécného harmonogramu a aby, s ohledem na planovany harmonogram zpétnych
plateb (refundaci vydaji) ze zdroji EHP/Norskych fondd, nedoSlo k moZnému deficitu
finanénich prostiredki, ktery by mohl ohrozit realizaci projektu.

Misto

Datum

Za zadatele ST nazev Zadatele...............>

Statutarni zéstupce
Jméno, Ptijmeni

Podpis
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CESTNE PROHLASENI ZADATELE

NAZEV PROJEKTU I NAZEV PROJEKTU............ >

Zadatel <............ nazev zZadatele... .........>
prohlasuje, Ze:

neni v upadku nebo v likvidaci, nebyla na né uvalena nucena sprava, neuzaviel dohodu
o vyrovnani s véfiteli, nebyl mu ulozen zakaz Cinnosti nebo se nenachazi v podobné situaci
vyplyvajici z piislugnych pravnich predpisti Ceské republiky;

na jeho majetek nebyl prohlasen konkurz, neni predmétem jednani vedoucich ke vstupu do
likvidace, k uvaleni nucené spravy, nebyl podan navrh na vyrovnani s véfiteli, nebo se
nenachézi v podobné situaci vyplyvajici z pislusnych pravnich predpist Ceské republiky;
proti jeho statutdrnimu zastupci (statutarnim zastupctim, pokud z ptislusného zakona, statuti
organizace apod. vyplyva, Ze statutarnich zastupcl je vice nez jeden) neni zahajeno nebo
vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro trestny cin, jehoz skutkova podstata
souvisela s pfedmétem Cinnosti organizace nebo pro trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in
proti majetku;

plni povinnosti souvisejici s platbami socialniho a zdravotniho pojisténi, dafiové povinnosti a
dalsi povinnosti vyplyvajici z pfislusnych ustanoveni pravnich norem Ceské republiky;
nedopustil se jednani, které zavaznym zpusobem odporuje profesni etice, které mu jiny
poskytovatel dotace jakymikoli opravnénymi prostfedky prokazal;

nedopustil se zavazného zkresleni informaci predlozenych poskytovateli dotace, které byly
podminkou ucasti v kole vyzvy;

nedoslo v poslednich 5 letech k situaci, Zze by jiny poskytovatel dotace/grantu odstoupil od
smlouvy s zadatelem z diivodu zavazného neplnéni zavazka vyplyvajicich z jiné smlouvy;
nepokusil se v minulosti ziskat divérné informace nebo ovlivnit poskytovatele dotace;
nezaml¢el Zadné informace, které by mohly ovlivnit udéleni/ neud€leni dotace;

poskytovatele (vcetné Evropské komise) nebo nasledné i Financ¢niho ufadu prohlaSena za
protipravni/ neopravnénou a bylo pozadovano jeji navracenti;

pii realizaci projektu bude respektovat vefejny zajem, tj. jednat v souladu s platnymi zakony a
nafizenimi.

Misto

Datum

Za zadatele Leviiinns nazev Zadatele... ... .........>

Statutdrni ~ zastupce
Jméno, Pfijmeni

Podpis
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CESTNE PROHLASENI O VLASTNICTVi /JINEM PRAVU — NEMOVITY MAJETEK

NAZEV PROJEKTU | <. NAZEV PROJEKTU........... >

Ja, nize podepsany statutarni zastupce <............ ndazev zadatele............>, se sidlem v <...... >,
zapsané/ho v <ndzev rejstiiku/registru> vedeném Mestskym/Krajskym soudem v <.......... >, v oddilu
<. > vloZzce <.......... >

< pro potvrzeni o vlastnictvi >

timtoprohlaSuji,ze<...... ndazev zadatele....> je na zakladé kupni smlouvy (jineho nabyvaciho
titulu) uzaviené dne <.......... > vyluénym vlastnikem nemovitosti - budovy ¢.p <.......... >
nachézejici se na pozemku parcele ¢ <.......... > v katastralnim tGzemi a obci <.......... > ktera je
zapsana na listu vlastnictvi €. <.......... > u Katastralniho uradu pro <.......... > kraj, Katastralni
pracovisté <.......... >

<pro potvrzeni jiného prava >
timtoprohlaSujize<... nazev zadatele......> na zakladé < ....Smlouvy....... >uzaviené dne

- Vpfipadé, Ze jsem vyluénym vlastnikem nemovitého majetku, prohlasuji, Ze nemovitost
nebude prodéna, zastavena ani zatiZzena jinym vlastnickym pravem po dobu realizace projektu
a<........> let od data ukonceni projektu v souladu s pozadavky Zprostfedkovatele programu.

- Prohlasuji, Ze zabezpecim, Ze vySe uvedeny nemovity majetek bude vyuzit k realizaci
vysledkd projektu po dobu minimalné <........ > let od data ukonceni projektu v souladu
s pozadavky Zprostiedkovatele programu.

- Dale prohlasuji, Ze mi neni zndma zadna zavazna skute¢nost ohledné predmétné nemovitosti,
ktera by omezovala <...ndzev Zadatele...> jako vlastnika/ uZivatele v dispozici s timto
majetkem.

- Rovnéz prohlasuji, Ze neni veden a ani nehrozi jakykoliv soudni spor nebo sprévni fizeni
(vCetné fizeni o vyvlastnéni) pfimo souvisejici s pfedmétnou nemovitosti nebo ve vztahu k ni.

- Na uvedenou nemovitost se nevztahuji a ani nebyly uplatnény ke dni vyhotoveni tohoto
Cestného prohlaseni zadné restituni naroky.

Misto

Datum

Za zadatele <. nazeyv zadatele...... .........>

Statutarni zastupce
Jméno, Pfijmeni

Podpis

Zadatel vyplni Edst relevantni pro dany projekt
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CESTNE PROHLASENI O VLASTNICTVi /JINEM PRAVU — MOVITY MAJETEK

NAZEV PROJEKTU | <. NAZEV PROJEKTU........... >
Ja, nize podepsany statutarni zastupce <............ nazev zadatele... ........>, se sidlem v <.......... >,
zapsané/ho v <ndzev rejstriku/registru> vedeném Mé&stskym/Krajskym soudem v <.......... > v oddilu
Cevevennnns >, vlozce <.......... >. .
- < pro potvrzeni o vlastnictvi >
- timtoprohlaSuji,ze<............ nazev zadatele............> je na zaklad¢ kupni smlouvy
<jineho nabyvaciho titulu> uzaviené dne <.......... > vyluénym vlastnikem movitého
majetku <popis majetku> nachéazejici se v budové ¢.p/ na pozemku parcele €. <.......... >V
katastralnim uzemi a obci o>
- <pro potvrzeni jiného prava >
- timoprohlasSuji,ze<....... nazev zadatele... ... ... > na zakladé < ....Smlouvy...>
uzaviené dne <.......... > s vyluénym vlastnikem movitého majetku  <popis majetku>
nachazejici se v budové ¢.p <.......... >./ na pozemku parcele €. <.......... > v katastralnim
uzemiaobci<.......... >jsem uzZivatelem movitého majetkudo<.......... >,

-V ptipadé, ze jsem vlastnikem movitého majetku, prohlasuji, Ze tento majetek nebude prodan,
zastaven ani zatizen jinym vlastnickym pravem po dobu realizace projektua <.......... > let od
data ukonceni projektu v souladu s pozadavky Zprostiedkovatele programu.

- Prohlasuji, ze zabezpecim, Ze vySe uvedeny movity majetek bude vyuzit k realizaci vysledkd
projektu po dobu minimalné <.......... > let od data ukonceni projektu v souladu s pozadavky
Zprostiedkovatele programu.

- Dale prohlasuji, ze mi neni znama zadna zavazna skutecnost ohledné¢ predmétného movitého
majetku, kterd by omezovala <...... nazev Zadatele......> jako vlastnika/ uzivatele v dispozici
s timto majetkem.

- Rovnéz prohlasuji, Ze neni veden a ani nehrozi jakykoliv soudni spor nebo spravni fizeni
(vCetné fizeni o vyvlastnéni) piimo souvisejici s pfedmétnym movitym majetkem nebo ve
vztahu k nému.

Misto

Datum

Za zadatele <. nazeyv zadatele...... .........>

Statutarni zastupce
Jméno, Ptijmeni

Podpis

Zadatel vyplni Edst relevantni pro dany projekt
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CESTNE PROHLASENI O VLASTNICTVi ODPISOVANEHO MAJETKU

NAZEV PROJEKTU | <.eeeeeeuns NAZEV PROJEKTU........... >

Ja, niZze podepsany statutarni zastupce <............ nazev zadatele... .........>, se sidlem v <.......... >,
zapsané’ho v <ndzev rejstriku/registru> vedeném Méstskym/Krajskym soudem v <.......... > v oddilu
<. >, vloZzce <.......... >,

- timtoprohlaSuji,ze<............ nazey zadatele... ... ......> je na zéklad¢ kupni smlouvy
<jiného nabyvaciho titulu> uzaviené dne <.......... > vyluénym vlastnikem movitého
majetku <popis majetku> nachazejici se v budové ¢.p/ na pozemku parcele €. <.......... >V
katastralnim uzemi a obci <.......... >,

-V pfipade¢, Ze jsem vlastnikem movitého majetku, prohlasuji, ze tento majetek nebude prodan,
zastaven ani zatizen jinym vlastnickym pravem po dobu realizace projektu.

- Dale prohlasuji, ze mi neni zndma zadna zévazna skutecnost ohledné predmétného movitého
majetku, ktera by omezovala <...... nazev zadatele......> jako vlastnika/ uzivatele v dispozici
s timto majetkem.

- Rovnéz prohlasuji, Ze neni veden a ani nehrozi jakykoliv soudni spor nebo spravni fizeni
(vCetné fizeni o vyvlastnéni) piimo souvisejici s pfedmétnym movitym majetkem nebo ve
vztahu k nému.

Misto

Datum

Za zadatele <ooeiinns nazeyv zadatele.... ... .........>

Statutarni zastupce
Jméno, Ptijmeni

Podpis
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PROHLASENI O PARTNERSTVI

NAZEV PROJEKTU S NAZEV PROJEKTU............ >

ProhlaSujeme, ze jsme se, jako partnefi v projektu, seznamili s kompletnim obsahem
predkladaného navrhu Zadosti o grant a Ze s timto ndvrhem a naSim zapojenim do realizace
popsanym v zadosti o grant souhlasime.

Zavazujeme se, ze budeme dodrzovat zdsady korektni partnerské spoluprace a o ptipadnych
neocekavanych problémech se vzdjemne budeme neprodlené informovat.

Jsme si plné¢ védomi skutecnosti, Ze piipadné odstoupeni od partnerské spoluprace
s zadatelem mutize vyrazné ovlivnit ispéSnou realizaci projektu.

PODROBNE ROZDELENi ZODPOVEDNOSTI PRI ZAJISTENi REALIZACE, FINANCOVANI PROJEKTU A
UDRZITELNOSTI BUDOU UVEDENY V DOHODE O PARTNERSTVI.

Partner Zadatele
za partnera
zadatele

statutarni zastupce
Jméno a
prijmeni

Podpis

Datum

Misto

INFORMACE O PARTNERSKE ORGANIZACI

Zakladni informace Partner projektu
Plny néazev partnera (obchodni
jméno)

Pravni forma

IC

DIC

Adresa sidla partnera

Kontaktni osoba

Telefon

Fax

E-mail

Pocet zaméstnanct

Pokud mé Zadatel vice partnerti, predlozi Prohlaseni o partnerstvi zvlast’ za kazdého partnera.
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= Prohlaseni o

partnerstvi musi byt podepsané statutdrnim zastupcem partnerské

organizace. Partnefi v SirSim slova smyslu, ktefi se podileli na pfipravé projektu, ale
nebudou se podilet na jeho financovani a/nebo implementaci, nemusi byt uvedeni.

PARTNERSHIP STATEMENT

PROJECT TITLE

We declare that we, as partners in the project, familiarize ourselves with the complete
contents of the proposal for the grant application and that we agree with this proposal and
our involvement in the implementation described in the grant application.

We commit ourselves to respect the principles of good partnership and we will immediately
inform all partners of any unexpected problems that may arise.

We are fully aware of the fact that any withdrawal from a partnership with the applicant may
significantly affect the successful implementation of the project.

DETAILED BREAKDOWN OF RESPONSIBILITIES IN ENSURING THE IMPLEMENTATION, FINANCING AND
SUSTAINABILITY OF THE PROJECT SHALL BE SPECIFIED IN THE PARTNERSHIP AGREEMENT.

Applicant’s
Partner
Approved for the
Applicant’s
Partner -

Statutory
representative
Name and
Surname
Signature

Date

Place

53




INFORMATION ABOUT PARTNER'S ORGANISATION

Basic Information Project Partner
Full Name of the Partner (trade
name)

Legal Status

Business Registration Number
(BN)

Tax Registration Number (TIN)
Address

Contact Person

Phone number

Fax

E-mail

Number of Employees

If the applicant has more partners he provides the Partnership Statement separately for each
Partner.

Partnership Statement must be signed by the statutory representative of the partner
organisation. Partners in the wider sense of the word, who participated in the preparation of
the project, but not participating in its funding and/or implementation may not be listed.
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DOKLAD O PRAVNI SUBJEKTIVITE ZADATELE

PredloZte vzdy doklad o pravni subjektivité podle odpovidajici charakteristiky:

= obec, kraj, organiza¢ni slozka statu - doklad o piidéleni identifikaéniho &isla: IC
(kopie dokladu Ceského statistického ufadu - CSU),

= svazek obci - smlouva o vytvoreni svazku obci a doklad o registraci (kopie dokladu o
registraci vydané ptislu$nym organem) a piidéleni IC (kopie dokladu CSU),

= piispévkové organizace (ziizené obci, krajem, nebo statem) - zfizovaci listina a doklad
o pridéleni IC (kopie dokladu CSU),

* nestatni neziskové organizace - zakladatelska smlouva nebo zakladaci listina, smlouva
¢1 zfizovaci listina, pfip. stanovy s oznaCenim dne registrace, vypis z ptislusSného
rejstitku (pokud je pro dany typ organizace ziizen), a doklad o ptidéleni IC u vech

NNO,

Pokud je Zadatel pravnickou osobou, musi, v souladu se zakonem ¢.218/2000 ve znéni
§14, odst. (3), e) ptedlozit informaci o identifikaci:

1

2
3
4

osob jednajicich jeho jménem s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutirni
organ nebo jednaji na zaklad¢ udélené plné moci,

0sob s podilem v této pravnické osobé

osob, v nichz ma podil, a o vysi tohoto podilu,

osob, které jsou s zadatelem o dotaci v obchodnim vztahu a maji zjeho
podnikani nebo jiné vydélecné ¢innosti prospéch, ktery se lisi od prospéchu,
ktery by byl ziskan mezi nezavislymi osobami v béznych obchodnich vztazich
za stejnych nebo obdobnych podminek.

Vyjadieni Zadatele k bodu 1.

Jménem Zadatele jednd tato osoba <.......... >, které jedna jako statutarni organ viz pfilozeny
vypis z obchodnih rejstiiku

nebo

Jménem Zadatele jedna tato osoba <.......... >, které jedna na zaklad¢ udélené plné moci viz
priloZzena plna moc.

Vyjadieni Zadatele k bodu 2.

Zadatel identifikuje majetkovy podil v osobé zadatele takto:

6.
Seznam osob s nasledujici identifikact spolu s uvedené vysi podilu/akcii
Fyzicka osoba (FO) — jméno a prijmeni, datum narozeni, rodné cislo, adresa, prip. IC
Pravnicka osoba (PO) — nazev, adresa sidla a IC

nebo

Zadatel identifikuje majetkovy pfilozenym vypisem z obchodniho rejstiiku, resp. seznamem
akcionart dle § 156 zakona ¢. 513/1991 Sb, obchodniho zakoniku.

Vyjadieni Zadatele k bodu 3.

Zadatel identifikuje majetkovy podil na jinych osobach (mimo osobu Zadatele) takto:

Lze odkazat na seznam akcionara dle § 156 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku.
U akcii Zadatel uvede jmenovitou hodnotu a pocet ks.
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Seznam osob s nasledujici identifikaci spolu s uvedenim vyse podilu/akcii:

PO — nazev, adresa sidla a IC

nebo

Zadatel identifikuje majetkovy podil na jinych osobach (mimo osobu Zadatele) piilozenym
vypisem z obchodniho rejstiiku téchto osob, resp. seznamem akciondii téchto osb dle § 156
zékona €. 513/1991 Sb, obchodniho zédkoniku nebo jinym obdobnym zptsobem.

Vyjadreni Zadatele k bodu 4.

Zadatel identifikuje osoby, které jsou s zadatelem o dotaci v obchodnim vztahu a maji z jeho
podnikdni nebo jiné vydéleéné Cinnosti prospéch, ktery se lisi od prospéchu, ktery by byl
ziskdn mezi nezavislymi osobami v béznych obchodnich vztazich za stejnych nebo
obdobnych takto:

Seznam osob s nasledujici identifikaci:

FO — jméno a piijment, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa, piip. IC

PO — ndzev, adresa sidla a IC
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LOGICKY RAMEC PROJEKTU (PRIKLAD VYPLNENI)

Nazev projektu ‘ <iviiinnn > Program CZ <.......... >
Celkové zpusobilé vydaje projektu (v CZK) evvinnnn > Vyzvaé. <.......... >

VySe grantu (v CZK) eveennnn > Programova oblast: <.......... >
Celkovy cil projektu (vysledek programu) — dle Indikétory e i

textu Zadosti (bod 1.3.)

Z pieddefinovaného seznamu vyberte cil, k jeho?
plnéni projekt prispiva.

Z pieddefinovaného seznamu
vyberte jaky indikator (ovéritelny
ukazatel) je relevantni tomuto cili
a stanovte jeho vychozi a cilovou
hodnotu.

Cilova
hodnota

Vychozi
hodnota

Z jakych dostupnych zdrojit informact bude mozné
indikatory oveérit?

Mohou byt uvedeny zdroje, které jiz existuji nebo
budou projektem vytvoreny (napr. viastni sber
dat)

Vysledky projektu (vystupy programu) — dle
textu Zadosti (bod 1.4.)

Indikatory

Zpusob ovéreni

Z preddefinovaného seznamu vyberte jeden nebo
vice vysledkiu projektu, k jejichi naplnéni projekt
DFispivd.

Z preddefinovaného seznamu vyberte vhodny indikdtor a
stanovte jeho vychozi a cilovou hodnotu. (Indikdtorem Ize
overit/ zmérit, zda projekt dosdahl predpokladanych
vysledki).

Dosahovini stanovenych vysledkit a jejich hodnot je
povinné.

Z jakych dostupnych zdrojii informaci bude mozné
indikatory oveérit?

Mohou byt uvedeny zdroje, které jiz existuji nebo
budou projektem vytvoreny (napr. viastni sbeér
dat)

1 1 Vychozi | Cilova
hodnota | hodnota
2 2 Vychozi | Cilova
hodnota | hodnota
Vystupy projektu Indikatory Zpusob ovéreni

Uvedte strucné jednotlivé vystupy, které budou

Indikatorem lze ovérit/ zmérit zda projekt dosahl
predpokladanych vystupi

Z jakych dostupnych zdroju informact bude mozné
indikatory overit?
Mohou byt uvedeny zdroje, které jiz existuji nebo

uskutecnény, a povedou k vysledkum projektu ey TN ; ; P . J 5 A
Yy, ap y proj Indikator a popis indikatoru Vychozi | Cilova budou projektem vytvoreny (napr. vlastni sbér
hodnota | hodnota dat)
; Pr. Funkcéni IT a komunikacni infrastruktura ] PF. Pocet vyrizenych zadosti/I 100 200 Pr.: Interni statistiky instituce — prumeérny pocet
instituce pracovnik / mesic vyFizenych stiznosti na 1 pracovnika/mésic
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(Rychlejsi komunikace
s klientem oproti stavu pred
zahdjenim projektu. Kazdy
pracovnik zvladne vyridit
dvojnasobny pocet
Stiznosti)

Pr.  Zpristupnéni  druhého patra budovy

klientum i klientiim télesné postizenym

Aktivity — dle textu Zadosti (bod 3.3)

Pocet navstévnikii
odbornych prednasek za
rok (Zvyseni poctu
2 navstevnikii odbornych
prednasek umoznény
vstupem  vozickari, coz
doposud mozné nebylo)

100 120

Prostiredky/Vstupy a zdroje

PF.: V¥kaz navstevnikii/rok

Odkaz na rozpoctové polozky — dle textu
Zadosti (bod 5.1)

= cinnosti ((uvedte konkrétni aktivity, které musi
byt uskutecneny knaplnéni vystupii a vysledkii
projektu)

Bude generovino IS CEDR — prenesen ndzev
aktivity ze zalozky ,, Popis

= zdroje (uvedte jakymi prostredky/formou budou tyto
aktivity naplnény — pracovnici, vybaveni, Skoleni, dodavky
zarizeni, dodavky sluzeb, stavebni prdace)

Zaskrtnéte,  ve které kapitole rozpoltu jsou
uvedeny prostiedky na splnéni jednotlivych aktivit
(stavebni prace,

dodavky, sluzby, management, publicita, odpisy
majetku)

1 | Pr. Nakup IT systéemu XY

1 | Pr.: Dodavka zarizeni vietné instalace a zaskoleni
pracovnikii

1 | Pr.: dodavky

2 | PF. Rekonstrukce schodisté v casti budovy XY,
véetné  zajisténi  bezbariérového  pristupu
(zvedaci plosina)

2 | Pr.: stavebni a konstrukcni prace vcetné dodavky
plosiny

2 | Pr.: stavebni prace
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VII. PRAVNI FORMA ZADATELU A MAXIMALNI

VYSE GRANTU INDIVIDUALNIHO PROJEKTU

OPRAVNENI ZADATELE

kategorizace subjektl a maximalni vysSe grantu

Max. vySe grantu
a a (% z celkovych
Kod Nazev Typ osoby zpiisobilych
vydaju)
117 | Nadace pravnicka osoba 90
118 | Nada¢ni fond pravnicka osoba 90
141 | Obecné prospésna spolecnost pravnicka osoba 90
161 | Ustav (platnost pravni formy od 1.1.2014) pravnicka osoba 80
301 | Statni podnik pravnicka osoba 80
302 | Narodni podnik pravnicka osoba 80
313 | Ceské narodni banka pravnicka osoba 80
325 | Organizacni slozka statu pravnicka osoba 80
326 | Staly rozhod¢i soud pravnicka osoba 80
331 Prlspevk’ova’orgamzace zfizena uzemnim pravnicka osoba 20
samospravnym celkem
332 | Statni prispévkova organizace ze zdkona pravnicka osoba 80
333 | Statni prispévkova organizace ostatni pravnicka osoba 80
352 | Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace pravnicka osoba 80
353 | Rada pro vefejny dohled nad auditem pravnicka osoba 80
361 | Vefejnopravni instituce pravnicka osoba 80
362 | Ceska tiskova kancelai pravnicka osoba 80
381 | Statni fond ze zakona pravnicka osoba 80
Statni fond ze zakona nezapisujici se do e
382 obchodniho rejstiiku pravnicka osoba 80
422 | Organizacni slozka zahrani¢niho nada¢niho fondu pravnicka osoba 90
423 | Organizacni slozka zahrani¢ni nadace pravnicka osoba 90
521 | Samostatna drobna provozovna (obecniho Gradu) pravnicka osoba 80
601 | Vysoka skola (vefejna, statni) pravnicka osoba 80
641 | Skolské pravnicka osoba pravnicka osoba 80
661 | Verejna vyzkumna instituce pravnicka osoba 80
701 | Obcanské sdruzeni (platnost do 3.12.2013) pravnicka osoba 90
703 | Odborova organizace a organizace zamgéstnavatelli pravnicka osoba 80
204 Zvlastni organizace pro zastoupeni ¢eskych zajmu pravnicka osoba 90

v mezinarodnich nevladnich organizacich
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Kod

Nazev

Typ osoby

Max. vySe grantu
(% z celkovych

zpusobilych
vydaji)
706 | Spolek (platnost pravni formy od 1.1.2014) pravnicka osoba 90
721 | Cirkve a nabozenské spolecnosti pravnicka osoba 80
722 | Evidované cirkevni pravnické osoby pravnicka osoba 80
723 | Svazy cirkvi a ndbozenskych spolecnosti pravnicka osoba 80
Organizacni jednotka ob¢anského sdruzeni e
731 (platnost pravni formy do 31.12.2013) pravnicka osoba 20
733 Orgamzacm Jedflotka odb?rove organizace a pravnicka osoba 20
organizace zaméstnavatelti
Organizacni jednotka zvlastni organizace pro
734 | zastoupeni ¢eskych zajmli v mezinarodnich pravnicka osoba 90
nevladnich organizacich
736 Poboc¢ny spolek (platnost pravni formy od pravnicka osoba 90
1.1.2014)
751 | Zajmové sdruzeni pravnickych osob pravnicka osoba 90
771 | Dobrovolny svazek obci* pravnicka osoba 80
801 |Obec pravnicka osoba 80
804 | Kraj pravnicka osoba 80
805 | Regionalni rada regionu soudrznosti pravnicka osoba 80
811 | Méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy pravnicka osoba 80
906 Zahranicni spolek (platnost pravni formy od pravnicka osoba 90
1.1.2014)
Mezinarodni odborova organizace (platnost pravni e
907 formy od 1.1.2014) pravnicka osoba 80
Mezinarodni odborova organizace zaméstnavatelti e
008 (platnost pravni formy od 1.1.2014) prévnickd osoba 80
921 | Mezinarodni nevladni organizace pravnicka osoba 90
922 Orgamzacm jednotka mezinarodni nevladni pravnickd osoba 90
organizace
Zahranicni pobo¢ny spolek (platnost pravni formy R
936 od 1.1.2014) pravnicka osoba 90
Pobo¢na mezinarodni odborova organizace R
037 (platnost pravni formy od 1.1.2014) pravnickd osoba 80
938 Pobo¢na mezinarodni organizace zaméstnavatelti pravnickd osoba 30

(platnost pravni formy od 1.1.2014)

*Max. vySe grantu zavisi na ucelu, ke kterému byla organizace dle jejiho statutu zfizena. V této

souvislosti miize byt maximalni vySe grantu omezena na 60%.
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