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Seznam pouzitych pojmu a zkratek

AO Auditni orgdn

co Certifikacni organ

DPP Donor programme partner (Partner programu z donorskych zemi)
ESVO Evropské sdruZeni volného obchodu

Fondy EHP/N

Fondy EHP a Norska 2014-2021

IPO

International partner organisation (Mezindrodni partnerska organizace)

IS CEDR Informacni systém CEDR MF 2014 Fondy EHP a Norska 2014-2021

KFM Kanceldr Finanénich mechanism

KP Konecny pfijemce

LGFM Logicky rdmec projektu (Logical Framework)

MF Ministerstvo financi

MGS Malé grantové schéma

NKM Narodni kontaktni misto

0SS Organizacni sloZka statu

OVA Oteviend vyzva v programu

PP Partner programu

PRG Program

Projekt Projekt v rdmci PRG / sub-projekt v ramci MGS financovany z Fond EHP/N

Pz Pribézna zprava projektu

SPO Statni prispévkova organizace

\/4 Verejna zakazka

VZMR Verejna zakdzka malého rozsahu

ZP Zprostredkovatel programu

ZP - CFCU Zprostiedkovatel programu — Oddéleni Centrdlni finanéni a kontraktacni jednotka

7P - CZP1 ZprosthedkovateI programu — Oddéleni Centrum pro zahrani¢ni pomoc — pfiprava
a koordinace

7P - CZP2 Zprostiedkovatel programu — Oddéleni Centrum pro zahrani¢ni pomoc — realizace,
monitorovani a hodnoceni

77 Zavérecna zprava projektu

Pfiruéka pro ptijemce 4




Iceland [P[ﬂ-‘ [P[l—

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

1 Uvod a zakladni informace

Pfirucka pro prijemce grantl (dale jen ,Pfirucka”) upravuje postupy pro realizaci projektu
v rdmci programa (ddle jen ,PRG“) Zdravi, Kultura, R4dna sprava, Lidska prava a Spravedinost
asub projektd vramci malych grantovych schémat program( (dale jen ,projekt”)
financovanych z Fondl EHP a Norska 2014-2021 (dale jen ,Fondy EHP/N“) od okamZiku jejich
schvaleni.

Zde popsanymi postupy jsou povinni se fidit nejen konecni prijemci (dale jen , KP“) ale i jejich
partnefi, a to v rozsahu, ktery je pro né relevantni.

Pfirucka vychazi ze stavajicich dokumentl schvalenych Vyborem pro Finanéni mechanismus
EHP a Ministerstvem zahranicnich véci Norska, z dokument( vydanych Ministerstvem financi

(dale jen ,MF“) a z platné legislativy CR a EU.

Dokumenty schvalené Vyborem pro Financ¢ni mechanismus EHP a MZV Norska:

» Nafizeni o implementaci Finanéniho mechanismu EHP 2014-2021 (dale jen , Nafizeni“);

= Nafizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu Norska 2014-2021 (ddle jen , Nafizeni“).

Dokumenty vydané Ministerstvem financi:

= Metodika finanénich tokd, kontroly a certifikace programl financovanych z Financnich
mechanismU Evropského hospodarského prostoru a Norska 2014-2021 (déle jen ,Metodika“);

= Pokyn Ndrodniho kontaktniho mista pro zpUsobilé vydaje v rdmci FM EHP/Norska 2014-2021;

= Pokyn zprostfedkovatele pro zadavani verfejnych zakdzek malého rozsahu v rdmci Fondu
EHP/Norska 2014-2021.

Pokud dojde v priibéhu implementace Fond( EHP/N ke schvéleni dalSich dokument(l, bude
Pfirucka doplnéna a aktualizovana na zakladé novych skutecnosti.

V pripadech a situacich neupravenych touto Pfiru¢kou se postupuje individudlné pripad od
pfipadu v souladu s dobrymi mravy a obecnymi zasadami obchodniho styku.

Pokud Vdam néktery z postupt uvedenych v Prirucce neni jasny, napiste dotaz na ,ndsténku”
projektu v IS CEDR, nebo zavolejte prislusnému projektovému manaZerovi.

1.1 Platnost a zmény Prirucky

Pfiru¢ka vchazi v platnost dnem jejiho schvaleni Zprostfedkovatelem programu (dale jen
,ZP*“). Pokud budou v pribéhu implementacniho procesu schvaleny nové zmény, které mohou
mit vliv na postupy pro realizaci projektd, nebo dojde ke schvaleni dalSich zdvaznych
dokument(, bude Pfirucka ke dni téchto zmén aktualizovana a doplnéna o dané dokumenty.
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Prirucka je zdvazna pro vsechny ukony zde uvedené spojené srealizaci Fondd EHP/N.
Zavaznou je vidy ta verze Pfirucky nebo jejich pfiloh, ktera je platna ke dni provadéni
prislusného Ukonu souvisejiciho s realizaci projektu.

Kaida aktualizace Prirucky bude zvefejnéna na webovych strankdach MF
(https://www.eeagrants.cz), KP jsou povinni sledovat tyto webové stranky a Fidit se vidy
aktudlnim znénim Prirucky. MF bude KP informovat o aktualizacich Prirucky pres ,,ndsténku”
projektu v IS CEDR.

1.2 Zakladni pojmy

NiZe jsou definovany nékteré zakladni pojmy, které se v Ptirucce objevuiji:

Dohoda o programu — dohoda uzaviena mezi Vyborem pro Finanéni mechanismus EHP,
Ministerstvem zahranicnich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem (dale jen ,,NKM“),
kterou jsou udéleny finanéni prostifedky na PRG, a kterad nastavuje implementaci daného PRG.

Grant — pfislib penéinich prostfedkd ze statniho rozpoctu, statnich financnich aktiv nebo
Narodniho fondu poskytnutych pravnickym nebo fyzickym osobam na stanoveny ucel pred
vydanim pfislusného pravniho aktu o ptidéleni finanénich prostredk.

Dotace — penéini prostfedky statniho rozpoctu, statnich finanénich aktiv nebo Narodniho
fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobdam na stanoveny ucel vydanim prislusného
pravniho aktu o pfidéleni financnich prostredkd.

Informacni systém CEDR MF pro Fondy EHP/N (dale jen ,IS CEDR”) — informacni systém MF
jako ZP vybranych PRG v ramci Fondd EHP/N. Systém slouZi k predkladani Zadosti (v ramci
otevienych vyzev apredem definovanych projektll) vjednotlivych PRG a jejich nasledné
administraci (vybér projekt(, monitoring, platby), az po ukonéeni jejich realizace.

Konecny pfijemce — verejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomercni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace nebo fyzickda osoba, kterym byly na zakladé predlozené
a schvalené Zzadosti Zprostfedkovatelem programu pridéleny finanéni prostiedky z Fond(
EHP/N.

Malé grantové schéma (dale jen ,,MGS*) — soubor sub-projekt v rémci MGS realizovaného ZP
na zakladé podminek a postupt definovanych v této Prirucce.

Mezinarodni partnerska organizace (dale jen ,IPO“) — vefejny mezinarodni subjekt, ktery je
aktivné zapojen do pfipravy a nasledné implementace PRG. U¢&inné prispivd k implementaci
PRG. V pfipadé partnerstvi na urovni projektu pfispiva k implementaci projektu na zakladé
Smlouvy o partnerstvi uzaviené s KP.

Narodni kontaktni misto — narodni verejny subjekt, uréeny pfijimajicim statem jako subjekt

zodpovédny za dosazeni cill Fondl EHP/N aimplementaci Memorand o porozuméni
o implementaci FM EHP 2014-2021 a FM Norska 2014-2021.

Pfiruéka pro ptijemce 6
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Obdobi zptisobilosti vydaju — zacatek zpUsobilosti vydajl je uréen datem schvaleni projektu
(viz podkapitola 5.3) akonec zplsobilosti vydajli je stanoven v pravnim aktu o pridéleni
finan¢nich prostredk( (maximalné do 30. 4. 2024%).

Oteviena vyzva — systém udélovani grantl na projekty, ato na zakladé vyhlaseni vyzvy
k predkladani Zzadosti.

Partner programu (dale jen ,PP“) — vefejny subjekt nebo ministerstvo zodpovédné za
relevantni sektor v CR, ktery je aktivné zapojen do implementace PRG a U&inné pfispiva
k implementaci PRG na zdkladé uzaviené Dohody o partnerstvi.

Partner programu z donorského statu (dale jen ,DPP“) — verejny subjekt z donorského statu,
ktery je aktivné zapojen do pFipravy anasledné implementace PRG. Uginné pfispiva
k implementaci PRG.

Partner projektu — verejny nebo soukromy, komercéni nebo nekomeréni subjekt, ktery je
uveden ve schvalené zadosti o grant a je aktivné zapojen do implementace projektu.

Pravni akt o pfidéleni financnich prostfedkd — dokument, na jehoz zakladé jsou poskytnuty
prostfedky KP v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjsich predpisd, a ktery obsahuje naleZitosti uvedené v Metodice.

Program — uceleny soubor ¢innosti pro dosaZzeni cile prostfednictvim souboru aktivit.
Jednotlivé PRG jsou schvdlené Vyborem pro Finanéni mechanismus EHP a Ministerstvem
zahranicnich véci Norska (véetné MGS).

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zakladé schvalené Zadosti o grant. Jednd se
o projekt realizovany v ramci PRG ¢i sub-projekt realizovany v rdmci MGS.

Pfedem definovany projekt (dale jen ,projekt”) — projekt, na jehoZ realizaci se v rdmci
pfipravy realizace PRG dohodla Kanceldr financnich mechanismi (dale jen ,KFM“) se ZP
a jehoz zakladni parametry jsou soucasti schvdleného navrhu PRG.

Smlouva o partnerstvi — dohoda uzaviend mezi KP a partnerem projektu (v€etné partnera
z donorského statu), kterou je doloZen zdjem obou aktérl na vzadjemné implementaci projektu
prostfednictvim bilateralni spoluprace.

Sub-projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zdkladé schvalené Zadosti o grant
v rdmci MGS, pro zjednoduseni terminologie v Pfiru¢ce oznacovan jako projekt.

Ukonceni projektu — ukonceni realizace aktivit a zaroven proplaceni vSech zpusobilych vydaju
projektu (vécné a finanéni ukonceni projektu).

1 Ve vyjimecnych pripadech je za zpUsobily povazovan také vydaj, jehoz ndaklad vznikl v poslednim mésici
zpUsobilosti vydajli, a vydaj byl uhrazen nejpozdéji do 30 dni od konecného data zpUsobilosti vydajl. Takovy
vydaj se musi vztahovat k aktivité realizované pred koneénym datem zpUsobilosti vydaji projektu.
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Zahajeni projektu — datum zahdjeni realizace aktivit projektu.

Zprostiedkovatel programu -— vefejny nebo soukromy nekomeréni subjekt, jehoz
zodpovédnosti je pfipravit a implementovat PRG.

Zprostredkovatel jednotlivé casti programu — subjekt, vjehoZz odpovédnosti je
implementovat ¢ast PRG (rozdéleni ZP ¢asti programu je uvedeno v podkapitole 1.4).

Zpusobilé vydaje — vydaje vynaloZené na stanoveny Gcel avramci obdobi stanoveného
v pravnich aktech o pfidéleni financ¢nich prostfedkd, které jsou v souladu s Nafizenim a dalSimi
pravidly stanovenymi Vyborem pro Finanéni mechanismus EHP, Ministerstvem zahranicnich
véci Norska, KFM, NKM a ZP pro dany PRG.

1.3 Piehled programt

MF bylo v souladu s Memorandy o porozuméni o implementaci FM EHP/Norska 2014-2021
stanoveno ZP nasledujicich PRG — Zdravi, Kultura, Rddnd sprava, Lidska prava a SpravedInost.

Implementaci PRG bude =zajistovat ZP vétSinou ve spolupraci sPP — ministerstvy
zodpovédnymi za relevantni sektor v CR.

Na implementaci nékterych PRG se bude podilet DPP a/nebo IPO — instituce sektorové
pfislusna pro prioritni oblasti daného PRG.

Nazev programu Zprostredkovatel Partner programu / Partner
programu programu z donorského statu (DPP)
/ Mezinarodni partnerska

organizace (IPO)

Zdravi MF (odbor 58) PP — Ministerstvo zdravotnictvi
DPP — Norwegian Institute of Public
Health

Kultura MF (odbor 58) PP — Ministerstvo kultury

PP — Institut uméni — Divadelni Ustav

DPP — The Icelandic Centre for
Research (RANNIS)

DPP —The Norwegian Directorate for
Cultural Heritage (RA)

DPP — The Arts Council Norway (ACN)

Radna sprava MF (odbor 58)

Lidska prava MF (odbor 58) IPO — Rada Evropy (Council of Europe
— CoE)
IPO — European Union Agency for
Fundamental Rights (FRA)

Spravedinost MF (odbor 58) PP — Ministerstvo spravedInosti

DPP — Reditelstvi Norské napravné
sluzby (Directorate of Norwegian

Pfiruéka pro ptijemce 8
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Nazev programu Zprostiedkovatel Partner programu / Partner
programu programu z donorského statu (DPP)
/ Mezinarodni partnerska

organizace (IPO)

Correctional Service — DNCS)

IPO — Rada Evropy (Council of Europe
— CoE)

1.4 Schéma programu

V souladu s Dohodami o programu budou vramci jednotlivych PRG udélovany granty KP
(pfedkladatelim Zadosti o grant) na projekty, které jsou v souladu s cilem PRG, programovou
oblasti a o¢ekdvanymi vysledky a vystupy PRG.

PRG se muze sklddat z nasleduijicich ¢asti:

- Oteviena vyzva (OVA)
- Predem definovany projekt
- Malé grantové schéma (MGS)

Schvaleny PRG nemusi zahrnovat vSechny vysSe uvedené casti. Jednotlivé ¢asti pro dany PRG
jsou specifikovany v Dohodé o programu, ato véetné zprostiedkovatele pro jednotlivé casti
PRG, ktery zajistuje administraci této ¢asti PRG2.
Tato Pfirucka je urcena pro KP v rdmci ¢asti PRG:

e OVA - prijemci projektl

e Predem definované projekty — pfijemci projekt(

e MGS - prijemci sub-projektd mimo PRG Zdravi
Pokyny pro ptijemce MGS v ramci PRG Zdravi nejsou soucasti této Prirucky a ridi se pokynem
vydanym Ministerstvem zdravotnictvi.

2 Ridici struktura Fonda EHP/N

2.1 Nadnarodni fidici struktura Fonda EHP/N

2.1.1 Vybor pro Finanéni mechanismus EHP

Vybor byl ustaven staty Evropského sdruzeni volného obchodu jako organ zodpovédny za
efektivitu, spravnost fizeni a ¢erpani financ¢nich prostfedk( poskytovanych z Fond( EHP.

Vybor pro Finanéni mechanismus EHP schvaluje Nafizeni oimplementaci FM EHP 2014-2021
a dalsi pravidla a postupy pro realizaci PRG financovanych z Fondd EHP/N, dale také navrhy PRG
predklddané Narodnim kontaktnim mistem, prabézné finanéni zpravy, roéni a zavérecné zpravy
o PRG financovanych z Fond( EHP.

2 Vramci jednotlivych PRG je moziné Cerpat také finanéni prostfedky z Fondu pro bilateralni spolupraci
(Bilateralni ambice). Tento fond se fidi samostatnym Pokynem pro Bilateralni ambice pro Zadatele a konecné
pfijemce v rdmci program(: Spravedinost, Lidskd prava, Rddna sprava véci vefejnych a Zdravi.
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2.1.2 Ministerstvo zahranicnich véci Norska

Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za
efektivitu, spravnost fizeni a ¢erpani financénich prostfedk( z Norskych fond(.

Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska schvaluje Nafizeni o implementaci FM Norska 2014-2021
a dalsi pravidla a postupy pro realizaci PRG financovanych z Norskych fond(, dale také navrhy PRG
predklddané Narodnim kontaktnim mistem, prabézné finanéni zpravy, roéni a zavérecné zpravy
o PRG financovanych z Norskych fondd.

2.1.3 Kanceldr financnich mechanismui

KFM zajistuje administrativni podporu Vyboru pro Finan¢ni mechanismus EHP a Ministerstvu
zahranicnich véci Norska s provozni Cinnosti vztahujici se kimplementaci Fondl EHP/N.
Soucasné plni funkci hlavniho kontaktniho mista mezi pfijimajicimi staty a poskytovateli
pomoci. KFM je ustavena jako samostatna jednotka Vyborem pro Finan¢ni mechanismus EHP
a Ministerstvem zahranicnich véci Norska.

KFM zajistuje zejména:

= pripravu standardizovanych postupt a formulart pro implementaci Fondd EHP/N;
= prijem a hodnoceni navrh( PRG predloZenych pfijimajicimi staty;

= pripravu Dohod o programu a jejich zmén;

» kontrolu prlibéznych financnich, ro¢nich a zavérecnych zprav o PRG;

= externi monitorovani realizace PRG a vybranych projekt(;

» proplaceni zadosti o platbu k PRG.

2.2 Narodni ridici struktura

2.2.1 Narodni kontaktni misto

MF vykonava Cinnosti NKM a v souladu s ¢l. 5.3 Nafizeni:

- je celkové odpovédné za dosazeni cilG a za celkovou implementaci Fond( EHP/N v CR;

- pini funkci kontaktniho mista aje zodpovédné za implementaci Memorand
0 porozuméni;

- zaji$tuje publicitu Fond EHP/N v CR;

- monitoruje postup a kvalitu implementace schvalenych PRG a administruje jejich
zmény;

- zajistuje pripravu a implementaci Fondu pro bilateralni vztahy;

- posuzuje arozhoduje o stiznostech souvisejicich scelkovou implementaci PRG
a projekta.

2.2.2 Certifikacni orgdn
MF provadi ukoly Certifikacniho organu (dale jen ,,CO“) v souladu s €l. 5.4 Nafizeni. Mezi hlavni
odpovédnosti CO patfi zejména:
— predkladani ovérenych pribéinych finanénich zprav a zavérecnych zprav o PRG na
KFM;
— zajistovani prevodu plateb ZP (popf. KP) v souladu s Nafizenim;
— provadeéni kontrol na misté zejména na Urovni ZP, pfipadné KP a PP.
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2.2.3 Orgdn pro nesrovnalosti

CO ddle provadi vsouladu s¢l. 12.3 Nafizeni funkci Orgdnu pro nesrovnalosti, ktery je
zodpovédny zejména za:

— zastfedeni agendy nesrovnalosti v ramci CR;
— vedeni registru nesrovnalosti;
— pravidelné podavani zprav do KFM o novych nesrovnalostech a o pokroku, kterého

bylo dosazeno v Setfeni a ndpravé jiz nahlasenych nesrovnalosti.

2.2.4 Auditni orgdn

MF dale provadi ukoly Auditniho organu (ddle jen ,,AO0“) vsouladu s¢l. 5.5 Nafizeni. AO
vykondava a je odpovédny zejména za zajiSténi provadéni auditl za ucelem ovéreni ucinného
fungovani fidiciho a kontrolniho systému na narodni urovni, tj. na urovni MF.

2.3 Programova struktura

2.3.1 Zprostredkovatel programu

V souladu s ¢l. 5.6 Natizeni a v souladu s podepsanou Dohodou o programu zodpovida ZP za
pfipravu a implementaci PRG v souladu se zasadami hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.
MF je v pozici ZP zodpovédné zejména za:

pfipravu vyzev véetné detailnich hodnoticich kritérii a pokynt pro Zadatele;

pfijem Zadosti, zajisténi hodnoceni a vybér projektd k financovani a podpis pravnich aktu
o pridéleni finan¢nich prostfedkl pro kazdy projekt;

ovéreni, zda byly vydaje vykazované KP skutecné vynaloZeny a zda jsou v souladu s touto
Pfiru¢ckou, Dohodou o programu a platnymi narodnimi pravnimi predpisy ipravnimi
predpisy EU;

zajisténi kvalitni implementace PRG a ovéreni pokroku projektd smérem k ocekdavanym
vystupum a vysledklim, mimo jiné prostrednictvim pravidelného monitoringu projektd
a kontrolou na misté, na zakladé vybéru vzorku projekt(;

vypracovani a predkladani pribéznych finanénich zprav, rocnich zprdv o PRG a zavérecné
zpravy o PRG;

zajiSténi nezbytnych opatfeni k predchazeni a odhaleni jakychkoliv nesrovnalosti, jejich
rychlé a ucinné prosetfeni a nalezité nahlaseni a zajisténi ndpravy, véetné provedeni
odpovidajici finanéni korekce;

zajisténi IS CEDR pro celkovou administraci projekt( realizovanych KP.

Cinnost ZP v ramci Odboru 58 MF zajistuji nasledujici oddélent:

— CZP1 - Centrum pro zahrani¢ni pomoc — ptiprava a koordinace

- zodpovida za pfipravu programu véetné vyhlaseni vyzev k predkladani zadosti
- zodpovida za vybér a schvaleni projektu
- zodpovida za publicitu programu

— CZP2 - Centrum pro zahrani¢ni pomoc - realizace, monitorovani a hodnoceni

- zodpovida za monitoring schvélenych projekt

Pfiruéka pro ptijemce 11



Iceland [P[ﬂ-‘ [P[l—

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

- zodpovida za kontrolu pribéznych a zavérecnych zprav o projektech (dale jen
,PZ/7Z2")

- schvaluje zmény v projektech

- zajistuje pribéznou verejnospravni kontrolu projektd na misté

— CFCU - Centralni finanéni a kontraktacni jednotka

vydava pravni akty o pridéleni financnich prostiedkl

provadi kontrolu zadavacich fizeni

zodpovida za finanéni kontrolu PZ/Zz

administruje a proplaci vydaje v pribéhu realizace projekt(

zajistuje zavérecnou verejnospravni kontrolu projektd na misté

eviduje a Setfi nesrovnalosti v projektech

2.3.2 Partner programu z donorského statu / Mezindrodni partnerskd organizace

Zahrani¢nim partnerem PRG je subjekt z donorského statu (DPP) nebo pfislusna zahranicni
instituce — mezinarodni partnerska organizace (IPO) stanovené v Dohodé o programu, které se
podileji na pripravé programu a budou spolupracovat na implementaci programu po jeho
schvaleni.

Vsouladu s¢l. 4.4 Natizeni ZP a DPP/IPO ustavi Vybor pro spoluprici (Cooperation
Committee), ktery se bude fidit schvalenym statutem a bude projednavat zejména hodnotici
kritéria atext vyzev k predkladani Zadosti, poradenstvi ke spolupraci s potencidlnimi
projektovymi partnery z donorskych statt, postup v dosazeni vystup a vysledk( PRG aj.

2.3.3 Partner programu

Partnerem programu je sektorové ministerstvo vécné prislusné dané programové oblasti (viz
podkapitola 1.3). ZP uzavird pro zajisténi spoluprace pti implementaci PRG s PP Dohodu
0 partnerstvi.

Uzavienou Dohodou o partnerstvi mezi ZP a PP jsou delegovany vymezené Ccinnosti
a zodpovédnosti tykajici se pripravy a implementace jednotlivych PRG.

2.4 Projektova struktura

2.4.1 Konecny prijemce projektu
KP je subjekt, kterému byly na zakladé predloZené a schvalené Zadosti Zprostfedkovatelem
programu pridéleny financni prostredky z Fondt EHP/N.

KP je v prlibéhu implementace povinen postupovat dle pravniho aktu o pridéleni financ¢nich
prostfedkl a ddle dle této Prirucky, Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro zpUsobilé vydaje
vramci FM EHP/Norska 2014-2021, Pokynu zprostiedkovatele pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu v ramci Fondd EHP/Norska 2014-2021, Manudlu pro komunikaci a design
(Communication and Design Manual) a platné legislativy CR a EU.

2.4.2 Partner projektu

Partnerem projektu je subjekt, ktery je uveden jako partner ve schvalené Zadosti o grant a KP
s nim uzavrel smlouvu o partnerstvi.
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Partner projektu je v pribéhu implementace povinen postupovat dle uzaviené smlouvy
0 partnerstvi.

Partner z CR déle postupuje dle této PFrucky, Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro
zpUsobilé vydaje vramci FM EHP/Norska 2014-2021, Pokynu zprostfedkovatele pro zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu vramci Fondd EHP/Norska 2014-2021, Manualu pro
komunikaci a design (Communication and Design Manual) aplatné narodni legislativy
a legislativy EU.

Partner z donorského statu ddle postupuje dle Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro
zpUsobilé vydaje vramci FM EHP/Norska 2014-2021, Nafizeni a platné narodni legislativy
a legislativy EU.

Partner z IPO dale postupuje dle Natizeni a jeho platnych internich postupu.

2.4.3 Smlouva o partnerstvi

V pripadech, kdy je projekt realizovan ve spolupraci s partnerem, je KP povinen predlozit kopii
smlouvy o partnerstvi, ato nejpozdéji prfed vydanim prdvniho aktu o pridéleni financnich
prostiedkl. Subjekty spolupracujici na projektu, se kterymi KP neuzavie smlouvu
o partnerstvi, nejsou povazovany za partnery projektu.

Smlouva o partnerstvi vymezuje postaveni KP a jeho partnera, jejich ulohy a odpovédnosti,
jakoZ i upravu jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi realizaci projektu.

Charakter partnerstvi v projektu je neziskovy a spociva zejména v Ucasti partnera na aktivitach
projektu, ptip. téZ na fizeni projektu a v celkovém vécném prinosu projektu pro KP i partnera.
Nejedna se o dodavatelsko-odbératelsky vztah. Smluvni vztah s partnerem tak nespada pod
zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Doporuceny obsah Smlouvy o partnerstvi:

= urceni ucelu a pfedmétu smlouvy;

= popis roli a miry zapojeni obou partner( do projektu;

*  popis Gcasti na jednanich, koordina¢nich schlizkach, Ridicim vyboru projektu, atd.;
= popis zajisténi publicity projektu;

= uyvedeni miry odpovédnosti jednotlivych partner(l a odpovédnost za skodu, stanoveni
sankci za poruseni smlouvy (zejména riziko nedodrieni Ucelu projektu pfi
poruseni/nedodrzeni smlouvy partnerem — napf. odstoupeni v pribéhu realizace
projektu);

= v pripadé partnerstvi se zahrani¢nim partnerem doporucujeme uvadét rozpocet vydajt
obou partnerti (KP azahrani¢ni partner) také v ceskych korunach, které odpovidaji
¢astkam uvedenym v Zadosti o grant;

= popis finan¢nich tok( mezi KP a partnerem v souladu s podkapitolou 5.2 Pokynu NKM pro
zpUsobilé vydaje v rdmci FM EHP/Norska 2014-2021;

= vpfipadé, Ze KP bude nékteré zplsobilé vydaje spojené s Gcasti partnera hradit pfimo
(nap¥. ubytovani v CR, letenky, apod.), je vhodné stanovit sankce za pfipadnou neuéast
partnera (napf. v pfipadé nutnosti zruseni aktivity);
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stanoveni mzdy praci experti a mény, ve které bude partnerska instituce odménovana;
stanoveni feseni kurzovych rozdil(;

uvedeni expertl partnera, véetné informace, zda jsou zaméstnanci nebo externimi
pracovniky;

podminka archivace vsech relevantnich dokumentt na strané partnera;

realizace verejnych zakazek partnerem — pravidla, postupy, soulad se zavaznymi
dokumenty, soucinnost s KP tak, aby pfi zadani a realizaci zakazky byla naplnéna pfislusna
pravidla zemé sidla partnera;

postup v pripadé realizace zmén v projektu;

udrzitelnost vystupl projektu — majetkové vztahy v prlibéhu apo realizaci, uzivani
majetku, péce o majetek, Ihdty, informovani, atd.;

zavazek partnera podrobit se kontrole/auditu souvisejici/mu s poskytnutim financénich
prostredkll v souladu s pravnim aktem o pridéleni financnich prostredk( nebo poskytnout
dokumentaci nezbytnou pro kontrolu, tj. vytvoreni podminek pro provadéni financnich
auditl a kontrol a soucinnost pfi kontrolach;

trvani smlouvy (U¢innost nékterych ustanoveni v obdobi realizace/udrzitelnosti projektu,
pocatek a béh Ihdt v souladu se za¢atkem / ukoncenim realizace projektu);

vedeni ucetnictvi o vydajich s jasnou vazbou na projekt;
zakaz C¢erpani jinych podpor (na stejné vydaje);

podpisy obou stran vCetné data podpisu.

Vzor Smlouvy o partnerstvi je prilohou ¢. 13a a 13b této Prirucky.

KP se prenesenim povinnosti do Smlouvy o partnerstvi nevyvazuje z povinnosti danych

pravnim aktem o pfidéleni financnich prostifedkil. Znéni Smlouvy o partnerstvi je

revidovat s ohledem na

v pravnim aktu o pridéleni financnich

prostiedkl v platném znéni.

3 Zivotni cyklus projektu
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4 Schvaleni projektu a vydani pravniho aktu o pridéleni financnich
prostiedkl

4.1 Schvaleni projektu

Zadatelé, jejich? zadosti o grant byly doporuceny hodnotici komisi k udéleni grantu, budou
dopisem ZP informovani o postupu verifikace véetné pozadavku na poskytnuti dopliujicich
informaci (zejména planu verejnych zakazek).

Na zakladé provedené verifikace, doplnéni pozadovanych informaci (napf. plan verejnych
zakdzek) a akceptace podminek pro schvaleni grantu ze strany Zadatele v IS CEDR pfistoupi ZP
ke schvdleni Zadosti o grant. ZP zasle pfislusnému KP prostfednictvim IS CEDR I datovou
schrankou® dopis ZP o schvéleni Zadosti o grant véetné pfipadnych pozadavkd na doplnéni
dokumentd nezbytnych pro vydani pravniho aktu (napf. podepsand Smlouva o partnerstvi)
v souladu s pozadavky uvedenymi ve vyzvé a Pokynu pro Zadatele®.

4.2 Vydani pravniho aktu o pridéleni financnich prostredki

Na zakladé dopisu ZP o schvaleni Zadosti o grant a po vlozeni vSech poZadovanych dokumentu
do IS CEDR, vyda ZP - CFCU pravni akt o pridéleni financ¢nich prostredk(l. V pripadé, ze KP je
organizacni slozka statu (dale jen , 0SS“) nebo statni prispévkova organizace (dale jen ,SPO“),
bude vydan Dopis ndaméstka ministra, kterym se stanovi podminky cerpani financnich
prostfedkd. V pripadé, Ze KP je SPO, je vydan Dopis naméstka ministra zfizovateli SPO, ktery
uklada zfizovateli prevést dané podminky na KP — SPO. V ostatnich pfipadech bude vydano
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Prilohou pravniho aktu o pfidéleni financnich prostifedki je dopis ZP o schvéleni grantu
véetné stanovenych podminek (Pfiloha ¢. 1 pravniho aktu) atabulka sniZzenych odvodu
(Pfiloha €. 2 pravniho aktu a pfiloha €. 4 této Prirucky).
Vydani pravniho aktu o pridéleni financnich prostfedk( je podminéno predloZzenim téchto
dokumentu :

e Identifikace bankovniho ucétu (Pfiloha ¢. 14 této Prirucky -

e Smlouva o partnerstvi s kazdym z partnert

Podepsany pravni akt o pfidéleni financnich prostfedki je ze strany ZP - CFCU - IS
CEDR - datovou schrankou KPI

Vzory pravnich aktl o pridéleni financnich prostredk( jsou uvedeny v pftiloze €. 2, 3a a 3b této
PFirucky.

3 Nedisponuje-li KP datovou schrankou, dopis ZP o schvaleni Zadosti o grant bude KP doruéen na kontaktni email
uvedeny v Zadosti o grant, prip. postou.

4V pfipadé potreby mohou byt po dohodé s KP provedeny v Zadosti o grant zmény.
5
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4.2.1 Zalohova platba v projektu

V pfipadé, Ze je schvalena zalohova platba®, vygeneruje se v IS CEDR po vydani pravniho aktu
zadost o zalohovou platbu ve schvalené vysi.

Zalohova platba ¢ini maximalné 60 % zcelkové castky pridélené dotace. V pfipadé PRG
Kultura muze zalohova platba pro neziskové organizace a fyzické osoby cinit az 70 % celkové
Castky pridélené dotace.

ZP - CFCU prevede financni prostredky ve vysi Zadosti o zalohu na stanoveny ucet ve dvou
platbach do 25 pracovnich dni od vydani pravniho aktu.

Vyuctovani zalohové platby
Kazda poskytnutd zaloha musi byt vyuctovana vramci PZ a odetena od pribéiné Zadosti
o platbu pred predloZenim ZZ.

5 Realizace projektu - povinnosti KP a jeho partnera

5.1 Bankovni ucet pro projekty

KP neni povinen zfizovat samostatny bankovni Ucet pro realizaci projektu. MlzZe pouzit svij
stavajici bankovni Ucet.

V pripadé, Ze KP ma podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpistd (dale jen zakon o rozpoctovych pravidlech),
povinnost vést uCeské ndrodni banky Ucet uréeny kpiijmu dotaci andvratnych finanénich
vypomoci ze statniho rozpoctu, statnich fondl a Narodniho fondu, musi predlozit bankovni
identifikaci k danému uctu.

5.1.1 Bankovni poplatky

Pokud si KP zfidi samostatny ucet pro realizaci projektu, pak bankovni poplatky spojené s vedenim
Uctu a realizaci nejsou zpUsobilymi vydaji projektu.

5.2 Zadavani verejnych zakazek

Zadavani verejnych zakazek (dale jen ,VZ“) ze strany KP a partnert (dale jen ,zadavatelé”),
mimo zahrani¢nich partner( projektu, se vidy dlsledné abez vyjimky fidi zdkonem ¢.
134/2016 Sb., ozadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist. Za dodrZovani
zakona a prUubéh zadavaciho fizeni je zodpovédny pfislusny KP/zadavatel. Zrovna tak za
dodrzovani zakona ¢. 340/2015 Sb., zakon o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist.

KP jsou povinni predlozit plan VZ na zakladé informace zaslané ZP - CZP1 o doporuceni
hodnotici komisi k udéleni grantu, obsahujici Zadost o predlozeni planu VZ, ktery podléhd
verifikaci v ramci procesu schvalovani zadosti.

KP informuje ZP - CFCU o VZ a VZMR realizovanych v rdmci projektu v hodnoté nad 500 000

6 Zalohova platba neni poskytovana OSS/SPO.
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K¢ bez DPH prostiednictvim modulu verejné zakazky v IS CEDR. Nicméné ZP si mUzZe vyzadat
informace k prlibéhu zaddvaciho Fizeni, uzavirani a plnéni ndvaznych smluv k veskerym
realizovanym VZ a VZMR.

Pro vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,VZMR“), kde postup zadavatele/KP neni
upraven zakonem, vydal ZP Pokyn zprostfedkovatele pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu vramci Fondl EHP/Norska 2014-2021. Tento pokyn je zdvazny pro vSechny KP
a partnery projektu z CR.

Partner projektu z donorského statu realizuje VZ a VZMR v souladu s narodnimi pravnimi
predpisy zemé svého sidla, ato jako by byl vefejnym zadavatelem podle ¢lanku 2 odst. 1
smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani
verejnych zakazek a o zruseni smérnice 2004/18/ES.

Partner projektu z IPO realizuje VZ a VZMR v souladu se svymi internimi predpisy.

5.2.1 Aktualizace planu verejnych zakdzek

Po vydani pravniho aktu KP do 5 pracovnich dnl od obdrZeni vyzvy k aktualizaci pres
,hasténku” projektu v IS CEDR aktualizuje plan VZ v IS CEDR a nasledné v ptipadé jakékoliv
zmény béhem implementace projektu.

5.2.2 Hodnotici a kvalifikacni kritéria

_ pfed planovanym vyhlasenim VZ/VZMR nad 500 000 K¢ bez DPH

hodnotici a kvalifikaéni kritéria VZ/VZMR prostiednictvim IS CEDR na ZP - CFCU k nahlédnuti

a pfipadnym komentarim.

5.2.3 Smlouvy a dodatky ke smlouvam

KP je povinen vloZit informace ze smlouvy ¢i z dodatku smlouvy bez zbyte¢ného odkladu po
jejich podpisu do modulu verejné zakazky vIS CEDR (k pfislusné VZ/VZMR).

5.3 Zpusobilost vydajua a jejich vykazovani

KP/partner je povinen Fidit se Pokynem Narodniho kontaktniho mista pro zplsobilé vydaje
v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v aktualnim znéni, ktery upravuje pravidla zpUsobilosti
a vykazovani vydaja.

KP/partner je povinen pro projekty vést Ucetnictvi nebo darnovou evidenci v souladu
s predpisy zemé sidla KP/partnera, v pfipadé IPO internimi G¢etnimi predpisy.

KP/partner z CR, ktery vede Uéetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpis(, je povinen ve svém Ucetnim systému zajistit ke konkrétnimu projektu
jednoznacné pfirazeni veskerych transakci, které se k projektu pfimo vztahuji.

KP/partner z CR, ktery nevede Géetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, je povinen vést pro projekty dafiovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjsich predpist.
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V obou ptipadech musi byt dodrZeny niZze uvedené pozadavky:

1. pfislusny doklad musi splfovat predepsané naleZitosti uc¢etniho dokladu ve smyslu § 11

zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd (kromé odst. 1,
pismena f);

2. predmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné a pribéziné
chronologicky vedené zplsobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole KP poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci v plném
rozsahu;

4. uskutecnéné pfijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k projektu, ke kterému se
vazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu se
vztahuji;

5. doklady nebo jejich pfilohy musi obsahovat specifikaci pofizovaného zbozi, sluzeb nebo
praci i specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil, pokud se nejedna o zjednoduseny
danovy doklad. Obecné formulované doklady typu ,obcerstveni”, ,kancelarské potreby”,
faktury ,fakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou dostatec¢né;

6. Z ucetnich dokladu (faktury, uctenky, smlouvy atd.) musi byt jasné patrné, Ze se vztahuji k
Fonddm EHP/Norska 2014 — 2021 (napf. uvedenim informace v textu Ucetniho dokladu
nebo oznacenim tisténého dokumentu razitkem nebo textem ,Financovano z Fond(
EHP/Norska 2014 — 2021“ nebo uvedenim oznacdeni Ucetniho stfediska ¢i jiného jasné
identifikovatelného kddu Fondd EHP/Norska na ucetnim dokladu, apod.).

Origindly ucetnich doklad(/dokladli pro darnovou evidenci KP, soupisky a kopie ucetnich
dokladt/dokladd pro danovou evidenci vSech partner( za projekt musi byt k dispozici u KP
nejen v pribéhu implementace projektu, ale i po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po
roce, kdy byla schvdlena zavérecna zprdva o projektu ze strany ZP, minimalné vsak do
31.12. 2030.

Proplaceni ucetnich dokladii po ukonceni zptisobilosti vydajt

Ve vyjimecnych pripadech je mozné ze strany KP proplatit Gcetni doklad jesté 30 dnti po konci
obdobi zpusobilosti vydaji uvedeného v pravnim aktu o pfidéleni financnich prostiedka.
Jedna se vSak pouze o platbu ucetniho dokladu.

Souvisejici aktivita musi byt fyzicky ukoncena do data splnéni ucelu projektu a ucetni doklad
vystaven do data konce zpUsobilosti vydajt.

5.3.1 Limit pro dokladani ucetnich dokladii

Jednotlivy pfimy vydaj neprevysujici ¢astku 50 000 K& nemusi byt v rdmci Zadosti o platbu
(dale jen ,Z0P*“) doloZen v IS CEDR relevantnimi Géetnimi doklady. KP tyto vydaje zahrne do
Soupisu uhrazenych vydajli vIS CEDR ajejich zpusobilost asprdvnost potvrdi podpisem
Prohladeni adatele v ZOP.

KP/partner je viak povinen na vyzadani poskytnout veskeré ucetni doklady a ucetni evidenci
v rdmci kontroly ZOP, pfi kontroldch na misté a auditech.
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5.3.2 Pausdlni vydaje (lump-sum)

Per diems

Pausalné jsou stanoveny vydaje pro tzv. per diems zahrnujici ubytovani, mistni dopravu,
stravu a cestovni pojiSténi pro jednu osobu pfi cesté do zahranici (plati pro KP i partnery).

Per diems jsou stanoveny podle pausalnich sazeb EU, které jsou stanovené jako mezni, jak je
uvedeno v Pfiloze 1 Rozhodnuti Komise ze dne 18. 11. 2008 a ndaslednych aktualizacich

viz nejnoveéjsi aktualizace na strance _

Jelikoz je pausalini sazba EU stanovena v EUR, je pro prepocet na K¢ doporucen kurz stanoveny
ve Vyzvé. Tuto hodnotu pausaini sazby EU v K& uvedenou v rozpo¢tu Zadosti o grant pouzivd
KP p¥i vykazovani per diems v Zadostech o platbu a musi byt dodriena po celou dobu
implementacel.

Celkova zpuUsobild castka per diems se pak vypocitd jako soucin poctu noci stravenych
v zahraniéi a pausalni sazby EU v K¢, kterou KP uved| v rozpoétu Zadosti o grant.

V pripadé bezplatného ubytovdni nebo stravovani se snizi ¢astka per diems 040 % za
ubytovani (odpovidajici ¢astka za ubytovani se snidani a bez snidané), 40 % na jidlo (20 %
obéd, 20 % vecere). V pfipadé, Ze konelny prijemce/partner nezlstane pres noc, per diems se
automaticky snizi o0 40 %.

Zadatel miZe v 7adosti o grant stanovit niz&i pausal v pfipadé, kdy z diivodu pldnovaného
rozsahu a cile projektu neni hospodarné a efektivni vyuzit standardni pausal (napf¥. zahrani¢ni
cesty s vysSSim poctem ucastnikl, dlouhodobéjsi pobyty apod.). Takova sazba plati po celou
dobu realizace projektu a nesmi byt v pfipadé vyssich skutecnych vydaji navySovana z Uspor
v jinych polozkach.

KP/partner pri vyuZiti pausalniho vydaje nedoklada ucetni doklady vztahujici se ke skute¢nym
vydajim pokrytym pausalni Castkou, dokldadd dokumenty potvrzujici uskutecnéni aktivity
v deklarovaném rozsahu a zpusobilost vydaj(i, napf. program sluZzebni cesty véetné informace
o poskytnuté stravé, prezencni listinu, fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty.
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5.3.3 Vykazy prdace

KP je povinen vést evidenci prace (viz Pfiloha ¢. 15 této Pfirucky) jednotlivych zaméstnanc(
KP/partnera projektu souvisejici s osobnimi vydaji poZadovanymi k financovani z projektu
pouze v pfipadé, ze zaméstnanec se podili na realizaci projektu pouze €asti svého pracovniho
uvazku nebo formou DPP/DPC.

KP predklada vykaz prace ZP pfi kontrole projektu na misté a pfi auditu nebo na
vyzadani ZP pfi kontrole PZ/ZZ a ZOP.

5.3.4 Vykazovadni dobrovolnické prdace

Pokud je KP nevladni neziskova organizace nebo socidlni partner (asociace zaméstnavatel(
a odborové organizace), muze Cast pozadovaného spolufinancovani projektu az do vyse 50 %
prokdzat prostfednictvim nepenézitého prispévku ve formé dobrovolnické prace

Za dobrovolnickou ¢innost se povazuje verejné prospésna ¢innost organizovana podle zdkona
¢. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpisl, averejné prospésna cinnost, kterd je vykondvana dobrovolnikem, ktery dosahl
alesponi 15 let véku, ze svobodné vile, vjeho volném case abez naroku na odménu,
protisluzbu nebo jiné zvyhodnéni®.

Pro vykon dobrovolnické cinnosti musi byt mezi dobrovolnikem a KP uzaviena pisemna
smlouva, ktera obsahuje alespon misto vykonu a pfedmét dobrovolnické Cinnosti, jeji rozsah
adobu, po kterou bude vykondvana. O vykonu dobrovolnické cinnosti musi vést KP
priikaznou evidenci ve formé vykazu prace (viz Priloha ¢. 15 této Prirucky) dokladajici dobu
a rozsah dobrovolnické prace. KP piedklada vykaz prace v ramci kazdé PZ a ZOP, Ve které je

Za Ucelem vykazovani spolufinancovani formou dobrovolnické prace ZP zvolil pro vSechny PRG
hodinovou sazbu hrubé mzdy ve vysi 150 Ké/hod°.

8 Netyka se poskytnuté stravy a ubytovani.
9 Hodinova sazba prace dobrovolnikdl byla stanovena na zakladé Gdaji Ceského statistického Gradu (CSU).
Medidn hodinové sazby ve mzdové sfére za rok 2017 je ve vysi 26 037 K¢ a déle primérna placend doba ve vysi
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vykazovat dobrovolnickou praci v ZOP v IS CEDR, je uveden v Navodu na zpravy a 7adosti o
platbu v IS CEDR:

https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-
cedr/navod-na-zpravy-a-zadosti-o-platbu-v-is-3302.

5.4 PFijmy projektu?®

Prostfednictvim Fondld EHP/N jsou podporovany projekty ve vefejném zajmu, které
negeneruji zisk. V pfipadé, Ze projekt generuje pfijmy béhem realizace nebo v obdobi
udrZitelnosti, je predpokladana vyse prijmu a jejich vyuziti vyplnéna v Zadosti o grant.

PFijmy (z vystupl projektu) jsou pfitoky penéznich prostfedkl uhrazenych uZivateli za
infrastrukturu, zbozi, sluzby nebo prava, jez byly v rdmci projektu podporeny. Jedna se napfr.
o vstupné z akci, ucastnické poplatky na konferenci, pfijmy z prodeje publikaci, pfijmy za
sluzby poskytované v ramci projektu, atd!?.

Cisté prijmy (z vystupt projektu) jsou vypocteny jako rozdil mezi pfijmy z vystup@ projektu
a pfipadnymi naklady souvisejicimi s vytvorenim nebo provozem vystupl (napf. mzdy
zaméstnanclm, vydaje za energie, nakup zbozi), které nebyly zahrnuty do rozpoctu projektu
a nebyly uhrazeny poskytovatelem dotace. Ztoho vyplyvd, Ze pokud jsou naklady souvisejici
s vytvorenim nebo provozem vystupu plné hrazeny z grantu, rovna se pfijem Cistému prijmu.

1. Cisté prijmy vzniklé v priibéhu realizace projektu jsou feseny nasledujicim zplisobem:

a) jako dodate¢ny zdroj na financovani dalSich aktivit souvisejicich s projektem
a prispivajicich k dosazeni ucelu projektu schvalenych na zakladé zménového fizeni;

b) jako zdroj spolufinancovani vklddaného do projektu pfijemcem (v souladu s pokyny
v prislusné vyzvé k predkladani zadosti o grant);

c) vdobé po ukonceni projektu jako dodatecny zdroj na financovani dalSich aktivit
souvisejicich s projektem. Pfilohou PZ/ZZ bude Cestné prohlaseni o vyuZiti
prijmG/Cistych pfijm0 po ukonceni projektu (pfiloha €. 11 této Prirucky), které vznikly
v dobé realizace;

d) vraceny poskytovateli dotace.

VyuZiti pfijm0 a Cistych prijma (je-li relevantni) bude popsano v prislusnych PZ. Prilohou PZ
bude Kalkulace prijmQ/Cistych pfijmG v dobé realizace (pfiloha ¢. 10 této Prirucky) nebo
Cestné prohldseni o vyuziti piijm@/¢istych pfijmG po ukonéeni projektu (pfiloha ¢. 11 této
Prirucky).

2. Prijmy a Cisté prijmy vzniklé v dobé udrzitelnosti projektu (pokud je poZzadovana) jsou
feseny nasledujicim zpusobem:

173,5 hod./mésic. Podilem téchto dvou hodnot se ziskd median hodinové sazby hrubé mzdy ve vysi 150 K¢/hod
(¢astka zaokrouhlena na celé koruny). 9

10 Tato kapitola neni relevantni pro KP, kterym byl grant sniZzen v rdmci posouzeni vefejné podpory.

11 7a pfijem se nepovazuji platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni smlouvy mezi KP
a tfeti osobou ¢i osobami nebo které vznikaji v dlisledku toho, Ze treti osoba vybrand podle pravidel pro zadavani
verejnych zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).
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PFijmy, které vzniknou v dobé udrzitelnosti projektu, budou vyuZity na kryti provoznich
nakladd. Cisté prijmy, pokud vzniknou, budou vyuZity na aktivity souvisejici s projektem.
Cestné prohladeni o vyuziti pfijmd/Cistych piijmG po ukonleni projektu bude pfilohou ZZ
(ptiloha €. 11 této Prirucky).

KP je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou s prijmy / ¢istymi prijmy projektu tak, aby
bylo mozné v priibéhu realizace i po ukonceni projektu provadét kontroly o spravnosti doloZzenych
informaci.

5.5 Publicita projektu

V souladu s Pfilohou 3 Nafizeni ,Informacni a komunikaéni pozadavky” jsou informacni
a komunikaéni aktivity nedilnou soucasti implementace projektl podporenych v ramci Fond(
EHP/N. Poskytnuti podpory musi byt dostatecné prezentovano a zviditelnéno s cilem
informovat Sirokou verejnost o Uloze Islandu, Lichtenstejnska a Norska coby donorskych stat,
a zvysit tak vSeobecné povédomi verejnosti nejen o existenci projektu, ale i o Fondech EHP/N
jako zdrojich financovani vystupl daného projektu.

Vsechna opatfeni publicity musi byt realizovana jak v souladu s Pfilohou 3 Nafizeni, tak
Manualem pro komunikaci a design (Communication and Design Manual), ktery stanovuje
zavazné technické pozZadavky pro uziti log, billboardl, plaket, plakatd, publikaci, webovych
stranek a jinych audiovizualnich materidlid. Dokumenty jsou dostupné ke stazeni na webové
strance https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace.

Cinnosti, které pfispivaji k efektivni propagaci projektu, zajistuje KP (pfipadné té? partnefi
projektu) v ramci aktivity Publicita projektu. KP je povinen dokladat dodrzovani pravidel pro
publicitu v PZ/ZZ.

KP ma za povinnost v ramci implementace projektd zejména:

e dodrzovat komunikacni plan projektu popsany vramci povinné aktivity Publicita
projektu, kterym jsou definovany nastroje a strategie pro zajisténi efektivni publicity
projektu s cilem poskytovat informace o realizovanych aktivitach co nejsirsi relevantni
verejnosti na narodni, regionalni ¢i lokalni drovni

e poskytovat informace o projektu na tematicky zamérenych webovych strankach,
pfipadné na stdvajicich webovych strankach organizace KP v sekci vénované projektu
v Ceském jazyce. Alternativné je moziné informace o projektu zverejfiovat
prostrednictvim profilu na socialnich sitich.

e vpripadé projektu sgrantem nad 3900000 K¢ a/nebo projektu v partnerstvi
s partnerem z donorskych zemi je KP povinen vytvofit webové stranky (nebo
alternativné profil na socidlnich sitich) jak v ¢eském, tak anglickém jazyce

e poskytnout ZP odkaz na internetové stranky projektu, pripadné profily na socidlnich
sitich

e informace o projektu na webovych strankach zlstanou pfistupné i po ukonceni
projektu, a to minimdalné po celou dobu jeho udrZitelnosti, je-li udrZitelnost projektu
stanovena (neni-li povinnost udrZitelnosti projektu po jeho ukonceni stanovena,
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informace o projektu na webovych strankach projektu musi byt pfistupné po celou
dobu realizace projektu do jeho ukonceni)

zachovat informace na profilu na socialnich siti pristupné a viditelné i po ukonceni
projektu (tj. profil nebude odstranén ze strany konecného pfijemce)

pouzivat povinné prvky vizualni identity Fondi EHP/Norskych fondi 2014-2021
umistit billboard v prlibéhu implementace projektu na viditelné misto objektu, které je

pfimo spojené simplementaci projektu, ato v pfipadé realizace stavebnich praci i
investic do infrastruktury (nad 1 300 000 K¢)
umistény billboard po ukonceni pfislusné aktivity projektu nahradit pamétni deskou
v pfipadé doddvek zafizeni umistit po realizaci dodavky pamétni desku (doddvky nad
1 300 000 K¢)
zajistit rfadnou fotodokumentaci projektu, tzn. pofidit minimdalné 10 fotografii
z pribéhu a ukonceni realizace projektu (v rozlisSeni minimalné 72 dpi), z toho alespon
3 fotografie by mély byt v rozliSeni vhodné pro tisk (v rozliseni 300 dpi)
KP je povinen umoznit ZP navstévu mista realizace projektu (pfipadné akce spojené
s realizaci projektu) a pofizovani fotografické a video dokumentace
priibézné informovat o publicité projektu v IS CEDR (napt. odkazy na ¢lanky o projektu
v tisku, odkazy na reportdze v TV apod.)
realizovat informacni akce o postupech, dosazenych Uspésich a vysledcich projektu
(napt. slavnostni zahajeni a/nebo ukonceni projektu, tiskova konference, seminar,
workshop, akce pro verejnost, akce pro tisk apod.)

o minimalné 3 akce pro projekty s vysi grantu nad 13 000 000 K¢

o minimalné 2 akce pro ostatni projekty
Vramci projektu je mozné jednu informacni akci nahradit tiskovou zpravou nebo
zpUsobem obdobného charakteru.
informovat o planovanych informacnich akcich azasilat pozvdanky na akce pres
IS CEDR v dostate¢ném predstihu pred akci (nejlépe cca 1 mésic pfed konanim akce)!2.

Podrobnéjsi informace k plnéni povinnosti publicity v projektu jsou uvedeny v Pokynech pro
publicitu, které jsou ptilohou €. 1 této Prirucky.

5.6 Verejna podpora

V pfipadé, Ze v projektu je pfi schvaleni grantu poskytnuta verejnd podpora, je tato skute¢nost
zohlednéna ve vydaném pravnim aktu o pridéleni financnich prostredkd (napr. zapsani dotace pro
KP/partnera do registru de minimis, snizena vyse grantu). Pokud je KP/partner pfijemcem podpory
de minimis, tak pfi zménovém ftizeni KP ovéri dostatecnou financni rezervu v daném registru pro
navrhované provedeni zmény.

12 Se ZP je vhodné zkonzultovat pozvani zastupcl donor( a dalsich vhodnych Gcastnika.
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5.7 Archivace

KP je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou simplementaci projektu tak, aby bylo
mozné ipo jejim ukonceni provadét kontroly o spravnosti vynakladani financnich prostfedkd na
realizaci projektu.

KP je povinen uchovat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu s pravnimi
predpisy CR. Z hlediska ustanoveni § 44a, odst. 11 zakona o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjsich predpisd!3, minimalné vsak po dobu deseti let od 1. ledna nasledujiciho po roce,
kdy byl projekt ukoncen ze strany ZP v IS CEDR, minimalné vsak do 31. prosince 2030.

6 Monitorovani projektu

Zakladem monitorovaciho systému projektu je Logicky rdmec projektu (dale jen ,LGFM“)
a rozpocet projektu.

ZP provadi monitorovani projektli na zakladé nasledujicich nastroja:

° kontrola a schvalovani PZ a 7Z;
. verejnospravni kontrola projekta.

V pribéhu projektu mohou probihat tzv. externi kontroly projektu na misté, evaluace a audity.
KP je povinen poskytnout soucinnost na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organa (tj. organy
finanéni spravy, Nejvyssi kontrolni Urad, zastupci NKM, CO, AO, KFM, Vybor pro Finanéni
mechanismus EHP, Rady auditor(, ESVO, Ufadu norského generélniho auditora a Ministerstvo
zahranicnich véci Norska nebo jimi povérené osoby).

6.1 Logicky ramec projektu

LGFM (viz pfiloha €. 9 Logicky ramec projektu Prirucky) obsahuje ucel projektu, seznam aktivit
projektu, vycet vystupl aktivit a programu vcetné souvisejicich indikator(, vysledek programu
véetné souvisejicich indikator( a vycet bilateralnich indikatord, je-li relevantni.

6.1.1 Vystupy aktivit

Projekt se sklada z jednotlivych klicovych aktivit, které vedou k naplnéni vystupl aktivit vc.
souvisejicich indikator(. Vystupy aktivit jsou pfimé produkty, sluzby, procesy apod. vytvorené
na zakladé realizace aktivity projektu. Vystupy aktivity jsou nutné pro dosazeni Ucelu projektu.
KP ma Cinnosti, které vedou ke vzniku vystupt aktivity, pod svoji kontrolou.

Vystupy aktivit a souvisejici cilové hodnoty indikatorli jsou zavazné, protoZze maji pfimou
vazbu na aktivity projektu a jeho rozpocet. Ve vyjimecnych a fadné odivodnénych pfipadech
muze ZP schvalit odchylky od naplnéni planovanych cilovych hodnot indikator(. Odchylky jsou

zdGvodnény v nejblizsi PZ (pokud nebyla zména cilové hodnoty schvalena spolu s podstatnou
zménou v ramci zménového tizeni) a podléhaji posouzeni ZP s ohledem na jejich dopad na

13 § 444, odstavec 11 zakona o rozpoctovych pravidlech stanovi, Ze odvod a penale Ize vymérit do 10 let od 1.
ledna nasledujiciho po roce, v némz doslo k poruseni rozpoctové kazné. Pokud ptijemce dotace neprokaze, jak
byly prostfedky pouZity, je to povaZovano za neopravnéné poufZiti penéznich prostfedk( dle § 3, pismeno e)
zdkona o rozpoctovych pravidlech.
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plnéni ucelu projektu. V pfipadé, Ze jsou odchylky schvdleny ze strany ZP vramci PZ,
nepodléhaji Setfeni o nesrovnalosti. V pfipadé, Ze ZP odchylky neschvali, podléhd nenaplnéni
cilovych hodnot indikator( Setfeni o nesrovnalosti v souladu s podkapitolou 9.2 této Pfirucky.

6.1.2 Vystupy programu

Ve vztahu k PRG napliuje projekt vystupy programu v¢. souvisejicich indikatord. Vystupy
programu byly prednastaveny ze strany ZP a KP se k nim pfihlasil v ramci pfipravy Zadosti
o grant. Vystupy programu maji pfimou navaznost na realizované aktivity, které pfimo
prispivaji k jejich naplnéni. KP ma Cinnosti, které vedou ke vzniku vystup(l programu, pod svoji
kontrolou.

Vystupy programu a souvisejici cilové hodnoty indikatora jsou zavazné, protoze maji pfimou
vazbu na aktivity projektu a jeho rozpocet. Ve vyjimecnych a fadné odiivodnénych pfipadech
muze ZP schvdlit odchylky od naplnéni planovanych cilovych hodnot indikator(i. Odchylky jsou
zddvodnény v nejblizsi PZ (pokud nebyla zména cilové hodnoty schvélena spolu s podstatnou
zménou v ramci zménového fizeni) a podléhaji posouzeni ZP s ohledem na jejich dopad na
plnéni ucelu projektu. V pfipadé, Ze jsou odchylky schvdleny ze strany ZP vramci PZ,
nepodléhaji Setfeni o nesrovnalosti. V pfipadé, Zze ZP odchylky neschvali, podléha nenaplnéni
cilovych hodnot indikator( Setfeni o nesrovnalosti v souladu s podkapitolou 9.2 této Pfirucky.

6.1.3 Vysledek programu

Ve vztahu k PRG projekt pfispiva k naplnéni vysledku programu v¢. souvisejicich indikator(.
Vysledek programu byl prednastaven ze strany ZP a KP se k nému pfihlasil v ramci pfipravy
zadosti o grant. Vysledek programu ma vazbu na stanoveny ucel projektu. Souvisejici
indikatory slouzi k prokdzani, ze bylo vysledku programu dosazeno.

Realizace projektu pfrispiva k plnéni vysledku programu, ale jeho dosazeni mize byt zavislé na
faktorech mimo kontrolu KP. Cilové hodnoty indikatorii jsou monitorovaci. V pfipadé jejich
nenaplnéni je zdGvodnéni uvedeno v pfislusné PZ/ZZ.

6.1.4 Sbér dat a monitorovdni etnicity

U nékterych indikdtord vysledku/vystupl programu je konecny pfijemce povinen
shromaZdovat a evidovat Gdaje ve ¢lenéni podle pohlavi (M, Z), dvou vékovych skupin (15-29;
30 a vyse) a/nebo etnicity (Rom/Romka, ostatni) v souladu s pfislusnym pokynem pro Zadatele
o grant. Tyto Udaje budou pravidelné vykazovany v PZ/ZZ.

Sbér etnickych dat je moiné provadét dle charakteru dané aktivity na zdakladé
sebeidentifikace, identifikace tfeti stranou na zakladé pozorovani ¢i identifikace treti
stranou na zakladé objektivnich nebo nepfimych kritérii. Sebeidentifikace je zalozena na
principu, Ze za prislusnika dané etnické skupiny se povaZuje ten, kdo se k ni sdm pfrihlasi.
Identifikace treti stranou na zdakladé pozorovdni spociva v predpokladu, Ze jednotlivec je
povazovan za Clena urcité skupiny, pokud je na zakladé svého fyzického vzhledu vniman jako
¢len této skupiny externim pozorovatelem, ktery vykonava klasifikaci. Identifikace treti
stranou na zdkladé objektivnich nebo neprimych kritérii spocCivd vtom, Ze zafazuje
jednotlivce do urcité skupiny na zakladé nepfimych indikatorl, jako je misto narozeni,
narodnost rodi¢l, matersky jazyk, apod.

Pokud se konecny pfijemce rozhodne provadét sbér etnickych dat na zdkladé sebeidentifikace
napf. pti realizaci seminare, doporucujeme kazdému ucastnikovi dat k vyplnéni anonymni
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dotaznik, ve kterém bude moci Ucastnik deklarovat svoji pfislusnost. Anonymni dotaznik bude
slouZit pouze pro konec¢ného prijemce pro ucely vykazovani poctu ucastnik( do PZ/ZZ.

6.1.5 Ucel projektu

Realizace projektu musi vést k naplnéni stanoveného Ucelu projektu. Uéel projektu neni
pfipustné v pribéhu realizace projektu ménit. KP popiSe stav naplnéni Gcelu a cile projektu
v PZ/Z2Z. V pripadé jejich nenaplnéni je zdlvodnéni uvedeno v prislusné PZ/ZZ. V souladu
s pravnim aktem o pridéleni financ¢nich prostfedkd podléhd nenaplnéni ucelu projektu Setreni
0 nesrovnalosti.

6.1.6 Bilateralni indikatory

V ptipadé, Ze je projekt realizovan v partnerstvi s partnerem z donorského statu, ZP prlibézné
monitoruje také stav naplnéni bilaterdlnich indikdtor(. Bilaterdlni indikatory byly
prednastaveny ze strany ZP a KP se k nim pftihlasil v ramci pfipravy zadosti o grant.

Cilové hodnoty indikatorli jsou monitorovaci. V pfipadé jejich nenaplnéni je zdlvodnéni
uvedeno v pfislusné PZ/ZZ.

6.2 Zpravy o projektu

6.2.1 Pribézné zprdvy o projektu

Jednim z kliCovych ndastroji monitorovaciho systému programu jsou prtbéiné zpravy
o projektu (PZ)I.

KP predklada prostiednictvim IS CEDR prubézné zpravy 3 x ro¢né za kazdé 4 mésice realizace
projektu od data pocatku zpUsobilosti vydajl, az do konecného data zpUsobilosti vydaju, vidy
do 1 mésice od ukonceni monitorovaciho obdobi.

7v 7

e uprojekthd schvdlenychvobdobi od 1. do 15. kalendainiho dne v mésici konci
monitorovaci obdobi PZ k 15. kalendafnimu dni

7v 7

e u projektl schvalenych v obdobi od 16. kalendainiho dne do konce mésice konci
monitorovaci obdobi PZ vidy k poslednimu dni v mésici

Pfesny harmonogram zpracovani a predkladani zprav je uveden v IS CEDR.

S ohledem na termin ukonceni projektu muzZe byt posledni monitorovaci obdobi prodlouzeno az
na 7 mésicd.

Postup pfi vyplnéni a kontrole PZ v IS CEDR

Cinnost / odpovédnost Termin
Vygenerovani PZ / KP po schvaleni
KP generuje PZ v systému IS CEDR prostfednictvim volby ,ZaloZit nasledujici | Pfedchozi PZ’; ’
zpravu“ v sekci ,Monitorovaci zpravy projektu®. PO zapracovani
podstatné
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Cinnost / odpovédnost

Termin

zmény
v projektu (je-li
relevantni)

Vyplnéni a zaslani PZ / KP

KP je povinen predlozit PZ elektronicky bez elektronického podpisu
statutarniho zastupce véetné priloh:

A.

obsahovou c¢ast PZ, tj. popis postupu projektu (véetné jednotlivych
aktivit), vystupy aktivit, vystupy avysledek programu, bilateralni
indikatory, tizeni rizik, horizontalni témata, nepodstatné zmény za
aktudlni obdobi, prijmy pokud relevantni. U relevantnich indikator(
bude vykazovano také plnéni tzv. podindikator(i (napf. pocet muzi
a zen, vék, etnicka pfislusnost apod.).

Relevantni pfilohy PZ v souladu s aktivitami realizovanymi v daném obdobi,
napfiklad:

prezenéni listiny'®/seznam Uclastnikd/osvédcéeni o Ucasti - pokud
aktivity projektu obsahuiji realizaci seminar nebo Skoleni, workshopu,
konferenci, sluzebnich cest apod.;

zpravy ze zahranicnich cest;

pisemné vystupy, které jsou pfedmétem projektu — napf. analyzy,
studie, publikace, metodické dokumenty, Skolici materidly, vystupy
z prizkum, ¢lanky v odborném tisku, apod.;

foto/video dokumentace z aktivit projektu v pozadované kvalité (viz
podkapitola 5.5 Publicita projektu) — napf. zrealizovanych akci
(sluzebni cesty, skoleni, konference apod.), nakoupeného vybaveni
a v projektech zahrnujicich stavebni prace dolozi KP foto/video
dokumentaci ukazujici stav pred a po realizaci praci;

stavebni povoleni/ohlaseni stavby (pokud nebylo prilohou Zadosti
o grant);

kolaudacni rozhodnuti/souhlas s uZivanim stavby (tam, kde bylo
vydano stavebni povoleni) nebo predavaci protokol aozndmeni
stavebnimu uUradu (tam kde bylo ohlaseni stavby);

predavaci protokol a potvrzeni o prevodu vybaveni do majetku KP, tj.
vypis z evidence majetku (napf. inventarni soupis majetku);

kalkulace pfijma/Cistych pfijmd v dobé realizace projektu dle
podkapitoly 5.4 (vzor kalkulace viz Pfiloha €. 10 této Pfirucky), je-li
relevantni.

Dokumentaci k plnéni publicity projektu, napfiklad:

do 1 mésice od
ukonceni
monitorovaciho
obdobi

15V pfipadé, Ze na akci pofizujete zaznam/fotodokumentaci, doporucujeme uvést na prezencni listinu souhlas
s pofizenim zaznamu/fotodokumentace.
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- ukdazku webovych stranek (printscreen);
- kopie/skeny ¢lankl v novinach a ¢asopisech o projektu;
- fotografie billboardu/pamétni desky projektu.

B. Zadost o platbu

Zadost o platbu (ZOP) obsahuje Uéetni afinanéni informace a dalsi
dokumenty nutné pro provedeni platby a ma nasledujici prilohy:

O soupis _ Ucetnich dokladii nebo dokladii pro
danovou evidenci, pripadné dalSich dokumentd,

o vpripadé, Ze jsou soucasti vydaju také zplsobilé osobni
vydaje na zaméstnance (tj. pracovni smlouva, _
DPP, DPC) tvofi pfilohu soupisu Gcetnich dokladd/dokladd
pro danovou evidenci také soupis osobnich vydaji na
zaméstnance

o kopie faktur a ucetnich dokladd pro jednotlivé vydaje nad
50 000 K¢;

o kopie vypist z bankovnich ucta konecného prijemce, které
prokazuji uhrady vSech vydaji vykazovanych vdaném
obdobi pro vydaje nad 50 000 K¢;

o dokumentace dokladujici realizaci pausalnich vydaja — .

kapitola 5.3.2;
o vykazy dobrovolnické prace — _;

o prehled cerpani rozpoctu, ktery zahrnuje detailni cerpani
rozpoctu a realizované nepodstatné zmény.

Spolu s vyplnénim PZ aktualizuje KP také informace o predpokladanych
vydajich.

V pfipadé nutnosti provést nepodstatné zmény rozpoctu KP postupuje
v souladu s kapitolou 7.
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Termin

Vécna kontrola PZ / ZP - CZP2

ZP - CZP2 posoudi obsahovou stranku elektronické verze PZ a porovnd
plnéni projektu s pldnem, zejména popisem aktivit, LGFM, rozpocétem
projektu a pravnim aktem o pridéleni financnich prostfedkld a dale
informacemi v predchozich schvalenych PZ.

ZP - CZP2 mUZe pozadat KP o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych
v PZ vyzvanim k opravé PZ. Doplnénou PZ je KP povinen predlozit ZP - CZP2
ke kontrole elektronicky bez zbytecného odkladu. V tomto pfipadé bude
pozastaveno schvalovani PZ ze strany ZP do té doby, nez KP dodd vyzadané
dokumenty v poZadovaném rozsahu. Zakladni informace se zjisténymi
nedostatky obdrzi KP na ,nasténku” projektu v IS CEDR spolu s oznamenim
o predani Pz k opravé. Pfipadné podrobnéjsi
a konkrétni informace ke zjiSténym nedostatkllm uvede ZP - CZP2
v dokumentu nahraném v IS CEDR v pfilohach PZ.

Finanéni kontrola ZOP / ZP - CFCU

ZP - CFCU posoudi elektronickou verzi ZOP atabulku predpokladanych
vydajli a porovna financni plnéni projektu s rozpoctem projektu. Kontrola
zahrnuje kromé kontroly formalnich naleZitosti zejména nasledujici:

d ’

e porovndani vykdzanych pausalnich vydajad s dokladem potvrzujicim
konani aktivity vdaném rozsahu.

ZP - CFCU mUze poZadat KP o vysvétleni nebo doplnéni financnich informaci
uvedenych v ZOP a tabulce predpokladanych vydajd. ZP - CFCU vraci ZOP
atabulku predpokladanych vydaji zpét KP vyzvanim k opravé
prostfednictvim IS CEDR. Zakladni informace se zjiSsténymi nedostatky
obdrzi KP na ,nasténku” projektu v IS CEDR spolu s oznamenim o predani
ZOP k doplnéni. KP je povinen dodat doplnénou ZOP bez zbyteéného
odkladu. V tomto p¥ipadé bude pozastaveno schvalovani ZOP ze strany ZP
do té doby, nez KP doda vyzadané dokumenty v poZzadovaném rozsahu.

U posledni ZOP ZP - CFCU provede kontrolu celkového financovani projektu
véetné spolufinancovani a vycisli vysi zadrzného.

Schvaleni PZ / ZP

Po zapracovani vsech komentarl v PZ a jejich prilohach ze strany KP schvali
ZP - CZP2/CFCU elektronickou verzi PZ v¢. elektronickych pfiloh a pozada KP

bez zbytecného
odkladu po
zapracovani
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Cinnost / odpovédnost Termin

o predlozeni konecné verze PZ. vSech
pfipominek k PZ

a jejim prilohdm

PredloZeni konecné verze PZ / KP

KP predlozi konecnou verzi PZ véetné Zzadosti o platbu s elektronickym
podpisem statutarniho zastupce projektu s kvalifikovanym certifikatem
prostiednictvim IS CEDR bez zbytecného odkladu.

bez zbytecného
odkladu po

vyzveé ze strany
ZP - CZP2/CFCU

Proplaceni Zadosti o platbu / ZP - CFCU
Zadost o platbu je proplacena ze strany ZP - CFCU.

do 15
pracovnich dni
u KP=0SS

a KP=SPO; do
25 pracovnich
dni u ostatnich
typU KP ve dvou
platbach

s v.s

Souédsti ZOP k posledni PZ je vycisleni édstky zddriného v projektu v souladu s pFislusnym

prdvnim aktem o pridéleni financnich prostredki.

6.2.2 Zavérecnd zprdva o projektu

Dokumentem shrnujicim celkovou realizaci projektu je zavérecna zprava o projektu (ZZ). KP ji
predkldda do jednoho mésice od schvaleni posledni PZ, nejpozdéji do 31. 10. 2024.

Monitorovaci obdobi ZZ zahrnuje celou dobu realizace projektu od data

- projektu, az do _ data

Postup pfi vyplnéni a kontrole ZZ v IS CEDR

Cinnost / odpovédnost

Termin

Vygenerovani ZZ / KP

KP generuje ZZ v systému IS CEDR prostrednictvim volby ,Zalozit nasledujici
zpravu“ v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu®.

po schvaleni
posledni PZ

Vyplnéni a zaslani ZZ / KP

KP je povinen predloZit ZZ elektronicky bez elektronického podpisu
statutarniho zastupce vcetné priloh:

* shrnuti realizace projektu, popis provedenych
zhodnoceni pfinosu projektu véetné zkuSenosti z realizace projektu;

= plnéni indikatord projektu, tj. popis dosaZzenych indikatord vystup(

a vysledku programu vcetné informaci o udrZitelnosti vystupl projektu
a plnéni podminek po ukonceni projektu, je-li relevantni;

= splnéni horizontalnich témat vztahujicich se k projektu a fizeni rizik

do 1 mésice od

Pf¥irucka pro pfijemce

schvaleni
posledni Pz,
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Prilohou ZZ musi byt:

- jakakoli dokumentace potvrzujici konani jednotlivych aktivit
projektu, kterou KP nepfilozil k PZ (napf. kolaudaéni rozhodnuti,
pokud bylo vydano az v obdobi mezi posledni PZ a ZZ);

- Cestné prohldseni o vyuZiti prijm0/Cistych pfijmG po ukonceni
projektu dle podkapitoly 5.4 (vzor prohlaseni viz Pfiloha ¢. 11), je-li
relevantni;

- Cestné prohlaseni kplnéni podminky archivace veskerych
dokumentl souvisejicich s realizaci projektu dle podkapitoly 5.6
(vzor prohlaseni viz Pfiloha €. 12 této Prirucky);

- Cestné prohlaseni kplnéni udrzitelnosti vystupl projektu dle
podkapitoly 7.7 (vzor prohlaseni viz Pfiloha €. 12), je-li relevantni;

- plnéni podminek projektu dle podkapitoly 7.7 - ¢estné prohlaseni
o pojisténi vybaveni po ukonceni projektu, cestné prohlaseni
k udrzbé majetku po ukonceni projektu, cestné prohlaseni
o vlastnictvi majetku po ukonéeni projektu (vzor prohldseni viz
Ptiloha €. 12), je-li relevantni.

Vécna kontrola ZZ / ZP - CZP2

ZP - CZP2 posoudi obsahovou stranku elektronické verze ZZ a provede
kontrolu plnéni indikatord projektu, celkového splnéni ucelu projektu
a porovna obsahovou stranku ZZ s LGFM, pfipadné také s pravnim aktem
o pridéleni finanénich prostfedk(. Dale provede kontrolu podminek po
ukonceni projektu véetné vyuziti ptijma, je-li relevantni.

ZP - CZP2 m{ize pozadat KP o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych
v ZZ vyzvanim k opravé ZZ. Doplnénou ZZ je KP povinen predlozit ZP - CZP2
ke kontrole elektronicky bez zbyteé¢ného odkladu. V tomto pfipadé bude
pozastaveno schvalovani ZZ ze strany ZP do té doby, nez KP doda vyzadané
dokumenty v poZadovaném rozsahu. Zakladni informace se zjisténymi
nedostatky obdrzi KP na ,nasténku” projektu v IS CEDR spolu s ozndmenim
o predani 77 k opravé. Ptipadné podrobnéjsi
a konkrétni informace ke zjisténym nedostatkim uvede ZP - CZP2
v dokumentu nahraném v IS CEDR v pfilohach 7Z.

Finanéni kontrola ZZ / ZP - CFCU

ZP - CFCU vygeneruje a zkontroluje dokument ,Celkovy prehled cerpani
rozpoctu“.

Schvaleni 2z / zP

Po zapracovani vSech komentafl vZZ ajejich ptilohach ze strany
kone¢ného prijemce schvali ZP - CZP2/CFCU elektronickou verzi ZZ
vC. elektronickych pfiloh a pozada KP o predlozeni koneéné verze ZZ.

bez zbytecného
odkladu po
zapracovani
vsech
pfipominek k ZZ
a jejim prilohdam

Pf¥irucka pro pfijemce

32




Iceland [P[ﬂ-‘

ol

Liechtenstein
Norway grants

Norway
grants

PredloZeni konecné verze ZZ / KP

KP predlozi konecnou verzi ZZ véetné Zadosti o platbu s elektronickym
podpisem statutarniho zastupce projektu s kvalifikovanym certifikatem
prostiednictvim IS CEDR bez zbyte¢ného odkladu.

bez zbytecného
odkladu po

vyzvé ze strany
ZP - CZP2/CFCU

7 v s

Proplaceni zadosti o platbu / ZP - CFCU

Zadost o platbu - zadrzné je proplacena ze strany ZP - CFCU, je-li relevantni.

do 15
pracovnich dni
u KP=0SS

a KP=SPO; do
25 pracovnich
dni u ostatnich
typU KP ve dvou
platbach

Pf¥irucka pro pfijemce
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6.3 Verejnospravni kontrola projektu

ZP zajistuje verejnospravni kontroly realizace projektd (zpravidla na misté) vsouladu se
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjsich predpisa.

v v

ZP provadi dva zakladni typy verejnospravnich kontrol — prlibézné a zavérecné kontroly.

Pribézné kontroly jsou provadény v pribéhu realizace projektu. PribéZna kontrola pokryva
administrativni, financni, technickou a fyzickou stranku projektu, vidy s ohledem na danou
situaci a princip proporcionality. Cilem pribézné kontroly je porovnani skutecnosti s udaji
a informacemi uvadénymi v monitorovacich zpravach a dalSich relevantnich dokumentech,
soulad s pravnim aktem o pridéleni financ¢nich prostredk(l a postup v dosahovani stanoveného
ucelu projektu.

ZP zpracovava na zakladé analyzy rizik jednotlivych realizovanych projekt( (dle ¢asového
zhodnoceni a stavu rozpracovanosti projektu) rocni plan prtibéinych kontrol, ktery muize byt
Ctvrtletné aktualizovan s ohledem na dalsi rizikové faktory. Existuji dva typy pribéiné
kontroly projekt(:

e Fadné kontroly na zakladé planu kontrol;
e ad hoc kontroly (na zakladé podnétu, kontrola plnéni napravnych opatieni apod.).

ZP zajistuje rovnéz zavérecné kontroly, které jsou zaméreny na finan¢ni plnéni projektu, ale
rovnéz na kontrolu celkovych dosazenych vysledkd projektu. Zavérecné kontroly jsou
provadény po ukonceni aktivit projektu a pred schvalenim ZZ.

Existuji dva typy zavérecné kontroly projektu:
e tadné kontroly u vzorku realizovanych projekti;

¢ ad hoc kontroly (na zakladé podnétu apod.).

ZP predpoklada, ze u kazdého projektu probéhne priibézina a/nebo zavérecna verejnospravni
kontrola.

Na vefejnospravni kontroly projektd mlze ZP vyuZit technické asistence externich expert(
v roli tzv. pfizvanych osob dle § 6 zakona ¢. 255/2012 Sh., o kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpist. Kontrol se zaroven mohou zucastnit zastupci PP a NKM.

Pfi zavainych zjisténich zverejnospravnich kontrol postupuje ZP jako pfi podezfeni na
nesrovnalost (viz kapitola 9, podkapitola 9.2).

Pokud ZP na zdkladé verejnospravnich kontrol rozhodne o pozastaveni financovani projektu,
zasle tuto informaci prislusSnému KP s zZadosti o zajiSténi ndpravy a predlozeni dokumentd,
které dokazuji, Ze projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o pfidéleni financnich
prostredkd, ve stanovené |haté.

Financovani projektu muZe byt obnoveno pouze rozhodnutim ZP o obnoveni plateb po
peclivém prostudovani vsech predlozenych dlikazu.
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6.4 Evaluace programu

NKM zajistuje v prlibéhu realizace PRG jejich evaluaci. Evaluace PRG se bude zamérovat
predevsim na zhodnoceni vysledk( PRG, procesni aspekty realizace, efektivnost a postup PRG
(v€. projektd) a udrzitelnost. Na evaluaci PRG najme NKM externi experty, s nimiz bude Uzce
spolupracovat.

KP jsou tak povinni na vyzadani NKM nebo jim povérenych expertli poskytnout soucinnost
nebo podklady o projektu, ktery je financovan v ramci posuzovaného PRG.

Evaluace budou provadény v souladu s ¢l. 10 Natizeni a pokyny vydanymi KFM. Kazdy PRG
musi byt hodnocen. Hodnoceni PRG bude probihat prostfednictvim tzv. programové evaluace,
nebo v ramci tzv. tematické evaluace.

6.5 Externi monitorovani

Vsouladu s¢l. 11.1 Nafizeni, mohou zastupci Vyboru pro Finanéni mechanismus EHP i
Ministerstva zahranicnich véci Norska provést monitorovani PRG a projektl na misté. ZP -
CZP2 (a NKM) budou otomto informovdni s predstihem 2 tydn( (s vyjimkou urgentnich
pfipad).

NKM, ZP - CZP2 a KP jsou povinni poskytnout na vyzadani témto subjektiim vSechny dostupné
doklady a informace k Fadnému posouzeni pribéhu realizace PRG a projekt(.

6.6 Kontroly dalSich opravnénych subjektu

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organ( (tj. orgdny financni
spravy, Nejvyssi kontrolni urad, zastupci NKM, CO, AO, KFM, Vybor pro Financni mechanismus
EHP, Rady auditord, ESVO, Ufadu norského generélniho auditora a Ministerstvo zahrani¢nich
véci Norska nebo jimi povérené osoby) vSsechny doklady a informace k prokazani plnéni aktivit,
Ucelu a cile projektu véetné financniho plnéni projektu a spolupracovat s uvedenymi subjekty
na kontrole projektu.

7 Zmeény projektu

Pfi implementaci projektu je KP povinen postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o grant
a pravnim aktem o pridéleni finanénich prostfedk( véetné priloh, ktery predstavuje smluvni
a implementacni ramec projektu.

V ptipadech, kdy se skutecnad realizace projektu odchyli od projektu nebo od pravniho aktu, je
KP povinen o zméné informovat ZP.

ZP posuzuje relevanci zmény ve vztahu ke schvalenému projektu, jeji hospodarnost, prinos
k naplnéni vystupt, vysledku a ucelu projektu a jeji soulad s cili programu a programovych
oblasti°.

Zmény projektu véetné zmén pravnich akt( o pridéleni financnich prostfedkd a/nebo jejich
pfiloh podléhaji nasledujicim pravidldm postupl pro schvalovani:

1% Neplati pro administrativni zmény, které jsou automaticky pfijimany ze strany ZP.
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1. podstatna zména (podléha zménovému fizeni v IS CEDR)

2. nepodstatna zména (popis a zdlvodnéni v PZ)

3. administrativni zména (podléha zménovému tizeni v IS CEDR)
4, oprava zjevné nespravnosti (probihd v IS CEDR)

V pfipadé pochybnosti doporu¢ujeme zmény vidy predem konzultovat se ZP - CZP2
telefonicky nebo pfes ,nasténku” projektu v IS CEDR.

7.1 Podstatna zména

Podstatné zmény jsou zejména takové zmény, které maji dopad na schvdleny rozsah projektu
a jeho aktivit, véetné dopadu téchto zmén na LGFM (napf. zafazeni/zruseni vystupu aktivity)
a rozpocet projektu (napf. zarazeni nové kapitoly/polozky a/nebo zruseni kapitoly/polozky
v rozpocCtu). Tyto zmény podléhaji zménovému fizeni v IS CEDR a schvaleni ZP.

Jedna se o nasledujici zmény:

a.

zména stavajici aktivity (napf. rozsireni/zuzZeni naplné stavajici aktivity, jako je zarazeni
nového Skoleni, zména rozsahu stavebnich praci a doddvek apod.) véetné pripadnych
zmén rozpoc¢tu a LGFM (LGFM se méni pouze v pfipadé doplnéni nového vystupu a/nebo
indikatoru)

- zadost o0 zménu predkladd KP na ZP bez zbytecného prodleni; zplsobilost souvisejicich
vydaju k refundaci z grantu podléha schvaleni zmény ze strany ZP

zarazeni nové aktivity a/nebo zruseni aktivity v€éetné zmén rozpoctu a LGFM (LGFM se
méni pouze v pfipadé doplnéni nové aktivity, vystupu a/nebo indikatoru)

- zadost o zménu predkladd KP na ZP bez zbytecného prodleni; zplsobilost souvisejicich
vydajl k refundaci z grantu podléha schvaleni zmény ze strany ZP

zarazeni nové kapitoly/polozky (napf. v pfipadé opomenuti zarazeni vydaje do ptvodniho
rozpoctu) a/nebo zruseni kapitoly/poloiky v rozpoctu; zména nazvu jednotky (napf.
z osobo/dnd na osobo/mésice)

- zadost o zménu predkladad KP na ZP bez zbytecného prodleni; zplsobilost souvisejicich
vydajli k refundaci z grantu podléha schvaleni zmény ze strany ZP

zvysSeni planovanych vydajii na kapitolu management projektu (vydaje v této kapitole
vsak nesmi presahnout 10 % celkovych planovanych zpUsobilych vydaja projektu v pripadé
projektld s dobou realizace do 2 let véetné a 15 % celkovych planovanych zpUlsobilych
vydajli projektu s dobou realizace delsi nez 2 roky)

- zadost o0 zménu predklada KP na ZP bez zbytecného prodleni; zplsobilost souvisejicich
vydajl k refundaci z grantu podléha schvaleni zmény ze strany ZP

V pripadé, ze KP zasle zadost o zménu a. — d. az po jeji realizaci véetné financ¢niho plnéni,
vystavuje se riziku, Ze v pfipadé neschvaleni zmény ze strany ZP nebudou souvisejici
vydaje zpuasobilé kfinancovani anebudou zprostfedkli alokovanych na projekt
proplaceny.
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e. prodlouzeni doby implementace projektu/zpasobilosti vydajli za termin stanoveny
v pravnim aktu (nejdéle vSak do 30. 4. 2024)

- Zadost o zménu predkldada KP na ZP ke schvaleni nejpozdéji 15 pracovnich dnli pred
terminem ukonceni projektu/zpulsobilosti vydaji stanovenym v pravnim aktu

f. zména ovliviujici vysi grantu v souvislosti se zménou pravni formy KP

- Zzadost o0 zménu predkladd KP na ZP ke schvaleni nejpozdéji 15 pracovnich dnt pred
realizaci zmény; provedenim zmény se rozumi nabyti platnosti zmény pravni formy

g. zména partnera projektu, tj. ukonceni partnerstvi a/nebo nové partnerstvi

- 7zadost o0 zménu predkladd KP na ZP ke schvaleni nejpozdéji 15 pracovnich dnt pred
realizaci zmény; provedenim zmény se rozumi podpis partnerské smlouvy nebo dodatku
ke smlouvé, respektive ukonéeni smlouvy

Ve vyjimeénych pfipadech je pfijatelny kratSi termin podani zadosti o zménu, je-li to fadné
zdGvodnéno aza predpokladu, Ze administrace takové Zadosti ozménu je ze strany ZP
proveditelna.

/F’Fl'klad: \

V aktivité Vzdélavani bude realizovano 8 Skoleni. Protoze KP usetfil financni prostfedky v jinych
aktivitach, rad by tedy zrealizoval jesté jedno navazujici Skoleni. Zména bude mit vliv na podrobny
rozpocéet projektu (pfesuny mezi kapitolami/rozpoctovymi polozkami), logicky ramec (navyseni cilové
hodnoty uindikatoru vystupu aktivity Vzdéldvdni — pocet realizovanych skoleni a cilové hodnoty
u indikatoru vystupu programu — pocet proskolenych osob).

KP pres IS CEDR pozada o schvaleni zmény se zdlvodnénim jeji relevance a pfinosu pro realizaci projektu.
V ptipadé kladného posouzeni ze strany ZP se vydaje souvisejici s navazujicim Skolenim zahrnou do

zpUsobilych vydajl projektu.
POUTTU ZPUSURTY T ITEMVES TCMTIT VY Uau ProjeRta puu I 70—

Postup administrace podstatné zmeény zndzornuje stru¢né schéma:

20 Neplati pro predem definované projekty.
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KP zasSle Zadost ozménu projektu vcéetné Zadosti ozménu pravniho aktu o pridéleni
finanénich prostfedk(i (pouze u zmén typu e. a f.) na ZP pres modul v IS CEDR. Zadost musi
obsahovat:

- podrobny popis zmény,

- fadné zddivodnéni navrhované zmény,

- popis finan¢niho dopadu,

- vliv na pravni akt o pfidéleni financnich prostiredkii,

- upraveny rozpocet projektu (posledni verze prehledu cerpani rozpoctu).

| f

ZP muzZe zazadat KP o doplnéni Zadosti.

7 vz

Na zakladé doplnéni zadosti ZP zada KP o predlozeni oficialni Zadosti o zménu
elektronicky podepsané statutarnim zastupcem s kvalifikovanym certifikatem.

'

KP predlozi oficidlni Zddost o zménu elektronicky podepsanou statutarnim zastupcem

s kvalifikovanym certifikatem.

g N

ZP schvali zménu. ZP neschvali zménu.

ZP zanese zménu do IS CEDR.

Vydaje spojené se zménou se stavaji Vydaje spojené se zménou jsou
zpusobilymi k financovani z grantu od data nezpusobilé k financovani
schvaleni zmény. z grantu.

V ptipadé, zZe schvalena zména ma vliv na
pravni akt o pridéleni finanénich prostredkd,
ZP vyda na zakladé zadosti KP zménovy
pravni akt o pfidéleni finanénich prostredkd.

7.2 Nepodstatna zména

Nepodstatné zmény jsou takové zmény, které nemaji dopad na schvaleny rozsah projektu
a jeho aktivit. Tyto zmény zahrnuji napftiklad:

e presun mezi kapitolami/polozkami rozpoctu v ramci schvélenych planovanych aktivit
v souvislosti s vyvojem cen na trhu nebo z divodu vyssi smluvni ceny po ukonceni
vybérového tizeni;

e dil¢i zmény v technickych specifikacich dodavaného zbozi;
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e personalni zmény na pozicich ¢lenl projektového tymu;

e zmény terminu zahajeni aukonceni aktivity nemajici dopad na termin ukonceni
projektu (splnéni Gcelu dotace);

e odchylka skute¢ného plnéni od cilové hodnoty indikatoru (viz podkapitola 6.1 této
PFirucky).

Zmény musi byt popsany a zdiivodnény v nejblizsi PZ. Finan¢ni zmény KP zanese do piehledu
Cerpani rozpoctu, ktery bude priloZzen k Zzadosti o platbu.

g )

Priklad:

KP vyuzije usporené financni prostfedky zrozpoctové polozky Analyza apresune je do
rozpoctové polozky Komunikacni strategie v ramci kapitoly Sluzby v dlsledku vyssi smluvni ceny
za realizaci komunikacni strategie. O této zméné bude informovat v nasledné PZ a prehledu

/

Cerpani rozpoctu. ZP tuto zménu posoudi v rdmci schvalovani ptislusné PZ.

N

Nepodstatné zmény nemaji dopad na pravni akt o pfidéleni financnich prostfedkd. ZP zmény
posuzuje v ramci administrace pfislusné PZ. V ptipadé, Ze budou ze strany ZP vyhodnoceny
jako podstatné zmény, bude pozastaveno schvalovani PZ azahdjeno zménové fizeni.
V ptipadé, Ze bude mit tato podstatnd zména dopad na obsah PZ, bude pfislusna PZ zrusena
a znovu vygenerovana po schvaleni podstatné zmény.

V ptipadé, Ze nepodstatné zmény maji vliv na pomér investicnich a neinvesti¢nich
zpusobilych vydajt projektu, jsou povoleny pouze takové zmény, které nepovedou ke
sniZeni celkového podilu zpUsobilych neinvesti¢nich vydaju projektu pod 15 %2

7.3 Administrativni zména

Administrativni zmény nevyZzaduji schvaleni ze strany ZP. KP o administrativnich zménach
informuje prostrednictvim modulu zmén v IS CEDR ve chvili, kdy zmény nastanou.
Administrativni zménou se rozumi:
e zmeéna zdkladnich udaja projektu napf. zména statutarniho zastupce, kontaktni osoby,
adresy, bankovniho G¢tu?? apod.
e zména DPH (platce/neplatce, zmény koeficientu) v projektu?3
e oprava ziejmych nespravnosti ve schvaleném projektu a/nebo pravnim aktu o pridéleni
financnich prostredka.

21 Neplati pro pfedem definované projekty.
22\ ptipadé zmény bankovniho U¢tu pfiloZi KP potvrzeny formulaf bankovni identifikace.
23V ptipadé zmény DPH pfiloZi KP potvrzeni od pfislusného organu financni spravy.
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Postup provedeni administrativni zmény znazornuje strué¢né schéma:

KP zasle Zadost o administrativni zménu elektronicky prostfednictvim modulu v IS CEDR.

A 4
ZP potvrdi Zadost o zménu elektronicky prostfednictvim modulu v IS CEDR
+ pFipadné ZP vyzada doplnéni informaci/predloZeni dokumentd.

|

ZP zanese administrativni zménu do IS CEDR + pripadné vyda zménovy pravni akt o pridéleni
finanénich prostredku.

8 Ukonceni projektu a udrzitelnost

8.1 Vyporadani dotace

KP, ktery obdrzel zalohovou platbu, je povinen dotaci finanéné vyporadat v souladu
se zakonem o rozpoctovych pravidlech a provadécimi predpisy k tomuto zadkonu (vyhlaska ¢.
367/2015 Sh.).

Projekty spolufinancované z prostredkl Fond EHP/N se podle uvedené vyhlasky vyporadavaji
jednordzové, ve vyhlaskou stanovenych terminech a se stavem k 31. prosinci roku, v némz byl
projekt ukoncéen v IS CEDR.

Projekty spolufinancované z prostfedk(l Fondd EHP/N, kterym byly poskytnuty prostfedky ve
8.2 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost je doba, po kterou musi KP zachovat vyuZiti relevantnich vystup( projektu po
ukonceni realizace projektu (tj. po splnéni ucelu dotace). Je-li stanovena podminka
udrzitelnosti vystupl projektu, musi byt pofizeny investi¢ni majetek a majetek postaveny/
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rekonstruovany/ renovovany v ramci projektu po dobu nejméné 5 let po ukonceni projektu
(spInéni ucelu dotace) vyuzivan v souladu s celkovym ucéelem projektu.

Doba udrzitelnosti projektu je stanovena individualné v pravnim aktu o pfidéleni financnich
prostfedkl a je obecné stanovena na 5 let po ukonceni projektu, a to zejména v pfipadé, kdy
je v ramci projektu pofizovan investi¢ni majetek a/nebo je majetek postaven/ rekonstruovan/
renovovan. Obecné se udrzitelnost nevyZzaduje u mékkych projektl, které maji charakter
jednorazovych akci, napf. proskoleni osob, usporadané informacni aktivity, atp.

V pfipadé, Ze je v ramci projektu porizovan investi¢ni majetek a/nebo je majetek postaven/
rekonstruovan/ renovovan, konecny pfijemce je povinen dodrzet nasledujici podminky?*:

- Konecny pfijemce projektu zajisti uchovani vlastnictvi k pofizenému investicnimu
majetku a majetku postavenému/ rekonstruovanému/ renovovanému v rdmci projektu
minimalné po dobu 5 let po ukonceni projektu (spinéni Gcelu dotace).

- Konecny pfijemce projektu zajisti pojisténi pofizeného investi¢niho majetku a majetku
postaveného/ rekonstruovaného/ renovovaného vramci projektu proti Skodam
zpUusobenym pozarem, kradeZi a dalSimi obvyklymi druhy pojistného nebezpeci?® po
dobu realizace a po dobu minimalné 5 let po ukonceni projektu.

- Konecny pfijemce projektu zajisti fddnou Udrzbu pofizeného investicniho majetku
a majetku  postaveného/ rekonstruovaného/ renovovaného vramci projektu, na
kterou roc¢né vycleni pfislusnou ¢astku po dobu minimalné 5 let po ukonceni projektu
(spInéni ucelu dotace).

Majetek pofizeny z projektu je ve vlastnictvi KP a nelze ho bez predchoziho schvaleni ZP
prevést na jiného majitele, prodat, vypujcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Na majetek nesmi
byt zfizeno vécné bfemeno ¢i zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické pravo KP nijak omezeno
bez pfedchoziho schvaleni ZP.

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organt (tj. organy financni
spravy, Nejvy$si kontrolni Gfad, zastupci NKM, CO, AO, KFM, VFM, Rady auditord, ESVO, Utadu
norského generdlniho auditora a MZV Norska nebo jimi povérené osoby) vSechny doklady
a informace k prokazani plnéni udrZitelnosti projektu po stanovenou dobu udrzitelnosti.

9 Neplnéni podminek projektu a nesrovnalosti v projektu

9.1 Realizace projektu v rozporu se schvalenymi dokumenty

Realizace projektu v rozporu s pravnim aktem o pridéleni financnich prostfedkl mlze mit za
nasledek pozastaveni financovani projektu. Poruseni podminek stanovenych v pravnim aktu je
povaZzovdano za poruseni rozpoctové kdzné podle zakona o rozpoctovych pravidlech.

24 pokud neni v pravnim aktu o pfidéleni financ¢nich prostfedkd uvedeno jinak. ZP muiZe vySe uvedenou dobu
plnéni zkratit nebo od poZadavku na plnéni vyse uvedenych podminek zcela upustit, pokud je presvédcen o tom,
Ze pokradujici pouzivani pofizeného zatizeni/vybaveni pro obecné cile projektu by vzhledem ke vSem relevantnim
okolnostem neplnilo ekonomicky uzitecny ucel.

25 Skoda na majetku je dle Prilohy zdkona &. 363/1999 zpiisobena pozarem, vybuchem, vichfici, pfirodnimi Zivly
jinymi neZ vichfici (napf. blesk, povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem
pady, jinymi pricinami (napf. loupeZi, krddeZi nebo skody zplisobené lesni zvéri).
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Pokud ZP zjisti, Ze projekt neni realizovan v souladu s vySe uvedenym dokumentem, neschvali
Zadost o platbu ani PZ/ZZ a o tomto svém rozhodnuti pisemné informuje KP. Soucasné bude
pozadovat ndpravu této situace ve stanovené lh(té.

ZP mda moznost kdykoliv provést ad hoc verejnosprdvni kontrolu (viz kapitola 6, podkapitola
6.3).

9.2 Nesrovnalosti v projektu

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruseni pravnich predpisi upravujicich Fondy EHP/N,
prava Evropské unie nebo ndrodni legislativy (véetné podminek stanovenych ptislusSnym
pravnim aktem o pridéleni financ¢nich prostredkll), pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit i
ohrozit jakoukoli etapu implementace, zejména realizaci a/nebo rozpocet projektu
financovaného z Fondt EHP/N.

Nesrovnalosti se dale rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti smérujici k neopravnénému
Cerpani anebo uZiti financnich prostredkd, pridélenych prislusnym pravnim aktem, zejména
podvod, zpronevéra, uvedeni klamavych Udaji, poruseni fadného vyuziti financnich
prostredkd, pridélenych prislusnym pravnim aktem.

KP i jakékoli tfeti osoby jsou povinny kazdé podezieni na nesrovnalost neprodlené nahlasit
ZP - CFCU, ktery vede registr nesrovnalosti, jednotlivda podezieni na nesrovnalost Setfi
a podava o nich hlaseni CO.

PFi podezieni na zavaznou nesrovnalost mlze ZP - CFCU na nezbytné nutnou dobu pozastavit
platby na dany projekt.

Poskytovatel dotace, resp. ZP - CFCU, je povinen provéfovat vSechna podezieni na
nesrovnalost, kterd zjistil na zakladé své CcCinnosti, ¢i podnétu jinych subjektl, ato
i v prfipadech, kdy se spodezienim jiného subjektu neztotoznuje, vyjma pfipadl, kdy
poskytovatel dotace tyto podnéty zamitne pro zfejmou neopodstatnénost.

Pokud v jakékoliv fazi feSeni nesrovnalosti poskytovatel dotace dospéje k podezfeni, ze doslo
k poruseni rozpocétové kazné podle zakona o rozpoctovych pravidlech ¢i podle zdkona
o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ¢i k trestnému cinu, ktery souvisi s operaci
spolufinancovanou z prostfedkd Fondd EHP/N ¢i ke spravnimu deliktu zadavatele (i
dodavatele ve smyslu zdkona o verejnych zakdzkach, mize predat danou véc pfislusSnému
organu statni spravy k Setfeni.

V pfipadé, kdy KP v pfimé souvislosti s dotaci nebo jeji ¢asti porusil povinnosti stanovené
pravnim predpisem, nedodrzel Uéel dotace nebo podminky, za kterych byla dotace poskytnuta
atato dotace nebo jeji cCast jeSté nebyla vyplacena, je poskytovatel dotace oprdvnén
nevyplatit takovou dotaci nebo jeji ¢ast (§ 14e odst. 1 zdkona o rozpoctovych pravidlech).
VysSe nevyplacené Casti dotace je urcena dle skuteénych nezpusobilych vydajli, popf. bude
stanovena procentnim rozmezim vsouladu s Tabulkou sniZzenych odvodd za poruseni
podminek poskytnuti dotace/financnich prostfedk(l (tabulka je soucasti pravniho aktu
o pridéleni financ¢nich prostfedkd). Vramci procentnich rozmezi uvedenych v tabulce
poskytovatel dotace vidy pfihlédne k zavazinosti poruSeni ajeho vlivu na dodrzeni ucelu
dotace. Poskytovatel dotace otomto opatireni informuje KP a orgdn financni spravy. KP je
opravnén podat proti tomuto opatfeni namitky. O pfipadném rozhodnuti o namitkach
informuje poskytovatel dotace pfislusny organ finanéni spravy.
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V pripadé, Ze se poskytovatel dotace na zdkladé kontrolniho zjisténi domnivd, Ze KP dotace

porusil podminku,

a) za které byla dotace poskytnuta,

b) u niz poskytovatel dotace stanovil, Ze jeji nesplnéni bude postizeno niz$im odvodem
(tabulka je soucasti pravniho aktu o pridéleni financnich prostfedk(), nez kolik ¢ini
celkova castka dotace,

c) a jejiz ndprava je mozna v ndhradni Ihaté,

vyzve KP k provedeni opatieni k ndpravé a stanovi mu Ih(tu k jejimu provedeni (§ 14f odst. 1
zakona o rozpoctovych pravidlech). Poskytovatel dotace bez zbyteéného odkladu informuje
organ financni spravy o vydani vyzvy a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano. V rozsahu, v jakém
KP proved| opatieni k ndpravé, plati, Ze nedoslo k poruseni rozpoctové kazné.

Pokud se poskytovatel dotace na zdkladé kontrolniho zjiSténi domniva, Ze KP porusil
povinnost stanovenou pravnim predpisem, nedodrzel uUcel dotace nebo porusil jinou
podminku, za které byla dotace poskytnuta a u které nelze vyzvat k provedeni opatieni
k ndpravé, vyzve poskytovatel dotace KP k vraceni dotace nebo jeji ¢asti v jim stanovené lhté
(§ 14f odst. 3 zakona o rozpoctovych pravidlech). Poskytovatel dotace bez zbytecného
odkladu informuje orgdn finanéni spravy o vydani vyzvy a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano.
VysSe ¢astky navriené ve vyzvé k vraceni dotace nebo jeji ¢asti odpovidd vysi nezpUsobilych
vydajli, popf. je stanovena v souladu s Tabulkou snizenych odvodd za poruseni podminek
poskytnuti dotace/financnich prostfedkd (tabulka je soucasti pravniho aktu o pridéleni
finan¢nich prostfedk(). V rdmci procentnich rozmezi uvedenych v tabulce poskytovatel dotace
vzdy pfihlédne k zavaZnosti poruseni a jeho vlivu na dodrZeni Ucelu dotace.

Jestlize KP nesouhlasi s postupem poskytovatele dotace, tzn., podal namitku proti nevyplaceni
dotace nebo jeji ¢asti, resp. neproved| opatieni k ndpraveé ¢i pozadovanou dotaci nebo jeji ¢ast
nevratil, rozhodne o véci ten, kdo stoji v ¢ele poskytovatele dotace, resp. poskytovatel dotace
véc bezodkladné preda pfislusnému organu financni spravy k prosSetieni podezieni na
poruseni rozpoctové kazné.
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Prilohy

Pfiloha ¢
Priloha ¢

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Pfiloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢

. 1 - Pokyny pro publicitu

. 2 - Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

3a - Vzor Dopisu naméstka ministra pro organizacni slozky statu

3b - Vzor Dopisu ndméstka ministra pro statni prispévkové organizace
4 - Tabulka snizenych odvod(

5 - Vzor Zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace

6 - Vzor Zménového dopisu pro 0SS i SPO

7 - Vzor Rozhodnuti o zamitnuti

8 - Vzor Dopisu ndméstka ministra o zamitnuti pro OSS i SPO.

9 - Logicky ramec

10 - Kalkulace ptijma/cistych pfijm0 v dobé realizace

11 - Cestné prohladeni o vyuziti pfijm(/&istych pfijmG po ukonéeni projektu
12 - Cestné prohlaseni kone¢ného pFijemce po ukonéeni projektu

13a - Vzor partnerské smlouvy — zahrani¢ni partner

13b - Vzor partnerské smlouvy — partner CR

14 - Identifikace bankovniho uctu

15 - Evidence prace

16 — Informace o zpracovani osobnich udajl

. 17 — Soupis osobnich vydaijli
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