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[bookmark: _Toc395538315]Bilaterální fond na programové úrovni
Cíl Fondu pro bilaterální spolupráci: 
· Přispět k rozšíření bilaterální spolupráce, sdílení výsledků, zlepšení znalostí a vzájemného porozumění.
· Posilování bilaterální spolupráce mezi donorským státem a přijímajícím státem, v tomto případě Norským královstvím a Českou republikou.
Cíl Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni:
Posilování bilaterální spolupráce v rámci projektů realizovaných z programu „Iniciativy v oblasti veřejného zdraví“.
Cíl Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni, OPATŘENÍ A:
Hledání partnerů pro projekty, které budou implementované v partnerství s institucemi z donorského státu pro období přípravy návrhu projektů a rozvoje těchto partnerství během přípravného období[footnoteRef:1]. [1:  Fond pro bilaterální spolupráci není určen k financování plánovaných projektových aktivit.] 

Výzva Fondu pro bilaterální spolupráci – OPATŘENÍ A č. 1
Výzva je zaměřena na hledání partnerů pro přípravu a realizaci projektů / sub-projektů, které budou realizovány v rámci plánované otevřené výzvy č. 1 a výzvy pro Malá grantová schémata 1 a 2.
Výzvy:
· Otevřená výzva č. 1 „Péče o děti“
· Otevřená výzva č. 2 „Psychiatrická péče“
· Výzva pro Malé grantové schéma č. 1 „Psychiatrická péče“
· Výzva pro Malé grantové schéma č. 2 „Péče o děti“
[bookmark: _Toc395538316]Podporované aktivity
Jednorázové nebo krátkodobé iniciativy k hledání partnerů.
· Studijní a pracovní cesty
· Pracovní bilaterální setkání s výměnou informací
· Účast nebo společná účast na mezinárodních akcích s cílem navazování a posilování kontaktů
· Sběr dat, tvorba studií a přehledů k prohloubení informovanosti o bilaterálním rozměru spolupráce mezi subjekty v ČR a v donorské zemi
· Účast na kontaktních seminářích, konferencích a workshopech s cílem navazování a posilování kontaktů
· Organizace seminářů, konferencí a workshopů s cílem navazování a posilování kontaktů
· Příprava Žádosti a s ní spojené dokumentace ve spolupráci se subjektem z donorské země
Následné předložení projektu do otevřené výzvy / výzvy pro Malé grantové schéma ani skutečné nalezení partnera z donorského státu jakožto výsledek iniciativy není nutnou podmínkou.
[bookmark: _Toc395538317]Indikátory
Žadatel v rámci Žádosti uvede indikátory dle stanovených povinných indikátorů, které vyplývají z vybraných aktivit grantu.
Jedná se o:
	Typ iniciativy
	Indikátor

	Účast na kontaktních/vzdělávacích akcích
 (konference / seminář /kurz / workshop / pracovní jednání / studijní cesta)
	Počet účastníků
· Veřejný sektor
· Občanská společnost
· Soukromý sektor
· Počet účastníků z donorských států

	Studie proveditelnosti / analýzy/ příprava Žádosti a dokumentace
	Počet studí / analýz / dokumentů / Žádostí

	 Pořádané vzdělávací akce - Konference / Seminář / Kurz / Workshop / Pracovní jednání
	Počet uspořádaných akcí

	
	Počet účastníků akce
· Veřejný sektor
· Občanská společnost
· Soukromý sektor
· Počet účastníků z donorských států

	Propagační a informační iniciativy
	Počet propagačních / informačních iniciativ




[bookmark: _Toc395538318]Oprávnění žadatelé
Oprávnění žadatelé pro Fond pro bilaterální spolupráci, OPATŘENÍ A jsou shodní s oprávněnými žadateli navazujících výzev. 
Pro otevřenou výzvu č. 1 „Péče o děti“
· Poskytovatelé specializované a superspecializované dětské traumatologické péče vedené ve věstníku Ministerstva zdravotnictví[footnoteRef:2] (věstník MZ ČR, částka 6/2008) [2:  Traumacentra pro děti a dorost] 

· Poskytovatelé navazující dispenzární péče v návaznosti na perinatologická centra stanovené věstníkem Ministerstva zdravotnictví (věstník MZ ČR, částka 2/2004)
Pro otevřenou výzvu č. 2 „Psychiatrická péče“
· Poskytovatelé následné a/nebo dlouhodobé lůžkové péče podle zákona č. 372/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů bez ohledu na právní formu. Žadatelem může být fyzická nebo právnická osoba, soukromá i veřejná, komerční či nekomerční, příp. nestátní nezisková organizace, založené/zřízené v souladu s legislativou České republiky.
Pro výzvu pro Malé grantové schéma I. „Psychiatrická péče“
· Organizace, které působí v oblasti péče o psychiatricky nemocné a poskytují deinstitucionalizovanou péči
· Organizace, které působí v oblasti destigmatizace psychiatricky nemocných, nebo destigmatizace oboru psychiatrie
Pro výzvu pro Malé grantové schéma II. „Péče o děti“
· Nestátní neziskové organizace, které působí v oblasti prevence dětských úrazů
· Nestátní neziskové organizace, které působí v relevantní oblasti prevence následků onemocnění a chorob v dětském věku
· Nestátní neziskové organizace, které působí v oblasti péče o pacienty se vzácným onemocněním
· Nestátní neziskové organizace, které napomáhají včasnému záchytu těchto onemocnění a informovanosti o těchto onemocněních





Oprávnění žadatelé dle právní formy
Poskytovatelé zdravotní péče na základě zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování, ve znění pozdějších předpisů:
· Organizace zřizované OSS
· Organizace zřizované / zakládané kraji a obcemi (dle zákona č. 250/2000 Sb. 
o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů)
· Nestátní neziskové organizace[footnoteRef:3] (obecně prospěšné společnosti podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, ve znění pozdějších předpisů, spolky, příp. ústavy podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a církevní právnické osoby podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, ve znění pozdějších předpisů) [3:  Podmínkou oprávněnosti je působení subjektu v podporovaném oboru po dobu min. 6 měsíců v době podání Žádosti.] 

· Ostatní právnické osoby

[bookmark: _Toc395538319]Minimální a maximální výše grantu
	Minimální výše grantu
	Maximální výše grantu

	€ 1 887
	€ 5 660 

	50 000 Kč
	150 000 Kč



Projekty jsou z prostředků Norských fondů financovány ve výši 100 % způsobilých výdajů.



[bookmark: _Toc395538320]Oprávněné výdaje
[bookmark: _Toc348087795]Časová oprávněnost výdajů
Oprávněné jsou výdaje vzniklé v době realizace aktivit (rozhodující je datum vystavení účetního dokladu, příp. DUZP). Výdaje mohou být proplaceny po termínu ukončení realizace aktivit, maximálně do předložení Žádosti o platbu.
Zálohové platby nejsou oprávněným výdajem.
Aby byl výdaj oprávněný, musí být identifikovatelný, prokazatelný a musí být doložitelný přijatými účetními doklady, tzn. musí být definitivní a zachycený v účetnictví příjemce.
Oprávněné výdaje Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni
· Náklady na studie proveditelnosti a na vypracování finančních a ekonomických analýz
· Nákup údajů nezbytných k vypracování Žádosti (např. odborné studie, statistická data, výsledky měření)
· Poplatky za externí poradenství
· Poplatky a cestovní náklady spojené s účastí na konferencích, seminářích, kurzech, pracovních jednáních a workshopech
· Cestovní náklady na studijní cesty do zahraničí
· Náklady na cestu, per-diems a odměny pro hostující experty
· Náklady spojené s pořádáním konferencí, seminářů, pracovních jednání, workshopů
· Tlumočení a překlady pracovních materiálů
· Výdaje na zaměstnance příjemce prostředků, který vykonává specifickou odbornou činnost, která je nezbytná pro dosažení cílů projektu (příprava žádosti a s ní spojené dokumentace ve spolupráci se subjektem z donorské zemi)

Limity a pravidla pro vybrané oprávněné výdaje
	Cestovní náklady a poplatky spojené s účastí na konferencích, seminářích, kurzech, pracovních jednáních a workshopech / Náklady na cesty do zahraničí

	Popis
	Limit, pravidla[footnoteRef:4] [4:  V případě, kdy nejsou explicitně stanoveny limity, je nutné postupovat na základě principu hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti, jak je definuje §2,zákona číslo 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů.] 


	Letenky – zpáteční (ekonomická třída)
	max. 25 000 CZK
na 1 zpáteční letenku

	Jiná doprava 
(vlak, autobus, osobní auto)
	cestovné českých občanů se řídí zákoníkem práce, zákonem č. 262/2006 Sb, zákoník práce ve znění pozdějších předpisů

	Místní hromadná doprava 
	v prokázané výši, resp. v souladu se zákoníkem práce, zákonem č. 262/2006 Sb, zákoník práce ve znění pozdějších předpisů

	Účastnické poplatky 
	poplatek za osobu / počet osob

	Ubytování
	
cena bude stanovena na základě předběžné poptávky (cena obvyklá) 

	Diety (stravné, kapesné)
	výše stravného se pro české občany řídí zákoníkem práce, zákona č. 262/2006 Sb, zákoník práce ve znění pozdějších předpisů[footnoteRef:5] v platném znění + příslušná roční vyhláška podle §189 zákoníku práce[footnoteRef:6] [5:  Výše základní sazby stravného resp. kapesného podléhá krácení v závislosti na délce služební cesty a počtu bezplatně poskytnutých jídel. Kapesné může být poskytnuto do max. výše 40% základní sazby stravného (§180).]  [6:  Na oprávněnou výši stravného se pohlíží dle hlavy III zákona č. 262/2006 Sb, zákoník práce ve znění pozdějších předpisů.] 




	Náklady na cestu a odměny pro hostující experty ze zahraničí

	Popis
	Limit, pravidla

	Letenky - zpáteční (ekonomická třída) 
	max. 25 000 CZK 
na 1 zpáteční letenku

	Jiná doprava do ČR (vlak, autobus, osobní auto), dálková doprava v ČR
	není limit

	Ubytování, diety (stravné a kapesné) a místní doprava v místě působení experta tzv. „per diem“ 
	stanovuje se dle sazeb EU publikovaných v poslední aktualizaci na stránce: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm 

	Účastnické poplatky 
	poplatek za osobu / počet osob

	Odměny pro hostující experty ze zahraničí v ČR 
	v řádně odůvodněných případech; 
max. 1060 CZK /hod. (40 EUR)[footnoteRef:7]  [7:  Přepočet uvedeného limitu vychází z pevného kurzu 26,50 CZK/EUR.] 




	Náklady na studie proveditelnosti a na vypracování finančních a ekonomických analýz

	Popis
	Limit, pravidla

	Externí služby 
	cena bude stanovena na základě předběžné poptávky (cena obvyklá) 
oslovení min. 3 dodavatelů (pokud je možné), příp. obdobná plnění




	Náklady spojené s pořádáním konferencí, seminářů, pracovních jednání a workshopů

	Popis
	Limit, pravidla

	Pronájem místnosti včetně technického vybavení
	max. 30 000 CZK /den 

	Občerstvení
	max. 600 CZK /osoba/den 

	Přípravné dokumenty k seminářům, konferencím, workshopům, jednání
	max. 15 000 CZK /akce

	Tlumočení konsekutivní - konference a oficiální jednání
	max. 10 000 CZK /den  

	Tlumočení simultánní – konference a oficiální jednání
	max. 12 000 CZK /den

	Tlumočení – semináře, služební cesty
	max. 7 500 CZK /den 

	Překlady dokumentů
	max. 600 CZK /normostrana 



· V případě překročení uvedených limitů je nutné v Žádosti o platbu uvést řádné zdůvodnění. Limity jsou uvedeny vč. DPH. 
· Náklady na směnu měn jsou nezpůsobilé.
· [bookmark: _Toc348087796]Žádost o platbu a platba jsou realizovány v CZK.
Pro přepočet mezi měnami se použije kurz doporučený EK na základě měsíčního kurzu Evropské centrální banky v měsíci uskutečnění platby:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

[bookmark: _Toc395538321]Řízení Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni
Roli zprostředkovatele Programu CZ11 „Iniciativy v oblasti veřejného zdraví“ plní Ministerstvo financí ČR. Ministerstvo zdravotnictví ČR je odborným garantem a je pověřeno vybranými činnostmi (vyhlašování výzev, hodnotícím procesem, řízením MGS).
Ministerstvo zdravotnictví ČR plní roli zprostředkovatele Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni, OPATŘENÍ A. Ministerstvo zdravotnictví ČR plní roli poskytovatele dotace z Fondu pro bilaterální spolupráci dle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech ve znění pozdějších předpisů.
[bookmark: _Toc374813922][bookmark: _Toc395538322]Výzva pro předkládání Žádostí o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ A)
[bookmark: _Toc374813923][bookmark: _Toc395538323]Žádost o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ A)
(dále jen Žádost)
Žádost je předkládána na formuláři Žádost o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ A), který je uveden v příloze č. 1 Příručky.
V rámci Žádosti je třeba dále uvést stručný projektový záměr, který bude předkládán v rámci otevřené výzvy, případně výzvy pro Malá grantová schémata. Projektový záměr musí obsahovat základní cíle, aktivity a přibližnou výši plánovaných výdajů.
Možnosti předložení Žádosti:
· Osobně
· Poštou
Místo pro předkládání Žádostí:
Ministerstvo zdravotnictví ČR
Odbor evropských fondů
Palackého náměstí 4
128 00 Praha 2

Žádost se předkládá v písemné i elektronické podobě, tzn.:
· 1 x v písemné podobě – podepsané statutárním orgánem
· 1 x na CD ve formátu doc., docx
Na obálce budou uvedeny následující údaje:
· „NEOTEVÍRAT“
· „Norské fondy Iniciativy v oblasti veřejného zdraví“
· „Fond pro bilaterální spolupráci na programové úrovni OPATŘENÍ A“
· „Žádost o poskytnutí grantu“
· Název uvedený v Žádosti o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ „A“)

[bookmark: _Toc374813924][bookmark: _Toc395538324]Přílohy Žádosti
· [bookmark: _Toc374813925]Doklad o právní subjektivitě
Žadatel předloží:
· Výpis z obchodního rejstříku ne starší než 90 dní před registrací Žádosti
· Zakladatelská listina (příp. zakladatelskou/společenskou smlouvu)
· Občanská sdružení podle zákona č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů doloží stanovy sdružení s označením dne registrace
Na subjekty transformované dle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, - občanská sdružení na spolky, ústavy - bude nahlíženo jako na kontinuálně působící.
Transformované subjekty předloží doklad o provedené transformaci ihned po jejím provedení.  
· Obecně prospěšné společnosti podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, církevní právnické osoby podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech doloží výpis z příslušného rejstříku, do kterého je organizace povinna se zapisovat
Přílohu nejsou povinny dokládat organizace zřizované MZ ČR.
Přílohu je nutné předložit v originále, příp. ověřené kopii.

· [bookmark: _Toc374813926]Doložení oprávněnosti žadatele
Žadatel předloží doklady, které prokazují oprávněnost žadatele:
· V rámci Malého grantového schématu – doložení půlroční historie činnosti organizace v daném oboru – je možné doložit dokladem o právní subjektivitě, příp. ve formě čestného prohlášení
· V rámci otevřené výzvy – aktivita II. a – oprávněnost je deklarována účastí ve věstníku MZ ČR (věstník MZ ČR, částka 6/2008) – není třeba dokládat
· V rámci otevřené výzvy – aktivita II. b – žadatel doloží popis návaznosti na perinatologické centrum stanovené věstníkem Ministerstva zdravotnictví (věstník MZ ČR, částka 2/2004) - ve formě čestného prohlášení 
· V rámci otevřené výzvy – např. potvrzením registrace pro poskytování zdravotních služeb, k poskytování psychiatrické péče podle § 9, odst. 2 c) a/nebo d) Zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování, ve znění pozdějších předpisů, příp. kopií smlouvy se zdravotní pojišťovnou apod.
Přílohu je nutné předložit v originále, příp. ověřené kopii.
· [bookmark: _Toc374813927]Prohlášení o předfinancování výdajů
Žadatel doloží čestné prohlášení o tom, že je schopen předfinancovat výdaje projektu v celé výši, a to do doby, kdy bude ex-post proplacena částka grantu.
· Podrobný rozpočet se stanovením výdajů
V podrobném rozpočtu žadatel rozepíše jednotlivé výdaje na položky (např. výdaje na pracovní cestu jednoho pracovníka: cestovné, ubytování, stravné…).
Podrobný rozpočet žadatel doloží ve formátu xls., příp. xlsx. na CD a zároveň vytištěný a podepsaný statutárním zástupcem, příp. pověřenou osobou.
V rámci této přílohy žadatel uvede postup stanovení výše jednotlivých výdajů (např. průzkumem trhu, obdobným plnění apod.).
Výdaje uvedené v rozpočtu nemohou převýšit limity uvedené v kapitole 1.5 Oprávněné výdaje.
· Informace o vlastnické a ovládací struktuře právnické osoby
Tuto přílohu je povinen doložit každý žadatel v originále, podepsanou statutárním zástupcem. Její vzor je uveden v příloze č. 7.


[bookmark: _Toc395538325]Hodnocení a výběr Žádostí o poskytnutí grantu
Žádost je hodnocena vždy dvěma pracovníky EF/5.
V rámci hodnocení bude posuzováno:
· Oprávněnost Žádosti
· Formální náležitosti Žádosti
· Kvalita Žádosti
[bookmark: _Toc395538326]Kontrola oprávněnosti
V rámci kontroly oprávněnosti budou posuzovány následující kritéria:
· Oprávněnost žadatele o grant
· Oprávněnost plánovaných aktivit
· Oprávněnost projektového záměru k předložení do otevřené výzvy, příp. MGS
· Povinné indikátory uvedené v Žádosti
· Dodržování finančních limitů
V případě, že předložená Žádost neobsahuje dostatek informací k provedení kontroly oprávněnosti, bude žadatel vyzván k doplnění informací dopisem vedoucího EF/5 ve lhůtě stanovené v tomto dopise.
V případě, že Žádost nesplňuje některé z kritérií oprávněnosti, bude vyřazena z dalšího procesu hodnocení. V případě, že žadatel nedodá požadované informace ve stanovené lhůtě, bude Žádost vyřazena z dalšího procesu hodnocení. O vyřazení Žádosti bude žadatel informován dopisem vedoucího EF/5.
[bookmark: _Toc395538327]Kontrola formálních náležitostí
V rámci hodnocení bude posuzováno:
· Vyplnění všech požadovaných informací dle pokynů pro žadatele
· Doložení požadovaných příloh
· Oprávněnost osob, které podepsaly Žádost / přílohy
V případě, že předložená Žádost neobsahuje všechny formální náležitosti, bude žadatel vyzván k doplnění informací dopisem vedoucího EF/5 ve lhůtě stanovené v tomto dopise.
V případě, že Žádost nesplňuje některé z kritérií formálních náležitostí, bude vyřazena z dalšího procesu hodnocení. V případě, že žadatel nedodá požadované podklady ve stanovené lhůtě, bude Žádost vyřazena z dalšího procesu hodnocení. O vyřazení Žádosti bude žadatel informován dopisem vedoucího EF/5.
[bookmark: _Toc395538328]Hodnocení kvality Žádosti
V rámci hodnocení bude posuzováno:
· Naplnění cíle Fondu pro bilaterální spolupráci – OPATŘENÍ A
· Vymezení aktivit v Žádosti
· Provázanost aktivit v Žádosti
· Přínos partnerství projektovému záměru
· Finanční hodnocení (provázání aktivit s rozpočtem uvedeným v Žádosti)

Žádost je hodnocena dvěma pracovníky EF/5. Konečný počet bodů je stanoven na základě průměru těchto dvou hodnocení. V případě, že mezi dvěma hodnoceními bude rozdíl 10 bodů, provede hodnocení třetí pracovník EF/5. Hodnocení vždy schvaluje vedoucí EF/5.
Žádost projde procesem hodnocení v případě, že získá min. 35 z 50 možných bodů.
V případě, že Žádost nezíská min. 35 bodů, bude žadateli zaslán dopis vedoucího EF/5 s informací o vyřazení, důvodu vyřazení a uvedením možnosti předložit dopracovaný projekt znovu do otevřené výzvy.
V případě, že projekt získá min. 35 bodů, bude o tomto žadatel informován dopisem vedoucího EF/5.
Po ukončení hodnocení kvality EF požádá Náměstka pro ekonomiku a přímo řízené organizace o schválení vydání právního aktu.
[bookmark: _Toc395538330]Vydání právního aktu
Po schválení Žádosti bude vydáno Rozhodnutí o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ „A“) - Program CZ 11 Iniciativy v oblasti veřejného zdraví (dále jen Rozhodnutí).
Nedílnou součástí Rozhodnutí jsou Podmínky Rozhodnutí o poskytnutí dotace z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (dále jen Podmínky), které stanoví základní rámec, podmínky a povinnosti při realizaci aktivit financovaných z Fondu pro bilaterální spolupráci.
Příjemci budou nejprve Podmínky zaslány elektronicky k formální kontrole. Příjemce vytiskne a podepíše dvě paré Podmínek (2x originál) a zašle je ke kompletaci zpět odboru EF (oddělení EF/5). Pracovník EF/5 následně Rozhodnutí a Podmínky zkompletuje a jedno paré zašle příjemci.

[bookmark: _Toc395538331]Podmínky poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni (OPATŘENÍ „A“)
Základním dokumentem, který definuje základní podmínky a povinnosti příjemce grantu Fondu pro bilaterální spolupráci jsou výše uvedené Podmínky, které jsou nedílnou součástí Rozhodnutí.
Vzor Rozhodnutí o poskytnutí dotace z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni včetně Podmínek je uveden v příloze č. 3 Příručky.
[bookmark: _Toc395538332]Vymezení základních povinností v rámci realizace aktivit financovaných z grantu
· Naplnění aktivit
Příjemce grantu musí naplnit aktivity, které si stanovil v Žádosti. Nutným výsledkem aktivit nemusí být navázané partnerství (partnerská smlouva).
· Ukončení aktivit
Aktivity financované z grantu je nutné ukončit do data uvedeného v Rozhodnutí. Datum plánovaného ukončení realizace aktivit žadatel uvede v Žádosti. Datum ukončení může být pracovníkem EF/5 upraveno dle podmínek výzvy.
Aktivity je nutné ukončit před konečným datem stanoveným pro předkládání Žádostí o poskytnutí grantu v rámci relevantní otevřené výzvy / MGS.
· Pravidla publicity
Při realizaci aktivit financovaných z grantu je nutné dodržovat stanovená pravidla publicity. 
Konečný příjemce je povinen označit hmotné výstupy realizované iniciativy popisem „Podpořeno z EHP a Norských fondů 2009-2014 v rámci Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni“. Veškeré nehmotné přínosy iniciativy budou za účelem publicity zřetelně spojovány s EHP a Norskými fondy 2009-2014.
Pro aktivity financované z Fondu pro bilaterální spolupráci jsou relevantní především:
· Uvádění loga Norských fondů a Ministerstva zdravotnictví na dokumentech týkajících se grantu (prezenční listiny, zprávy z pracovních cest apod.)
· Používání loga při akcích
· Používání formátů prezentací (pouze doporučení)
Relevantní verze loga Norských fondů je ke stažení na:
http://www.eeagrants.cz/cs/propagace/loga
[bookmark: _Toc395538333]Odstoupení od realizace
Příjemce grantu má právo od jeho realizace odstoupit, a to v každém okamžiku. O tomto musí písemně informovat MZ ČR (odbor EF). 
V případě odstoupení žadatele během procesu hodnocení, EF/5 toto hodnocení zastaví ke dni podání Žádosti o zrušení projektu.
[bookmark: _Toc395538334]Nesrovnalosti 
Nesrovnalostí se rozumí jakékoli jednání nebo opomenutí směřující k neoprávněnému čerpání anebo užití prostředků dotace. Nesrovnalostí se rozumí porušení:
· Právního rámce Norských fondů 2009-2014
· Ustanovení právních předpisů Evropské unie
· Ustanovení národní legislativy ČR
Při podezření na nesrovnalost provede EF/5 veřejnoprávní kontrolu podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve znění pozdějších předpisů. Na základě této kontroly lze dojít k následujícím závěrům:
· Nejedná se nesrovnalost
· Jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na porušení rozpočtové kázně
· Jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na spáchání trestného činu
· Jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na porušení zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách
· Jedná se o podezření na nesrovnalost a nejedná se o porušení rozpočtové kázně
Dále se postupuje dle relevantních legislativních postupů.

[bookmark: _Toc395538335]Financování
Dotace je vyplácena formou ex-post plateb. Příjemce je povinen výdaje projektu nejprve financovat z vlastních zdrojů (předfinancovat). Částka dotace 100% způsobilých výdajů mu bude na základě Žádosti o platbu převedena na účet stanovený v Podmínkách. V případě projektů organizací zřizovaných MZ ČR se bude jednat o účet u ČNB určený mj. pro financování projektů.
[bookmark: _Toc395538336]Žádost o platbu
Příjemce je povinen do 20 kalendářních dnů od ukončení aktivit (termín je uveden v Rozhodnutí) předložit Žádost o platbu s vyúčtováním oprávněných výdajů. Žádost je předkládána na předepsaném formuláři podepsaná statutárním orgánem příjemce, příp. k tomuto účelu pověřenou osobou (na pověření musí být uveden účel) spolu s přílohami a zároveň elektronicky na CD.
Formulář Žádost o platbu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ „A“) je uveden v příloze č. 3 Příručky.
Žádost spolu s přílohami je nutné doručit osobně, příp. poštovní nebo jinou přepravou na MZ ČR, oddělení EF/5, a to v obálce, na které bude uvedeno[footnoteRef:8]: [8:  Nepřesné uvedení údajů na obálce není důvodem nepřijetí Žádosti o platbu.
] 

· „NEOTEVÍRAT“
· „Norské fondy - Iniciativy v oblasti veřejného zdraví“
·  „Fond pro bilaterální spolupráci na programové úrovni OPATŘENÍ A“
· „Žádost o platbu“
· Název iniciativy uvedený v Rozhodnutí
[bookmark: _Toc395538337]Přílohy Žádosti o platbu
Soupis uhrazených dokladů
Přílohou žádosti o platbu bude rovněž Soupis uhrazených dokladů. Soupis dokladů je předkládán jednak v písemné podobě podepsaný statutárním orgánem příp. k tomuto účelu pověřenou osobou a jednak elektronicky – na předloženém CD ve formátu xls.
Formulář Soupis uhrazených dokladů ve formátu xls. je uveden v příloze č. 6 Příručky.
Doložení realizace aktivit
Každou aktivitu uvedenou v Žádosti o platbu je nutné doložit podklady, které prokazují její realizaci. Jedná se např. o zprávu o věcné náplni zahraničních pracovních cest + popis akce, které se relevantní osoba zúčastnila, prezentace a fotodokumentace k jednotlivým konferencím, workshopům apod.
Doklady prokazující provedení výběrového řízení
V případě, že příjemce v rámci realizace aktivit schváleného grantu bude provádět výběrová řízení, je povinen jako přílohu Žádosti o platbu předložit doklady prokazující provedení výběrového řízení. Postup kontroly dokladů je uveden v kapitole Monitoring a kontroly.
Doklady prokazující výdaje (viz samostatná podkapitola 8.3)
[bookmark: _Toc395538338]Způsob dokladování oprávněných výdajů
Ke každému výdaji, který je v rámci Žádosti o platbu nárokován k proplacení, je třeba jako přílohu Žádosti o platbu předložit doklad, který je uveden v tabulce níže. Doklady jsou předkládány v prostých kopiích. Originály dokladů je nutné předložit na vyžádání.
Na každé kopii účetního dokladu bude uvedena informace ve smyslu: „kopie souhlasí s originálem“.

	Cestovní náklady a poplatky spojené s účastí na konferencích, seminářích, kurzech, pracovních jednáních a workshopech / Náklady na cesty do zahraničí

	Popis
	Doklad

	Letenky – zpáteční (ekonomická třída)
	· kopie palubních lístků (věcná kontrola)
· účetní doklad (faktura a výpis z účtu)

	Jiná doprava 
(vlak, autobus, osobní auto)
	· účetní doklad (kopie jízdního dokladu / faktura + výpis z účtu)
· schválené vyúčtování služební cesty – pokud je relevantní (věcná kontrola)

	Místní hromadná doprava 
	· účetní doklad (kopie jízdních dokladů)
· schválené vyúčtování služební cesty – pokud je relevantní (věcná kontrola)

	Účastnické poplatky 
	· účetní doklad a výpis z účtu (pokud je relevantní)
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Ubytování
	· účetní doklad (faktura) a výpis z účtu
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Diety (stravné, kapesné)
	· schválené vyúčtování služební cesty – pokud je relevantní (věcná kontrola)




	Náklady na cestu a odměny pro hostující experty ze zahraničí

	Popis
	Doklad

	Letenky - zpáteční (ekonomická třída) 
	· kopie palubních lístků (věcná kontrola)
· účetní doklad (faktura a výpis z účtu)

	Jiná doprava do ČR (vlak, autobus, osobní auto), dálková doprava v ČR
	· účetní doklad (kopie jízdního dokladu/ faktura + výpis z účtu)


	Ubytování, diety (stravné a kapesné) a místní doprava v místě působení experta tzv. „per diem“ 
	· účetní Pokladní výdajový doklad o vydání finančních prostředků expertovi

	Účastnické poplatky 
	· účetní doklad a výpis z účtu (pokud je relevantní)
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Odměny pro hostující experty ze zahraničí v ČR 
	· účetní doklad s počtem odpracovaných hodin (faktura + výpis z účtu /pokladní doklad)
· výkaz odpracovaných hodin (pokud relevantní)
· smlouva s expertem (pokud relevantní) resp. čestné prohlášení experta s identifikací akce (vylučující duplicitní honorář)



	Náklady spojené s pořádáním konferencí, seminářů, pracovních jednání a workshopů

	Popis
	Doklad

	Pronájem místnosti včetně technického vybavení
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Občerstvení
	· účetní doklad s kalkulací na osobu a den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Přípravné dokumenty k seminářům, konferencím, workshopům, jednání
	· účetní doklad s kalkulací na akci (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Tlumočení konsekutivní - konference a oficiální jednání
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Tlumočení simultánní – konference a oficiální jednání
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Tlumočení – semináře, služební cesty
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Překlady dokumentů
	· účetní doklad s kalkulací na normostranu (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 



	Náklady na studie proveditelnosti a na vypracování finančních a ekonomických analýz

	Popis
	Doklad

	Externí služby 
	· účetní doklad (faktura + výpis z účtu /pokladní doklad)
· objednávka, příp. smlouva




	Výdaje na zaměstnance příjemce prostředků, který vykonává specifickou odbornou činnost, která je nezbytná pro dosažení cílů projektu
(příprava žádosti a s ní spojené dokumentace ve spolupráci se subjektem z donorské země)

	Popis
	Doklad

	Mzdové náklady 
	· pracovní smlouva či dodatek k pracovní smlouvě
· dohoda o provedení práce
· dohoda o pracovní činnosti
· čestné prohlášení, že není překročen 1,5 násobek pracovního úvazku


[bookmark: _Toc395538339]Monitoring a kontrola
Využívání prostředků poskytnutých v rámci grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ „A“) podléhá monitoringu prováděném zprostředkovatelem fondu (Ministerstvem zdravotnictví ČR) a kontrole vymezenému okruhu kontrolních orgánů.
Monitoring probíhá prostřednictvím předkládání informací uvedených v Žádostech o platbu a umožnění návštěv pracovníků poskytovatele dotace na akcích pořádaných v rámci realizace aktivit.
Výkon kontroly využití prostředků z Fondu pro bilaterální spolupráci se řídí zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a změně některých dalších zákonů (zákon o finanční kontrole) ve znění pozdějších přepisů a jednak pravidly uvedenými v této Příručce.
U aktivit financovaných z Fondu pro bilaterální spolupráci budou probíhat následující typy kontrol:
· Administrativní kontrola
· Veřejnosprávní kontrola
[bookmark: _Toc395538340]Administrativní kontrola
Administrativní kontrola spočívá v kontrole předložené Žádosti o platbu a jejích příloh. Kontrolu provádí pracovník EF/5. Termín pro provedení kontroly je 20 pracovních dnů od jejího předložení. V případě, že předané podklady nejsou dostatečné k provedení kontroly, zašle pracovník EF/5 emailem žádost o doplnění podkladů. Lhůta pro provedení kontroly se na dobu, než dojde k předložení kompletních podkladů, pozastavuje. 
Doplnění se provádí způsobem uvedeným v emailu, a to v závislosti na typu nedostatku. Předmětem administrativní kontroly je věcné posouzení jednotlivých aktivit a také finanční vyúčtování předložených výdajů. Po ukončení administrativní kontroly bude částka schválených oprávněných výdajů uvedených v Žádosti o platbu zaslána na účet příjemce grantu.
Výstupem kontroly jsou:
· Dopis o ukončení administrativní kontroly Žádosti o platbu
· Proplacení prostředků na účet uvedený v Podmínkách
Základní kroky administrativní kontroly
Administrativní kontrola Žádosti o platbu se dělí na dvě části:
· Věcná kontrola, v rámci které jsou posuzovány vykázané aktivity, kontrola spočívá především v posouzení:
· Naplnění účelu aktivit stanovených v Žádosti, a to kontrolou dosažených indikátorů
· Oprávněnost aktivit ve vztahu k Žádosti
· Finanční kontrola, v rámci které je posuzována oprávněnost výdajů předkládaných v Žádosti o platbu.
Při podání Žádosti o platbu musí být všechny předkládané výdaje uhrazené. Toto uhrazení musí být doloženo bankovním výpisem zachycujícím danou platbu, příp. pokladním dokladem. 
Všechny předkládané výdaje musí být zahrnuté do účetnictví příjemce (oddělené účetní evidence).
Finanční kontrola oprávněných výdajů zahrnuje věcnou a formální kontrolu účetních dokladů.
[bookmark: _Toc395538341]Veřejnosprávní kontrola
Legislativní vymezení – veřejnosprávní kontrolu upravují následující právní předpisy:
· zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů
· zákon č. 255/2012 Sb., o státní kontrole (kontrolní řád), ve znění pozdějších předpisů
Příjemce grantu podléhá rovněž kontrole podle zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů.
Příjemci grantu je v Podmínkách uložena povinnost poskytovat požadované informace a dokumentaci a umožnit ověřování souladu údajů uvedených v Žádosti o platbu se skutečným stavem všem zaměstnancům nebo zmocněncům pověřených orgánů za účelem ověření plnění povinností vyplývajících z Rozhodnutí, resp. podmínek.
Příjemce podléhá rovněž tzv. vnější nezávislé kontrole prováděné pověřenými zástupci těchto organizací:
· Ministerstvo zdravotnictví – odbor EF, odbor kontroly
· Nejvyšší kontrolní úřad
· Orgány finanční správy
· Kancelář finančních mechanismů
· Výbor finančních mechanismů
· Rada auditorů ESVO
· Úřad norského generálního auditora
· Ministerstvo zahraničních věcí Norska
Příjemce je povinen vytvořit výše uvedeným osobám podmínky k provedení kontroly vztahující se k aktivitám uvedeným v Rozhodnutí a poskytnout jim v průběhu kontroly součinnost.
Veřejnosprávní kontrola může být provedena v případě rizikových aktivit, vždy bude provedena při podezření na nesrovnalost.
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Při zadávání veřejných zakázek v rámci realizace aktivit financovaných z Fondu pro bilaterální spolupráci je nutné se řídit platnými právními předpisy[footnoteRef:9] a předpisy Norských fondů[footnoteRef:10]. [9:  Před. Zákon č. 137/2000 Sb., o veřejných zakázkách.]  [10:  Před. Pokyn Národního kontaktního místa k veřejným zakázkám malého rozsahu financovaným z EHP a Norských fondů 2009-2014.] 

[bookmark: _Toc395538343]Změny
[bookmark: _Toc378527686][bookmark: _Toc378527730][bookmark: _Toc378527846]Změnou se rozumí jakékoli věcné i finanční odchýlení od schválené Žádosti. Případné nedočerpání rozpočtu se nepovažuje za změnu.
Příjemce je povinen aktivity realizovat v souladu s Žádostí, Rozhodnutím a Podmínkami. Odchýlení od Žádosti a Rozhodnutí je možné pouze ve formě níže uvedených změn po schválení odborem EF.
Podstatné změny
Podstatné změny mají přímý a zásadní dopad na plnění aktivit, jedná se především o změnu zdroje spolufinancování, změnu právní formy, změnu oprávněnosti DPH, změnu indikátorů, změnu rozpočtu a harmonogramu čerpání, změnu harmonogramu aktivit – i zkrácení.
K provedení podstatné změny je nutné získat souhlasné stanovisko oddělení EF/5. Stanovisko je příjemci zasíláno nejprve emailem, následně rovněž dopisem.
Nepodstatné změny
Změny, které jsou administrativního charakteru, např.: změna sídla příjemce, změna názvu příjemce, změna statutárního orgánu příjemce, změna bankovního spojení příjemce.
Změny se hlásí prostřednictvím formuláře Oznámení o změně, který je uveden v příloze č. 4. této příručky.
Pokud nastane změna takového charakteru, že je nutné vydat změnové Rozhodnutí, bude o tomto příjemce informován emailem. Pracovník oddělení EF/5 připraví podklad pro vydání změnového Rozhodnutí. Příjemci zašle k podpisu Podmínky. Po zkompletování bude jeden originál Rozhodnutí zaslán příjemci k archivaci. Jedno paré archivuje poskytovatel dotace.


Seznam příloh:
Příloha č. 1: Žádost o poskytnutí grantu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ A)
Příloha č. 2: Podrobný rozpočet projektu
Příloha č. 3: Rozhodnutí o poskytnutí dotace z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni včetně Podmínek
Příloha č. 4: Oznámení o změně
Příloha č. 5: Žádost o platbu z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni (OPATŘENÍ A)
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Příloha č. 7: Informace o vlastnické a ovládací struktuře
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