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.  Uvod

Cil a zaméreni Fondu pro bilateralni vztahy

Celkovym cilem Fondd EHP a Norska je pfispét ke snizovani ekonomickych a socialnich rozdil{
v Evropském hospodarském prostoru (dale téz jen ,EHP) a k posilovani bilateralni spoluprace
mezi donorskymi staty a pfijimajicimi staty prostfednictvim financnich pfispévki ve
stanovenych prioritnich sektorech.

Fond pro bilateralni vztahy (dale téz jen “BF”) byl zfizen v ramci Fondu EHP a Norska 2014-2021
k posileni bilateralnich vztahti mezi Islandem, LichtensStejnskem a Norskem (dale téz jen
“donorské staty”’) a Ceskou republikou.

BF funguje jako flexibilni zdroj financovani Siroké Skaly iniciativ spoleéného zajmu s cilem vytvorit
nebo posilit spolupraci mezi Ceskou republikou a donorskymi staty. Celkova alokace BF je
rozdélena na alokaci fizenou Spole€nym vyborem pro bilateralni fondy (Joint Committee for Bilateral
Funds) a dilCi alokace fizené Zprostfedkovatelem programu — Ministerstvem financi (dale téz jen
,ZP“) v ramci Fondu pro bilateralni vztahy program(i: Spravedinost, Lidska prava, Radna sprava
a Zdravi (dale jako ,Fond pro bilateralni ambice (Fund for Bilateral Ambitions) nebo téz jen ,BA").

Tento Pokyn pro Zzadatele akonecné pfijemce z Fondu pro bilateralni vztahy programu:
Spravedinost, Lidska prava, Radna sprava a Zdravi (dale téz jen ,Pokyn®) je uréen pro administraci
bilateralni spoluprace vramci vySe uvedenych programl, ato pro subjekty aktivné pusobici
v oblastech! program( véetné konecénych pfijemcl schvalenych projektl v ramci téchto programd,
neni-li ve vyzvé pfislusného programu uvedeno ¢i stanoveno jinak ze strany ZP.

Pravni ramec

Postupy uvedené vtomto dokumentu jsou stanoveny v souladu s Nafizenim o implementaci
finan&nich mechanismi EHP/Norska na obdobi 2014-2021 a Pokynem pro bilateralni spolupraci,
prijatym Vyborem financnich mechanismu. Pokyn poskytuje Zadatelim a kone¢nym pfijemcim
(dale téz jen ,KP*) zakladni informace pro pfipravu zadosti o grant na financovani kratkodobych
projektd v podobé bilateralnich iniciativ a informace ohledné postupl jejich administrace. Pokyn
vymezuje obecné postupy. Konkrétni podminky relevantni pro konkrétni program jsou vzdy uvedeny
v prislusné vyzveé.?

tJednotlivé programové oblasti, v ramci kterych je mozné podpofit iniciativu, jsou blize popsany v textu vyzvy pfislusného programu. V pfipadé tzv.
predem definovanych iniciativ (dale téz jen ,PDI*) jsou subjekty v roli Zadateld, resp. kone¢nych pfijemcl pro kazdou PDI navrzeny zejména ze strany
ZP nebo PP (je-li pro dany program relevantni), pfipadné jinymi relevantnimi stakeholdery (napf. DPP, IPO, velvyslanectvi donorskych statt).

2V ptipadé PDI budou relevantni nalezitosti a postupy konkretizovany ze strany ZP v ramci pracovni komunikace se zadatelem, resp. KP.
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Zprostiredkovatelem BA je ZP, ktery je povéren fizenim a kontrolou vyuziti BA svého programu.
Vychozi alokace BA stanovenych programd pro financovani iniciativ jsou zakotveny
v Memorandech o porozuméni, ktera stanovuji zakladni podminky implementace Fondi EHP
a Norska 2014-2021. Granty v ramci BA jsou administrovany ze strany ZP prostfednictvim tzv.
predem definovanych iniciativ (dale téz jen ,PDI“)® a otevienych vyzev k predkladani zadosti
o grant®. Konkrétni uvolnéné alokace BA pro jednotlivé programy jsou uvedeny v pfislusnych
vyzvach, které jsou uvefejnény na internetovych  strankach  www.eeagrants.cz
a www.norwaydgrants.cz v sekci daného programu.

Bilateralni iniciativy
Bilateralni iniciativy (dale téz jen ,iniciativy®), financované prostfednictvim grantu z BA, jsou jednim
ze zplisob( posileni bilateralni spoluprace mezi Ceskou republikou a donorskymi staty. Iniciativami
se rozumi projekty tvorené souborem jednorazovych nebo kratkodobych aktivit, které jsou
zameéreny predevsim na:
- posileni bilateralniho rozsahu programu a podporu budouci bilateralni spoluprace;
- hledani partneru pro projekty ve spolupraci a spole¢nou pfipravu navrhu projektu v obdobi
pred a v prabéhu vyhlaSenych otevienych vyzev pro predkladani zadosti o grant na projekty®;
- navazovani a prohlubovani spoluprace, vyménu, sdileni a pfenos znalosti, technologii,
zkuSenosti a osvédcenych postupl mezi Ceskymi subjekty a subjekty v donorskych statech,
pfipadné mezinarodnimi organizacemi®.
Podporovany jsou idalSi aktivity vedouci k vzajemnému obohaceni a posileni spoluprace mezi
subjekty z Ceské republiky a donorskych statd. Zakladnim predpokladem je aktivni zapojeni jak
zadatele, tak kazdého partnera z donorskych statt do pripravy a realizace iniciativy. Aktivni
ucast na realizaci iniciativy znamena aktivni zapojeni do kliCovych spolecnych aktivit.

II. VysSe finanéni podpory

Minimalni a maximalni vySe grantu jsou uvedeny v pfislu§né vyzvé’. Financovani iniciativ
v ramci BA pokryva 100 % zpusobilych vydaju iniciativy (zaokrouhlené doll na celé K¢). Konecni
pfijemci nejsou povinni zajistit vlastni spolufinancovani iniciativ. Jakékoli planované vydaje

3 Zaméry PDI uvedené v tzv. Concept Note nebo zaméry PDI pfedané Vyboru pro spolupraci daného programu (Cooperation Committee, dale téz
jen ,CC) jsou pred vlastnim predlozenim zadosti o grant odsouhlaseny CC pfisluSného programu, je-li relevantni, pfipadné odsouhlaseny ZP.
V pfipadé PDI se fidi zadatelé rovnéz timto Pokynem, neni-li postup ze strany ZP v ramci komunikace s Zadatelem stanoven nebo upfesnén jinak.
Je-li zadatelem a pfijemcem PDI ZP nebo PP, postup se fidi kroky dle kapitoly XVIII.

4 Zadosti o grant na bilateralni iniciativy v ramci pfislugnych otevfenych vyzev mohou predkladat opravnéni Zadatelé definovani v kapitole IlI. tohoto
pokynu.

5 Podpora na hledani partnertl z donorskych je primarné uréena pro rané faze implementace program(i Spravedinost, Lidska prava, Radna sprava
a Zdravi. Tento typ aktivit jiz neni podporovan ve vyzvach vyhlaSenych v roce 2024.

6 Zapojeni mezinarodnich organizaci do bilateralnich iniciativ ve formé partnerstvi je vyhrazeno pro PDI a je pfedmétem individualniho odsouhlaseni
ZP. Partnerstvi s mezinarodnimi organizacemi v ramci vyzev BA neni podporovano. V ramci vyzev BA je nicméné umoznéno mezinarodni organizace
zapojit do bilateralni iniciativy ve formé externich subjekt pro ad-hoc spolupraci v ramci konkrétni klic¢ové aktivity. Opravnénost spoluprace
S mezinarodni organizaci a pfipadné souvisejici naklady v podrobném rozpoctu iniciativy budou posuzovany ZP individualné, ato na zakladé
struéného popisu jejich role pfi realizaci iniciativy v kapitole 2 Zadosti o grant.

7V ptipadé PDI budou mozné vyse finan¢ni podpory stanoveny Zprostiedkovatelem programu a oznameny zadateli.
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souvisejici s iniciativou, které vSak budou kryty z jinych zdroju nez z grantu, se v zadosti o grant
neuvadi, tj. celkové planované vydaje iniciativy se rovnaji poZzadovanému grantu.

lll.  Opravnéni zadatelé

Veskeré subjekty, verejné nebo soukromé, komeréni nebo nekomeréni a nevladni neziskové
organizace zalozené jako pravnické osoby v Ceské republice se povaZuji za opravnéné
Zadatele. Opravnénymi Zadateli pro Cerpani prostiedkl z BA jsou subjekty, jejichz zamérem je
financovat iniciativy ve spolupraci se subjekty z donorskych statli a/nebo mezinarodni organizaci®.
Specifikace opravnénych zadatell iniciativ je uvedena ve vyzvé pfislusného programu nebo
oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci PDI (je-li relevantni). ZP mize omezit okruh
opravnénych zadatell na konkrétni subjekty (napf. pouze na pfijemce grantl z otevienych vyzev
daného programu).®

V. Opravneéni partneri

Zadatel je povinen predlozit zadost o grant v partnerstvi s minimalné jednim subjektem
z donorskych zemi zfizenym jako pravnicka osoba. Fyzické osoby z donorskych zemi nejsou
opravnénym partnerem bilateralni iniciativy. Specifikace opravnénych partnerl iniciativ bude
uvedena ve vyzvé prislusného programu nebo oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci
PDI. Zadatel musi sledovat zejména teritorialni opravnénost partnerd, tj. zda jsou v dané vyzvé
opravnénymi partnery subjekty ze v8ech tfi donorskych zemi (Islandu, LichtenStejnska a Norska),
nebo je opravn&nost omezena pouze na subjekty z Norskal®. Subjekty z Ceské republiky se
mohou stat partnery bilateralni iniciativy pouze v pfipadé, Ze to vyslovné umozniuje dana vyzva.

Kromé teritorialni opravnénosti dané zemi puvodu musi partner z donorského statu spliovat
podminku aktivniho zapojeni do pfipravy a realizace iniciativy. Aktivni u¢ast na realizaci iniciativy
znamena, ze se partner musi podilet na kli¢ovych spoleénych aktivitach. Zadatel prokazuje aktivni
zapojeni partnera do pfipravy a realizace iniciativy pfedlozenim dokladu o existenci partnerstvi,

8 Zapojeni mezinarodnich organizaci do bilateralnich iniciativ ve formé partnerstvi je vyhrazeno pro PDI a je pfedmétem individualniho odsouhlaseni
ZP. Partnerstvi s mezinarodnimi organizacemi v ramci vyzev BA neni podporovano. V ramci vyzev BA je nicméné umoznéno mezinarodni organizace
zapojit do bilateralni iniciativy ve formé& externich subjektld pro ad-hoc spolupraci v ramci konkrétni kli€¢ové aktivity. Opravnénost spoluprace
s mezinarodni organizaci a pfipadné souvisejici naklady v podrobném rozpoctu iniciativy budou posuzovany ZP individualné, a to na zakladé
struéného popisu jejich role pfi realizaci iniciativy v kapitole 2 Zadosti o grant.

9 Subjekty v roli zadatel(, resp. kone¢nych pfijemcu jsou v ptipadé PDI navrzeny zejména ze strany ZP nebo PP (je-li pro dany program relevantni),
pfipadné jinymi relevantnimi stakeholdery (napf. DPP, IPO, velvyslanectvi donorskych statt).

10 Opravnénost partnert zpravidla zavisi na zdroji financovani ptislusného programu, v ramci néhoz je vyzva vyhlagena. Pokud neni ve vyzvé uvedeno
jinak, pak pro BA programt financovanych z EHP Fond( 2014-2021 (programy Radna sprava a Zdravi) jsou opravn&nymi partnery subjekty z Islandu,
LichtenStejnska i Norska. Programy financované z Norskych fondi 2014-2021 (programy Lidska prava a Spravedinost) omezuji opravnéné partnery
vyhradné na subjekty z Norska. Zadatelim o grant na PDI bude opravnénost partnerti z donorskych zemi sdélena ze strany ZP.
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tj. dolozi napf. pfedchozi emailovou komunikaci s partnerem iniciativy, prohlaseni o spoleCném
zaméru realizovat bilateralni iniciativu, smlouvu o partnerstvi nebo jiny obdobny dokument.

ZP doporucuje pro ucely realizace iniciativy uzavfit partnerskou smlouvu, ktera jasné vymezi
odpovédnosti partneru, stanovi podminky spoluprace a zajisti administrativni soulad s pravidly BA.
NiZze uvedené body shrnuji minimalni doporu¢eny rozsah partnerské smlouvy, avSak rozhodnuti
0 jejim uzavfeni a obsahu je pIlné v kompetenci smluvnich stran:

- vymezeni pfedmétu a cile smlouvy;

- role a odpovédnosti partnerd;

- pracovni plan s jasnym pfidélovanim kapacit a zdroju partnerq;

- stanoveni zpusobilych vydaji, vymezeni financniho podilu kazdého partnera s ohledem na
jednotlivé polozky v Zadosti o grant; finan¢ni toky mezi partnery a platebni podminky v&. lhit
(s ohledem na ustanoveni téchto pokynt a Prilohy €. 1);

- povinnost vzajemné se informovat o okolnostech, které maji / mohou mit vliv na realizaci
iniciativy nebo dosazeni jejiho cile, povinnost poskytnout pfistup ke vSem pfisluSnym
dokumentim;

- prislusna ustanoveni pravniho aktu o pfidéleni finanénich prostfedkd, které vyzaduji
spolupraci partnera (poZzadavky na publicitu, vedeni dokumentace, poskytovani informaci pro
monitorovaci a statistické ucely, spoluprace pfi auditech nebo kontrolach);

- vstup v platnost a doba trvani partnerské smlouvy, podminky jejiho ukonéeni.

V. Podporované iniciativy a aktivity

BA je flexibilnim zdrojem financovani Sirokého spektra aktivit spole€ného zajmu, které vedou
k vytvofeni novych nebo posileni stavajicich bilateralnich vztahti mezi subjekty z Ceské
republiky a donorskych zemi a rozvoji bilateralni spoluprace.

Oblasti podpory se obecné tykaiji:

- navazovani a posilovani bilateralni spoluprace;

- hledani partner( pro projekty k implementaci v partnerstvi s institucemi z donorskych stat(
béhem pfipravného obdobi programd, tj. pfed nebo bé&hem pfipravy projektové zadosti,
a spolec¢né pripravy projektu v bilateralnim partnerstvi®;

- rozSifovani, sdileni a pfenosu znalosti, technologii, know-how, zkuSenosti a osvédCenych
postupu mezi Ceskymi subjekty a subjekty z donorskych statl a/nebo mezinarodnimi
organizacemi®;

- zvySeni pové&domi o bilateralnich / multilateralnich vztazich mezi Ceskou republikou
a donorskymi staty.

Priklady aktivit, které Ize realizovat v ramci BA:

POKYN PRO ZADATELE A KONECNE PRIJEMCE Z FONDU PRO BILATERALNI VZTAHY PROGRAMU: SPRAVEDLNOST, LIDSKA PRAVA,
RADNA SPRAVA A ZDRAVI
FONDY EHP A NORSKA 2014-2021

7



Iceland [Pd_l_‘ ‘}Q

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

- studijni a pracovni cesty, navstévy donorskych stati a/nebo Ceské republiky s cilem
navazani nebo prohloubeni spoluprace, sdileni informaci, technologii, dobré praxe,
zkusenosti a know-how;

- workshopy, jednani, konference, seminafre na témata spoleéného zajmu;

- budovani kapacit a kratkodobé vzdélavani;

- vysilani pracovnikl, staze a vyména odbornik;

- sbér dat a jejich sdileni, tvorba studii, dokumentace a publikaci;

- propagacni a informacni aktivity k posileni bilateralnich partnerstvi.

Tento seznam neni vyCerpavajici a je minén jen jako pfiklad moznych aktivit.

Zakladnim predpokladem pro schvaleni iniciativy je aktivni zapojeni jak zadatele, tak partnera
z donorského statu do jeji pripravy a realizace. Aktivni ucasti na realizaci se rozumi aktivni
zapojeni do realizace kliCovych spole¢nych aktivit. Prosta pfitomnost u€astnik z donorskych stat(
na akci porfadané Zadatelem (napf. konferenci) se nepovazuje za dostate€nou pro splnéni definice
bilateralni iniciativy.

BliZzSi vymezeni podporovanych iniciativ z hlediska jejich obsahu (zejm. s ohledem na zaméfeni
programu, ve kterém je prislusna vyzva vyhlaSena) a pfipadna specifikace konkrétnich
neopravnénych aktivit je vzdy uvedena ve vyzvé'l,

Iniciativa nesmi generovat zisk. Pokud na zakladé realizace iniciativy vzniknou pfijmy, zpusob
vyuziti téchto pfijmu bude popsan v zadosti o grant a nasledné v monitorovaci zpravé.

VI. Zpusobilé vydaje a jejich proplaceni

Za zpusobilé vydaje iniciativy se povazuji vydaje, které skute¢né vznikly v ramci iniciativy a splfuji
tato kritéria:
o jsou vynalozeny v souladu s cilem a u€elem bilateralni iniciativy definovanymi v zadosti
o grant;
o jsou nezbytné pro realizaci bilateralni iniciativy a maji k ni pfimou vazbu;
o jsou pfimérené pri dodrzeni principu 3E;

» Hospodarnost (Economy) - pouziti prostfedkd k dosazeni stanovenych vysledku
(vyjadrenych ve formé indikatord povinnych k naplnéni) s co nejniz8im vynalozenim
téchto prostifedk, a to pfi dodrZzeni odpovidajici kvality.

» Efektivnost (Effectiveness) - pouziti prostfedkd k dosazeni maximalniho rozsahu,
kvality a pfinosu iniciativy s ohledem na objem vynalozenych prostfedku.

11 v pfipadé PDI miize ZP nad ramec Pokynu stanovit specifické aktivity, které budou podpofeny, a také specifikovat neopravnéné aktivity. Zamér
PDI dale podléha posouzeni a odsouhlaseni Vyborem pro spolupraci (je-li pro dany program relevantni), pfipadné odsouhlaseni ZP.
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= Ugelnost (Efficiency) - optimalni pouziti prostfedkl k dosazeni stanoveného cile
a ucelu iniciativy.
jsou uvedeny v podrobném rozpoctu iniciativy (viz vzor formulare v Pfiloze €. 2B);
jsou identifikovatelné a ovéfitelné, zejména prostfednictvim jejich zaneseni do ucetnich
zaznamu konecCného pfijemce a partnera/ll iniciativy, a jsou stanoveny podle platnych
uCetnich standardd zemé, ve které je koneCny pfijemce a/nebo partner iniciativy zfizen,
a podle obecné uznavanych ucetnich zasad.

Zpusobilost vydaju je dale dana (a) obsahem a (b) éasovym ramcem:

a) Obsahovy ramec zpusobilosti vydajt:

Z hlediska obsahu existuji nasledujici druhy zpusobilych vydaju:

- cestovni vydaje spojené s vysilanim pracovnikl na kratkodobé studijni cesty, navstévy,
odborné staze, workshopy, konference, jednani, seminafe a dalSi obdobné akce (napf.
mezinarodni cestovni vydaje, pausal pro per-diems!?, vydaje na tuzemské pracovni cesty,
ucastnické poplatky, pojisténi storno poplatkl letenek, vlakovych / autobusovych jizdenek
a dal$i souvisejici vydaje);

- odmény expertim;

- vydaje na vypracovani analyz, studii a jinych odbornych dokumentu;

- tlumoceni®? a preklad materialu;

- vydaje spojené s porfadanim konferenci, seminara, pracovnich jednani, workshopu ¢i jinych
akci uvedenych v zadosti o grant (pronajem konferenCnich mistnosti a technického
vybaveni, catering a dalSi souvisejici vydaje);

- vydaje spojené s propagacnimi a informacnimi aktivitami v ramci publicity iniciativy;

- vydaje za externi poradenstvi a jiné odborné sluzby;

- vydaje na zpravu o auditu prokazujici zpusobilost vydaj partnera z donorské zemé;

- dalSi nezbytné vydaje pfimo spojené s iniciativou (musi byt popsany v Zadosti o grant).

Nejbéznéji pouzivané sazby per-diems v ramci bilateralnich iniciativ:
Island: 349 EUR / noc

Lichtenstejnsko: 348 EUR / noc

Norsko: 275 EUR / noc

Ceskd republika: 230 EUR / noc.

Sazby pro vSechny zemé jsou uvedeny v PrFiloze ¢. 10 Pokynu.

Pri nékupu letenek/jizdenek je doporu¢eno rovnéz zajisténi tzv. ,pojisténi na storno” pro pripad
neocCekavané udalosti znemoZzriujici cestovani C¢lena iniciativy. V pfipadé vydaji za letenky,

12 \/ydaje spojené s mezinarodnimi cestami, a to cestovni vydaje a per-diems, musi byt v podrobném rozpoétu iniciativy kalkulovany vyhradné jako
pausalni sazby. Per-diems predstavuji pausalni sazbu k pokryti nakladd na ubytovani, mistni dopravu, stravu a cestovni pojisténi. Sazby per-diems
jsou uvedeny v Pfiloze ¢. 11 Pokynu. Pocet per-diems v podrobném rozpoctu se stanovuje dle poc¢tu noci stravenych v zahrani¢i. Podrobnéji viz
Pfiloha €. 1 Pokynu.

13 ydaje na tlumod&eni jsou zptisobilé zejména pfi poradani konferenci v Ceské republice ve spolupréci s partnerem z donorské zemé pfi G&asti
vétSiho poctu osob. U bilateralnich jednani, workshopl ¢i seminafd s pfimou interakci mezi Zzadatelem a partnerem neni tlumoceni principialné
podporovano. Pfipadné vyuziti ttumoceni pro tyto pfipady je nutné fadné zdavodnit v podrobném rozpoétu iniciativy.
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vlakovélautobusové jizdenky a ubytovani, jejichZz ceny jsou proménlivé v ¢ase, neni vyZadovano
postupovat dle Pokynu ZP pro zadavani VZMR. Nakupy je mozné uskutecnit formou objednavek
a naslednych faktur nebo primym nakupem doloZenym prislusnym ucetnim dokladem. VZdy je vSak
nutné respektovat princip hospodarnosti.

Zpusobilé vydaje v€etné jejich finan€nich limitd jsou podrobné popsany v Priloze €. 1. Omezeni,
ktera urCuji typ zpusobilych vydaju, maze stanovit ZP v pfislusné vyzvé. Neni-li pravidlo upraveno
timto pokynem nebo Pfilohou €. 1, postupuje Zadatel/KP dle Pokynu Narodniho kontaktniho mista
pro zpusobilé vydaje v ramci implementace FM EHP/Norska 2014-2021.

PFi pfipravé a realizaci iniciativy je zadatel/KP povinen Fidit se Pokynem Zprostiredkovatele pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu vramci FM EHP/Norska 2014-2021 (dale jen
,Pokyn ZP pro zadavani VZMR), ktery je k dispozici online na https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-
informace/zakladni-dokumenty/pokyny.

b) Casovy ramec zpusobilosti vydajh
Z Casoveého hlediska jsou za zpusobilé vydaje povazovany ty, které byly uhrazeny a jejichz naklad
vznikl v obdobi zpusobilosti vydajl, tzn. mezi pocatecnim a koneénym datem zpUsobilosti
vydajl iniciativy*4. Uvedend data jsou stanovena v Dopise o schvaleni pfidéleni grantu (dale téz jen
.Schvalovaci dopis®), ktery vydava ZP v pfipadé schvaleni zadosti o grant, a nasledné v pravnim
aktu o pridéleni financnich prostfedku (dale téz jen ,pravni akt®). Vydaje vzniklé pred schvalenim
zadosti o grant nebudou povazovany za zpUsobilé. PInéni pfedmétu smlouvy ani souvisejici
platby nesmi byt provedeny pfed pocateénim dnem zpusobilosti vydaji. Smlouva s vitéznym
dodavatelem muze byt podepsana pred schvalenim zadosti o grant za pfedpokladu, Ze predmét
smlouvy bude plnén az po schvaleni grantu.

Vydaje jsou zplsobilé do 1 mésice od kone¢ného data pro dosazeni Gcelu iniciativy resp.
dokonceni realizace iniciativy, nejpozdéji vSak do 15. 4. 2025. Kone¢né datum zpuUsobilosti
vydaju je vzdy specifikovano ve schvalovacim dopise a pravnim aktu.

Poznamka ZP: zpuUsobilost vydaji za neuskuteénénou cestu Ucastnika iniciativy
1) Individudlni vydaje ucastnika - cestovné, ubytovani, u€astnicky poplatek

Vydaje spojené s neuskuteCnénou cestou ucastnika na bilateralni/multilateralni akce (napf.
cestovné, ubytovani, ucastnicky poplatek) jsou povazovany vzhledem k nenaplnéni ucelu cesty
daného ucastnika za nezpUsobilé. PFfi nakupu letenek/jizdenek je doporu¢eno poridit
letenku/jizdenku s tzv. pojisténim na storno, které zajisti moznost vraceni letenky/jizdenky pro
pfipad neoCekavané udalosti znemoznujici cestu dané osoby. Pojisténi na storno je zpusobilym
vydajem, nikoli vS§ak vydaje za stornovanou letenku. V pfipadé ubytovani doporuCujeme rovnéz

14 Ve vyjimeénych pfipadech je za zpusobily povazovan i vydaj, jehoz naklad vznikl v poslednim mésici zpusobilosti vydajd, a vydaj byl uhrazen
nejpozdéji do 30 dni od kone¢ného data zpUsobilosti vydaju, nejpozdéji vdak do 15. 4. 2025.
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vybirat takové kapacity, u kterych je moznost storna v kratké dobé pred pfijezdem. Vydaje za
neuskute¢néné ubytovani jsou rovnéz nezpusobilymi vydaiji.

2) Vydaje organizatora akce - ob&erstveni, cestovné a ubytovani pozvanych ucastniku zajisténé
organizatorem akce

V pfipadé vétSich akci organizovanych KP (napf. konference), mize ZP ve vyjime&nych pfipadech
uznat vydaje organizatora za neuskute¢nénou cestu ucCastnika dané akce (napf. cestovné
a ubytovani, obcerstveni) za zpusobilé. V takovém pfipadé ZP posoudi, zda KP dodrzel princip
fadného hospodare a nastalou situaci v podobé neucasti pozvané osoby na poradané akci resil
s poskytovateli relevantnich sluzeb (pf. hotel, cestovni agent) tak, aby byl dodrZzen princip
hospodarnosti. Posouzeni situace ze strany ZP bude individualni na zakladé doloZzeného vysvétleni
KP a pfislusnych dokumentu.

Proplaceni vydaju

Mechanismus proplaceni vydajl je zalozen na ex-post uhradé 100 % skuteé¢né vynalozenych
zpusobilych vydaja a/nebo pausalnich nahrad v K¢. Vydaje spojené s iniciativou hradi pfijemce
grantu béhem jeji realizace z vlastnich prostfedkl a nasledné, po ukoncCeni iniciativy, Zada o jejich
proplaceni. KP pfedklada zavére€nou monitorovaci zpravu véetné zadosti o platbu ke schvaleni
ZP a proplaceni vynalozenych vydaju. Podrobny postup pro predkladani monitorovaci zpravy
v€etné zadosti o platbu je uveden v kapitole XII.

Je-li mozné pozadat vramci Zadosti o grant o vyplaceni zalohy, je tato moznost uvedena
v pfislusné vyzvé nebo oznameni ZP k podani Zadosti o grant na realizaci PDI. Pokud je zalohova
platba umoznéna, postup jeji vyplaty a €erpani je uveden v kapitole XI.

VII. Zpracovani zadosti o grant

Zadatel se pfi zpracovavani zadosti o grant fidi pokyny v pfiloze vyzvy 1 a v pfipadé PDI pokyny
v pfiloze oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci PDI.

ry w7z

VIIl. Podani zadosti o grant

Zadost o grant Ize podat v ramci oteviené vyzvy BA nebo na zakladé oznameni ZP k podani zadosti
0 grant na realizaci PDI.

A. Zadosti o grant v ramci oteviené vyzvy BA
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Opravnéni zadatelé predkladaji zadosti o grant prostfednictvim datové schranky ZP (ID: xzeaauv),
neni-li stanoveno jinak.15 Zadatel pfedklada zadost o grant na zakladé vyhlasené oteviené vyzvy
BA ve stanoveném Casovém obdobi tak, aby schvaleni Zadosti mohlo probé&hnout pfed zahajenim
realizace iniciativy, ktera ma byt z BA podpofena (viz bod 2 nize). Maximalni pocet Zadosti, které
muze Zadatel podat, stanovuje vyzva.

Postup predlozeni zadosti o grant:

Zadost ogrant ve formatu PDF, podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem
statutarniho organu Zadatele nebo zmocnéné osoby, musi byt pfedloZzena spolu s pozadovanymi
pFilohami v souladu se zplsobem stanovenym ve vyzvé a timto Pokynem.

Zadost o grant musi byt pfedloZzena ZP minimalné 2 mésice pred zahajenim planované iniciativy,
neni-li ZP stanoveno jinak. Ve vyjimecnych a fadné zdivodnénych pfipadech je mozné predlozit
zadost o grant v kratS$i nez vySe uvedené |haté. ZP nemuze garantovat, Zze v pfipadé pozdéjSiho
predloZeni zadosti o grant, i kdyz bude kladné posouzena a schvalena, bude pfijemce grantu moci
zahajit realizaci bilateralni iniciativy v pfedpokladaném terminu uvedeném v Zadosti.

B. Zadosti o grant na realizaci pfedem definované iniciativy
Zameéry PDI vCetné pripadnych podminek jsou odsouhlaseny Vyborem pro spolupraci pfislusného
programu, je-li pro dany program relevantnil®, ato pfed podanim Zzadosti o grant. Na zakladé
odsouhlaseného zaméru je nasledné Zadatel vyzvan ze strany ZP ke zpracovani a predloZeni
Zadosti o grant.

Vyzvany Zzadatel pfedklada kompletni dokumentaci Zadosti o grant prostfednictvim datové schranky
ZP (ID: xzeaauv), neni-li stanoveno jinak.'” Postup predlozeni Zadosti o grant na PDI je stejny jako
v pfipadé zadosti o grant v ramci oteviené vyzvy BA (viz vySe).

IX. Hodnoceni zadosti o grant

Zadosti o grant jsou posuzovany Zprostfedkovatelem programu, ato vyhradn& na zakladé
informaci uvedenych v zadosti o grant a jejich pfilohach.

7 vz

A. Hodnoceni zadosti o grant predlozenych v ramci oteviené vyzvy BA
ZP posuzuje zadosti o grant va¢i hodnoticim kritériim uvedenym v pfislusné oteviené vyzveé.

1. Posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti:

15 Zpusob a naleZitosti predlozeni Zadosti jsou specifikovany ve vyzvé.
16 Neni-li souhlasné stanovisko Vyboru pro spolupraci pro dany program relevantni, podléha zamér iniciativy odsouhlaseni ZP.
17 Zpusob a naleZitosti predlozeni Zadosti jsou stanoveny Zprostiedkovatelem v oznameni Zadateli o PDI.
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ZP ovéfi, zda zadost o grant splnuje vyzvou stanovena kritéria formalnich nalezitosti a kritéria
opravnénosti zadatele a partnera. Nesplnéni neopravitelnych kritérii formalnich nalezitosti a/nebo
kritérii opravnénosti vede k automatickému zamitnuti Zadosti o grant. V pfipadé zjisténi nedostatku
u opravitelnych kritérii bude Zadatel o téchto skuteCnostech informovan a vyzvan k provedeni
nezbytnych uprav.

ZP muze v pribéhu hodnoceni zadosti o grant oslovit Partnera programu z donorského statu (dale
jen ,DPP“)mezinarodni partnerskou organizaci (International Partner Organisation, dale téz jen
.IPO“)/Partnera programu (dale téz jen ,PP“), pfipadné relevantni velvyslanectvi donorského statu
se zadosti o stanovisko, zda partner uvedeny v zadosti 0 grant existuje a spliuje predpokladanou
odbornou kvalifikaci (opravnénost partnera iniciativy).

2. Obsahové hodnoceni
Splfuje-li zZadost o grant formalni nalezitosti a kritéria opravnénosti, ZP provede obsahové
hodnoceni v souladu s kritérii uvedenymi v pfislusné vyzvé. Toto hodnoceni se zamérfuje na:
- kvalitu zpracovani popisu iniciativy: popis iniciativy v Zadosti o grant je uplny, jasny
a odpovida pozadavkim na zpracovani dle pfilohy vyzvy 1 a navodného textu ve formulafi zadosti
0 grant;
- relevanci bilateralni spoluprace mezi subjekty z Ceské republiky a donorské zemé: kazdy
partner z donorské zemé i pfipadny Cesky partner se aktivné podili na pfipravé i realizaci iniciativy
a v ramci spolecnych aktivit s Zadatelem zajiStuje dosazeni cile a ucelu iniciativy;
- realizovatelnost iniciativy: ¢asovy harmonogram aktivit je realisticky, reflektuje navaznost
a obsahovou naro¢nost aktivit;
- ekonomickou efektivnost iniciativy: vydaje vramci iniciativy jsou opravnéné, fadné
zduvodnéné a nezbytné pro dosazeni stanoveného cile a ucelu. VySe jednotlivych polozek je
pfiméfena pfi dodrzeni principu 3E a odpovida nakladim obvyklym v misté a Case.

Délka hodnoticiho procesu muze byt ovlivnéna kapacitou ZP s ohledem na celkovy pocet
predlozenych zadosti o grant. Neuplna €i nekvalitné zpracovana Zadost o grant vyzadujici doplnéni
dokumentace, poskytnuti dodate¢nych informaci, objasnéni, &i provedeni nezbytnych uprav,
prodluzuje hodnotici proces. V pfipadé schvaleni iniciativy muze tato skute€nost vést k posunu
terminu zahajeni jeji realizace oproti planu uvedenému v Zadosti o grant.

3. Zamitnuti zadosti o grant pro nesplnéni kritérii neopravitelnych kritérii formalnich
nalezitosti / opravnénosti

Zadosti o grant, které nespliuji nékteré z neopravitelnych kritérii formalnich nalezitosti a/nebo
opravnénosti budou ze strany ZP zamitnuty. NeUspésSni Zzadatelé budou vyrozumeéni
prostfednictvim Dopisu o neschvaleni grantu (dale téZz jen ,Zamitaci dopis®) v€etné uvedeni
dlvodu pro zamitnuti. Neuspésni zadatelé se mohou do 15 dnu od data dorueni Zamitaciho dopisu
odvolat. Do 20 pracovnich dni od doru€eni odvolani bude zadatel informovan o kone¢ném
rozhodnuti ZP.
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4. Doplnéni zadosti o grant

V pfipadé, ze ZP béhem posouzeni formalnich nalezZitosti a/nebo obsahového hodnoceni
identifikuje opravitelné nedostatky, vyzve Zadatele o grant k doplnéni dokumentace, poskytnuti
dodate¢nych informaci, objasnéni, zméné nebo doplnéni stavajicich udaju v zadosti o grant. ZP
specifikuje pozadavky na doplnéni informaci i dokumentace, zpfesnéni nebo vysvétleni
poskytnutych informaci a pfipadné dalSi poZadavky v e-mailu, ktery zaSle na e-mailové adresy
kontaktnich osob zodpovédnych za iniciativu uvedené v Zadosti o grant. ZP zaroven stanovi Zadateli
pfiméfenou Ihiatu'® na splnéni pozadavk a zpUsob napravy zjiS§ténych nedostatku.

ZP m(ze ve vyzvé k doplnéni zadosti o grant uvést moznost pozadat o prodlouzeni terminu pro
splnéni stanovenych pozadavkl a napravu zjisténych nedostatku. ZP souc€asné informuje
o pfipadnych dopadech prodlouzeni terminu na hodnotici proces dané zadosti o grant. V pfipadé
vyhovéni zadosti o prodlouzeni terminu pro splnéni pozadavkl bude dana Zadost o grant zafazena
na konec seznamu hodnocenych zadosti o grant. Toto opatfeni slouzi k zajisténi efektivniho
hodnoceni a minimalizaci zpozdéni v posuzovani dalSich zadosti o grant pfedloZzenych v ramci
dané vyzvy.

Pokud Zadatel nespini poZadavky ve stanovené I[haté, tj. nedoru€i stanovenym zplsobem
pozadovanou dokumentaci, dodate¢né informace, objasnéni, zmény nebo nesplni dalsi pozadavky
nezbytné pro dokon&eni hodnoceni, jeho zadost o grant bude zamitnuta. Poskytnuti netiplinych
dodate¢nych informaci, nedostateéného objasnéni, neprovedeni zmény ¢&i dalSich pozadavku
v pozadovaném rozsahu muze vést ke kraceni pozadovaného grantu nebo zamitnuti Zzadosti
o grant. NedodrZeni principu 3E (zasad hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti) vede ke kraceni
pozadovaneého grantu, a to ve vySi stanovené ZP.

5. Informace o vysledcich hodnoceni - schvaleni/zamitnuti zadosti o grant
Uspésny Zzadatel bude o schvaleni zadosti o grant vyrozumén prosttednictvim Dopisu o schvaleni
grantu (dale téz jen ,Schvalovaci dopis®). Schvalovaci dopis bude zaslan do datové schranky
Zadatele a bude obsahovat mimo jiné informaci o vySi schvaleného grantu a obdobi zpusobilosti
vydaju. Po vyrozuméni uspésSného zadatele schvalovacim dopisem vyda ZP kone&nému pfijemci
pravni akt o pfidéleni finan¢nich prostfedkul (viz kapitola X nize).

V pfipadé zamitnuti Zadosti o grant bude neuspéSnému Zadateli zaslan pravni akt o zamitnuti
zadosti o grant véetné uvedeni divodu pro zamitnuti. Proti tomuto pravnimu aktu neni mozné podat
odvolani.

Pfipadné stiznosti na hodnotici proces je mozné podat prostfednictvim datové schranky ZP (ID:
xzeaauv). ZP stiznost posoudi a poskytne své stanovisko stézovateli do 30 dnu od data obdrzeni
stiznosti. Na udéleni grantu nema zadatel pravni narok.

18 | hata bude stanovena individualné dle zavaznosti zji$ténych nedostatkd a s ohledem na dopad na hodnotici proces.
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B. Hodnoceni zadosti 0 grant na realizaci predem definované iniciativy
ZP posuzuje zadost o grant na realizaci PDI nize uvedenym zplisobem.

1. Posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti:
ZP ovéri, zda zadost o grant splfiuje formalni nalezitosti a nalezitosti tykajici se opravnénosti, které
jsou stanoveny v oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci PDI.

2. Obsahové hodnoceni
ZP provadi obsahové hodnoceni Zadosti o grant na realizaci PDI, kdy posuzuje relevanci
predlozené iniciativy k posilovani bilateralnich vztah( v€éetné dopadu iniciativy s ohledem na cile
BA, kvalitu zpracovani popisu iniciativy, realizovatelnost iniciativy a ekonomickou efektivnosti
iniciativy.

3. Zamitnuti zadosti o grant pro nesplnéni nalezitosti stanovenych v oznameni ZP
k podani zadosti o grant na realizaci PDI
Postup zamitnuti Zadosti o grant na realizaci PDI ze strany ZP odpovida vy$e uvedenému postupu
hodnoceni zadosti o grant pfedloZzenych v ramci oteviené vyzvy BA pod bodem 3.

4. Doplnéni zadosti o grant
Postup doplnéni zadosti o grant na realizaci PDI i pfipadné zamitnuti Zadosti z ddvodu nesplnéni
pozadavku na doplnéni informaci & dokumentace, zpfesnéni nebo vysvétleni poskytnutych
informaci a pfipadnych dalSich pozadavku odpovida vySe uvedenému postupu hodnoceni Zadosti
o grant pfedloZenych v ramci oteviené vyzvy BA pod bodem 4.

5. Informace o vysledcich hodnoceni - schvaleni/zamitnuti zadosti o grant
Informovani Zadatele o grant na realizaci PDI o vysledku hodnoceni odpovida vySe uvedenému
postupu hodnoceni zadosti o grant pfedlozenych v ramci oteviené vyzvy BA pod bodem 5.

X. Pravni akt o pridéleni financ¢nich prostredkii

Po vydani schvalovaciho dopisu bude ze strany ZP vydan pravni akt o pfidéleni finanénich
prostfedkd v souladu se zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Pravni akt bude
dorucen do datové schranky KP. V pravnim aktu o pfidéleni financnich prostfedkl jsou stanoveny
podminky a pravidla pro realizaci iniciativy.
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Xl. Zalohova platba

Informace o moznosti pozadat o zalohovou platbu v ramci zadosti o grant je uvedena v pfislusné
vyzvé nebo oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci PDI. Pokud jsou zalohové platby
umoznény, pak v pfipadé schvaleni Zzadosti o grant s pozadavkem zalohové platby bude Castka
schvalené zalohy (maximalné 60 % schvalené vyse grantu) pfevedena na bankovni u¢et KP, a to
co mozna nejdfive (v prubéhu cca 10 pracovnich dnu) po vydani pravniho aktu o pfidéleni
finan¢nich prostiedku?®.

Zalohova platba musi byt odec¢tena v zadosti o platbu, ktera je pfedkladana se zavérecnou
monitorovaci zpravou. V pfipadé, Ze celkové skutecné vynalozené zpUsobilé vydaje jsou nizSi nez
Castka zalohove platby, je KP povinen vratit nevyuzité finan¢ni prostfedky. Spolu s oficialni Zadosti
o predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy (tj. po schvaleni zpravy ZP - viz kapitola XIl) bude KP
pozadan o vraceni téchto nevyuzitych finanénich prostfedkd do lhity a na bankovni ucet stanovené
ZP.

Pokud nejsou tyto nevycCerpané finanéni prostfedky vraceny ve |hité stanovené ZP, je pfipad feSen
jako podezieni na nesrovnalost v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.
V pfipadé poskytnuti zalohové platby musi byt cela dotace po ukonceni iniciativy vypofadana
v souladu se zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

XIl. Postup pro predkladani zprav o implementaci iniciativy a zadosti
o platbu

KP pfedklada jednu zavéreCnou monitorovaci zpravu véetné Zadosti o platbu ke schvaleni ZP
a Uhradé vSech vynalozenych vydaju na iniciativu. Zavére¢na zprava bude predlozena emailem ZP
na adresu ,BFrealizace@mfcr.cz“ do 1 mésice od data konce zpusobilosti vydajt stanoveného
ve schvalovacim dopise, resp. pravnim aktu, nejpozdéji vSak do 15. 4. 2025.
V oddvodnénych pfipadech mize ZP prodlouzit Ihdtu pro predlozeni monitorovaci zpravy.
ZaveéreCna zprava musi byt zpracovana na predepsaném formulafri (vzor viz Pfiloha €. 4) a sklada
se z:

Textové ¢asti zahrnujici:

- popis pribéhu schvalené iniciativy a jejich aktivit,

19V souladu se zakonem &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech se zalohova platba neposkytuje OSS a SPO.
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- souhrnné informace o implementaci iniciativy, jejich koneCnych vysledcich a vystupech
vCetné posouzeni pfispévku k posileni bilateralni spoluprace a evaluaéni dotaznik (vzor viz
Pfiloha €. 8),

- kvantifikaci vysledkd a popis vystupu/bilateralnich indikatord dosaZzenych v monitorovacim
obdobi,

- shrnuti €erpani rozpoctu a informace o zménach v rozpoctu.

K zavérecné zpravé KP pfiklada pfilohy prokazujici realizaci aktivit, napf. pozvanky na seminare,
program studijni cesty, program jednani, fotodokumentace, vystupy iniciativy napf.: studie,
¢lanky, publikace, evaluaéni dotazniky atd. 2°

Zadosti o platbu, ktera zahrnuije:

- vyplnény formular zadosti o platbu (vzor viz Pfiloha €. 6) s uvedenim celkové Castky skutec¢né
vynalozenych vydajl zaokrouhlenych na celé koruny doli k proplaceni (pfipadné Castky
k proplaceni po odecteni zalohy, pokud je to relevantni),

- seznam skute¢né vynalozenych vydaji (viz Pfiloha &. 5) v€etné souvisejici dokumentace
v podobé pfiloh - skeny faktur a dalSich pfislusnych ucéetnich dokumentd?! nad finanéni limit
10 000 K¢,

- kopie vypisu z bankovnich uctl a pokladnich vydajovych dokladd KP, které prokazuji Uhrady
vSech vydaju nad finanéni limit 10 000 K&.

- vykaz z uCetniho systému prokazuijici, ze vSechny poZzadované vydaje jsou evidovany pro
Fondy EHP a Norska v ramci uc¢etniho systému KP, nebo auditni zprava?® (vzor doporuéené
Sablony je uveden v Pfiloze €. 7), ktera zahrnuje vesSkeré vynaloZzené vydaje partnera
z donorské zemé a/nebo mezinarodni organizace (pokud je relevantni) a nahrazuje vyse
uvedenou ucetni dokumentaci. Vydaje za auditni zpravu se povazuji za zpusobilé za
pfedpokladu, Ze jsou v souladu s obecnymi zasadami zpusobilosti vydajd, jak jsou
definovany v Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro zpusobilé vydaje.

KP/partner pfi uplatnéni pausalniho vydaje nedoklada ucetni doklady ke skutenym vydajum. Misto
toho doklada dokumenty potvrzujici uskute¢néni aktivity v deklarovaném rozsahu a zpUsobilost
vydaju, napf. program sluzebni cesty vCetné informace o poskytnuté stravé, prezencni listinu,
fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty. Zaroven potvrdi, Ze nenastal divod ke kraceni
Castky per-diems z divodu bezplatného ubytovani nebo stravovani.

20 KP je povinen dokumentaci pfilozit ke kazdé dokon&ené aktivit&, aby ZP mohl vyhodnotit pribéh iniciativy a zplsobilost vzniklych vydaji. Tuto
dokumentaci mize ZP dale vyuzit pro ucely publicity.

2 pPfisludné doklady musi splfiovat pfedepsané nalezitosti ugetniho dokladu ve smyslu § 11 zékona &. 563/1991 Sb., o ugetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpist (s vyjimkou pismene f); subjekty z donorskych tati a mezinarodnich organizaci se musi Fidit platnymi G€etnimi standardy a obecné
uznavanymi Ucetnimi zasadami zemé, ve které je ucetni jednotka zfizena.

2 Jednotlivy pfimy vydaj neprevysujici astku 10 000 K& nemusi byt v ramci Zadosti o platbu doloZen relevantnimi G&etnimi doklady. Nicméné
originaly vSech faktur a dalSich pfisluSnych Gc€etnich dokladl (Uctl, objednavek apod.), které se k témto vydajim vztahuji, KP/partner archivuje.
KP/partner je povinen na vyzadani poskytnout veskeré tdetni doklady a Ugetni evidenci v ramci kontroly ZoP, pfi kontrolach na misté a auditech.

2 Audit je provadén nezavislym auditorem, ktery je zpusobily k provadéni auditd uéetnich doklad(i nebo pfislusnym a nezavislym vefejnym Grednikem.
Auditni zprava potvrdi, Ze vydaje jsou v souladu s Nafizenim, narodnimi pravnimi pfedpisy a pfisluSnymi narodnimi t¢etnimi postupy. Bliz$i informace
jsou uvedeny v Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro zpusobilé vydaje.

POKYN PRO ZADATELE A KONECNE PRIJEMCE Z FONDU PRO BILATERALNI VZTAHY PROGRAMU: SPRAVEDLNOST, LIDSKA PRAVA,
RADNA SPRAVA A ZDRAVI
FONDY EHP A NORSKA 2014-2021

17



Iceland [P[ﬂ_‘ ‘}Q

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

Po predlozeni zavéreCné zpravy a zadosti o platbu posoudi ZP zpravu vc€etné pfiloh. V pfipadé
potfeby ZP pozada emailem KP o dalSi doplfujici informace nebo dokumenty. Po schvaleni
zavéreCné zpravy je KP pozadan o oficialni predlozeni zpravy (s elektronickym podpisem
statutarniho organu nebo zmocnéné osoby) prostfednictvim datové schranky. ZP proplati schvalené
zpusobilé vydaje do 15 pracovnich dni ode dne schvaleni Zadosti o platbu na bankovni ucet
pfijemce.

XIll. Publicita

VSechny schvalené iniciativy podléhaji pozadavkim na publicitu Fondl EHP a Norska 2014-2021
publikovanym Kancelafi finanénich mechanismu v Nafizeni o implementaci finanénich mechanismi
EHP a Norska na obdobi 2014-2021 a v Manualu pro publicitu a design. Tyto dokumenty jsou
dostupné na webovych strankach www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz.

KP, jehoz Zadost byla ZP schvalena, je povinen iniciativu realizovat v souladu s vySe uvedenymi
dokumenty v odpovidajicim rozsahu s ohledem na realizované aktivity. Minimalné je KP povinen
pouzivat logo Fondii EHP (v programech Radna sprava a Zdravi) a Norskych fondd (v programech
Spravedinost a Lidska prava) v materialech a dokumentech vytvofenych v ramci iniciativy (napf.
propagacni materialy opatfené logem pfislusného grantového mechanismu programu, z néhoz je
iniciativa financovana, ve vhodném formatu). Loga, Sablony a vzory dokumentl jsou dostupné ke
staZeni na webovych strankach
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace/materialy-ke-stazeni

KP je rovnéz zodpovédny za publikovani vysledku realizované iniciativy (napf. na svych webovych
strankach, profilu na socialnich sitich apod.). KP je povinen v zadosti o grant uvést predpokladany
zpUsob uverejnéni vysledku iniciativy a nasledné v monitorovaci zpravé dolozit naplnéni publicity
vCetné pfislusné dokumentace ve formé pfiloh monitorovaci zpravy (napf. fotodokumentace
v pfipadé akci).

XIV. Zmény v zadosti

KP muzZe podat zadost o zménu s cilem aktualizovat nebo upravit obsah schvalené iniciativy.
Takova zadost o zménu muze byt predlozena nejdfive po vydani pravniho aktu o pfidéleni
finan&nich prostredku.
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KP predlozi Zadost o zménu ZP nejprve emailem na adresu BFrealizace@mfcr.cz k posouzeni.
(pFedlozeni zadosti o zménu se nevztahuje na zmény typu C — viz nize). ZP posoudi Zadost
0 zménu?* (zejména zda je planovana zména opravnéna ve vztahu ke schvélené iniciativé)
a informuje o rozhodnuti KP.

V ramci iniciativy Ize pozadovat tfi typy zmén:

A) Zmény s dopadem na pravni akt o pfidéleni finan¢nich prostfedku, které musi byt prfedlozeny
prostfednictvim zadosti 0 zménu nejprve emailem na adresu BFrealizace@mfcr.cz a po jejim
posouzeni nasledné (na vyzvu ZP) datovou schrankou (vzor viz Pfiloha €. 9):

- zména terminu ukonceni iniciativy (j. dosaZzeni ucelu iniciativy) - zména musi byt
schvalena ze strany ZP ex ante. Zadost 0 zmé&nu musi byt na ZP predloZena nejpozdéji
10 pracovnich dna pfed puvodnim datem ukonceni iniciativy a schvalena ze strany ZP
pfed plvodnim datem dokonceni iniciativy (ve vyjimecnych pfipadech je na zakladé
fadného zdavodnéni KP a dohody se ZP pfijatelny kratSi termin nejzazSiho predlozeni
Zadosti 0 zménu a jejiho schvaleni, je-li administrace takové Zzadosti o zménu v kratSim
terminu ze strany ZP proveditelnda). Termin pro ukon&eni realizace iniciativy muze byt
prodlouzen maximalné do 31. 3. 2025.

- zména kone¢ného data zpusobilosti vydaju - zména musi byt schvalena ze strany ZP ex
ante. Zadost 0 zménu musi byt pfedloZena na ZP nejpozdéiji 10 pracovnich dnil pred
puvodnim kone¢nym terminem pro zpusobilost vydajl a schvalena ZP pred plvodnim
kone€nym terminem pro zpusobilost vydaju (ve vyjime€nych pfipadech je na zakladé
fadného zdavodnéni KP a dohody se ZP pfijatelny kratSi termin nejzazSiho predlozeni
zadosti 0 zménu a jejiho schvaleni, je-li administrace takové zadosti 0 zménu v kratSim
terminu ze strany ZP proveditelna). Kone¢né datum zpusobilosti vydajl iniciativy muze
byt prodlouzeno maximalné do 15. 4. 2025.

- zména statutarniho organu KP (zména k povinnému oznameni ZP, ktera nepodléha
schvaleni ze strany ZP);

- zména bankovniho u&tu (zména k povinnému oznameni ZP, ktera nepodléha schvaleni
ze strany ZP).

B) Zmény podléhajici souhlasu ZP, které musi byt pfedloZeny prostfednictvim zadosti o0 zménu
emailem na adresu BFrealizace@mfcr.cz (vzor viz Pfiloha €. 9) a které nemaji dopad na
pravni akt:

- zadost 0 zafazeni a implementaci novych aktivit
- vytvofeni novych polozek v rozpoétu (Ize pozadat o nové polozky, avSak bez moznosti
navySeni grantu - celkova Castka pfidéleného grantu zUstava stejna).

%Posouzeni ZP neni relevantni pro zmény vyZzadujici zménu statutarnich organt a bankovnich uétd. Ty jsou automaticky pfijimany ZP. Zmény typu
C) posuzuje ZP pfi administraci monitorovacich zprav.
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Zadost 0 zménu piedklada KP na ZP bez zbyteéného prodleni, zplsobilost souvisejicich vydajl
k refundaci z grantu podléha schvaleni zmény ze strany ZP. V pfipadé, Ze KP zaSle Zadost o zménu
az po jeji realizaci (v€etné finanéniho plnéni), vystavuje se riziku, Ze v pfipadé neschvaleni zmény
ze strany ZP nebudou souvisejici vydaje zpusobilé k financovani a nebudou ze strany ZP
refundovany.

C) Zmény ke schvaleni ze strany ZP ex post v zavérecné monitorovaci zprave, které musi byt
fadné zdavodnény KP s ohledem na jejich soulad s principem 3E, pfinos Kk posileni
bilateralnich vztahu a / nebo nezbytnost pro uspé&snou realizaci iniciativy:

- zmény vyuzivani stavajicich rozpoctovych polozek (napf. zmény jednotkovych cen,
pfesuny financi mezi polozkami),

- nezbytné zmény slozeni ucastnikl iniciativy kvali nepfedvidanym okolnostem (napf. kvali
nemoci).

Zmeény tohoto typu budou popsany a zddvodnény KP v textové Casti zavéreCné zpravy. ZP vSak
dirazné doporucuje konzultovat zmény typu C), ato zejména ty, které maji dopad na
schvaleny pocet tucastniku iniciativy, indikatory iniciativy nebo naklady na koordinaci/fizeni
iniciativy se ZP jiz pred jejich realizaci. Vydaje souvisejici se zménou, ktera nebude ex-post
v ramci zavéreCné monitorovaci zpravy schvalena jako opodstatnéna s ohledem na princip 3E,
pfinos k posileni bilateralnich vztaht a / nebo nezbytnost pro uspé&snou realizaci iniciativy, budou
povazovany za nezpusobilé.

XV. Kontrola iniciativ na misté

Kontroly na misté provadi Zprostfedkovatel programu a/nebo subjekty povéfené ZP, nebo dalSi
organy kontroly a jimi povéfené subjekty (regionalni finan¢ni ufad, NejvyS$Si kontrolni ufad,
Certifikacni organ, Auditni organ Narodni kontaktni misto, Kancelar finanénich mechanismu, Vybor
pro finanéni mechanismy, Rada auditord, ESVO, Ufad generalniho auditora Norska a Norské
ministerstvo zahrani¢nich véci). Cilem téchto kontrol je porovnat skuteénou realizaci iniciativy
s planem uvedenym v zadosti o grant a s udaji a informacemi uvedenymi v zavérecné zprave, a to
jak z hlediska financnich, tak faktickych.

Na zadost kontrolnich organd je KP povinen spolupracovat s danymi subjekty na provadéné
kontrole a poskytnout veSkeré dokumenty a informace, které dokladaji spinéni schvalené iniciativy.
V pfipadé, Zze ZP nebo jiny kontrolni organ zjisti nesrovnalosti, feSi je v souladu s pravidly
uvedenymi v kapitole XVII — Nesrovnalosti v podporovanych iniciativach.
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XVI. Evaluace

NKM/KFM nebo jimi povéfené subjekty mohou provadét hodnoceni souvisejici s celkovymi cili
Fondu EHP a Norska 2014-2021. KP je povinen na zadost pfislusnych organd spolupracovat
s danymi subjekty a poskytnout pozadované dokumenty a informace.

XVII.Nesrovnalosti v podporenych iniciativach

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruseni pravnich pfedpist upravujicich Fondy EHP a Norska
2014-2021, prava Evropské unie nebo narodni legislativy, pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit Ci
ohrozit jakoukoli etapu implementace iniciativ financovanych z Fondd EHP a Norska 2014-2021.
Subjekty zapojené do implementace Fondu EHP a Norska 2014-2021 jsou povinny neprodlené
oznamit ZP jakékoliv podezfeni na nesrovnalost. Pfi podezieni na zavaznou nesrovnalost muze ZP
na nezbytné nutnou dobu pozastavit platby na danou iniciativu.

Dojde-li k podezieni na nesrovnalost v ramci iniciativ, ZP posoudi opodstatnénost podezieni
a v pfipadé potvrzeni ma pravo:
- zadrzet dotacif/financni prostfedky nebo jejich ¢ast podle § 14e zakona €. 218/2000 Sb.
- pouzit § 14f odst. 1 zakona €. 218/2000 Sb. avyzvat KP k napravnym opatienim
a stanovit Ihatu pro jejich provedeni (pouze pokud povaha pochybeni umoZzniuje napravu)
- vyzvat KP o navraceni dotace/finan¢nich prostfedku nebo jejich ¢asti v souladu s § 14f

odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb.

Neproplacena/vracena dotace/finan¢ni prostfedky nebo jejich ¢ast bude odpovidat vysi pochybeni
nebo bude stanovena v souladu s Tabulkou snizenych odvodl za poruSeni rozpocétové kazné
v dusledku poruseni podminek poskytnuti dotace/financnich prostrfedka.

Pokud KP poda namitku proti pouziti §14e zakona &. 218/2000 Sb., neprovede napravna opatreni
nebo nevrati dotaci/finan¢ni prostifedky nebo jejich ¢ast (coz je chapano jako poruseni rozpoctové
kazné), ZP preda pfipad finanénimu ufadu k dalSimu Setfeni a k rozhodnuti, zda doSlo k poruseni
rozpocCtoveé kazné.

XVIII. Predem definované iniciativy Zprostredkovatele/Partnera
programu
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Zamér ZP/PP implementovat PDI musi byt schvalen Vyborem pro spolupraci pfislusného programu,
je-li souhlasné stanovisko Vyboru pro spolupraci pro dany program relevantni. Obsah iniciativy
v€etné opravnénych Cinnosti a vydaju je odsouhlasen vzajemnym konsenzem c&leny Vyboru pro
spolupraci, je-li relevantni. Po vzajemném odsouhlaseni iniciativy/informovani o zaméru realizovat
iniciativu pfipravi ZP/ PP zadost o grant.

Pfi administraci iniciativy ZP se ZP Fidi pfisluSnymi ustanovenimi Interniho manualu
zprostfedkovatele programu. Pfi administraci iniciativy PP se PP se Fidi timto Pokynem, pfipadné
dalSimi pokyny ZP.

ZP/PP je povinen Fidit se pravidly pro zpUsobilé vydaje v souladu s timto Pokynem, nestanovi-li
Vybor pro spolupraci (je-li relevantni) nebo Zprostfedkovatel programu specifické podminky jinak.
Zadosti o grant zpracované ZP, podepsané opravnénou osobou ZP v&etné& povinnych pfiloh jsou
archivovany v souladu s vnitfnimi pravidly ZP. Zadosti o grant zpracované PP, podepsané
opravnénou osobou PP, v&etné povinnych pfiloh pfedklada PP uréené osobé ZP na zakladé pokynu
ZP (napf. prostfednictvim e-mailu/datové schranky) a nasledné jsou archivovany v souladu
s vnitfnimi pravidly ZP. Je-li pro dany program relevantni, ZP/PP musi k zadosti o grant pfilozit
potvrzeni o schvaleni iniciativy ze strany Vyboru pro spolupraci (napf. e-mailova komunikace).

Po posouzeni zadosti o grant na iniciativu PP vyda povéfena osoba ZP schvalovaci dopis, ve kterém
jsou uvedeny podminky realizace iniciativy. Nasledné vydava ZP v souladu se zakonem €. 218/2000
Sh., o rozpoctovych pravidlech pravni akt o pfidéleni financnich prostfedkl (Dopis feditele odboru).
Pro iniciativy ZP neni schvalovaci dopis ani pravni akt o pfidéleni finan¢nich prostfedkl relevantni.

ZP/PP se bude pfi realizaci vSech svych iniciativ fidit pozadavky na publicitu v souladu s kapitolou
XIll. a pfi realizaci vefejnych zakazek malého rozsahu postupovat v souladu s Pokynem ZP pro
zadavani VZMR. PP se pfi pfedkladani monitorovacich zprav fidi postupem uvedenym v kapitole
Xll. a v pfipadé zménového fizeni postupuje dle kapitoly XIV.

Pro ZP plati pfi pfedkladani monitorovacich zprav a pfi zménovém fFizeni postupy uvedené
v Internim manualu zprostfedkovatele programu.
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Iceland [Pd_l_‘ ‘}Q

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

Seznam pfriloh

Pfiloha €. 1 — Zpusobilé vydaje Fondu pro bilateralni vztahy program: Spravedinost, Lidska prava,
Radna sprava a Zdravi
PFiloha &. 2 — Zadost o grant k financovani bilateralni iniciativy (standardizovany formulaf)
Pfiloha €. 2A — Doklad o existenci partnerstvi se subjektem z donorského statu - Letter of
Intent for the purposes of donor partnership initiative (doporuceny formular)
Pfiloha €. 2B — Podrobny rozpocCet (standardizovany formular)
Priloha €. 2C — Shrnuti iniciativy v anglickém jazyce (standardizovany formular)
Pfiloha €. 2D — Bankovni identifikace (standardizovany formular)
Pfiloha €. 2E — Prohlaseni o vefejné podpore (standardizovany formular)
Pfiloha €. 2F — Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem
Pfiloha &. 2G — Prohlaseni o partnerstvi se subjektem z Ceské republiky (standardizovany
formular)
Pfiloha €. 3 — Seznam indikatoru pro bilateralni iniciativy
Pfiloha €. 4 — ZavérecCna zprava (vzor)
Pfiloha €. 5 — Seznam uhrazenych dokladd (vzor)
P¥iloha &. 6 — Zadost o platbu (vzor)
Pfiloha €. 7 — Vzor auditni zpravy (pouze v anglickém jazyce)
Pfiloha €. 8 — Evaluacni dotaznik
Pfiloha €. 9 — Vzor zadosti o zménu
Pfiloha €. 10 — Pausalni sazby per-diems
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