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Seminar pro konecné prijemce



/adost o platbu v IS CEDR

* pokud byly v monitorovacim obdobi vynalozeny zpUsobilé vydaje, k
prubézné zpravé vidy prilozte zadost o platbu. | v pripadé, ze tyto
vydaje budete odecitat od zalohy a zop bude tzv. nulova.

=

(6: EDR ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU inoics @)

- KHP A NORSKE FONDY

Hlavni menu

Frogramové struktursa: | KUWREG/CE1 - TEST 1 Posilovéni kapacit oborowjich zastiefujicich asociadi, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella ... |
Uvodni stranka Zislo projektu: | KU-CB1-002 | Mézey projektu: | Profesionslizace Asocisce regiondinich kulturni... |
Ko ”tﬂktv Cislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KU-OVA-08-3-2021 | Typ zprévy: | Prib&Zna |
o

Staw: | Zpracovani zpravy

Sledované obdobi od: Sledované obdobl do: Termin podéni zprévy:

Projekt

Zadosti o platbu
Monitorovaci zpravy
projektu
Monitorovaci zprava

Zprava o realizad = Zkontrolujte, zda ma byt ke zpravé priloZena ZOP (v pfipadé nulowich vidajd se ZOP nepfiklada). Jeji pozd&jsi
projektu pfiloZeni v této monitorovaci zpravé neni mozné.

Prilohy ')

Posisani navEtivans stranay
Monitorovaci zpravy projektu Zakladni ndaje Popis postupu projektu Vysledky a wystupy programu Partnefi Haorizontalni témata

Sezna menu

| 1028 000 Podil grante{:) 20

| 02.02.2021

| 01.08.2022 |

| 01.023.2021

| I =

| Psychiatrickd nemaocnice Cerveny Dwir |

| 01.03.2022

Kontaktni osoby

E-mail

ektovy manaer/Froject Manager

Karel bozan1@praded.com




Jako prvni doporulujeme pfidat do Zadosti o platbu vydaje. PFidani vydaji do ZOP se

provadi na zaloZce Seznam vydaji. Vydaje se do ZOP ptidavaji pomoci tzv. platebnich
dokladd.

PFidani platebniho dokladu do ZOP provedete pomoci klepnuti na zelené plus tlagitko.

ZADOST O PLATBU

Napovéda @

Cislo ZOP: Z0P-B-1-KU-OVA-04-10-2021 Stav: Zpracovani ... | Typ platby: Bézna
Cislo projektu: KU-KU-OVA-HK1-010 MNazev projektu: Maj projekTT
Sledovaneé obdobi od: 8.9.2020 Sledované obdobi do: | 15.1.2021 Termin podani zpravy: | 15.2.2021 Datum podani zpravy:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Zakladni informace Seznam vydaji

Cislo dokladu Piedmét dhrady Zpusobilé vwwdaje Z toho INV Z toho NIV

Uhrazeno dne

Zadne zaznamy

Celkem




Platebni doklad

PLATEBNI DOKLAD

Cisho dokladu * |

Phegmét dnrady * l

Drabum vystaven/ * |

Castka v jiné méné

Ciastea celkem v jing |
méné

Paloiky platetinibo dokladu

Mazev poloZky dokiady A |HKapitola

Calkem

Uhrady platebniho dokladu

Celkem

| PoloZka

Ména

| Diodavaled *

M (KE)

0,00

PaZadaovana dotace (KE)

Datum dheady

V platebnim dokladu je treba VY]pInit povinna pole: Cislo
dokladu, dodavatel, predmét uhrady, datum vystaveni. Po
vyplnéni je tfeba pomoci zeleného plus tlacitka pridat
polozky platebniho dokladu a Uhradu. U nékterych typu
vydajd (napf. rezijni vydaje, per diems, osobni vydaje, atd.)
neéktera pole nejsou relevantni. V takovém pfipadé muzete
do konkrétniho pole uvést napf. ,,N/A“ nebo ,viz SoV*.

V pripadé pole uréeného pro datum je nutné zadat format
data napf:

rezijni vydaje a dobrovolnicka prace — posledni datum
monitorovaciho obdobi

per diems — datum ukonceni cesty
osobni vydaje — datum posledni vyplaty

Osobni vydaje podlozené tabulkou SoV zadavejte prosim
souhrnné za monitorovaci obdobi za jednotlivé polozky podle
zadani v podrobném rozpoctu Napr. pokud mate

v podrobném rozpoctu polozku Osobni vydaje na odborné
zamestnance, do SoV vypiSete jednotlivé zaméstnance se
mzdami za jednotlivé mésice, ale platebni doklad zadate
souhrnné za vSechny pracovniky v této poloZce za dané
monitorovaci obdobi. Jednotlive vydaje za pracovnik
uvedené v Sov, by mély kopirovat vydaje podle polozek
podrobného rozpoctu.



Polozka platebniho dokladu

POLOZKA PLATEBN(HO DOKLADU
Nazeupu*lozky Rekiama v Derku X Spqmse‘ﬂuaktmta B B
dokladu [ iniciativa
Kapitola * Publicita/Publicity v
Polozka * k
o _‘
PR manazer/FR manager
Vefejnd zakdzka Propagace v médiich/Promotion in media
Procento
IV (Ke)* Podet jdnotek * pozadované 100,00
dotace *
Storno

» Verejna zakazka - vyberte

z rozbalovaciho seznamu verejnou
zakazku, pokud je relevantni,

V pripade, ze vydaj neni soucasti
zadné verejné zakazky, ponechte
prazdné.

Pocet jednotek - zadejte pocet
vycerpanych jednotek vztahujicich se
k danému vydaji. Je mozné zadat az 2
desetinna mista. Pokud je pocet
jednotek stanoven jako soubor s

odnotou 1 a vy v ramci dané ZOP
vycerpate pouze cast jednotky, vlozte
do cerpani jednotky O, dokud polozku
zcela nevycCerpate (nasledné uvedete
cerpani 1).



Uhrada platebniho dokladu

UHRADA PLATEBN(HO DOKLADU

Cislo bankovniho
vypisu / dokladu *

Jmeéno pfijemce
platby * VS platby
Castka (K&) * Datum thrady * E

Datum uhrady — povinné pole, datum lze zapsat nebo vybrat z kalendare. Jedna se o:
datum, kdy castka byla proplacena v hotovosti nebo odesla z bankovniho uctu
u vykazovani per diems uvedte posledni den pracovni cesty
u rezijnich vydaji uvedte posledni den monitorovaciho obdobi
u osobnich vydaju uvedte datum posledni vyplaty

Po vyplnéni platebniho dokladu doporucujeme klepnout na tlacitko ulozit. Timto zpusobem pridate
do ZOP viechny souvisejici vydaje.



SOV = Soupis osobnich vydaju za zaméstnance

leeland [P
Liechtenstein
Norway grants

SOUPIS OSOBNICH vYDAID NA ZAMESTNANCE
iadosti o platbu Eislo XXX

Ndzev projektu:

Cislo projektu:

Nazev prijemce finantni podpory

1

2

3

a

5

6

7

8

9

10

11

funkce / pozice v
projektu

druh poméru
[PS/Dodatek
PS/DPP/DPC)

jméno a prijmeni
zaméstnance

Hruba mzda na
pozici [KE)

podil pracovniho
casu

osobni hrubé vydaje -
vyplacena mzda (KE)

celkowy zphsobily
mzdowy naklad
zaméstnavatele (KE)

ucel ahrady - struény popis
vykonanych €innosti za
obdobi

nazev rozpoctove
poloiky

uhrazeno dne

cislo
bankovniho
vypisu

10

CELKEM

0,00




Prehled Cerpani rozpoctu

* V zalozce Prehled cerpani rozpoctu je zobrazeno Cerpani rozpoctu z aktualni
zadosti o platbu, kumulativni Cerpani z predchazejicich zadosti o platbu a
zustatek k aktualnimu datu.

Uvodni stranka PREHLED CERPANI ROZPOCTU
Kontakty o _
e Gislo ZOP- | 70P-B-1-LP-OVA-01-1-2021 | Typ platby: | B&zna |
2=z Hlavni menu )
Cislo projektu: [ LP-HROVA1-001 | Nazev projektu: |s |

PrﬂjEkt Stav: | Doplnéni ZOP |
Za’ dDSti o pla tbu Sledované obdobi od: 12.5.2021 Sledované obdobi do: | 15.9.2023 Termin podani zpravy: | 15.10.2023 Datum podani zpravy: | 14.5.2021

Zadost o

5
Prilohy
; ; Kumulativni Eerpani — .
Prehled Cerpani rozpoctu Aktualni rozpocet zl:);neljichlgnazle;:izgﬁm geFr’panl = HuET |Z(ustatgk E
X . & . 0P ol aktualnimu datu
Zprava o realizaci projektu
p . . : Poéet - Souvisejici  Poéet x Pocet x e
Monitorovaci Zpravy Kapitola PoloZzka Jednotka jednotek Cerpano INV/NIV i jednotek Cerpano jednotek Cerpano j‘::lcr::tek Lc;z"i):fnet
projektu Management 20 000,00 10 000,00 10 000,00
= = - = Projektowvy

Poajeni nivsivensxtranky manazer/Project x 1,00 20 000,00 NIV 2 2.00 10 000.00 -1.00 10 000.00
ngost o platbu ZOP-B-1-LP-OV... manager
Zddost. § Publicita/Publicity 100 000,00 10 000,00 90 000.00

Zprava ZPR-PZ7-1-l P-OVA-01-1- ...
VloZeni nové prilohy
Seznam priloh

Detail pfilohy
Monitorovaci zpravy projektu
Seznam viastnich projektt

Publicitni akce (vEetné
sowvisejicich sluZeb,
najmu, cateringu,
tlumoceni, moderovani
atd_)/Publicity events X 1.00 100 000,00 NIV 1 1.00 10 000.00 0.00 90 000.00
(including related
sernvices, rental,
catering, interpreting,
hosting, etc.)
Sluzby/Services 120 000,00 60 000,00 60 000,00

Osobni vydaje na

s x 1,00 120 000,00 NIV 3 2,00 60 000,00 1,00 60 000.00
zaméstnance/Personal
expenses of experts

Celkem 240 000,00 80 000,00 160 000,00




Prehled Cerpani rozpoctu

Uvodnistranka ~ pRwLED cERPAM ROZPOCTU
Kontakty

22 Hlavni menu Zﬁ: m_::m :;::f:]m” } :,p mf_:m :Em } e Jednotlivé v{/d aj € apo (\fty j ednotek
ish ik WAL e i 5 v . o7 .
i T | se do prehledu vypisuji automaticky
IHdUSH 0 plathu Sledavang pbdabi od: Sledavang pbdabi do: Termin podani zpravy; Diatum padani oy P P ‘I,Ce h | e d ée r p é n I’ rOZ po Et u
Lidust . . ’ ,
i : vygenerujte kliknutim na zelené
e s R T tlacitko viz Cervena Sipka
Tprava o realizat projektu .
fetmiy (o e [ e o B R e B 5« Nasledné dokument pfilozte do
se— 2000 1000000 100000 v v s .
N b 7 ﬁﬂfﬁﬁu x 10 0000 WY 2 200 000N A0 D0 Pri I O h Zd d ostio P I at b u
e L s B TMange!
PublcitaPublcity Puuw.a?&gm 100 020,00 100000 50000,00 ° DO p Fe h Ie d u (\fe rpal n I/ rOZ poét u Se
zapisuji nepodstatné zmeny, které
LT — 100 10000000 NV 1 0 NWE 00 NN , ., g N . v
] se tykaji napr. presunu financnich
m1&_1rg. rrlalr:fehrg. v 7
Sy Senies e 21 0000 000 FTOL) caste k
Dsabni widgena
e 100 1000000 NV 3 20 QM A0 NN
epenses of enparis
Cellem 0w 0N 1600000




Prilohy zop

btk ot v AL wsg * Do pFiloh ZOP je tfeba dale nahrat
lK.Ej nli:laktv' Cislo Z0P; ‘ZOP-B-I-[P-OVA-M 1201 ‘ Typ plathy Béznd ‘ V§ e C h n y p Ot Fe b n é d O k U m e n ty k
i ’ ’ .0
s (Cislo projekiu ‘LP-HRDVM-D[H ‘ Nazev projekfu S ‘ Vy ka Zova nym Vyd aJ u m
PruiEkt Slav, ‘DoplnémZOP ‘ . .. . ,
Zédﬂstl 0 |]|at|]U Sladované obdobi od Sladované obdobi do: Termin podéni zpravy: | 15102023 | Datum podani zpravy O bec n e Je t re ba n a h rat

T e ; dokumentaci (faktury, bankovni

oy I vypisy apod.) k vydajiim

oy O 8o [P 7 piesahujicim vysi 50 000 K&. Mzdy,

o ] které prevysuji castku 50 000 K¢,

Montoroa || e [ \ nemusite dokladat podplrnou

A '"”v‘“v“” - 7“ dokumentaci, k tomu slouzi priloha

=T Soupis osobnich vydajli za
zamestnance.

Druh* ‘ Soubor

Dokument podepsany ]
vlistinné podobé




/aloha

* \V pripade, ze projektu byla vyplacena zaloha, je treba upravit pole
v tabulce na dal3im slide. Kolonku ,poZadovany odpocet za ZOP"
muzete vyplnit dle vlastniho uvazeni, pozadovanou platbu za dané
monitorovaci obdobi bud muzZete vyuctovat oproti poskytnuté zaloze,
nebo pozadat o proplaceni nad ramec poskytnuté zalohy, coz je
mozné az do proplaceni 90 % dotace projektu.

* CEDR zluté podbarvena pole vyplni automaticky maximalné moznou
hodnotou, kterou muzete snizit nebo vyplnit nulu. Zaloha se odecita
z celkove castky dotace, kterou CEDR vypocte na zakladé zadanych
vydajl v daném monitorovacim obdobi.



Odpocet zalohy

 Pozadovany odpocet z aktualni ZOP:

* Vyse zalohy — celkova &astka ze zalohy, kterou si pFejete z dané ZOP odecist

Vyse zalohy INV — investicni cast zalohy, kterou si prejete odecist
* VVySe zalohy NIV — CEDR automaticky dopocita (rozdil dvou poli vyse uvedenych)

Odpocet zalohy
Vyplaceno na Odpotteno za Pozadovany odpodet za Schvaleny odpofetza  VySe zalohy zbyvajici
zakladé ZOP (KE) predesle ZOP (KE) aktualni ZOP (KE) aktualni ZOP (KE) k odpoctu (KE)
Vige zalohy 892 980 0 892 980 892 980 0
Vigée zalohy INV 0 0 0 0

ViSe zalohy NIV 892 980 0 892 980 892 980




Jakmile vyplnite Zddost o platbu a nahrajete viechny potfebné ptilohy,
zvolte prechod stavu Pripraveno k podani kliknutim na dvé zelené sipky.
Do pfiloh se automaticky vygeneruje Dokument ?adosti o platbu a ZOP
se dostane do stavu Pripraveno k podani.

VSechny platby prichazeji v clenéni 15% ze SR a poté 85% z FM.

ZADOST D PLATBU Napovéda: Zadatel @ UZivatel @
Cislo ZOP: 70P-B-2-KU-OVA-06-4-2021 Typ platby: BéZna
Cislo projektu: KU-CB1-004 MNazev projektu: KOPIE: CB1_archiTTektura
Staw: Zpracovani ZOP
Sledovane obdobi od: | 2.3.2021 Sledovane obdobi do: | 16.7.2021 Termin podani zpravy: | 15.6.2021 Datum podani zprawy:

Zvoleny prechod | Pfipraveni k podani| v | ‘




Navody IS CEDR

* VVSechny ostatni dulezité informace, obrazky a navody naleznete zde:

https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-
dokumenty/navody-is-cedr

7.6.2021

Navod na zpravy a 7Zadosti o platbu v IS CEOR
Navod na zpravy a Zadosti o platbu v IS CEDR je urcen pro konetné piijemce schvalenych zadosti o grant.

20. 4. 2021

Navod na podstatné zmény projektu v IS CEODR
Névod na podstatné zmény projektu v IS CEDR je urcen pro konecné prijemce schvalenych Zadosti o grant.

20. 4. 2021

Navod na administrativni zmény projektu v IS CEOR
Navod na administrativni zmény projektu v IS CEDR je uren pro koneéné pfijemce schvalenych Zadosti o grant.

12. 1. 2021

Navod k vyplnéni bankovnich ddaji Zadatele
Navod k vyplnéni bankovnich tdaji a poskytnuti identifikace bankovniho Gctu Zadatele v informacénim systému CEDR je uréen
pro Zadatele doporu¢enych Zadosti o grant.

19. 10. 2020

Ndavod pro praci s modulem Verejné zakazky v IS CEOR

Navod pro praci s modulem Verejné zakazky v informacnim systému CEDR je urCen pro Zadatele doporucenych Zadosti o grant
a konecCné prijemce schvalenych Zzadosti o grant.



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr

Dékuji za pozornost



