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1 Uvod

Pokyny pro zZadatele jsou pfipraveny Ministerstvem prdace a socialnich véci a jsou urceny Zadatellim o

grant vramci oteviené vyzvy programu CZ04 OhroZené déti a mladez jako prakticky privodce

zpracovanim zadosti o grant.

Kromé prehledu nalezitosti Zadosti o grant a instrukci pro jeji vypracovani a odeslani obsahuji Pokyny

rovnéz obecné informace k programu, jeho pravni rdmec a popis zakladnich pravidel.

Informace v Pokynech budou doplfiovany odpovédmi na casté dotazy Zadatell, které budou

prabézné zverejiovany na webovych strankach k oteviené vyzvé http://www.mpsv.cz/cs/17575.

1.1 Vymezeni zakladnich pojmii a zkratek

1.1.1

Zakladni pojmy

Dohoda o partnerstvi - uzaviena mezi Zprostredkovatelem programu — Ministerstvem financi
a Partnerem programu - Ministerstvem prace a socialnich véci pro zajisténi pripravy a
realizace programu financovaného z EHP fond(l 2009-2014 CZ04 — Children and Youth at Risk
(Ohrozené déti a mladez) Programové oblasti 11 — Ohrozené déti a mladez

Dohoda o programu — smlouva uzaviena mezi Vyborem Finan¢nich mechanismU zfizeného
Islandem, Lichtenstejnskem a Norskem, a Ministerstvem financi CR o realizaci a finanénim
prispévku pro Program CZ 04 Ohrozené déti a mladez; nastavuje parametry programu a
podminky realizace.

Donorské zemé — zemé, zjejichz prispévku jsou EHP a Norské fondy 2009 - 2014
financovany. Jedna se o Norsko, Island a Lichtenstejnsko.

Finan¢ni mechanismus Evropského hospodaiského prostoru 2009 — 2014 (FM EHP 2009 —
2014) - finan¢ni mechanismus, jehoZ prostfednictvim prispivd Norské kralovstvi, Island a
Lichtenstejnsko v letech 2004 — 2009 a 2009 — 2014 ekonomicky slabSim zemim v Evropském
hospodarském prostoru na investicni a rozvojové projekty ve vymezenych prioritnich
oblastech.

Fond bilateralni spoluprace na programové urovni - fond financnich prostredk( specidlné
vy€lenénych na podporu arozvoj vzajemné spoluprdce mezi subjekty z Ceské republiky
a Islandu, Lichtenstejnska a Norska v kazdém programu EHP a Norskych fondd 2009-2014
Hodnotici komise — organ zajistujici hodnoceni Zadosti a jejich doporuceni k podpore
v programu. VSichni ¢lenové hodnotici komise musi byt nestranni a zachovavat mi¢enlivost.
Za tim ucelem podepisuji Prohlaseni o nestrannosti a zachovani mlcenlivosti.

Hodnotitel — zajistuje expertni hodnoceni a bodovani jednotlivych Zadosti o grant
v programu. Hodnotitel je jmenovan Partnerem programu a musi byt nestranny a nezavisly
vUci Partnerovi programu a hodnotici komisi a musi byt vyloucen konflikt zajm0 vici
hodnocenym Zadostem.

IS CEDR - on-line databazovy systém zprostfedkovatele programu pro ptijem Zadosti o grant,
komunikaci s Zadateli a pfijemci, predkladani pribéinych a zavérecnych monitorovacich
zprav pfijemcl dotace.

Memorandum o porozumeéni o implementaci Financniho mechanismu EHP 2009-2014 —
smlouva mezi donorskymi zemémi a Ceskou republikou, ktera stanovuje zakladni podminky


http://www.mpsv.cz/cs/17575

implementace finanéniho mechanismu v Ceské republice a vymezuje vzajemné dohodnuté
oblasti podpory, jejich zaméreni vysi podpory.

Narodni kontaktni misto - narodni verejny subjekt, uréeny pfijimajicim statem jako subjekt
zodpovédny za dosazeni cild Financnich mechanismd EHP / Norska 2009-2014
aimplementaci Memorand o porozuméni. Funkce NKM je vykonavdna v ramci odboru
Mezinarodni vztahy Ministerstva financi Ceské republiky, oddélenim 5801 - Centrum pro
zahrani¢ni pomoc - realizace, monitorovdni a hodnoceni a oddélenim 5804 - Centrum pro
zahrani¢ni pomoc - pfiprava a koordinace.

Nafizeni — Natizeni o implementaci Finanéniho mechanismu EHP 2009 — 2014 stanovuje
zakladni principy a pravidla fungovani FM EHP 2009 — 2014.

Oteviend vyzva - dokument zverejnény zprostiedkovatelem programu definujici podminky
pro predkladani Zadosti o grant.

Partner programu — vefejny nebo soukromy, komercéni nebo nekomeréni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, ktery je aktivné zapojen do implementace programu a ucinné
pfispiva k jeho implementaci. Partner programu je odbornym garantem programu. Podili se
na pripravé obsahové ¢asti programu a na ¢innostech spojenych s vyhlasenim vyzvy, pfijmem
a hodnocenim projektd. Je zodpovédny za implementaci MGS a PDP. Pro program CZ04
Ohrozené déti a mladez je partnerem programu Ministerstvo prdce a socialnich véci.

Partner projektu - verejny nebo soukromy, komercni nebo nekomercni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, ktery je pravnickou osobou na Uzemi nebo ma plsobnost na
tzemi Ceské republiky nebo donorského statua ktery je aktivné zapojen do implementace
projektu a uGcinné k jeho implementaci ptispiva. Partnefi projektu sdileji se Zadatelem
spole¢ny hospodarsky nebo socidlni cil, kterého mda byt dosazeno prostiednictvim daného
projektu.

Projekt — ¢asové ohrani¢ené ekonomicky nedélitelné prace, plnici pfesnou technickou funkci
a jasné stanovené cile urcené v programu, pod ktery dany projekt spada.

Pfijemce (= konecny pfijemce) — subjekt, jehoZ povinnosti je implementovat v souladu
s Rozhodnutim o poskytnuti dotace projekt, kterému byl schvdlen pfispévek z Financniho
mechanismu EHP 2009 —2014.

Pfijimaci zemé — Bulharsko, Ceska republika, Estonsko, Chorvatsko, Kypr, Litva, Loty$sko,
Madarsko, Malta, Polsko, Portugalsko, Rumunsko, Recko, Slovensko, Slovinsko, Spanélsko.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace — pravni akt, na zakladé kterého jsou prijemci poskytnuty
prostfedky dotace na realizaci schvaleného projektu. Rozhodnuti upravuje implementaci
projektu, podminky realizace a prava a povinnosti pfijemce.

Spolufinancovani projektu — financni prostiedky, kterymi se podili pfijemce i partner
projektu na spolufinancovani projektu ve stanovené vysi a uréeném podilu. Za tyto zdroje se
povazuji i takové prostiedky, které pfijemce Ci partner projektu ziskal z jiného zdroje.
Zprostiedkovatel programu — verejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomercni subjekt,
stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoZz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat
program. Zprostfedkovatelem programu CZ04 OhroZzené déti a mladez je Ministerstvo
financi.

Zadatel — subjekt predkladajici zadost o grant.

Zadost o grant — (projektovd 7adost) — dokument vypracovany 7adatelem ve stanovené
formé, kterym zada o grant na realizaci projektu.



1.1.2 Zkratky
CR — Ceska republika

DPH — darni z pfidané hodnoty

EHP — Evropsky hospodarsky prostor

EU — Evropska unie

IC — Identifikaéni &islo

IS — Informacni systém

MF — Ministerstvo financi

MPSV — Ministerstvo prace a socialnich véci
NKM — Ndrodni kontaktni misto

VZMR - verfejna zakazka malého rozsahu

ZP - zprostiedkovatel programu

1.2 Zakladni informace o programu

Program CZ04 , OhroZzené déti a mladez” je zaméren na zlepSeni a de-institucionalizaci systému péce
o ohroZzené déti a mladez. Program prispéje ke snizeni rozdill mezi zemémi evropského
hospodarského prostoru a Ceskou republikou v oblasti péée o ohrozené déti.

Cile programu bude dosazeno prostrednictvim:

e predem definovaného projektu zaméreného na zpracovani ndvrhu nového zakona o podpore
rodin, nahradni rodinné péci a péci o ohrozené déti

e oteviené vyzvy zaméfené na transformaci stdvajicich pobytovych zafizeni pro déti a mladez

e malého grantového schématu, jehozZ cilem je podpofit zvySeni zapojeni déti a mladeze do
rozhodovacich procesll a zvySeni povédomi o pravech déti a mladeze.

yu

Program CZ04 , Ohrozené déti a mladez” je realizovan v ramci Financniho mechanismu Evropského
hospodarského prostoru 2009 — 2014. EHP fondy zahrnuji v programovacim obdobi 2009 — 2014
celkem 86 program( v 16 zemich Evropy, jsou urceny 13 ¢lenskym zemim, které do Evropské unie
vstoupily v letech 2004, 2007 a 2013 a dale Recku, Spanélsku a Portugalsku.

Financni mechanismus EHP 2009 — 2014 je financovan Islandem, Lichtenstejnskem a Norskem. Tyto
tfi zemé pfispivaji do rozpoctu financniho mechanismu v zavislosti na své velikosti a ekonomické
situaci (Norsko zhruba 94 %, Island necelych 5 % a Lichtenstejnsko zhruba 1 %).

1.3 Pravni ramec a zavazné dokumenty

Pokyny pro Zadatele byly vypracovany na zakladé niZze uvedeného pravniho rdmce pro Financni
mechanismy EHP a Norské fondy 2009 — 2014 a zavaznych dokumentl vydanych Ministerstvem
financi:



Memorandum o porozuméni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP uzaviené 16. 6.
2011 mezi Ceskou republikou a Islandem, Lichtenstejnskem a Norskem,

Narizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP 2009 — 2014,

Dohoda o programu CZ04 OhroZené déti a mladez,

Dohoda o partnerstvi uzaviend mezi zprostredkovatelem a partnerem programu,

Metodika finanénich tok(, kontroly a certifikace programd financovanych z Financnich
mechanism0 EHP a Norska,

Pokyny Ndrodniho kontaktniho mista pro vyzvy — predkladadni a hodnoceni Zadosti —
udélovani grantu,

Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zpracovani pokyn( pro Zadatele o grant z EHP a
Norskych fondd 2009 — 2014,

Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zplsobilé vydaje EHP a Norskych fondd 2009 — 2014

Pokyn Narodniho kontaktniho mista k VZMR financovanym z EHP a Norskych fondu

Prirucka pro prijemce grantd financovanych z program( CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10,
CzZ11, CZ13, CZ14, CZ15.

2 Opravnéné aktivity

V ramci oteviené vyzvy budou podporeny projekty smérujici k dlouhodobé a udrzitelné strategii
deinstitucionalizace péce o ohroZené déti, zejména pro déti do tii let véku.

Cilem kazdého projektu musi byt vytvoreni komplexniho planu transformace pobytové péce pro déti
v systém efektivni a multidisciplindrni sité ambulantnich a terénnich preventivnich a podplrnych
sluzeb. Zadatel je povinen se pii zpracovani planu transformace pobytové péce pro déti fidit
Metodickym pokynem, ktery je uveden v pfiloze ¢. 7 téchto pokynu.

Kromé vySe uvedeného mohou byt podporeny i doplfikové aktivity, napf.:

Tvorba analyzy zafizeni, analyz regionu, analyzy potfeby rodin a déti z daného regionu s
dlrazem na poskytovani odbornych sluzeb détem v jejich pfirozeném rodinném prostredi.
Zhodnoceni stdvajicich kapacit poskytovateld sluzby z pohledu procesu transformace,
procesni audit, plan rozvoje organizace apod., potencional poskytovatele poskytovat terénni
a ambulantni sluzby, pfipadné pobytové sluzby pro déti za pfitomnosti rodicli ¢i jinych osob
ditéti blizkych.

Nastaveni vnitfnich pravidel a pracovnich postupl, vytvofeni komplexnich pland
transformace pobytovych zafizeni v ambulantni/terénni sluzby.

Koordinace procesu pripravné faze transformace vcetné cinnosti multidisciplindrnich
transformacnich tyma a ¢innosti pracovnich skupin.

Vytvoreni a realizace individualnich vzdélavacich plan( pracovnik( zafizeni v souvislosti se
zménou jejich pracovni naplné v ramci transformace zafizeni (odborné vzdélavani v oblasti
transformace prostrednictvim akreditovanych kurzd dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socilnich
sluzbach v platném znéni, neakreditované formy vzdélavani - seminare, workshopy,
konzultace k procesu transformace).

Vytvofeni a realizace vzdélavacich aktivit tykajici se oblasti transformace pro odbornou
verejnost (mimo pracovniky transformovanych zafizeni), pro opatrovniky, rodinné
pfislusniky, pracovniky obce.

Vytvoreni a realizace komunikaéni strategie o dlivodech a vizi procesu transformace, a to ve
vztahu k détem v Ustavni péci a jejich rodinam, k zaméstnancim, kterych se transformace
dotkne, odborné i laické verejnosti.



Kromé vySe uvedeného mohou byt podporeny i dalsi doplikové aktivity (max. ve vysi 10 %
celkovych opravnénych nakladd), napf.:

e Studijni cesty a staZe na relevantnich pracovistich v CR.

e Studijni cesty a staze na relevantnich pracovistich v zahranic¢i/u poskytovatell sluzeb ze zemi
partnera Zadatele a rovnéz donorskych statl (Norsko, Island a Lichtenstejnsko), pokud
prispéji k dosaZeni stanovenych cild projektu.

Podminkou podpory projektu je vyrazné snizeni pobytové kapacity poskytovatele (v prvni fazi
minimdlné o 50 %) a vyuiiti zbyvajici pobytové kapacity primarné pro sluzby umoziujici pobyt
ditéte s rodi¢i nebo jinymi ditéti blizkymi osobami. Tato podminka bude posuzovdna dle
poZzadované Analyzy potfeb (viz pfilohu ¢. 5 téchto Pokynl) a hodnoty pfrislusného indikatoru
uvedené v Logickém ramci projektu (vzor vyplnéni Logického ramce projektu viz pfilohu €. 1 téchto

Pokyn(). Zaroven by méla byt zohlednéna v popisu cile projektu a popisu aktivit projektu.

Aktivity budou povaZovany za opravnéné pouze za predpokladu, Ze jiz nebyly podporeny z jinych
zdrojl, naptiklad finanéni podporou pro projekty napomahajici transformaci socialnich sluzeb
poskytovanou prostfednictvim Ministerstva prace a socidlnich véci.

Zadosti budou povaZovany za opravnéné tehdy, pokud budou transformaéni plany zahrnovat bud
vSechna zafizeni jednoho zfizovatele — predkladatele navrhu (obec), nebo nejméné tfi zatizeni
zfizovana predkladatelem (kraj). Tato podminka bude posuzovéna dle poZzadované Analyzy potieb
(viz pFilohu €. 5 téchto Pokynt) a informaci uvedenych v popisu aktivit projektu.

Vedle formalniho partnerstvi mohou byt do oprdvnénych aktivit zapojeni ¢eské i zahrani¢ni subjekty
¢i jednotlivci (napf. ad hoc konzultace expert(, zapojeni zahrani¢ni expertd v pracovnich skupinach,
apod.), pokud je jejich zapojeni prfimérené a nezbytné pro realizaci projektu a jsou vyuZiti pouze za
Ucelem dosazeni cile projektu a jeho vystupl. Naklady na tyto experty pak budou zpUsobilé dle
Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje.

2.1 Indikatory

Indikatory jsou meéfitelnymi hodnotami vysledkd projektu, které jsou vystupem aktivit projektu.
Vychozi a cilové hodnoty indikator( se zapracovavaji do logického ramce projektu (podrobné viz
kapitolu 7.19 téchto PokynU a pfilohu €. 1 Logicky ramec projektu), resp. do zalozky Partnefi (kapitola
7.9 téchto PokynU) v pfipadé bilaterdinich indikatord

Zavaznym vysledkem projektu (indikatorem) je:

Zpracovani transformacnich plan(i zamérenych na potreby déti, mladeZe a rodin

Vcetné indikatoru: Pocet zpracovanych transformacnich pland instituci (komplexni feseni,
harmonogram, rozpocet, vzdélavaci potifeby, monitorovaci a hodnotici mechanismy).

Dale Zadatel zvoli z nasledujicich indikator( ty, které jsou pro projekt relevantni, a uvede do zadosti
(Logického ramce, ¢ast vystupy projektu - indikator) jejich pocateéni a ocekavané cilové hodnoty:



e Pocet zafizeni zapojenych do transformace (pocet)

e Pocet vytvorenych individualnich vzdélavacich plan( (pocet)

e Pocet realizovanych vzdéldvacich aktivit pro odbornou verejnost (pocet)

e Pocet vytvorenych komunikacnich strategii

e Pocet realizovanych komunikacnich strategii

e Planované snizeni pobytové kapacity sluzeb pro ohrozené déti ve véku 0-3 roky (%)

e Planované snizeni pobytové kapacity sluzeb pro ohrozené déti starsi tfi let véku (%)

e Bilaterdlni indikator (pocet) — Zadatel zvoli ptislusny bilateralni indikator v zéloZce ,Partnefi”

— viz kapitola 7.9 téchto Pokyn(.

3 Opravnéni Zadatelé/partneri

3.1 Opravnénost zadatele

Opravnénymi zadateli pro tuto vyzvu jsou organy verejné spravy:

e obce dle Zakona ¢. 108/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
e kraje dle Zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, v platném znéni.

Zadatel musi dale splfiovat viechny podminky uvedené v Cestném prohlaseni 7adatele, které je
povinnou pfilohou Zadosti, tj.:

neni v Upadku nebo v likvidaci, nebyla na néj uvalena nucena sprdva, neuzaviel dohodu
o vyrovnani s véfiteli, nebyl mu uloZen zdkaz ¢innosti nebo se nenachazi v podobné
situaci vyplyvajici z prislusnych pravnich predpist Ceské republiky;

na jeho majetek nebyl prohlasen konkurz, neni predmétem jednani vedoucich ke vstupu
do likvidace, k uvaleni nucené spravy, nebyl poddn navrh na vyrovnani s véfiteli, nebo se
nenachdzi v podobné situaci vyplyvajici z prislusnych pravnich predpist Ceské republiky;

proti jeho statutarnimu zastupci (statutarnim zastupcim, pokud z pfislusného zakona,
statutl organizace apod. vyplyva, Ze statutdrnich zastupcl je vice neZz jeden) neni
zahdjeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro trestny c¢in, jehoz
skutkovd podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo pro trestny cin
hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

plni povinnosti souvisejici s platbami socidlniho a zdravotniho pojisténi, darnové
povinnosti a dalsi povinnosti vyplyvajici z pfislunych ustanoveni pravnich norem Ceské
republiky;

nedopustil se jednani, které zavaznym zplsobem odporuje profesni etice, které mu jiny
poskytovatel dotace jakymikoli opravnénymi prostfedky prokazal;

nedopustil se zdvainého zkresleni informaci predloZenych poskytovateli dotace, které
byly podminkou ucasti v kole vyzvy nebo mély tvorit soucast smlouvy;

Zzadny poskytovatel podpory dosud neodstoupil od smlouvy s Zadatelem z dlivodu
zavazného neplnéni zavazkl vyplyvajicich z jiné smlouvy;

nepokusil se v minulosti ziskat divérné informace nebo ovlivnit poskytovatele dotace;

nezamlcel Zadné informace, které by mohly ovlivnit udéleni/ neudéleni dotace;
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- vratil, a tudiZ jiz nema k dispozici Zadnou podporu, kterd byla z rozhodnuti jakéhokoli
poskytovatele (véetné Evropské komise) nebo nasledné i Finanéniho uUfadu prohlasena za
protipravni/ neopravnénou a bylo poZzadovano jeji navraceni;

- pfFi realizaci projektu bude respektovat verejny zajem, tj. jednat v souladu s platnymi
zakony a nafrizenimi.

3.2 Opravnénost partnera

Zadatel miZe predklddat 7adost o grant samostatné, nebo spole¢né s partnerskymi organizacemi.
Smyslem partnerstvi je zajisténi Uzké vzdjemné spoluprace rGznych typl organizaci, které disponuiji
odliSnymi zkuSenostmi steSenim problematiky v dané oblasti (vymezené jak regionalné, tak
tematicky), pfi realizaci projektu ¢i jeho ¢asti. Maximalni pocet partner( projektu neni stanoven.

Opravnénymi partnery jsou vSechny verejné nebo soukromé subjekty, zaloZzené za ucelem ziskové
¢innosti i neziskové, véetné nevladnich organizaci, se sidlem v donorskych zemich, Ceské republice
nebo, nebo mezivladni organizace, které jsou aktivné zapojeny nebo Ucinné pfispivaji k implementaci
projektu. Partnefi projektu sdileji se zadatelem spolecny ekonomicky a socidlni cil, kterého ma byt
dosaZeno realizaci projektu.

3.2.1 Partnerstvi se subjektem z donorskych zemi

Prioritou EHP fond(i 2009-2014 je posilovani partnerstvi mezi ¢eskymi subjekty a subjekty z Islandu,
Lichtens$tejnska a Norska. Zadosti je proto moiné predklddat v partnerstvi s relevantnimi
partnerskymi institucemi z donorskych zemi — viz vyse. ZpUsobilé vydaje na podporu a posileni
partnerstvi mohou byt zahrnuty do rozpoctu zadosti o grant.

Za Ucelem vyhledani partnert z donorskych statl a pripravy dotacnich Zadosti v partnerstvi s témito
subjekty ¢esti zadatelé mohou pozadat o asistenci odbor ochrany prav déti a transformace systému
péce o ohrozené déti a rodiny MPSV (pro kontakty viz kapitolu 10 téchto pokynu).

4 Opravnénost vydajia

4.1 Zakladni podminky zptsobilosti vydajta

Za zpUsobilé vydaje projektu jsou povazovany vydaje, které jsou vydany pfi realizaci projektu
prijemcem Ci partnerem projektu a splfiuji nasledujici podminky:

e vydaj byl zahrnut a schvalen v rozpoctu Zadosti o grant: vydaje, které nejsou uvedeny v
rozpocCtu zadosti o grant, resp. nebyly schvaleny v ramci Zadosti o zménu rozpoctu, nejsou
zpUsobilé;

e vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu, musi bezprostfedné souviset s realizaci
aktivit projektu;

o vydaj vznikl a byl uhrazen ve stanoveném ¢asovém rozmezi pro realizaci projektu uvedeném
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

o vydaj musi byt uskutecnén, zaznamenan na bankovnich uctech nebo musi byt doloZen
vydajovymi pokladnimi doklady pfijemce prostfedkl, byt identifikovatelny a
kontrolovatelny a musi byt doloZen ucetnimi doklady ve smyslu § 11 zdkona o Ucetnictvi C.
563/1991 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisud, resp. origindly jinych doklad( ekvivalentni
prakazni hodnoty;
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o vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté obvyklym) a musi byt
vynaloZen v souladu s principy hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti;

e vydaj musi byt vydan v souladu s ¢eskymi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach.

4.2 Vycet zpusobilych vydaji

Za zpusobilé vydaje se povazuiji:
» osobni naklady;

» cestovni naklady — celkové naklady na studijni cesty a staze na relevantnich pracovistich v zahranici
nesmi presdhnout 5 % celkového rozpoctu projektu.

» nakup sluzeb;

» neptimé — reZijni vydaje — pfi jejich stanoveni postupuje Zadatel podle Pokynu NKM pro zpUsobilé
vydaje EHP a Norskych fond(i 2009 - 2014, str. 14, bod 2.2 a) nebo 2.2.b);

» dan z pridané hodnoty - pouze v pfipadé, kdy platce nemUzZe uplatnit narok na odpocet dané na
vstupu.

Pti stanoveni vyse vymezenych zpUsobilych vydaji postupuje Zadatel v souladu s Pokynem NKM pro
zplsobilé vydaje EHP a Norskych fondd 2009 - 2014, ktery je kdispozici na
http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/metodicke-dokumenty/pokyny

4.3 Casové obdobi zpiisobilosti vydajti

Obdobi zpUsobilosti je stanoveno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a je odvozeno od data zahdjeni
a data ukonceni realizace projektu. Vydaje projektu jsou zpuUsobilé od data schvaleni Zadosti.
Maximalni délka projektu je vidy stanovena s ohledem na datum vyhldseni grantové vyzvy, resp.
datum zahdjeni projektu, musi vSak splfovat podminku ukonceni realizace projektu nejpozdéji do 30.
dubna 2016, kterym konci obdobi uznatelnosti vydajli. Pfi stanoveni predpokladaného data zahajeni
realizace projektu je potfeba zohlednit pfedpoklddanou dobu hodnoceni Zadosti, ktera ¢ini 3 — 4
mésice od ukonceni vyzvy k predkladani zadosti o grant.

Veskeré zpUsobilé vydaje projektu se musi vztahovat k obdobi realizace projektu a musi byt
proplaceny nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od data ukonceni projektu.

4.4 Nezpusobilé vydaje

Za nezpUsobilé se povaZuji vydaje, které:

o nebyly uvedeny a schvdleny v Zadosti o grant,

e nebyly vynaloZeny v souladu s Ucelem projektu;

e nevznikly v éasovém rozmezi pro realizaci projektu;

e nebyly uhrazeny v dobé zpUsobilosti vydaji projektu a nejsou dokladovany prislusnymi
ucetnimi doklady, neni-li uvedeno jinak;

e nebyly zaznamenény na bankovnich Gétech pfijemce grantu / partnera nebo nejsou dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady.
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NezpUsobilymi vydaji konkrétné jsou:

Uroky z uveérq;

debetni uroky;

pokuty, penadle, financni tresty;

kurzové ztraty;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

nedobytné pohledavky;

spravni poplatky;

jiné vydaje Cisté financniho rdzu, napf. poplatky za bankovni sluzby, poplatek za zfizeni uctu;
poplatek za vedeni Uctu (vyjimkou je poplatek za vedeni samostatného projektového uctu,
v pfipadé, Ze si ho pfijemce grantu zfidi);

poplatek za bankovni prevody (vyjma téch, které se tykaji projektovych vydaji);

dan z pfidané hodnoty s ndrokem na odpocet dané;

vydaje na pravni spory;

dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, apod.);

vydaje, které byly nebo budou narokovany jako zpUsobilé v ramci jinych dotacnich programu.

5 Forma a vyse podpory a zpuisob financovani projektu

5.1 VySe podpory a spolufinancovani

Minimalni vy$e dotace ¢ini 4.505.000 K&/170.000 EUR, maximalni vyse dotace je 6.625.000
K&/250.000 EUR. Zidost o grant predlo’enad 7adatelem nesmi byt nizéi nei stanovend
minimalni vySe dotace ani vyssi nez maximalni vySe dotace.

Zadatel je povinen zavazat se ke spolufinancovani projektu minimalné ve vysi 20 % celkovych
zpusobilych vydajt projektu (vyse je stanovena na zakladé pravni subjektivity Zadatele).
Spolufinancovani predstavuje financni prostfedky, kterymi se pfijemce (a/nebo partneri)
podili na financovani realizace projektu. Spolufinancovani nesmi byt zajiSténo
prostfednictvim pfijmu projektu.

5.2 Financovani projektu

Podpora je poskytovana na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydaného
Zprostfedkovatelem programu.

Zadatel je povinen zajistit priibéiné spolufinancovani projektu po celou dobu jeho realizace.
Kazdy opravnény vydaj projektu je financovan v poméru podilu grantu a spolufinancovani.
Prijemce (Zadatel) v této souvislosti doklada, Ze pfi vynaloZeni prostfedkd na sv{j projekt
poskytuje vysi podilu spolufinancovani stanovenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp.
prijemci je proplacena z kazdého vydaje pouze ta vySe prostiedk(l z programu, kterd byla
v pravnim aktu dojednana.

Zadatel se také zavazuje k financovani viech nezplisobilych vydajd (pokud vzniknou) a
vicendkladl nad rdmec schvaleného rozpoctu projektu.

Zadatel mUFe po7adat o zélohu na financovani projektu do vy$e 20 % udélené dotace. Zaloha
zaroven nesmi prekrocit ¢astku 2 mil. KE. PoZzadavek na poskytnuti zadlohy musi byt uveden
v Zadosti o grant a zdGvodnén.
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e Prvni splatka dotace (zadlohova platba) ve vysi stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
bude poskytnuta pfijemci po vyddni Rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to na zakladé Zadosti
o platbu.

e Dalsi (prubéiné) platby jsou poskytovany podle skuteénych zplsobilych vydaji, maximalné
do vyse 90 % prislibené dotace, budou poskytnuty pfijemci na zakladé priibéznych zprav o
projektu a Zadosti o platbu. PriibéZzné zpravy o projektu se predkladaji za obdobi 4 mésicC.
Zadost o pribéznou platbu je piijemce opravnén podat aZ po vycerpani poskytnuté zalohy.

e Po ukonéeni realizace projektu je pfijemci na zakladé zdvérecné zpravy o projektu a zadosti o
platbu poskytnuta zavérecna platba ve vysi 10 % dotace, resp. do maximalni procentni vyse
dotace dle skutecnych celkovych zpUsobilych vydaji projektu.

6 Ostatni podminky

e 7Zadatel je v ramci vyzvy opravnén podat 1 projekt,

e 7adost o grant a jeji pfilohy se zpracovavaji v ceském jazyce (vyjma nazvu projektu a strucéné
anotace cil(l projektu v anglickém jazyce a prohlaseni o partnerstvi v pfipadé zahrani¢niho
partnera),

e naklady projektu se uvadi v K¢,

e prijemce se zavazuje uhradit vSechny neopravnéné vydaje projektu,

e vystup projektu (transformaéni plan) musi sméFovat na tuzemi Ceské republiky do oblasti
plUsobnosti Zadatele,

e pfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s podminkami poskytnuti dotace,

e pfijemce je povinen zajistit udrZitelnost projektu v délce stanovené Rozhodnutim o
poskytnuti dotace,

e naudéleni grantu nema zadatel pravni narok.

7 NezZzacnete zpracovavat zadost o grant

7.1 Cemu vénovat zvy$enou pozornost

Drive neZ zacnete zpracovavat zZadost a jeji pfilohy, dikladné si prostudujte cely text vyzvy a tyto
Pokyny pro Zadatele. Tyto dokumenty spolecné s instrukcemi obsazenymi v systému IS CEDR
(popisky, ndpovédy) poskytuji potfebné informace k vyplnéni a predloZeni Zadosti.

7 v

P¥i zpracovani Zadosti je potieba, abyste vénovali pozornost zejména:

= Kritériim opravnénosti Zadatele pro danou vyzvu — ujistéte se, Ze vSechna kritéria spliiujete.

= Opravnénym aktivitdm — ujistéte se, Ze vSechny aktivity projektu jsou opravnéné.

=  Souladu projektu s cilem programu - ujistéte se, Ze projekt pfispiva ke stanovenému cili (je
uveden ve vyzvé jako vysledek programu) a Ze vysledky projektu jsou rovnéz v souladu
s definovanymi vysledky programu (uvedeno ve vyzvé jako vystup/vystupy programu).

=  Srozumitelnosti informaci v jednotlivych ¢astech Zadosti, vcéetné jejich vzdjemné
provazanosti, pfedevsim pak provazanosti s rozpoctem projektu a logickym ramcem.

= Nutnosti zpracovat informace strucné a vystizné, s cilem vyhnout se slozitym technickym a
odbornym terminologickym formulacim a zdlouhavym obecnym popistiim.

14



= Redlnosti kalkulace rozpoctu, véetné jednotkovych naklad(l vychazejicich z trznich cen s
prihlédnutim k budoucimu ekonomickému vyvoji. Veskeré polozky rozpoétu musi byt
zaokrouhleny na celé koruny.

=  Pouzitym zkratkdm — ujistéte se, Ze vSechny jsou rozepsany, a pokud je to vhodné,
vysvétleny.

7.2 1S CEDR

Zadosti o grant v rdmci otevienych vyzev budou predklddany vyhradné prostfednictvim informaéniho
sytému CEDR (IS CEDR). Jedna se o rozsiteni informacniho systému CEDR-MF o internetovy modul
EHP a Norské fondy.

IS CEDR bude podporovat administraci jednotlivych programi v celém jejich Zivotnim cyklu, tj. od
vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti, ptres jejich vyhodnoceni, vydani pravniho aktu o ptidéleni
prostiredkl (napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace), monitorovani realizace az po ukonceni
jednotlivych projektl a program(. Na zakladé vytvoreného internetového modulu budou moci
Zadatelé predkladat Zadosti s prilohami a dopliovat pozadované informace vyplnénim pfislusnych
formularld pfimo ze svého pracovisté nebo z domova, a to elektronickou formou. UZivatelé zde
naleznou veskeré informace, které v souvislosti s poddnim projektu a jeho realizaci budou
potfebovat. IS CEDR jim zdroveri umozni pribézné sledovat proces administrace a aktudlni stav
hodnoceni Zadosti.

Zakladni informace pro Zadatele ohledné prace se systémem IS CEDR jsou uvedeny na jeho vstupni
obrazovce. Pfi vyplfiovani zadosti ma Zadatel k dispozici instrukce (popisky, napovédy), které se
zobrazuji pfi najeti na dané pole, pfipadné text vysvétlujici, jaké informace a jak ma v pfislusnych
polich vyplnit, a rovnéz napovédu.

Dalsi informace jsou obsazeny ve vyzvé a v téchto Pokynech pro Zadatele. V pfipadé potizi s
vyplnénim Zadosti je Zadateli k dispozici telefonni linka ,hot line“ — kontakt je uveden na uvodni
strance aplikace a na strance ,Kontakty”. Dale je na této strance uveden kontakt na pracovnika
Ministerstva financi, ktery poskytuje metodickou podporu Zadatellm o granty. V pfipadé dotazl
tykajicich se vlastniho obsahu vyzvy, jejich podminek, apod., se Zadatel obraci na kontaktni osoby
uvedené v textu vyhlasené vyzvy daného programu.

7.3 Nezbytné podminky pro praci v IS CEDR

»= pocitac (PC, notebook nebo obdobné zafizeni)
- technické parametry
» procesor 1 GHz a vyssi, RAM 1 GB a vice
» 200 MB volného mista na disku
» doporucené rozliSeni monitoru SVGA 1280x800
- nainstalované programové vybaveni
» operacni systém MS Windows Vista, MS Windows 7, MS Windows 8
» internetovy prohlize¢ MS Internet Explorer 9.0 a 10.0MozillaFirefox 21
nebo Google Chrome 27
> Java Runtime Environment 1.7 a vyssi (ke staZeni elektronicky)
> Adobe Acrobat Reader (ke stazeni elektronicky)
» Microsoft Word (2000, 2003, 2007, 2010)
= kvalifikovany elektronicky certifikat (musi obsahovat IC organizace)
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Pro komunikaci s organy verejné spravy (tedy i s Ministerstvem financi) s vyuzZitim elektronického
podpisu si musi obcan pofidit tzv. kvalifikovany certifikat. (Pokud tento certifikat od jednoho z nize

uvedenych subjektl jiZ vlastnite, nemusite si pofizovat novy.)

V soucasné dobé jsou v CR akreditovény t¥i subjekty (poskytovatelé certifikaénich sluzeb), které jsou
opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

e Prvni certifikacni autorita, a. s.
IC: 26 43 93 95
Podvinny mlyn 2178/6, 190 00 Praha 9
http://www.ica.cz/

o Ceska posta, s. p.
IC: 47 1149 83
Olsanska 38/9, 225 99 Praha 3
http://www.postsignum.cz/index.php

e eldentity a. s.
IC: 27 1124 89
Vinohradska 184/2396, 130 00 Praha 3
https://www.eidentity.cz/app

Existuje vice druhl kvalifikovanych certifikatl. Pokud jste (Zadatel) zaméstnancem (zastupcem)
pravnické osoby, pozaduje se, abyste si potidil kvalifikovany certifikdt pro zaméstnance (certifikat s
vyznacenim vazby na organizaci).

=  Co by mél kvalifikovany certifikat obsahovat?
V piipadé zaméstnance (zastupce) pravnické osoby - jméno, jeho funkci v organizaci, nazev a IC
organizace, za kterou podepisujici osoba jedna.

= Jak dlouho trva ziskani certifikatu?
Po doruceni objednavky (Zadosti) na kontaktni pracovisté poskytovatele je kvalifikovany certifikat
vystavovan na pockani. Podrobné informace o procedure ziskani kvalifikovaného certifikatu Ize zjistit
na webovych strankach akreditovanych poskytovateld.

= Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?
Kvalifikovany certifikat se vydava na dobu 12 mésicli, poté se musi u poskytovatele obnovit, nebo
vystavit novy.

= Jaké jsou technické naroky na pouzivani elektronického podpisu?
Pozadavky kladené aplikaci IS CEDR (viz vySe) splnuji i poZadavky kladené na vytvareni elektronickych
podpisu.

Doporucujeme Zadateli, aby zajistil svlij po¢ita¢ proti virim a vnéjsim utokim!

= Dalsi doporuceni na vyuZivani specidlniho hardware
Z davodu bezpecného uchovani kvalifikovaného certifikatu je doporuceno vyuzivat k tomu uréena
specidlni zafizeni (USB tokeny, nebo Cipové karty).
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= Kolik zajisténi elektronického podpisu stoji?
Naklady na pofizeni kvalifikovaného certifikatu se pohybuji v rozmezi od 400,- do 500,- K¢ v zavislosti
na poskytovateli, pocet provedenych elektronickych podpisi nasledné neni omezen.

= Jaka jsou pravni omezeni pouzivani elektronického podpisu?
Ve vétsiné pripadl ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnorucni podpis. Nékdy
ovSem zakon k platnosti pravniho Ukonu pozaduje uredni ovéreni podpisu. V takovém ptipadé nelze
vlastnoruéni podpis nahradit podpisem elektronickym. Informace o pouzivani zaruceného
elektronického podpisu, znéni zakona a souvisejicich vyhldsek najdete na webovych strankach
Ministerstva vnitra CR (http://www.mvcr.cz/clanek/epodpis.aspx).

Datova schranka pro komunikaci se Zprostifedkovatelem programu (Ministerstvem financi)

= Pro komunikaci Zadatele se Zprostfedkovatelem (MF — NKM) je nezbytné mit vytvorenou
datovou schrdnku u Ministerstva vnitra Ceské republiky (v priibéhu registrace je nutné

uvést ID datové schranky a nasledné je datova schranka vyuZivana k zasilani dokumentti ze
strany poskytovatele grantu).

7.4 Registrace Zadatele a zaloZeni zadosti v IS CEDR

A. Registrace zadatele:

a. vstup na Uvodni stranku IS CEDR a Registraci Zadatele je mozno provést na:

i) webovych strankdch EHP a Norskych fondl - www.eeagrants.cz a
www.norwaygrants.cz, prostfednictvim tlacitka CEDR na Uvodni strance,
ii) vstupem na Uvodni stranku IS CEDR prostfednictvim webové adresy uvedené ve vyzvé.

b. Zadatel se dostava na Gvodni strdnku IS CEDR — EHP a Norské fondy, kde provede svou
registraci — odkaz v pravém hornim rohu ,registrace Zadatele”.

c. Provedeni registrace probiha v Sesti krocich, ve kterych Zadatel po precteni jednotlivych
podminek a jejich odsouhlaseni zaskrtnutim policka ,Souhlas s podminkami pro zalozeni
uctu” provede postupné viechny potfebné kroky k registraci Zadatele.

B. ZaloZeni zadosti:

a. Pouze registrovany Zadatel miiZe zaloZit novy projekt (Zadost o grant).

b. Zadost o grant zaloZi v Hlavnim menu — Projekty, tla¢itkem ,zaloZeni nového projektu” a
nasledné vybérem vyhldsené vyzvy pfislusného programu oznaceného kédem programové
struktury.

7.5 Vyplnéni zadosti v IS CEDR

PFi zpracovavani Zadosti je Zadatel povinen fidit se vyhlasenou vyzvou daného programu, témito
Pokyny a ddle instrukcemi v IS CEDR, které mu poskytuji zakladni soubor informaci a v pfipadé
potieby se dale odkazuji na jiné dokumenty, které jsou verejné pfistupné pro vsechny potencialni
Zadatele na http://www.mpsv.cz/cs/17575 a www.eeagrants.cz.

Nasledujici instrukce jsou ¢lenény dle pozadavkl jednotlivych zalozek na hlavni strance formulare
Zadosti obsazeného v IS CEDR MF — EHP a Norské fondy 2009-2014. Mnohé informace pro Zadatele
jsou uvedeny ve vyzvé a déle v instrukcich (popisky, ndpovéda) IS CEDR. Informace v Pokynech pro
Zadatele se omezuji pouze na dodatecné informace, které Zprostifedkovatel programu (Ministerstvo
financi) a Partner programu (Ministerstvo prace a socialnich véci) povazuji za nezbytné k tomu, aby
Zadatel ziskal dostatec¢né penzum informaci potfebnych k vyplnéni a predlozeni Zadosti.
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7.6 Obecné informace k jednotlivym zalozkam formulare Zadosti

» Sedé podbarvend pole jsou vypliiovana automaticky IS CEDR na zakladé nacteni informaci
vloZzenych Zadatelem, pfipadné informaci z registri ekonomickych subjekt(, atd.

» Zluté podbarvend pole oznacend hvézdickou jsou povinnd a vypliuje je Zadatel
v jednotlivych zalozkach Zadosti.

= Pfi vypliovani zadosti postupuje Zadatel po jednotlivych zalozkach zleva doprava, nejprve
vyplni zalozky ve spodni fadé a nasledné vyplni horni fadu.
Tento postup je nutno dodrZet s ohledem na to, Ze informace z nékterych zaloZek se v IS
CEDR automaticky nacitaji do ostatnich.

= K postupnému automatickému nacitani dochazi u nasledujicich zalozek:

o Partnefi- DPH - Podrobny rozpocet — Rozpocet — Financovani

= Na kazdé strance Zadosti jsou v zdhlavi a zapati tlacitka:
- Poddni_Zadosti — UmozZni podat kompletné vyplnénou Zadost ke kontrole a

hodnoceni.

- Ulozit — Umozni ulozit zapsané nebo zménéné Udaje zadosti. Doporucujeme pouzivat
ukladani pti pfechodu na novou zalozku Zadosti, aby nedoslo k nezadouci ztraté
uvedenych udajl. Pfi prechodu na jinou ¢ast aplikace budete systémem upozornéni,
pokud nejsou aktualné uvedené Udaje v Zadosti ulozeny.

- Ovéfit — Umoini ovérit kompletnost vyplnéni Zadosti véetné povinnych ptiloh a Gdajl
o bankovnim uctu. Aktudlné zjisténé nedostatky systém zobrazi zZadateli k opravé a
doplnéni.

- Odstranit — Zadatel mQZe odstranit rozpracovanou ?adost, a to do doby, nei
vygeneruje prvni dokument Zadosti, ktery pridéli Zadosti registracni Cislo, pod kterou
bude v IS CEDR zaevidovana.

- Generovat Zadost — UmozZni vytvorit (tzv. vygenerovat) findlni dokument Zadosti, do

kterého systém vloZi aktualné uvedené Udaje v Zadosti o grant. Pfi opakovaném
generovani jsou plvodni Udaje formulare prepsany novymi (aktualnimi). Dokument
Zadost o grant je mozno generovat v jakémkoli stadiu rozpracovanosti, coZ umoziiuje
Zadateli prlibéZznou kontrolu rozpracovaného stavu zadosti ve formulari Zadosti.

7 v

Vygenerovana Zzadost jako dokument PDF je predkladana jako jedna z pfiloh pti Podani Zadosti.

7.7 Zalozka - Zakladni informace

7.7.1 Program

Na zakladé zaloZeni projektu je automaticky vyplnéno systémem IS CEDR v Sedém poli Cislo programu
a vyzvy.

7.7.2 Nazev

Uvedte struény a vystizny nazev projektu v ceském a anglickém jazyce (preklad ceského ndazvu).

Nazev projektu musi byt shodny ve vsech oddilech a ptilohach zadosti.

7.7.3 Programova oblast, Vysledek programu, Vystup programu

Vyberte ze seznamu programovou oblast, vysledek programu (= celkovy cil pfedkladaného projektu)
a vystup programu (vysledek projektu) uvedeny v tabulce nize. Vysledek predkladaného projektu
musi prispét/tvorit vysledek programu.
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Programova oblast Vysledek programu Vystup programu

Ohrozené déti a mladez Implementace efektivnich a | Zpracovani transformacnich
ucinnych opatreni na podporu | plant zaméfenych na potieby
zranitelnych  skupin déti a | déti, mladeze a rodin

mladeZe ohrozenych rdznymi
rizikovymi faktory.

Pozn. Vysledek programu a vysledky projektu prenese IS CEDR automaticky ze zdalozky Zakladni
informace do zalozky Logicky rdmec!

7.7.4 Shrnuti

Uvedte jasny a vystizny souhrnny popis projektu (max. 4000 znakd).

7.7.5 Vystupy projektu (jejich umisténi) - Statisticky udaj
Vyberte ze seznamu v IS CEDR. Jednd se o geografickou oblast dle statistického ¢lenéni NUTS.
Vyberte geografickou oblast, ve které se realizuji vystupy projektu.
7.7.6 Zaméreni projektu - Statisticky udaj
Vyberte ze seznamu v IS CEDR, a to nasledovné:
e Hlavni zamérfeni — Vyberte max. jedno
e Sekundarni zaméreni — Vyberte max. dvé
e Sektorovy kéd — jednd se o statisticky Udaj pro sledovani vydaji ve vazbé na uvedené
sektory. Urceni sektorového kdédu je odpovédi na otdzku , kterou specifickou oblast projekt
posiluje”.
7.7.7 Planovana doba implementace projektu

Uvedte predpokladany termin zahajeni a ukonceni projektu. Indikovand doba realizace se
automaticky spocitd v IS CEDR. Datum zahdjeni projektu zvolte tak, aby reflektoval dobu potifebnou
pro hodnoceni Zadosti, minimalné 3 —4 mésice od terminu ukonceni vyzvy.

Realizace projektu musi byt ukoncena nejpozdéji 30. dubna 2016, které je konecnym datem
opravnénosti vydaju.

7.8 Zalozka - Zadatel

IS CEDR komunikuje se zakladnimi registry a z nich pfenasi prislusna data. Ve vyjimecnych
pripadech, kdyz neexistuji data o Zadateli v zakladnich registrech, musi prislusna pole Zadatel
vyplnit sam.

7.8.1 Nazev a kontaktni iidaje Zadatele

Postupujte podle napovédy v IS CEDR.

7.8.2 Statutarni zastupci

Postupujte podle napovédy v IS CEDR.

19




7.8.3 Adresa a sidlo Zadatele

Postupujte podle napovédy v IS CEDR.

7.8.4 Kontaktni osoby

Dopliite Udaje o kontaktni osobé Zadatele, zodpovédné za kontakt mezi Zadatelem a
zprostiedkovatelem ohledné informaci v Zadosti. Kontaktni osoba se nemusi shodovat se
statutdrnim zdstupcem Zadatele, ktery predkladanou Zzadost podepisuje.

V ptipadé, Ze statutarni zastupce Zadatele povéri k podpisu a predloZeni Zadosti jinou osobu, vybere
Zadatel v pozici projektu ,Zmocnénd osoba” a doplni poZzadované udaje o této zmocnéné osobé.
7.8.5 Popis zadatele

Strucna charakteristika Zadatele. Popis hlavnich ¢innosti Zadatele / pfipadné organizacni struktura a
dalsi informace, které jsou relevantni k predkladané Zadosti.

=  Pozn. Dalsi informace o Zadateli budou uvedeny v priloze ,,Doklad o prdvni subjektivité
Zadatele” viz Kapitolu 8.17 PFilohy Zddosti.

7.8.6 ZkuSenosti zadatele s irizenim projektiti

Zde budou uvedeny relevantni zkusSenosti Zadatele, které ma s pripravou a realizaci obdobnych
projektl. Doplnite strucny seznam projektt a zakladni Gdaje o téchto projektech.

V pfipadé, Ze fizeni projektu bude zajistovano externé, uvedte, kdo jej bude zajistovat a jeho
pripadné reference s fizenim obdobnych projekt.
7.9 Zalozka - Partneri

Zadatelé mohou predlozit 74dost o grant budto samostatné nebo v partnerstvi.

V této zaloZce vypliite Udaje o partnerovi/partnerech projektu, a to jak partnerech zahranicnich, tak
partnerech z CR. Pravni formu vybirejte u &eskych partnerd ze seznamu (povinnd polozka), u
zahranic¢nich partnertd vypliiujte manudlné do Zadosti.

Partnerstvi je vyhodou, ale neni rozhodujici podminkou pro schvaleni Zadosti o grant, rozhoduje
predevsim kvalita predkladané zadosti.

Za realizaci projektu a dosazeni jeho stanovenych cilii zodpovida vidy Zadatel.

Partnerstvi v projektu nesmi byt zaloZzeno na dodavatelsko - odbératelskych vztazich.

Partnerstvi musi byt zaloZeno na nekomerénim principu a podloZeno Partnerskou smlouvou/
Dohodou o partnerstvi.

Zavazny format pro formu a obsah partnerské smlouvy neni stanoven. Ve vsech ptipadech, kdy se na
implementaci projektu bude podilet partner/partnefi, musi Zadatel predlozit:

=  Prohlaseni o partnerstvi - povinna priloha zZadosti.

= Dohodu o partnerstvi/ Partnerska smlouva — nutno predlozZit nejpozdéji pfed vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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7.9.1 Bilateralni partnerstvi

Zadatelé mohou predlozit Zadost o grant spolecné s partnery z donorskych statd nebo pfislu$nych
zahranic¢nich instituci (vybrané instituce uvedené v textu vyzvy). Partnefi projektu maji moznost
podilet se na spolufinancovani projektu, Ucastnit se pripravy Zadosti a fizeni projektu, ale nesmi
z tohoto projektu financovat béznou Cinnost své organizace.

Partnerstvi uzaviena s institucemi z donorskych statl (Norsko, Island a Lichtenstejnsko) by méla

prispivat k posilovani bilaterdlnich vztahG mezi Ceskou republikou a témito zemémi v dané
programové oblasti.

V pfipadé bilateralnich partnerstvi Zadatel vypIni minimdlné jeden z prednastavenych bilateralnich
indikator( ze seznamu a uvede cilovou hodnotu vybraného indikatoru.

7.10 Zalozka - Popis

7.10.1 Vychozi stav a zdiivodnéni navrhu, Celkovy cil a ocekavany prinos projektu,
Strategické a relevantni dokumenty

Vyplnte dle instrukci v IS CEDR:

a) Vychozi stav a zddvodnéni navrhu projektu (pocet znak( max.: 2000)

e 7dlGvodnéte potiebu realizace projektu, jeho relevanci k naplnéni vystupl a vysledku
Programu v dané programové oblasti.
e Uvedte relevanci/soulad navrhu projektu s ptijatymi strategickymi dokumenty, koncepcemi
(usnesenimi, apod.).
e Jasné zdlvodnéte, proc je navrh projektu predkladan v rdmci této vyzvy, a doloZte analyzu
potfeb, jako samostatnou pfilohu zadosti.
e Uvedte (pokud existuje) ndvaznost na vystupy/doporuceni z jiz realizovanych projektd, které
jsou financované z jinych zdroj (EU / Cesko-$vycarského programu / narodnich zdrojd, aj.)
a souviseji s predkladanym projektem.
e Popiste vychozi stav projektu:
o Popiste vychozi stav a zajisténi vSech podminek, které podminuji zahdjeni vlastni
realizace projektu.
o Pokud nejsou splnény nékteré podminky pro zahdjeni realizace projektu, uvedte,
které a kdy budou splnény - konecné datum.

b) Celkovy cil a o¢ekavany pfinos projektu (pocet znakd max.: 4000)

o Popiste celkovy cil projektu a souvislosti s prioritami daného programu avyzvy pfipadné
odkazy na www relevantnich dokument( (pokud je mozné).

e Popiste olekavany prinos projektu ke koncepénim/strategickym dokumentlm v dané oblasti.

e Popiste, jak projekt prispéje ke snizovani ekonomickych a socidlnich rozdilG v rdmci EHP.

e Uvedte, k jak velkému snizeni pobytové kapacity poskytovatele projekt pfispéje a jak bude
vyuZita zbyvajici pobytova kapacita poskytovatele (upozornujeme, Ze podminkou podpory je
snizeni pobytové kapacity poskytovatele v prvni fazi minimalné o 50 %) a vyuZiti zbyvajici
pobytové kapacity primarné pro sluzby umoZziujici pobyt ditéte s rodici nebo jinymi ditéti
blizkymi osobami)

e Uvedte, kolik zafizeni poskytovatele bude do transformace zapojeno (upozorriujeme, zZe
podminkou podpory je zapojeni minimalné 3 zafizeni v ptripadé Zadatele, kterym je kraj, a
vSech zafizeni, je-li Zadatelem obec).

e Popiste, zda ajak projekt prispé&je k rozvoji bilateralni spoluprace mezi CR a donorskymi
staty/statem.
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c) Strategické a relevantni dokumenty (pocet znak( max.: 2000)

o Uvedte informace o zpracovanych koncepénich dokumentech, relevantnich k danému navrhu
projektu (sektorové /regionalni/ strategie, apod.) a uvedte, ze kterych navrh projektu vychazi
(uvedte konkrétni odkaz na pfislusné ¢asti/kapitoly uvedenych dokumenta).

o Uvedte hlavni zavéry z Analyzy potieb, ptip. dalSich relevantnich dokumentld — pokud jsou
tyto dokumenty zpracovany.

e Uvedte informace o vsech souvisejicich projektech Vami realizovanych / v realizaci nebo Vam
znamych, realizovanych jinymi subjekty jiZ realizovanych / v realizaci, které s timto navrhem
projektu souviseji - uvedte ndvaznost projektu na tyto projekty a zdroj jejich financovani.

7.10.2 Aktivity projektu

Postupujte dle instrukci vIS CEDR. Podrobny popis jednotlivych aktivit projektu (co ajak bude
implementovano vtomto projektu). U popisu jednotlivych aktivit uvedte, které aktivity budou
realizovany partnerem projektu (v¢. partner(l z donorskych statt), nebo na jejichZ realizaci se partner
podili a jak.

Popis aktivit je v systému IS CEDR propojen s Logickym rdamcem a jednotlivé ndzvy aktivit se do néj
prenaseji automaticky.

Po vyplnéni aktivit vytvori IS CEDR automaticky ¢asovy harmonogram projektu na zakladé vyplnénych
udaja Zadatelem.

Popis jednotlivych aktivit musi byt vystizny a musi byt provazan s rozpoctem tak, aby jednotlivé
polozky rozpoctu byly popisem pfislusnych aktivit jasné zdlvodnény.

V pripadé, Ze aktivita zastiesSuje vice ¢innosti a jeji harmonogram pokryva dlouhy casovy usek, je

evwvs

Management projektu, pokud by mél byt financovan v ramci v projektu, bude popsan jako
samostatna aktivita projektu (vychazi z popisu managementu projektu v zalozce Management).

Vzhledem k omezeni poctu znakt v IS CEDR je pfi urcovani aktivit dlileZité pamatovat na potiebny
rozsah jejich popisu.

V pfipadé, Ze pocet znakl v IS CEDR neni z hlediska charakteru a obsahu projektu a jeho aktivit
dostateény, muzZe Zadatel uvést doplnujici informace v samostatném dokumentu ,,Detailni popis
odbornych ¢asti aktivit projektu”, ktery vytvori a nahraje jako pfilohu Zadosti.
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7.10.3 Cilové skupiny projektu - Statisticky udaj

Cilova skupina je skupina, kterd ma prospéch z realizace projektu v delSim ¢asovém horizontu. Pro
statistické ucely mizZe mit projekt 1-2 cilové skupiny. Cilovou skupinu vyberte ze seznamu v IS CEDR,
pokud Zadnd z uvedenych cilovych skupin neni pro projekt relevantni, zvolte ,ostatni“ a popiste
cilovou skupinu v poli Popis.

Uvedte, jaky bude pfinos z realizace projektu pro tyto skupiny a jak bude mozné tento pfinos ovéfit.
Uvedte, zda a jak spolupracujete s cilovymi skupinami béhem realizace projektu. Dale uvedte, zda
stupeni zapojeni cilovych skupin béhem realizace projektu je — pfimy/neptimy; aktivni/pasivni.

Pokud projekt nemad sekundarni cilovou skupinu, oznacte volbu "Neni sekundarni cilova skupina".

7.10.4 Predpoklady pro realizaci projektu

V pfipadé, Ze pro realizaci a Uspésné dokonceni predloZené Zadosti/projektu o grant zEHP a
Norskych fond( je nutnym predpokladem realizace jiného projektu/ aktivit, které jsou financovany
z jinych zdroji (narodni zdroje, strukturalni fondy, apod.), uvedte a popiste o jaky projekt ¢i o jakou
aktivitu se jedna, jak je zajisténo financovani, ¢asovy harmonogram realizace (napf. v pfipadé
investi¢niho projektu se mlzZe jednat o nezbytnou investici, bez niZz neni mozno projekt predloZzeny
v ramci EHP a Norskych fondi realizovat; v pfipadé tzv. mékkych projektd muze jit napf. o schvaleni
zakona, ktery vytvari legislativni ramec pro realizaci aktivit pfedkladaného projektu).

Podminky pro realizaci projektu predstavuji rizika, ktera musi byt uvedena véetné zplsobu jejich
eliminace v ¢asti ldentifikace Rizik.

7.10.5 Rizika projektu

Zadatel identifikuje rizika, ktera se poji s realizaci projektu, stanovi jejich miru a pravdépodobnost
vyskytu a popise zpUsob eliminace identifikovanych rizik.

Za riziko neni moZné povaZovat neziskani grantu a nemoznost zajistit spolufinancovani projektu.

7.10.6 Udrzitelnost projektu

UdrZitelnost vysledkl projektu je sledovana na drovni uchovani dosazenych vysledk( projektu a
plnéni celkového cile projektu.

Uvedte, jak bude zajisténo dalsi vyuziti vystupl projektu a pokracovani po ukonceni jeho realizace a
celkova udrzitelnost projektu /véetné zajisténi potfebnych finan¢nich zdrojd. Rovnéz uvedte zdroje
ovéreni informaci o udrZitelnosti vystupl projektu po jeho ukonceni.

Lhta udrZitelnosti projektu je stanovena v pravnim aktu o pridéleni finanénich prostredkd a jeji vyse
je obecné stanovena na 5 let od ukonceni projektu, a to zejména v pfipadé, kdy je v ramci projektu
pofizovana investice a/nebo zafizeni.
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7.11 Zalozka - Management

Vyplnte dle instrukci v IS CEDR:

e PopiSte organizacni a fidici strukturu (véetné administrativniho a finan¢niho tizeni) tohoto
projektu, véetné vymezeni zodpovédnosti jednotlivych pracovnikd a indikativniho pracovniho
Uvazku.

e Uvedte jasny popis ¢innosti, ve kterych se kazdy z uvedenych partnerl projektu (v€. partnert
z donorskych statd) bude na fizeni implementace celého projektu podilet.

e Pokud budete Cerpat ndklady na management projektu - je nutno v rozpoctu projektu jasné
a podrobné specifikovat, co je v nich obsazeno — osoby/lUvazky a ndklad na osobo/den
(osobo/meésic).

e Uvedte rovnéz, zda management projektu zabezpecujete vlastnimi pracovniky nebo
externimi pracovniky.

7.12 Zalozka - Dan z pridané hodnoty (DPH)

Postupujte dle instrukci v IS CEDR.

Musi ZDE byt vidy jednoznaéné uvedeno, zda 7adatel mGie nebo nemiie 7adat FU o zpétné
proplaceni DPH pro aktivity uvedené v projektu, a to v souladu s nasledujicimi body:

e Pokud zadatel NEMUZE 7adat o proplaceni DPH = DPH je zpUsobilym vydajem projektu.

e Pokud 7adatel MUZE 74dat o proplaceni DPH, = DPH neni zplisobilym vydajem projektu.

e Pokud Zadatel mlzZe Zadat o proplaceni DPH POUZE c¢astecné, musi byt ZDE toto podrobné
vysvétleno.

e DPH, kterd bude 7adateli proplacena FU (vracena zpét) musi byt uvedena v nezptisobilych
vydajich.

7.13 Zalozka - Podrobny rozpocet

Predtim, neZ zacnete vypliiovat podrobny rozpocet, musite vyplnit tdaje v zdlozce DPH. Pokud je
projekt realizovan v partnerstvi musite pred zahajenim vypliovani zalozky Podrobny rozpocet
vyplnit poZzadované udaje v zalozce Partnefi.

V zéloZce Podrobny rozpocdet vypliiujte pouze zpuUsobilé vydaje, které budou hrazeny z dotace a
spolufinancovany Zadatelem. NezpUsobilé vydaje vyplite vzdloice Rozpocet, radek Celkové
nezplsobilé vydaje projektu a dale je popiste a zdlvodnéte vtextovém poli Zdlvodnéni
k nezpUsobilym vydajim.

Podrobny rozpocet obsahuje nasledujici kategorie:

- Kapitola
- Podkapitola
- PoloZka

S pouzitim zeleného tlacitka plus vypliite jednotlivé kategorie rozpoctu a s nimi souvisejici vydaje,
vCetné sazby DPH, pokud je tato zpUsobilym vydajem.

24



7.13.1 Definice kapitol rozpoctu

Management

Tato kapitola rozpoc€tu zahrnuje vydaje na fizeni projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci
konecného pfijemce nebo externi spolecnosti vybranou na zdkladé fddné provedené verejné zakazky.
Zaroven se do této kapitoly zahrnuji rezijni vydaje — charakteristika a urceni jejich vyse viz Pokyn NKM
pro zpusobilé vydaje EHP a Norskych fond( 2009 - 2014

Takovymi vydaji jsou mzdy a vydaje s tim souvisejici (povinné odvody atd.) a cestovné. Vydaje v této
kapitole nesmi presahnout 10 % celkovych zpUsobilych vydajl projektu.

Sluzby

Tato kapitola rozpoétu zahrnuje zpUsobilé vydaje, které vznikly na zakladé verejné zakazky
realizované na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je
Uplatné poskytnuti sluzeb. Verejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, musi byt realizovdana na zadkladé pisemné smlouvy, nebo na
zakladé pisemné objednavky dle Pokynu NKM pro VZMR (napt. externi fizeni verejnych zakazek,
externi finan¢ni audit, pravni poradenstvi, autorsky dozor). Nejednd se o sluzby tykajici se fizeni

projektu.

Zpusobilé vydaje, které se netykaji fizeni projektu a jsou zajisténé zaméstnanci koneéného pfijemce
(napf. technicky dozor investora stavby, koordinator BOZP atd.).

Dodavky

Dodavky nejsou v ramci vyzvy zpUsobilym vydajem. Do této rozpoctové kapitoly tudiz nevypliujte
Zadné udaje.

Stavebni prace

Stavebni prace nejsou vramci vyzvy zpuUsobilym vydajem. Do této rozpoctové kapitoly tudiz
nevypliujte Zzadné udaje.

Publicita

Tato kapitola zahrnuje vydaje na publicitu projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci konecného
pfijemce nebo externi spolecnosti vybranou na zakladé radné provedené verejné zakazky.

Pozn. Udaje v ZdloZce Publicita a zplisobilé vydaje v kapitole rozpoctu Publicita musi byt v souladu.
V rozpoctu budou uvedeny pouze polozky, na které Zadatel Zadd grant. Publicita, kterd neni hrazena
zgrantu a je hrazena z viastnich zdroji Zadatele, pripadné jinych zdroji a na jejiz pokryti Zadatel
neZddd grant, bude popsdna v zdloZce Publicita. Jeji odhadované vydaje uvedeny rovnéZ v zdloZce
Rozpocet v poli nezplsobilé vydaje a popsdny v poli Zdivodnéni k nezpisobilym vydajum.

Ptiklad vyplnéného rozpoctu:
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Kapitola Sluzby Management Publicita

Podkapitola | Poradenstvi a audity Rizeni projektu Konference

Polozka 1 Externi audit Administrator projektu — Zahajovaci konference
asistent proj.man. (0,35 projektu v¢. tiskové
uvazku) v¢. odvodi na soc. a konference (obcerstveni,
zdrav. poj. tlumoceni)

Polozka 2 Poradenstvi pfi vybérovych Projektovy manazer (1,0 Zavérecna konference

fizenich Uvazku) v¢. odvodU na soc. a projektu v¢. tiskové

zdrav. poj. konference (ndjem, projekécni

technika, obcerstveni,
tlumoceni)

Vydaj podrobného indikativniho rozpo¢tu Zadatele / partnera

Zadatel pfi vyplfiovani nového vydaje nejprve vybira, zda vydaj, ktery bude vyplfiovat v rozpoctu je
vydaj Zadatele nebo vydaj partnera. V ptipadé, Ze projekt ma vice partner(, oznaci Zadatel partnera,
jemuZ bude dany vydaj uhrazen.

Zadatel v druhém kroku vybira z pfeddefinovanych rozpo&tovych polozek v kategorii Kapitola.

Na kategorii Kapitoly navazuje Zadatel ve druhém kroku vyplnénim jim definované podpolozky
rozpoctu v kategorii Podkapitola.

Na kategorii Podkapitoly navazuje Zzadatel ve tfetim kroku vyplnénim jim definované konkrétni
polozky v kategorii Polozka.

Zadatel v dal3ich krocich vyplni jednotky, pocty jednotek a jednotkové vydaje v K& bez DPH.

Zadatel vyplIni sazbu DPH, pokud je DPH zpUsobilym vydajem, a IS CEDR po stisknuti tla¢itka
,Prepocitat” poté dopocitd cenu celkem s DPH a zp(sobilé vydaje.

Jednotlivé kategorie podrobného rozpoctu jsou automaticky IS CEDR nacitany véetné uvadénych
vydajti do zaloZek Financovani a Rozpocet.

7.14 Zalozka - Rozpocet

7.14.1 Indikativni rozpocet podle rozpoctovych kapitol

svs

Zpusobilé vydaje rozpoctu se automaticky agreguji a pfenasi ze zalozky podrobny rozpocet. Proto
vyplite nejdfive zalozku Podrobny rozpocet. Do zalozky ,Rozpocet” vypliite pouze celkové
nezpusobilé vydaje projektu, pokud jsou relevantni.

7.14.2 Zdivodnéni nakoupeného vybaveni

Nakup vybaveni neni v této vyzvé zplsobilym vydajem. Tuto ¢ast tedy nevypliujte, resp. uvedte, Ze
je pro projekt nerelevantni.

7.14.3 Kalkulace rezijnich vydajt

Zadatel postupuje podle napovédy v IS CEDR a v souladu s Pokynem NKM pro zpdsobilé vydaje EHP a
Norskych fondl 2009 - 2014.
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7.14.4 Zdivodnéni odpist majetku

Odpisy nejsou v této vyzveé zplsobilym vydajem. Tuto ¢ast tedy nevypliiujte, resp. uvedte, Ze je pro
projekt nerelevantni.

7.14.5 Zdivodnéni k nezpiisobilym vydajim

Vysvétlete zde, o jaké nezplsobilé vydaje se jedna, jak souviseji s projektem, zahriite iinformace
o DPH, pokud je nezplsobilym vydajem. (Pozn. Financovani nezpUsobilych vydajd nutnych pro
realizaci projektu musi zajistit Zadatel).

Vycet nezpUsobilych vydajl je uveden v kapitole 4.4 vyse.

7.15 Zalozka - Financovani

Zadatel zodpovidd za zajisténi stanovené miry spolufinancovani projektu (min. % z celkovych
zpUsobilych vydajl projektu vychazejici z pravniho aktu o pridéleni financnich prostredki) v celé jeji
vysi, tj. po celou dobu realizace projektu.

V prilozeném cestném prohlaseni o financovani se Zadatel zavazuje, zZe prostiedky spolufinancovani
budou zajistény v minimalni potfebné vysi.

Soucasné se zavazuje, ze je schopen zajistit financovani projektu na poéatku a v pribéhu jeho
realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou priabéiné k dispozici, kryly postupné nabihajici vydaje
projektu predtim, nez obdrzi jednotlivé platby z FM EHP/Norska, a aby nedoslo k deficitu financnich
zdroju.

Zadatel se také zavazuje k financovani viech nezpdsobilych vydaji (pokud vzniknou) a vicenakladd
nad ramec schvdleného rozpoctu projektu.

7.15.1 Financovani projektu

Postupujte podle ndpovédy v IS CEDR a vyplite poZadovanou vysi dotace. Ostatni pole se vyplni
automaticky.

7.15.2 Zalohova platba

Zalohovou platbu Ize poZadat do vySe max. 20 % dotace projektu a soucasné max. 2 mil. K¢.

Uvedte, zda budete Zadat o zalohovou platbu (zatrhnéte pfislusné policko), jeji vysi zdlivodnéte a
vysvétlete, proc o ni zadate.

7.15.3 Prijmy generované projektem

Prostfednictvim EHP a Norskych fond(l jsou podporovany projekty ve vefejném zajmu, které
negeneruji zisk.

V pripadé, Ze projekt generuje prijmy, oznacte pfislusné policko a dalsi podrobné informace ohledné

zdroje, vyse pfijmu a jejich vyuZiti doplfite do souvisejiciho pole ,,Popis” v IS CEDR.

V pfipadé, Ze projekt generuje pfijmy v prabéhu projektu nebo v dobé jeho udrZitelnosti, musi byt

tyto prijmy vyuzity v souladu s tcelem projektu!

7.16 Zalozka - Publicita

Uvedte stru¢nou informaci o jednotlivych aktivitdch pro zajisténi publicity daného projektu. Ndvrh
musi byt v souladu s poloZzkami uvedenymi v rozpoctu.
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Publicitu na Urovni projektd v ramci program zajistuji koneéni pfijemci dotace. DodrZovani pravidel
pro publicitu kontroluji pfislusni pracovnici Zprostredkovatele programu

Konecni prijemci jsou povinni dokladat dodrzovani pravidel pro publicitu v pribéznych a zavérecnych
zpravach o realizaci projektu. VSechna informacni a publikaéni opatfeni musi byt v souladu s platnym
dokumentem Kancelare financnich mechanism( pro EHP a Norské fondy 2009-2014 ,,Manualem pro
komunikaci a design“ a pfilohou 4 Nafizeni ,Information and Publicity Requirements”. Manual
stanovuje zavazné technické poZadavky pro uziti log, billboardl, plaket, plakatli, publikaci,
internetovych stranek a jinych audiovizualnich materiald. Dokumenty jsou dostupné na webovych
strankdch NKM - www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz.

Konecny ptijemce ma za povinnost v rdmci implementace projektu zejména:

= vytvofit Plan publicity,
- cile publicity projektu
- cilové skupiny
- kterym jsou definovany ndstroje a strategie pro poskytovani informaci
a prezentaci informacnich materiald;
= zrealizovat dvé informacni aktivity o postupech, Gspésich a vysledcich realizace projekt(;
= poskytovat na internetovych strankach informace o realizovanych projektech v ceském a
anglickém jazyce;

regionalni ¢i lokalni drovni.
7.17 Zalozka - Zadavaci rizeni
V této zaloZce vypliite plan zadavacich fizeni v projektu.

Uvedte:

e nazev zadavaciho fizeni,

e typ zadavaciho fizeni,

e druh zadavaciho fizeni,

e predpokladanou hodnotu (odhad ceny bez DPH),

e planovany mésic a rok vyhlaseni,

e v pfipadé, Ze jiz vyuzivate ve své organizaci platné uzavienou ramcovou, nebo jinou existujici
smlouvu, a kdy navrhujete tuto smlouvu poutzit i pro pfislusné plnéni v ramci predloZzeného
projektu, zaskrtnéte pole ,Ramcova smlouva/jind existujici smlouva” a doplrite zddvodnéni
pouziti této smlouvy v projektu. RAmcova smlouva nebo jina jiz uzaviena smlouva na plnéni,
které bude pouZito na pfislusné plnéni v rdmci projektu, musi spliovat pozadavky zadani
verejné zakazky a uzavieni smlouvy dle zdkona ¢. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach,
pfipadné Pokynu NKM k verejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych
fond(i 2009 —2014.

7.18 Zalozka - Horizontalni témata

Horizontalni témata se tykaji rdznych hodnot/aspektl projektl v ramci vSech prioritnich oblasti.
V zadosti uvedte informace, které jsou relevantni pro dany projekt.
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7.18.1 Radna sprava

Struéné popiste specifickd opatfeni, ktera zajisti, Ze zasady radné sprdvy budou zahrnuty do
planovani a implementace projektu.

Uvedte, zda a jak uplatiiujete ve své organizaci zasady radné spravy (transparentnost aktivit
organizace, transparentni a efektivni hospodareni véetné nepfedluZeni organizace, nulovou toleranci
ke korupci).

7.18.2 Zasady udrzitelného rozvoje

Postupujte dle instrukci v IS CEDR, zhodnotte a popiste zasady udrzitelného rozvoje ve vazbé na
udrzitelnost Zivotniho prostfedi, ekonomickou a socidlni udrzitelnost se specidlnim ohledem na
minoritni skupiny, pfedevsim Romy:

e Zhodnotte, zda tento projekt ma vliv na prostredi.

e Popiste zvlastni opatreni, kterd byla/budou zavedena, aby bylo zajisténo, Zze negativni vlivy na
Zivotni prostiredi budou minimalizovany a jak toto bude mozné ovéfit.

e Strucné popiste, jak bude zajisténa ekonomicka udrzitelnost projektu.

e Strucné popiste, jak bude zajisténa socialni udrZitelnost projektu, (uvedte pfinosy projektu
k problémim zaclefiovani znevyhodnénych skupin, socidlniho dialogu, napravé negativnich
socialnich vlivl, uvedte vyslovné, zda projekt je zaméren na otazky spojené s minoritnimi
skupinami obyvatel a zda je zaméfren na Romy).

7.18.3 Rovnost Zen a muZzi - Statisticky udaj

V IS CEDR vyberte jednu z moznosti:

e 0 - projekt neni zaméren na podporu rovnosti Zen, posileni pozice Zen, zmirnéni diskriminace
a nerovnosti v zavislosti na pohlavi,

e 1 - podpora rovnosti Zen, posileni pozice zen, zmirnéni diskriminace a nerovnosti v zavislosti
na pohlavi je podstatné téma projektu, ale neni zasadnim oddvodnénim pro realizaci
projektu,

e 2 - podpora rovnosti Zen, posileni pozice Zen, zmirnéni diskriminace a nerovnosti v zavislosti
na pohlavi je zasadni téma pro navrh a dopad projektu a je explicitnim odivodnénim pro
realizaci projektu,

a stru¢né popiste danou oblast, a to ve vztahu na jeho relevantnost k projektu.

7.18.4 Protikorupc¢ni opatireni - Statisticky udaj

V ptipadé, Ze projekt je zaméfen/ovlivni oblast boje proti korupci, popiste, co a jak projekt pozitivné
ovlivni. V IS CEDR vyberte jednu z moZnosti:

e 0 - projekt neni zaméren na boj proti korupénim praktikdam,

e 1 — boj proti korupénim praktikdm je podstatné téma projektu, ale neni zasadnim
odlvodnénim pro realizaci projektu,

e 2 -boj proti korupénim praktikam je zasadni téma pro navrh a dopad projektu a je explicitnim
odlvodnénim pro realizaci projektu.
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7.18.5 Dalsi horizontalni témata - Statisticky udaj

Pokud se jedna o vztah projektu kdalSim horizontdlnim tématlim, postupujte obdobné jako
v ostatnich pripadech a vyberte v IS CEDR jednu z moznosti.

7.19 Zalozka - Logicky ramec projektu

Polozky , Celkovy cil“ a vysledky projektu jsou automaticky vyplnény (pfeneseny) ze zalozky , Zakladni
informace”. Polozka , Aktivity projektu” bude ptedvyplnéna hodnotou z polozky , Nazev aktivity” ze
zalozky ,,Popis”.

Dale vyberte vSechny pro projekt relevantni indikatory ze seznamu uvedeného v kapitole 2.1 a
doplnte je do logického rdmce. Nasledné doplnite jakékoliv dalsi vysledky projektu kromé téch, které
budou vyplnény automaticky ¢i doplnény ze seznamu definovanych indikator(.

Priklad vyplnéni Logického ramce projektu je v Pfiloze €. 1 téchto Pokynu.

7.20 Zalozka - Zpracovatel

Uvedte informace o zpracovateli Zadosti a dokumentech zpracovanych pro vypracovani této zadosti.
Pokud Zadost zpracoval externi subjekt, uvedte nazev firmy / jméno zpracovatele.

7.20.1 Dopliiujici poznamKky a informace Zadatele

Zde budou uvedeny dalsi doplnujici informace dle zvaZzeni Zadatele.

YaRAy4

7.21 Generovani zadosti a jeji predloZeni v IS CEDR

Generovani Zadosti o grant - po vyplnéni Udajl v jednotlivych zalozkach Zadosti, Udaji o bankovnim
uctu a vloZeni priloh Zadosti o grant provedte vygenerovani dokumentu Zadosti o grant a ten
elektronicky podepiste. Vygenerovany dokument Zadosti o grant se uloZi do seznamu pfiloh — menu
projektu ,,Prilohy”. Generovani dokumentu Zadosti o grant se provadi v detailu Zadosti kliknutim na
funkéni tlacitko ,Generovat Zadost” v toolbaru, ktery se nachazi v horni i dolni ¢asti obrazovky.
Vygenerovany dokument je ve formatu PDF. Pokud nasledné provedete zménu Udajd v Zadosti (plati i
pro bankovni Ucet a prilohy), je nutné pred podanim Zadosti provést znovu generovani zadosti a
elektronicky dokument podepsat.

Podani Zadosti o grant - pokud jsou vyplnény vsechny Udaje, vloZeny potfebné pfilohy Zadosti a
vygenerovan dokument Zadosti o grant s elektronickym podpisem, mUZete provést podani Zadosti.
Podani Zadosti o grant se provadi v detailu zZadosti kliknutim na funkcni tlacitko ,,Podani Zadosti”
v toolbaru, ktery se nachazi v horni i dolni c¢asti obrazovky. IS CEDR-MF — EHP a Norské fondy
kontroluje spravnost vloZzenych udaja a pftiloh. V pripadé zjisténi chyby se zobrazi v zahlavi detailu
Zadosti informace o zjiSténych chybach a je mozné tyto chyby opravit.

7.22 Prilohy Zadosti

7.22.1 Seznam priloh zadosti

Za nedilnou soucast zadosti jsou povazovany pfilohy, které se dopliuji v seznamu pftiloh, ktery je
mozné zobrazit volbou v menu projektu , Pfilohy”. Vyplite vSechny povinné pfilohy, které jsou pro
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projekt relevantni. Nékteré pfilohy jsou standardizované pro vSechny Zadatele a formulare jsou ke
stazeni vodkazech na webové strance oteviené vyzvy http://www.mpsv.cz/cs/17575,
www.eeagrants.cz a v IS CEDR, konkrétné v seznamu vyzev pfi zaklddani nového projektu ve sloupci
,Detailni informace” a na zdlozce ,Zdakladni informace” v detailu zadosti s odkazem na webové
stranky (kde je uveden Uplny text vyzvy) v Udaji ,,Detailni informace o vyzvé“.

Pokud neni nékterd z poZadovanych priloh relevantni pro Zadatelem predkladany projekt, Zadatel
vloZi do IS CEDR prdzdnou prilohu, kde uvede popis ,neni relevantni pro tento projekt” a krdtce
zduvodni, proc tato priloha neni relevantni.

Pozndmka k elektronickym podpistim u priloh:

1. Pfilohy vytvdrené v elektronické podobé staci podepsat elektronicky v systému CEDR.

2. Prilohy, které obsahuji potfebné podpisy pouze v listinné podobé, se vloZi do IS CEDR po jejich
prevedeni do elektronické podoby (ve formdtu PDF, PNG nebo JPG) a potvrdii platnost tohoto
elektronického dokumentu- zajisti jeho podpis kvalifikovanym certifikdtem odpovédnd osoba.

7.22.2 PoZadované povinné prilohy k Zadosti

* Vygenerovana Zadost IS CEDR spolu s elektronickym podpisem

= Cestné prohlaseni 7adatele — standardizovand pfiloha (viz pFilohu & 2 Pokyn(i)
=  Prohlaseni o financovani — standardizovand priloha (viz prilohu ¢. 3 Pokynui)

* Doklad o pravni subjektivité 7adatele — doklad o ptidéleni IC (kopie dokladu Ceského
statistického Uradu/Registr osob))

=  Zmocnéni osoby k podpisu zadosti, pokud je to relevantni

=  Prohlaseni o partnerstvi — standardizovand priloha (viz prilohu ¢. 4 Pokyni) — pokud je pro

projekt relevantni

Pro kazdého jednotlivého partnera se pfiklada samostatné prohlaseni. V pfipadé zahranicnich

partner( je prohlaseni predkladano rovnéz v anglickém jazyce.
(Pozn. Detailni popis role partner( v projektu, zpusob jejich zapojeni do realizace,
finanéni vyporddani, apod. bude popsdno v Dohodé o partnerstvi, kterd bude
Zprostredkovateli programu predloZzena nejpozdéji pred vyddnim prdvniho aktu o
pridéleni financnich prostredki na realizaci projektu).

=  Analyza potfeb (viz pfilohu ¢. 5 Pokyn(i)
= Cestné prohlaseni 7adatele k zamezeni duplicitniho financovani (viz pfilohu & 6 Pokynd)

Na zakladé nastaveni IS CEDR nahraje Zadatel tuto pfilohu vramci typu pfilohy —
Povoleni/doklady nutné pro realizaci projektu.

= Detailni popis odbornych ¢asti aktivit — pokud je relevantni (pokud k popisu aktivit Zadateli
nepostacuje vymezeny pocet znak( v IS CEDR)

Povinné pfilohy Zadatel vytvofi/shromazdi, vyplnia nahraje/vloZi do IS CEDR jako pfilohu a
podepiSe. *Standardizované pfilohy Zadatel stdhne =z pfislusné webové stranky, vyplini,
nahraje/vlozi zpét do IS CEDR jako pfilohu a podepise.
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FindIni dokument zadosti o grant musi byt v IS CEDR elektronicky podepsan povérenym zastupcem
Zadatele zmocnénym (statutdrnim zastupcem Zadatele) k podpisu Zadosti.

V pripadé, kde je to relevantni, predlozi zadatel doklad o zmocnéni osoby k podpisu Zadosti, tzn.
prohlaseni s potvrzenim pravomoci opravnujicich zastupce Zadatele k podpisu, pfip. ovéfenou kopii
plné moci osobé zastupujici statutarniho zastupce.

Pokud je zmocnéni k podpisu podminéno rozhodnutim fidiciho vyboru, dozorci/spravni rady nebo
podobného orgéanu, pfiloZzte toto rozhodnuti podepsané ¢leny vyboru nebo rady (dopis zmocnuijici
osobu k podpisu Zadosti).

7.22.3 Prilohy nepovinné

Zadatel mlZe uvést struéné doplfujici informace k 7adosti v zaloice Zpracovatel, Doplfiujici
informace a poznamky Zadatele a dale rovnéZ pfiloZit dle svého uvazeni pfilohu v rozsahu 10 stran
A4,

8 PredloZeni Zadosti o grant
e 7adosti budou predkladany vyluéné elektronicky v systému IS CEDR véetné viech pfiloh.
Zadost a kazda pFiloha budou opatteny kvalifikovanym elektronickym podpisem.

e Systém IS CEDR neumozni odeslani zadosti bez povinnych pfiloh a pfipadnych dodatecnych
informaci adatele (pfiloha Zadosti o grant), pokud tuto oznaéi v seznamu ptiloh Zadosti.

e Z4dosti musi byt predlozeny v IS CEDR nejpozdéji do terminu stanoveného v oteviené vyzvé.

e Po predlozeni zadosti odesle systém IS CEDR automaticky potvrzeni o predlozeni zadosti,
které Zadatel obdrzi na svoji nasténku projektu v IS CEDR, jakoz i elektronicky na uvedeny e-
mail.

e Postup pro vygenerovani a podani Zadosti o grant je uveden v kapitole 8.16 vyse.

9 Hodnoceni Zadosti o grant

9.1 Hodnotici proces

Proces posuzovani predlozenych Zadosti o grant se sklada ze tfi fazi.

9.1.1 Posouzeni formalnich naleZitosti a opravnénosti

Posouzeni formalnich naleZitosti a opravnénosti provede Partner programu — Ministerstvo prace a
socidlnich véci - podle stanovenych kritérii (viz kapitola 10.2).

Zadatelé, v jejichi 7adosti budou shledany formalni nedostatky, a to takové, které nemaji vliv na
vécnou kvalitu 7adosti, budou vyzvani k jejich odstranéni ve Ihiité 3 pracovnich dnd. Zadosti, které
nesplni kritéria formalnich naleZitosti, resp. neodstrani zjisténé nedostatky ve stanovené |h(té, a
kritéria opravnénosti, budou z dalsiho hodnoceni vyrazeny.

Proti vyrazeni Zadosti z dlivodu nesplnéni formalnich néleZitosti a opravnénosti ma Zadatel moznost
se odvolat ve lhité 5 pracovnich dnti od obdrZeni této informace v IS CEDR. V pfipadé, ze Zadatel
stanovenou |Ihitu nevyufZije, je jeho Zadost zamitnuta. Pokud Zadatel ve stanoveném terminu vyuZije
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moznost odvolani (odvolani je moZné pouze prostiednictvim systému IS CEDR), odvolaci organ
Ministerstvo financi posoudi a vyporada odvolani Zadatele ve |h(ité 5 pracovnich dnli od okamziku
jeho odeslani Zadatelem.

9.1.2 Hodnoceni kvality Zadosti externimi hodnotiteli

Kazda zadost je hodnocena dvéma externimi hodnotiteli. Vysledné bodové hodnoceni v externim
hodnoceni je dano aritmetickym priimérem hodnoceni hodnotitell.

Pokud rozdil mezi celkovym bodovym hodnocenim hodnotitelll bude vyssi nez 30 % hodnoty vyssiho
bodového hodnoceni, bude zddost hodnocena trfetim hodnotitelem. Vysledné bodové hodnoceni
bude aritmetickym primérem hodnoceni, ktera jsou si svou celkovou bodovou hodnotou nejblize.

9.1.3 Posouzeni Zadosti hodnotici komisi

Hodnotici komisi je predlozen seznam vSech projektl, které byly hodnoceny z hlediska kvality.
Projekty jsou na seznamu sefazeny podle vysledného poctu bodl ziskaného v hodnoceni externimi
hodnotiteli (aritmeticky primér hodnoceni). Hodnotici komise projedna predlozené projekty a
predlozi seznam doporucenych projektd, véetné projektl rezervnich Zprostredkovateli programu —
Ministerstvu financi.

9.1.4 Rozhodnuti o udéleni/neudéleni dotace

Zprostfedkovatel programu provede verifikaci procesu hodnoceni Zadosti a jednotlivych
doporucenych zadosti.

Na zakladé vysledku verifikace rozhodne Zprostfedkovatel programu o udéleni/neudéleni dotace a
informuje zZadatele o dalSim postupu dopisem Zprostfedkovatele programu prostfednictvim datové
schranky a informaci v IS CEDR.

Zadatel, kterému bylo odesldno ozndmeni o udéleni dotace, bude v dopise Zprostfedkovatele
programu vyzvan k potvrzeni pfijeti podminek dotace ve Ihaté 15 dnli od data oznameni o udéleni
dotace.

Zadatelé, kterym nebyla udélena dotace, budou o rozhodnuti informovani dopisem
Zprosttedkovatele programu prostfednictvim datové schranky a informaci v IS CEDR, spolecné se
zdUvodnénim neudéleni dotace.

Na zdkladé udéleni dotace a pfrijeti podminek grantu Zadatelem, vyda Zprostifedkovatel programu
pfislusny pravni akt o pridéleni prostfedk(l Zadateli a predd jej Zadateli prostfednictvim datové
schranky.

9.2 Hodnotici kritéria

9.2.1 Kritéria formalnich naleZitosti a opravnénosti

e Zaidost obsahuje elektronicky podepsany dokument Zadosti a viechny poZadované
ptrilohy v souladu s Pokyny pro Zadatele:
o Prohldseni o financovani
o Cestné prohldseni 7adatele
o Cestné prohlaseni zadatele k zamezeni duplicitniho financovani
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9.2.2

Analyza potreb

Zmocnéni osoby k podpisu Zadosti - pokud je to relevantni
Prohlaseni o partnerstvi — je-li pro projekt relevantni

O O O O

Zadatel je opravnény
Partner/partnefi jsou opravnéni (pokud se uplatfiuje partnerstvi)

Doklad o pravni subjektivité zadatele — doklad o pridéleni IC

Projekt je v souladu s cilem programu (programova oblast, vysledky, vystupy)
Vystup projektu pfinese vyrazné snizeni pobytové kapacity poskytovatele (minimalné o 50 %)
a k vyuziti zbyvajici pobytové kapacity primdrné pro sluzby umoziujici pobyt ditéte s rodici

nebo jinymi ditéti blizkymi osobami.

Transformaéni plany museji zahrnout bud' vSechna zafizeni Zadatele v ptipadé obci, nebo

alespon tfi zafizeni Zadatele v pfipadé kraj(.

Kritéria kvality Zadosti

Detailni hodnotici kritéria v ramci vécného hodnoceni Zadosti

Hodnotici kritérium

Maximalni pocet bodti
v ramci kritéria/
subkritéria (z celkem

100 bodu)

1 Schopnost a pripravenost Zadatele realizovat projekt 9
Organizacni a fidici struktura projektu je jasné popsana, v€etné 5
rozdéleni odpovédnosti a kompetenci na zabezpeceni konkrétnich
krokl v realizaci. Pokud projekt predpoklada partnerstvi, jsou
jednoznacné popsany ulohy kazdého z partnertl a technicka
asistence.

Zadatel md zkugenosti s fizenim projekt. 2
Je jasné popsana publicita projektu, véetné dil¢ich aktivit, které 2
maji byt provadény.

2 Vyznam (relevance) projektu 38
Projekt vyznamnou mérou pomaha naplriovat vysledky programu 5
uvedené v zadosti.

Projekt je v souladu s prislusnymi strategickymi dokumenty viady 10
Ceské republiky, zejména Narodni strategii ochrany prav déti
z roku 2012.
Projekt se zamértuje predevsim na deinstitucionalizaci zafizeni pro 5
déti ve véku od 0 do 3 let
Projekt se zamértuje na sniZzeni poctu pobytovych kapacit pro déti 10
o:
e 51-60% 5
e 61-70% 7
e 71-100% 10
Planované dopady projektu zohledriuji potfeby hlavni cilové 8
skupiny, na kterou se projekt zaméruje. BEhem realizace projektu
Zadatel s cilovymi skupinami spolupracuje. Jako soucdst procesu
deinstitucionalizace usiluje projekt o to, aby se do
transformacniho planu zapojilo Siroké spektrum relevantnich
zainteresovanych subjekt

3 Struktura projektu, rizika, aktivity a vystupy 21

Struktura projektu je jasné definovana a jednotlivé aktivity jsou 4

podrobné a jasné popsany véetné jejich navaznosti (¢innosti,
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véetné kvantifikace a ndvazného rozpoctu).

NavrZené aktivity projektu jsou nezbytné k naplnéni vysledk 5
projektu uvedenych v Zadosti.
Navrzeny harmonogram realizace projektu je konzistentni a 5

realisticky a odpovidd potrebam realizace aktivit z jejich
obsahového hlediska jejich vzajemné navaznosti.
Logicky ramec poskytuje jasnou a pfehlednou informaci o relevanci 4
projektu k programu. Vychozi i konecné hodnoty indikatord jsou
realistické, indikdtory jsou kvantifikované a objektivné méritelné
jak v mnozstvi, tak v ¢ase. Zdroje pro ovéreni indikatord jsou
uvedeny a budou dostupné a vhodné pro ovéreni vychozich a
cilovych hodnot indikator(.

Rizika projektu jsou jasné definovana, v€etné ndvrhu opatreni k 3
jejich eliminaci s cilem zajistit plynulou realizaci projektu.
4 Hospodarnost a udrZitelnost projektu a horizontalni (prirezové) 32
politiky
Uvedené polozky rozpoctu jsou pro realizaci aktivit nezbytné. Je 5

dolozZena jasna kvantifikace jednotek jednotlivych polozek
rozpoctu v méfitelnych jednotkach.

Celkové naklady projektu jsou pfimérené k dosazeni o¢ekdvanych 6
vysledku. Vyse jednotlivych poloZek je pfimérena a odpovida
nakladdm obvyklym v misté a case.

Udrzitelnost vysledk( projektu je jasné popsdna; zadatel se 9
zavazuje k implementaci transformacniho planu

Projekt pfispiva k posilovani bilaterdlnich vztah( s donorskymi 7
staty*.
Vliv projektu na horizontalni politiku antidiskriminace je popséan a 5
neni negativni

Celkovy pocet bodti 100

*  Projekt, ktery nemda zadného partnera z donorskych zemi obdrzi 0 bodl, projekt, ktery ma partnera z
donorského statu a spoluprace partnert se predpoklddd pouze b&hem doby realizace projektu ziska 3 body;
projekt, ktery je implementovan ve spolupraci s partnerem s donorského statu a na zakladé popisu uvedeného
v zadosti a popisu projektu Ize oCekavat pokracovani spoluprace i po ukonceni projektu ziska 5 body; projekt,
ktery ma dlouhodobé vazby s partnerem z donorského statu a projekt vyznamné prispivd k pokracovani a
zintenzivné&ni partnerské spoluprace ziska 7 bodd.

10 Kontakty pro konzultace a doplnujici informace

Kontaktnimi osobami pro zodpovézeni dotaz( Zadatel(l k programu a oteviené vyzvé jsou:

o  Mgr. Marta Miklusakova, odbor ochrany prav déti a transformace systému péce o ohrozené
déti a rodiny MPSV
tel.: 221 922 363
e-mail: marta.miklusakova@mpsv.cz
pro dotazy tykajici se obsahového zaméreni zZadosti

e Ing. Jitka Zukalova, odbor EU a mezindrodni spoluprace MPSV
tel.: 221922 118

e-mail: jitka.zukalova@mpsv.cz
fax: 221 922 300

pro dotazy tykajici se zptisobu pfedkladani Zadosti.
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Dotazy mohou byt zaslany elektronicky e-mailem nebo faxem nejpozdéji do 5 pracovnich dnl pred
koneénym terminem pro predloZeni zadosti, odpovéd bude Zadateli zasldana do 5 pracovnich dnf,

nejpozdéji v den ukonceni vyzvy. Pouze pisemné odpovédi jsou zavazné.

Casto kladené dotazy a odpovédi pro 1.vyzvu budou zvefejiiovany v sekci Dotazy a odpovédi na

http://www.mpsv.cz/cs/17575.

11 Dokumenty EHP Fonda 2009 - 2014

Dokumenty jsou ptistupné na nasledujicich webovych strankdch:

e Kancelar financnich mechanismid: www.eeagrants.org

e Narodni kontaktni misto/Zprostfedkovatel programu: www.mfcr.cz, www.eeagrants.cz,

e Partner programu: www.mpsv.cz/cs/16975

12 Piilohy

e Pfiloha €. 1 Logicky ramec projektu — pfiklad vyplnéni

e Priloha ¢. 2 Cestné prohlaseni zadatele

e Ptiloha ¢. 3 Prohlaseni o financovani projektu

e Pfiloha €. 4 Prohlaseni o partnerstvi v ceském a anglickém jazyce
e Pfiloha €. 5 Osnova Analyzy potieb

e Pfiloha ¢. 6 Cestné prohlaseni zadatele k zamezeni duplicitniho financovani

e Pfiloha ¢. 7 Metodika zpracovani pland transformace pobytovych zafizeni v oblasti péce o

ohrozené déti
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